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REGOLAFMENTO DEI DIRITTI DI ACCESSO DEI CITTADINI

4LLE INFORMAZIONI ED AGLI ATTI E DOCUMERTI AMMINISTRATIVI

PARTE I

DISPOSIZIONI GENERALI

CAPO. I - !

I DIRITTI DI ACCESSO , i

ART. 1 o i

> r

FONTI E FINALITA'

TR WIN IR

-~ 11 presente regolamento attua i prlnClpl af;ermatl dalla legge 8 Giugno 1990,

ncls42 e le Q.SpOSlZlonl stabilite da2lla legge 7 Agosto 1980, n° 241 revepl—

s e

te dalla Reglone Slc111ana,'rlspettlvamente con Legge Regiomzle 11 Dicembre

P

1991, n° 48 e con Legge Regionmale 30 Aprile 1961, n° 10, per assicurare la

tracparenza e la pubbl‘c*ta dell'attivitd amministrativa ed il suo svolgimen ?

-

to imparzizle, atiraverso l'esercizio del diritto di accesso agli atti, ai

docurenti emministrztivi e 2lle informzzioni in possesso dell'Amministrazio- ‘

ne, . : . ~‘ : &

- In conformiti a quanto stabll* dal 3°. comma uell'art- 7 dellz legge 142/90,

receplto del 1° comme dell'art. 1 della Legge Reglcnale n° 48/91, tutti gli .- 1Bk

at*l di queS"” Ammznlstraalone sono prbllCl, 2d eccezione di GLelll riserva ti

per egpre £a indicazi coe di legge o per’ ef;etto dex p“ovve"’"eﬂtz dl cui al

successivo art. 20.

N NS v g A AR & 5 5 s B
f - .

I1 presente regolzmentd 2ssicure ai'cittadini; singoli ed associati; ii'difit

TR e e e

to di accesso agll 2tti amministretivice, ln,generale alle lnformaazonl di

cui & in POESEEE0 - l'Ammlnlstraazone, per rendere effettzva e ccnsapevcle.la

lero pertecipezicone dell'attivitd del Comune.




. I1 regolemento assicura, altresi, il diritto di accesso ai documenti amministrati

! vi formati o stabilmente detemuti dall'Amministrazicme comumnzle, a chiunque vi ab

bia interesse per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti, ai sensi degli

artt. 25 e 26 della Legge Regionale n° 10/91.

. Llesercizio del diritto di visione degli atti del procedimento amministrativo, sta

bilito dall'art. 11 della Legge Regionale n° 10/91, & assicurato ai soggetti nei
. confronti dei quali il provvedimento finale & destinato a produrre effetticed a
tutti gli altri che intervengono ai sensi degli artt. 8 e 10 della stessa legge:;

nella forma pili idonea a garantire la loro partecipazione consapevole al procedi-

mento stesso.
CAPO II

SOGGETTI DEI DIRITTI DI ACCES30

ART. 2

SOGGETTI DEL DIRITTO DI ACCESSO ALLE INFORMAZIONI

ED AGLI ATTI DELL'AMM/NE COMUNALE ,

‘) -1 diritto di accesso alle informazioni e agli atti dell'Amm/ne Comunale, di cui
al 3° comma dell'art. 7 della Leggeld2/90, recepito con il 1° comma delljart. 1
lett. b) della Legge n°® 48/91 & assicuratb:

“a) a tutti i cittadini residenti nel Comune, dotati di capacita di agire secondo
Z’a2*art. 2 del Codice Civile;
) 5) ai Consiglieri Comunali ed agli altri soggetti ai quali il diritto di accesso

: & garantito da norme speciali, di cui agli artt. 3b e 37 del presente provve-
dimento;

c) ai rappresentanti delle:

- associazioni ed istituzioni registrate ﬁér.l’attivité di partecipazione che
svolgono nel Comune; ' | |

- organizzazioni di volontariato iscritte nei registri di cui alltart. 6 della
Legge 11/8/1991, n° 266;

- associazioni di protezione ambientale ricomosciute ai sensi déll'art.IIB del

la Legge 8/7/1986,an° 346;

N P T

' d) ai rappresentanti delle:

- istituzioni ed associazioni di cittadini che fanno sede nel Comune e che, >

pur non riemtrando fra quelle in precsdenza elencats, svolgono nel territorio

. pree

ey




e S T S L s G
B R R Nl SR

T i St e A A —mexmér:—*:mizéﬁn.w:mf“" “1\,
s T !f
=3=
i
comunale' 1'attivitd sociale, culturale ed econcmica di interesse generale; ?
i
;. = persone giluridiche, pubbliche.e private, che hamo sede o centro di attivita g
. nel territoric comunale; éé
e) alle pubbliche amministrazioni che siano interessate all'accesso alle informa ;;
zioni ed agli atti per lo svolgimento delle funzioni ad esse attribuite: %%
f) ad ogni altra persona fisica o giuridica, istituzione, associazicne ed organiz ?;?
zazione che non abbia residenza, sede o centro di attivita nel Comune e:che ri éi%
chieda di esercitare i diritti di accesso sopra stabiliti per le finaliti e ;é
con i limiti del successivo art. 3. ‘ ;;é

- La richiesta di accesso delle pubbliche amm/ni deve essere effettuata da parte ?
del responsabile del procedimentsc amm/vo presso le stesse in corso o dal titolare g‘;
dell'Ufficio procedente. ig;
- Per le modalitd di ammissione all'accesso degli altri soggetti di cui al 1° com- § 1
ma, effettuate direttamente od a mezzo di rappresentanti, tutori o curatori, si |§;

osservano le disposizioni di cui ai successivi artt. 15 e 16.

ART. 3

SOGGETTI ED OGGETTO DEL DIRITTO DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMM/VI

- L'esercizio del diritto di accesso ai documenti amm/vi & riconosciuto a chiunque

vi abbia interesse per la tutela di situazioni giriiicemerie rilevanti, in confor
mitd a quanto stabilito dell'art. 25 della Legge n° 10/91.

o Peprar e —
” 3

)~ Il diritto di accesso dei soggetti di cui al precedente comma & esercitato rela= :

tivemente ai documenti amministrativi ed alle informazioni dagli stessi desumibi

7 et

11 iy cui oggetto & correlato con 1'interesse, sopra definito, di cui il richie-
dente dimostri, con idonea e specifica motivazione, di essere titolare. '
"~ Con la definizione "documento amministrative" s'intende ogni rappresentazicne gra
fica, fotocinematografica, elettromagnetica e di qualunque altra specie del conte- ? i
buto > di documenti, anche interni, formettidagli argani del Comune, o di atti di 2R3
altre pubbliche amministrazioni o, comunque, di documenti stabilmente detenuti ! T
dall'Ente o dallc stesso utilizzati ai fini della propria attivita amministrativa. ;l




. PARTE II ‘

I PROCEDIMENTI DI ACCZSSO

CAPO I

ORDINAMENTO DEL SERVIZIO

ART. 4

SISTEMA ORGANIZZATIVO

- Con i provvedimenti previsti dal presente regolamento l'Ammini;trazig
ne adegua l'orgznizzazicne comunzle per l'attuzzione dei principi e
delle garanzie stabilite dalle leggi 8 giugno 1S90, n° 142 e 7 Agosto
1820,n°241, e dalle corrispondenti leggi reg/li n°48/91 e n°10/90 e dal
precedente art.l e stabilisce la norme per l'individuazione dei sogget
ti che nell'ambito dellas Stessa hamno il dovere di assicursre il pieno
e tempestivo eservizio dei diritti dei cittadini, con tutte le Tespen
sabiliti conseguenti.

/
- I1 servizio & organizzate con due sisztemi complementari, I primo & at

tuzto immediatamente e con lo Stesso i diritti di accesso seno assicu-
rati, nell'ambito Ci competenza, dalle unitd organizzative ccmunali,
con ie modalits stabilite dai successivi articecli. I1 seccndo, che ne
¢éesTituira il completamento razicnale, sarid rezliz=ato quando 1'Ammi-
nistrazione disporra delle risorse necesszrie per 1l'attivazione del

"Centro dei servizi per l'informezzicne e la docur ﬂentaz*one ceil citta~

- La mancata_adoz*cﬂe da parte dell! Anm1n~s-“aalcne, entro i termini sta

biliti dal presente "egolameqto dedi provvedimenti di cui 2l secondo
comma non costituisce motivo valido per il rifigto, la limitaz;one od
il differimento dell'ese:cizio de; diritti di accesso, fatta eccezio-
ne per le esclusionivpreviste dalla legge e dzl regolamento. Gli crgani
elettivi dell'Amcinistrazicne ed i responsabili dell'orgesnizzzzione so—
no tenuti ad adottare, nell'ambito delle rispettive cozpetente e respon

82bilitd, provvedimenti idonei per aseicurzre cozunque l'esercizio dei

dirittdi di accesso, limitando la fase orgamizzativa inizisle al terpo
strettamcnteAinqispcnsabile.

i ” .
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OEDIRAYTKTO DEL SERVIZIO

- L'esercizic dei dirititi d&i accesso & assicursto con 1'i stltuzlnne’di a2ppo

sito servizio effettuato direttzmente dalle wmita organizzative che costl

tuiscono l'orgznigramma del Comme.

- I1 servizio provvede a tutte le procedure relative alltaccesso alle infor

mazioni, alla visione degli atti e dei documenti amministrativi ed al ri-
lascio di copie degli stessi ai soggetti previsti dai precedenfi artt. 2

e 3.

—~ Ciascuna unitd organizzativa & respcnsabile degli adempimenti per l'eser=

cizio dei diritti di cui al precedente coxma pnell‘tambito delle sue compe—
tenze che, per i fini predetii, sono determinzte dalle informazioni, atti
o documenti formati o da essa stabilmente detenuti, in relazione alle fun

zioni alla stessa attribuite dzil'ordinamento comumzale.

- Le comzpetenze delle unita organizzative sono indivicduzte, per i1 fini ai -

cﬁi al precedente coma, con 1'anslisi effettusta per ciascuna di esse del

sreSDODSablle e sono deflnltlvamente stabilite, nel loro quadro

./ ’
cc*ple551vo, aalla Conferenza dei dirigenti, coordlnata dal Segretario

S del Ccmume.

- Illéuadro delle competenze indica quelle attribuite a ciscina unitd opera
tiva per i fini di cui al secondo comma, definendole con termini essenziali
per facilitarne l'identificazione da parte dei cittadini ed elencandole
analiticamente, per assicurzare certezza in ordine ai compiti ed alle re="
sponsabilita di ogm. stmttura

, u\ wedt

- La Conferenza de:. m{o 5&):«0,\ def:.m.sce 11 piano operat:.vo vengono indicati,
per ciascuna wmit? i fa.bb:.sogm. di sirumentazione tecnologlche. arredi, lo
cali e personale per assicurare il miglior fun-ionamento del servizio, pro
ponendo un progracxzs graaua.le di attuazione, correlato alle risorse finan-
zi;r-e disponibili e, per il personale facendo prlorltérlgmcnte ricorso
2llz wobilitd intern=s.

-.La Gmnta cozunale preso atbo del quadro delle cowpetenze definito della

Ccmferenm de:.mjuuﬂa—\»fh lo app.rova e ne dispone 1'atmazlons, con il coar

 dinamento del Segretario ‘::;hf': del Cczune, secondo le modslitd prtviste
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dotzzicni operztive di cui =21 precédente coc=2 ed adotta i provvedimenti !

che le disponibilitd di risorse immediatamente consente, indicando 1 tex B
pi eatro i queli le esigenze prospettate potranno trovare cozpleto acco-
glimento e richiedendo per gli interventi che nen risultzno reslizzebili

nermeno in prospettiva, lo studio di soluzioni diverse.

— La definirzione dei procediemmti di competenza di cilascuna uritd pud es-—

sere integrata o modificata dalla Giumta, su proposta del . - respon v
i o

sabile e su parere favorevole del Segretario « - ) del Comune, quando
{ . .

disposizioni di legge atiribuiscono nuovi compiti all'ente od esigenze or :

genizzative rendono necessario il trasferimento di competenze fra le unita

interesszte.

— I1 Sindaco rende noto, attraverso idonei mezzi di comumicazione immedizti

1l'corganigramma delle unitad organizzative commsli, la loro ubicazicne ed *
i numeri di telefono, i nominativi = . & N "dei responsabili dei :
— -

procedimenti di accesso, l'indicaziocne delle competenze di ciascuna st-ut

|
tura. La pubblicitd di quanto sopra dovra essere garaétita presso gli uf- |
fici e servizi comumali ed in altro centd ove affluscono i cittadini. !
- I1 quadro delle cozpetenze di:cui al quinto comme viene presentato alla |
Giunta comumzle entro trenta giorni dz1l‘entratazin vigare=del presente re -
golamento. Nei sette giorni successivi la Giunta adotta ia deliberazione |
di sua coxpetenza. Il Segretariq:fbﬂwuu@&.trasmette immediatamente copia :

dellz deliberazione ai.respcnsabiii di tutte le uniti crganizzative, con ' alk

le disposizioni per attivare il servizio.entro i 30 giormi successivi.

- La denoxinazione di "dirigente” di unitd orgenizzativa & usata dal presente ﬁf

regolarento unicamente per indicare il dipendente comunale della stessa re

i e e

sponsabile, con esclusione di qualsizsi riferimento sia alla qualifica fun

zionale ad esso assegnata dzll'organigrermacdell'ente, gia alle qualifiche,

i
t
|
i
i
i
0
e
I
1
]
|

attribuzioni e funzicni "dirigenzizli", previste dzll‘'zllegzto A del D.P.R. i

25 glugno 1983, n® 347 e successive modificazioni. Per "Conferenza dei diri

genti" g'intende lz riunicne dei dipendenti coxuneli regponssbili delle uni

t& orgenizzztive e si conferme l'estlucione di quslsiaei zltro riferimento, 1@
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-~ L'esercizio dei diritti di accesso & assicurato mediante procedimenti am—

R O A T e e T A S g et Sy

ministrativi essenziali, semplificati, da espletarsi in tempi ristretti, g

secondo criteri di economicitl e di efficacia, nell'interesse dei richie-—
denti. 1

—~ Si applicano, per gli adempimenti previsti dal presente regolamento, le !

norme di cui alla legge 4 gennaio 1968, n° 15. Gli impiegati preposti al ;
"Centro servizi", i responsabili dei procedimenti di accesso ed i loro so
stituti scno incaricati dal Sindaco delle funzioni di autenticazione delle

sottoscrizioni di cui all'art. 20, nonché di quelle previste dagli artt. 6

e 14 della legge predetta. i
i B
ART. 7 IR

ATTIVAZIONE E FUNZIONAMENTO DEL SERVIZIO DI ACCESSO

- I1 Sindaco informa la popolazione dell'attivazione ‘del servizio, indicando i
le modalitd generali per l'esercizio dei diritti di accesso e le competen-
ze delle unitd organizzative preposte ad assicurarlo.

L'informazione viene disposta mediante la stampa, i manifesti ed altri mez
zi di comunicazione e con la diffusione di materiale illustrativo attraver

so gli uffici comunali e le associazioni ed organizzazioni di partecipazio

ne popolare. i

- Il Responsabile del Servizio I° "Istituti di partecipazione popolare - As-—

sociazione Partecipazione Difensore  €ivico - Rapporti con gli Organi della

FEFT=anapetuy=n
P 204

pPartecipazione" cura l'attuezinve operativa delle disposizioni del presente

Regolamento. Interviene per rimuovere le difficoltd che POSsono presentarsi

i Hon el S

e per assicurare che il funzionamento complessivo del servizio abbia inizio

senza ritardi e sia regolare e tempestivo. Nel corso del primo amno si riu ﬁ

e g

nisce, almeno una volta ogni tre mesi com i dirigenti yL iaresponsabili dedi ﬂ

v are

procedimenti di accesso delle wmita organizzative, per esaminzre lo stato 5»’
]
i

di attuzzicne del servizio, le difficoltd che si scno verificate, le propo-

Ste ed i rilievi dei cittadini ed i provvedimenti da adottare per consegui-
re livelli di elevata efficienza.
= I dirigenti delle unita organizzative curszno che l'effettuczione del servi- .i




e -

MRS S e

S P A R Cw g
Ry

zio, nell'ambito delle loro competenze, assicuri, con la masgima semplifi-
cazione delle procedure, l'esercizio dei diritti di accessoc nei tempi pid

rapidi e con la riduzione 2l minimo degli adempimenti.necessari.

- Nell'ambito del servizio realizzato in forma coordinata dall'organizzeszio—

ne comumnale, ciascun procedimento di accesso & interamente attribuitc alla
unitd organizzativa che, per le funzioni di sua comﬁetenza, é in possesso
dell'informazione, ha formato l'atto od il documento o le detiene stabilmen
te, come gia stabilito dall'art. S.

Quando l'unitad che ha attivato il procedimento di accesso di sua competen-—
za non dispone di una parte delle informazioni, degli atti e dei documenti,
deve richiederli direttamente all'unitd che ne & in possesso, la quale &
tenuta a dare esito immediato alla richiesta. Per gli atti e documenti la
unitd richiesta invia a quella titolare del procedimento copie conformi de
gli originali in suo possesso, che sono utilizzate da quest'ultima per la
visione od il rilascio ai richiedenti e per la integrazione del proprio ar

chivio.
']

= L'unitd organizzativa istituisce un protocollo sezionale relativo alle pro

cedure di accesso, sul quale sono registrate richieste, scadenze, tempi e
natura delle risposte. Il protocollo & tenuto dal responsabile del procedi

mento e da un suo collaboratore, ai sensi dell'art. 8.

— Fermi restando i termini tzssativi stabiliti per l'inizio del servizio, il

pPiano operativo predisposto deve prevedere, ove sia necessario, il riodina
mento dell'archivio di ciascuna unitd, dando a questo adempimento priorita
nell'ambito degli interventi programmati per il miglioramento dell'efficien
za dei servizi. Per l'archivio generale del Comme, ove risultino necessa-
ri interventi di riodinamento, la Giunta comunale»pub disporre a mezzo del
Perscnale dipendente od attraverso un progetto—obiettivo per la tutela di

beni culturali, secondo quanto stabilito dall'art. 7, sesto e settimo com—
B3, della legge 29 dicembre 1988, n°® 554, che preveda sistemi informatici

di catalogezione e ricerca.

-1 dirigenti delle unitd orgenizzative commali, dopo 1'adozione dei provve
dimentd gi competenza della Giunta.e, commque, entro il termine di cui al




L ik e AR

decimo comma dell'art. 5 provvedono a designare i1 dipendente, di quas
lifica e proféssxon&lltﬁ adeguata che ha; fra i suoi compiti, quello di

responsabile del procedimento di accesso alle informezicni, agli atti

ed ai documenti amministrativi. Provvedono, contexporaneamente, a degi-

gnare il dipendente tenutso a sostituire il responsabile del procedimen—

to di accesso in caso di assenza od impedimento, anche momentaneo. Le
due designazioni sono effettuate con unico provvedimento, redattoinn;ag
tro esemplari, due dei quali sonc consegnati agli interessati cﬁe ne ri

lasciano ricevuta sul primo originale, conservato in atti. Il qﬁarto e—

sexplare & trasmesso al Segretarioﬁxzkﬂd”dzi per conoscenza. Con le stes

se modalitd i dirigenti procedono alla Tevoca ed alla designazione del
nuovo responsabile del procedimento e del sostituto. La revoca deve esse
re motivata.

I1 responsabile del procedimento cura direttamente i rapporti con i sog

getti che richiedono l'accesso e provvede a quanto necessario per l'eseg

cizio dei loro diritti, con le modalita stabilite dal presente provvedi
mento.

I1 responsabile del procediﬁento:

a) provvede al ricevimento della richiesta di accesso, alla identificaz
ne del richiedente ed alla verifica della sua legittimazione ad eser~
citare il diritto;

b) cura la tenuta del protocollo speciale sul quale registra le richie-
ste di accesso, la scadenza del termine per dare alla stessa esito,
1a data di esercizio del diritto o della lettera di comumicazione di
esclusione o differimento;

c) decide 1l'ammissione delle richieste e provvede a tutte le operazioni
Per l'esercizio dei diritti di accesso, con le modaliti ed entro i
termini previsti dal regolamento;

d) comunica agli interessati 1'esclusione ed il differimento del dirit—
to di accesso nei casi previsti dalle leggi e dal regolamento;

) dispone l'esercizio dei diritti di accesso secondo l'ordine tempo—
ralezdi precentazicne delle richiegte;

f) redige e trasmette trimestralmente al dirigente un prospetto riassun
Hno dei diritti esercitati pressol l'unita organizzativa e delle ri
chieste che non sano state ammesse, limitate nell'esito o per le qua

o W 34,
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1i € st=to differito il terrine di esercizio del diritts.

I1 dirigente dell'unitd orgenizzstiva trascette copia del prospetto,

da lui cantrofirmeto, al Segretzrio Q%ﬁl“ﬂﬂﬁ,'entro il decimo gicrmo

successivo al termine del trimestre.

- I1 respcasesbile dei procedimenti di accesso dell'unitd organizzativa pre

e I e T h)

clis

posta dzll'ordinamento e ccnservazlone dell'arch1v1o generale del Comume

- o che ha fra le sue competenze tzli funzioni - provvede, con la colla-

borazione del sostituto, al servizio di accesso quando gli atti-ed i do-

cumenti sono depositati nell'archivio e il relativo procedimento & con-—

. cluso. Nel caso in cul presso l'unitd orgenizzativa competente sia tut-

tora in corso un procedimento od una pratica amministrativa della quale

1'unitd stessa detiene parte della documentazione, quella mencante viene

richiesta al responsabile dell'archivio, che provvede a farme pervenire

copia entro tre gicrni dal ricevimento della richiesta.

ART. 9

FURZIONI DI ORGANIZZAZIOKE, INDIRIZZO E CONTROLLO

I dirigenti’ delle . enitad” arganazzat‘ver,:

a)

b)

c) re

d)

zdottano i provvedlmentz per la nomina e revoca del responszbili del
procedimento e dei loro sostituti, di cul al primo comma dell'art. 8;
vigilano sul funzicnamento del Servizio, adottando i provvedimenti -
orgenizzzativi necessari per migliorarne l'efficienza e la fruibilita
da parte dei cittadini. Concordano con i dirigenti delle altre wnitd
le modalitd pil rapide ed efficaci per acquisire le integrazioni di
informazioni e documentazioni;’

rappresentano all'Ammlnlstrablone la necesslta di dotare 11 servizio
di strumenti tecnolog1c;, arredl locall, perscnzale, occorrenti per
il suo efficiente funZLOnamento o per far fronte ad esxgenze ecceglo
nzli nelle queli il Serv121o stesso & temporaneamente 1mpegna+
verificzno, almeno wma volte ogni mese, dal prwo*t:z:»collo_2 specizle del

Servlzlo, che le rlchleste pervenute abblano avuto e81to entro i ter

. mini regolacentari, senza che giano verificati ritardi. Appongono la

lore firma ed annotzno le loro osservaerioni in corrispondenza del




giorno nel quale effettuano la verifica; .

A

. e) quando il reséonsabile del procedimento segnali il costituirsi di ca

richi di lavoro particolzarmente elevati e che richiedono tempi supe-
riori a quelli stabiliti per l'esercizio dei diritti d'accesso, adot
tano provvedimenti di mobilita all'interno dell'unit3, assegnando tem
poraneamente al Servizio il personale necessario. Nei casi in cui la

situazione non pud essere risolta all'interno dell'unita, i dirigen—

ti segnalano la situazione esistente all'Amministrazione, rlchleden—
do la temporanea assegnazione del personale necessario, prec1sandone §
il numero, la qualifica e la durata dell'impegno;

f) adottano ogni provvedimento di loro competenza per il miglior funzio
namento del Servizio.

- Il Responsabile del servizio I, di cui al 2° comma dell'art. 7 provvede

a segnalare ai dirigenti delle unita organizzative ed ai responsabili . { X

dei procedimenti di accesso richieste, osservazioni e rilievi degli or-

ey o o

gani dell'Amministrazione, delle associazioni di partecipazione popcla~ i £

1
re, di singoli cittadini, accompagnandole con le disposizioni e gli in-

T, TR i

dirizzi operativi per eliminare le difficolta rilevate.

- 11 predetto responsabile del servizio I ed i dirigenti delle uniti orga

L T

nizzative rispondono al Sindaco ed alla Giunta comunzle del funzionamen §

to del Servizio, per quanto di loro competenza. F §

CAPO 1II

CENTRO DEI SERVIZI D'INFORMAZIONE

PR vt

E DOCUMENTAZIONE

ART. 10

ISTITUZIONE - CONDIZIONT

EEERURIND IR AR iy i) R4 o gl

=~ Dopo 1’ attivazione del sistema organizzative del servizio di cui al pre

Cedente Capo I, il Censiglio comunale adotta le proprie decisioni in me

rito alla istituzione del "Centro dei servizi per 1' informazione e la

documentazicne dei cittadini", nell'ambito delle competenze 2llo stesso

Tiservate dall’ art. 32, della legge 8 giugno 1990, n° 142, recepite con
Legge Regicanle no 48/91.
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e) lz mediz glorneliera e memsile delle richieste di accesso che samo ﬂ

state presentzte nel carso del primo periodo di effettuszicne del

Servizic, suddivise per unitd operative;
b) l'esito assicurzts alle richieste predette ed il rispetto dei terml ff }'

ni regolamentari;

c) la compeatibilit3 dei costi del Servizio centralizzato rispetto alle

i

[

|

dimensioni demografiche del Comune, zlla sua struttura ocrganizszatiza f
I

|

ed alle sue disponibilit3 finanzisrie. ) i

- I1 Consiglio Comunzle, dopo le valutazioni di cui al precedente’ comma,
délibera. a2 seconda delle conclusioni alle quali perviene:
a) di istituire il "Centro dei servizi per i cittadini", approvande il
relativo piano finanzizrio ed organizzative e determinani le coper-
ture disponibili in bilancic per le spese d'impianto e di gestione;

b) di mazntenere il sistema crganizzativo gia in funzione, rinviando ad

altra epoca, quando si verificheranno le condizieni necessarie, il

riesame della possibilitd di istituire il "Centro suddetto’

/

ART. 11

ISTITUZIONE - ORGANIZZAZIONE

”ﬁ!‘:“" AR 1 N

Bt IRt!

» La Giunta comunzle provvede all'attuzzione delle decisioni adottate dal

T

1

{

. Consiglio con l'istituzione presso la sede comunale, in posizione fa01l 1
]

1

'mente a2ccessibile e priva di barriere architettoniche, del Centro dei

‘ ., Servizi per 1 1nfo"m=zlcne e la covamentaz1one dei cittadini, di segui- ;
;to densmineto "Centro servizi", che osserva umorario funzionzle alle § L
v°51genze della popolazione, stsbilito dal Sindaco. L'accesso dei c1tta | i
dini & agevolato medlante 1donee 1ndicaz1on1 collocate zll'esternoced ! Fe
all'lnterno de*la sede comunele. v ' ;; 3
RIH confermity al pizno organlzzatlvo e flnanzzarlo approvato dal Consi ]
8lio comumnzile, 1a Glunta dispone le dotacioni di ’ocall arredi, perso _ ‘tﬂ

hele eq impiznti »eﬂnolog1c1 per collegare l ufficio centrale con le
*Unlta crg:niz*at1ve~ o - : ’ C ; ?4

1R T
la direzicne ‘del "Centro servizi' & affidata al 'TiMn%f'14atq, 3w4¥5“4¥kf{a : f ,}Q
- : o

%’TTW.WTW‘%“. peaste e T




- Collegeto con i responsabili dei procedimenti di accesso delle units ar

'
i
'
i
i
i
H

ganizzative, costituisce con gli stessi il sistema informativo e di do
cumentazione, del quale cura il cocrdinsmento operativo per assicurare

la completezza del servizio prestato:ai cittadini.

- Al "Centro servizi' & assegnato personale con idonea qualificaziocne ed '

adeguata preparazione, selezionato fra quello in servizio attraversoc un 1

corso-concorso interno di formazione professicnale. ) L
- Il dirigente del "Centro servizi" provvede a designare, fra il personale
allo stesso assegnato, coloro-che assumono le funzicni d4i resﬁonsabile
dei procedimenti di accesso, per i quali l'ufficio predetto dispone di

rettamente di informazioni e di copie di atti e documenti. Con la desi-

gnazione sono stabilite le competenze di ciascun responsabile.

,
|
- Il "Centro servizi' & collegato agli archivi ed alle znagrafi informati 1 f
che dell'ente per acquisire direttamente e fornire con rapiditi le infor | ?
mazioni richieste dai cittadini, con le modaliti ed i limiti stabiliti
dal presente: regolamento. ;
~ Dell'attivita del "Centro servizi" la Giunta dispone la massima infor- !

ma2zione a mezzo della stampa e di altre: forme di comunicazione, renden i

do note le funzioni esercitate, l'ubicazione, il numerc telefonico e lo

orario di accesso del puﬁblico.

ART. 12

COMPITI DEL "CENTRO SERVIZI"

~ I1 "Centro servizi" provvede:

a) a ricevere le richieste di accesso alle informazioni, agli atti ed ai

e g

documenti amministrativi e di rilascio di copie degli stessi, con le ,
modalitd di cui agli artt. 15 e 16; | e
b) a decidere sull'ammissibilitd delle richieste tenuto conto delle esclu |
sioni e limitazioni stabilite dalla legge e dal presente regolamento;
¢) a curare la registrazione nel protocollo speciale istituito presso il
"Centro servizi" di tutte le richieste d'accesso pervenute. Secondo le

dispogizioni del dirigente esse vengono: 4

- assegnate ai responsabili del procedimento di accesso presso il "Cen
tro servizi", quando hanno per oggetto informazioni, copie di atti e
di docuzenti amministrativi di cui gli stessi hanno gi& acquisito la
dieponibilitd. .

.

§




- trasmesse immediatamenté al responsabile del prqcedimento di accesso

dell'unitd organizzativa competente, quando il "Centro servizi" non di
spone delle informazioni o dei documenti richiesti.

Con l'assegnazione o la trasmissicne 2 richiamato il termine per la ri
sposta che viene rubricato in ordine cronologico di scadenza comtestual-
mente alla registrazione al protocollo. Con il ricevimento della rispo
sta delle unita organizzative, il "Centro servizi"'effettua il discari
co della stessa dal protocollo e dallo scadenziario. Per i précedimen—
ti che hanno esito diretto presso il "Centro servizi" i respohsabili
effettuano le segnalazioni necessarie ai fini di cui sopra;

) ad inviare ai responsabili dei procedimenti non conclusi tempestiva
segnalazione della scadenza del termine, in base alla rubrica cronolo
gica di cui al punto c), entro il giorno precedente quello ultimo per
la risposta;

1) a segnalare al dirigente dell'unita organizzativa interessata 1le ri
chieste alle quali non & stata data risposta entro il termine fissato

- dal regolamento;

f) a fornire ai cittadini le informazioni relative alle mbédalita ed ai
termini per le azioni a tutela dei diritti d'accesso previste !

legge e dal presente regolamento.

I1 "Centro servizi" provvede inoltre:

¥

?te ad esercitare le funzioni ed i servizi di competenza del Comme, in-

candcne 1l'ubicazione e facilitandone 1'accesso.

"Centro Servizi" assicura: '

a) in appositi idonei locali, la consultazione della Gazzetta Ufficiale

' della Repubblica, del Bollettino Ufficiale della Regione, del Foglio

Annunzi Legali della provincia, della raccolta ufficiale delle leggi

e dei decreti, dello statuto e dei regolamenti comumali, dei bendi di

concorso, di gara e degli altri avvisi pubblicati dal Comunej

b) la circolazione delle informazioni nell'ambito degli organi e della
orgenizzazione del Comume, per concorrere all'efficacia, alla sempli-

ficazione ed all'eccnozicitd dell'azicne amministrativa.

111 "Centro gervizi™ attua:
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elltart. 30;
le iniziztive per l'informwezione previstas dal preéente regolamento,
y

riferite all'attivitid del Comune e, per quanto poseibile, di altre pub

|
bliche amministrzziocni, assicurando che i cittzdini posseno prendere L
interesse generzale e del H
!
1
'

terpestivamente conoscenza dei provvedimenti 4'i

le scadenze relative a bandi, concessioni, adempimenti di vearia nzatura.
1

1 "Centro servizi" assicura ogni intervento rivolto a facilitare l'eser- i

!
4i-io da parte dei cittadini, delle loro associzzioni e di chiunque altro ;
4 abbia titolo, dei diritti agli stessi assicurati dalla legge, dzlilo sta ! §

uto comunale e dal presente regolamento.

Rrr e

ART. 13

COFPITI DEL DIRIGEKTE DEL "CENTRO SERVIZIM

I1 funiiahério preposto alla direzione del "Centro servizi' provvede ad as

T o

sicurare il miglior funzionarento:
a) attivendo i provvedimenti organizzativi necessari per rendere il cittadi

no effettivamente partecipe dell'attivitd dell'Amministrazzione comunzle,

————

LA D B ittt o g

attraverso la conoscenza delle decisioni della stessa adottate e delle

motivezioni, risultanti dzgli atti, che l'hamno ispirate;
b) assicurando il rapido ed agevcle acbesso ai documenti amministrativi ed

alle informazioni dagli stessi desumibili a chiunque ne faccia richiesta

BN 0 e 2o

motivata dzll'interesse alla tutela di situazioni giuridicamente rilevan

I ti ’
c) curando che i rapporti di tutto il personale con i cittadini e con chiwm

que esercita il diritto di accesso sizno sempre tenuti con spirito di

S el R

. servizio e dl aperta collaborazione.
B{ &/‘V@Jﬂ“. del "Cemro Semm - 1
ga) verifica che smaﬁb-effet“uatz i tempest1v1 richiami ai responsebili dei 3 1 -
|
|
|
|
!

1 procedimenti della scadenza dei termini, previsti dzl primo comma del

Precedente. articolo;
b) interviene presso il dirigente dell'wnitd orgenizzetiva in caso di Ti-
tardi od inerziz del respoaszbile del procedimento di accesso dallo

stesso dipendente, perché adotti i provvedimenti necesseri ad assicura

i iregolere funziocnerento del ser#izio; | - f .
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c) interviene direttzmente nei confronti dei responsabili del procedimens
to presso il "Centro servizi", disponendo per 1'osservenza dei termini
e delle modalitd di espletamento del servizio. Nel caso di ripetutdi ri
terdi o di zltre inadempienze -dispone la revoca del respcnsshbile del
procedimento e la designzzione del Auovo incaricato del servizio pres-—
~so il "Centro servizi'; '

d) segnala al Segretario % “~' il ripetersi delle situzzicni .di inef fi

cienza di cui al punto b) ed i provvedimenti adottati per quelli di cui

al punto c). Nei confronti del perscnale del "Centro servizi" pud, in

questi casi, richiedere all'Amministrazicne, tramite il Segretario éﬁqg‘

'AMXQ, la sostituzione del dipendente revoczto dell'incarico.
11 di;igente del "Centro servizi" organizza razionalmente le modaliti con
le:iquali le informezioni e le copie degli atti e documenti allo stesso tra
smessi dalle unita organizzativg, sono immediatamente poste a disposizione
‘dei richiedenti od inoltrate agli stessi, se richiesto, a mezzo posta o te
.lefax. ' !
%Il dirigente del "Centro servizi", quando ritiene, su richiesta dell'inte-

1

ressato 0 su propria valut221cne. che per l'esercizio dell‘'accesso sia ne-
'€

fessarlo il repporto diretto fra il richiedente ed il responsablle del pro

tedlmento presso l'unita competente, concorda lmmedlatamente con i due in-

Fazioni relative all'ubicazicne dell'uniti organizzative ed al nominativo
el responsabile del procedimento.

:
;1 fu321onarzo/&.r*gente del "Centro servizi" ha la diretta e personale re
;poﬁsablllté&;él suo funzionamento e ne risponde ﬁlrettamente al Segretario
WA ed al Sindaco. '
Soégetti7che hanno pr;senfato ri&hiesta di éccessb‘che ﬁon hanno avute e~

Bito extro i terﬂmnl prev1st1 dal presente regolgmento possono segnezlere

iaauempl.nza al S.naaco, 11 quale dlspcne gli accertzmenti ed i prcvvedl

'
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" COMPITI DELLE UKTTA' ORGANIZZATIVE

- Attivato il "Centro dei servizi per l'infcrmezicone e'la documentazione dei
cittadini" viene mzantenuta l'orgenizzazicne costituita, secondo quento sta
bilito dal precedente Capo I, presso le unitd organizzative, che cessano,
salvo quanto previsto. dal quarto comma dell'art. 13, di avere rapparti 4di-

retti con i cittadini.

- Il responsabile del procedimento di accesso ed il suoc sostituto conservano

le loro atiribuzioni e responszbilitd all'interno dell'uniti organizzativa
a2lla quale sono addetti ed operano in diretto collegamento con il "Centro
servizi", tramite il quale curanoc l'espletamento del procedimento di acces

S0.

- Le istruzioni per il collegamento delle uniti organizzative con l'ufficio

centrale ed ogni altra disposizicne operativa che attua quanto previsto dal
presente Capo II, sono stabilite dal dirigente del "Centro servizi", che ne
informa preventivamente il Segretario ﬁzﬁw%ff; Quan%p la rilevanza e 1'in-
teresse generale delle disposizioni proposte-io fanno ritenere necessario,

il Segretario C;”V%”{;‘convoca la Conferenza dei dirigenti, che eszmina

quanto proposto ed esprime in merito allo stesso il proprio psarere.

CAPO III

ESERCIZIO DEI DIRITTI D'ACCESSO

ART. 15

IDENTIFICAZIONE E LEGITTINMAZIONE DEL RICHIEDENTE

Il servizio d'informazione e di consultaziane di puﬁblicazioni ufficizli di
Cui 2i commi secondo e ter"o dell'art. lé effettuato su rlc“lesta infcrma
le degli lnterecsatl. espressa verbalmente o con altre modslita, senza ne-

Cessit2 che il "Centro serv121" o le unitld competenti provvedsno all'iden-

tificazione del richiedente.

L'esercizio del diritto d'accesso ad infarmezioni diverse de quelle di cui

2l precedente comme, agli attiAed 2i documenti amministrztivi & effettusto

Cn le modnlitd di seguito stabilite. L'identificzzicne del richiedente vie
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fYettuata:
jer conoscenza diretta dello stesso da parte del responsabile del "Cen

o servizi" o del procedimento o di altro impiegeto addetto all'umita
sompetente, che attesta il riconoscimento apponendo la sua firma nello

wpposito spazio della scheda di accesso;
sediante esibizione di uno dei documenti di identificazione previsti
iagli artt. 288, 292 e 293 del R.D. 6 maggio 1940, n° 635 e successive
sodificazioni, i cui estremi scno arnotati sulla scheda relativa allo
accesso e confermati dalla sigla dell'impiegato che ha effettuato 1'i-
dentificazione e l'annotazione.

oro che presentano richiesta di accesso per conto di enti, persone giu
iche, associazioni, istituzioni od altri organismi devono dichiarare
carica ricoperta o la funzione svolta, che legittima 1'esercizio del di
to per conto dei soggetti rappresentati.

ﬁppresentanti, tutori e curatori di soggetti interessati all'accesso,
ono dichiarare la loro condizione ed il titolo legale dal quale la Steg
& comprovata.

ie richieste inviate con le modaliti prev1ste dal terzo comma del suc-
nlvo art. 16, il richiedente deve annotare il numero e la data della
;a d'identita, se rilasciata da questo Comune, oppure allegare o tra-
gﬂzre copia di altro documento d'identitd valido. Nel czso in cui non
lia inviato gli elementi d'identificazione richiesti, 1'interessato do-

l provvedere personalmente all'accesso, esibendo in quel momento un va-— '
ED documento d'identita. !

ART. 16

SCHEDA DI ACCESSO

ﬁiritto di accesso viene esercitato mediante la compilazione da parte

l1'intereasato di una scheda predisposta dal Comme, formzta da origina

}° copia, meszsa a disposizione gratuitamente presso il "Centro servizi”
380 1'unitd competente. La compilezione della scheda non & necessaria

1'accesso alle informezioni df cui al primo comma dell'art. 15.




'~ Dal momento in cui viene attivato il "Centro dei servizi per l'infbmnazig

ne e la documentazicne dei cittadinig, tutte le richiecte di accesso sono
presentafe od inviaté, con le modalitd di cui 21 preseante articolo, zllo
ufficio comunale allo stesso preposto. Fino a quel momento le richieste di
accesso sono presentate al responsabile del procedimento presso 1'unitd or
ganizzativa competente, che nel regolamento & indicata cen la definizione
mmita competente'.

- Il diritto di accesso pud essere esercitato anche mediante 1l'invic al "Cen
tro servizi" od all'unitd competente, a mezzo raccomandata A.R., via tele-
fax o per rete informatica, della richiesta contenente i dati previsti dal
la scheda di accesso, indicati dal successivo sesto comma. Quando 1'inte-
ressato non dispone dei riferimenti necessari, la richiesta & indirizzata
al Comune - Ufficio Segreteria - che provvede al suo immediato inoltro al-
la struttura operativa competente.

- La scheda é registrata nell'apposito protocollo e copia della stessa, com-

IR

tuita all'interessato per ricevuta.

— Dal momento in cui il “Centro servizi" sara dotato delle tecnologie infor-

Fowgne i g

matiche necessarie, la compilazione della scheda, della copia e la regi-
¢ sStrazione al protocollo verri effettuata contestualmente da un operatore
addetto al servizio, in base alle notizie fornite dall’'interessato che sot
toscriverd l'originale ed al quale sard consegnata la copia firmata per ri

' cevuta. Da quando sard attivata la rete informatica di collegamento del

"Centro servizi" con le unita operative, la scheda d'accesso pfgverri, in

tempo reale, all'unita competente. Per le richieste pervenute con le moda-

.1ité di cui al precedente terzo comma 1l'operatore procedera alla compila-

zicne della scheda in base alle notizie dalla richiesta stessa desunte.

La copia-ricevuta sari restituita all'interessato per posta ordinaria o

¢on altro idoneo mezzo.

Nella scheda di accesso o nella richiesta inviata con le modaliti di cui

al precedente terzo comma, sono indicati:

a) il cognome, nome, luogo e data di nascita, indirizzo, telefono e/o te-
lefax del richiedente;

b) gli estremi del documento di identificazione o la dichiarazicne di co-—




poscenza da parte di wn mexbro deli'uificio;

) la posizicne d4i réppreaentantejlegale, procuratore e curatcore, con la
indicazicne del titolo dal quesle derivanc tali funzicni;

)} 1l'oggetto dell'accesso, con specificazione:
- delle informazioni richieste, tenuto conto delle norme richiamate al
primo commaj;
- degli atti o documenti amministrativi dei quali 8i richiede la visio
ne o la copia, indicando i datd necessari per la loro individuazione e
precisando, per le copie richieste, 1'uso che ne consente l'eventuale
rilascio in esecuziocne dell'imposta di bollo, previstso dalla tabella B
allegata al D.P.R. 26 ottobre 1872, n° 642, nel testo vigente;

| la motivazione prescritta dal secondo comma dell'art. 28 della 1. Reg/le

30 Aprile 1991 n° 10 ; per i sogéetti di cui all'art. 25 della stessa
‘legge la motivazione & costituita dall'indicazione dell'’ interesse, cor
relato ai contenuti dei documenti richiesti, per la tutela del quale - '
viene esercitato 1l'accesso.

;na di restituire all'interessato la copia della scheda di accesso, lo

piegato preposto al "Centro servizi" od all'unitd competente trascrive

lla stesga: .

12 data ed il numero di posizione;
1
1l "Centro servizi":o 1'unita competente presso il quale sara effettua

»ib 1l'accesso con l'lndlcazlone del responsabile del procedimento, del-
{1 'ubicazione e del numero di telefono dell'ufficio;
glorni e gli orari nei quali potranno essere esercitati i diritti di

MODALITA' PER L'RSERCIZIO DELL'ACCESSO

§"Centro serviziv o 1'unitad competente prestano all' interessato la &0




= L'zgercizio dei dirites 4° lnformazloue di visicne degli ats3 e documents

amministrativi e di accesso alle stTut=ure eg ai servizi & assg8icurato dal

Comune gratuitamente.
= Per il rilascio di Ceple di atti e documents é dovuto il rimborso del co-
8To di riproduzicne e di ricereca. La tariffa relativa al rimborse del co-
sto di riproduzicne & stabilita con deliberzazione della Giunta comunale
I1 costo di ricereca & commisurato al dirits=o, di cbtligatoria applicaziof
ne, di cui al n°® 5 deila tactella allegata alla leggers giugne 1862, nume-
ro 604, nel rests e nell'izporss vigenti; lo stesso non & dovuto qualcra
i1 rilascio di copie sia Tichiesto per documentats: Motivi di studio. Cuag
do l'invio delle informazicni o delle copie dei documentsi a richiests ger
poszta, telefax od alirop MeTTO, sScno a carico del richiedente le spese oc-
correnti per la spedizicne 0 l'inoltro.
- Le operazioni volte al r11a5010 di copie di documenti

amministrativi, esu

lano dal campo di applicazione dell'I.V.A., in quanto le stesse vengono re

se nell'esercizio di una attivita amministrati

non si realizza il requisito dell'esercizio di attivita comm/

*/ile prescrit
dall'art.4, comma I,del DPR 25.10.72 ‘n® 633 per l'assoggettamento al tribum

delle relative operaziocni.

- I amento dei rimgorsi Spese e deil'imposta di bollo & effettuate ail
Pag

b SRS

momento della presentazione dellaz Scheda d'accesso in contanti o con i

I

deposito delle marche da bollg per l'importo alle STesse relativo. Pawm

& -

le richiesze inviate per PO8Ta 0 con altro @ez=Zo, il pagamento deve essa-

Te erfettuato esclusivamente 2 @ezzo vaglia postale od assegno circolare

fon Trasferibile. Quando la richiesta ta presenta le caratieristiche di cui

al quarto comma dell'ar=. 18, i1 Pagamento ed il deposito delle marche

Sono erfettuati al acmento dell'eventuale r*’asc*o dei documenti. 11 re—

.

Sponsapile dell’uf"c~o Raglone**a dispone con ordine di servizio le ac—

‘daliti per 1’ ¢ncasso la contanzll zione ed il versamento delle somme

di cui al proseqte comma

| 3 = Il pagamento & effettuato al "Cant—o Servizi" od al responsabile della

=

tad competenta Preposta a ricevere 12 Scheda di accesso ed

£

Te i documenti.

ART. 18
= O

AMMISSIONE ALL' ACC“SSO DEI DIRIT”I

-~ Elno a quando non sard attivato il "Cent—o servizi”, la decisXo ~lativa
e all ammisgione delle ri




:a, provvede icmediatamente, alla presenza dell'interessato:

2) all'accertamento della sua identitd e legittimazione;

») alla verifica delle registrazioni apposte sulla scheda, richiedendo le
eventuali integrazicni ed i chiarimenti ritenuti necessari;

=) alla valutazione degli elementi e dati di riferimento per 1l'individua—
zione dell'informazione, dell'atto o del documento amministrativo, ri-
chiedendo tutte le ulteriori notizie eventualemente necessarie.

{1 responsabile del procedimento decide immediatamente 1'inammissibilita

delle richieste per le quali le indicazioni di riferimento non consentono

di individuarne l'oggetto e la comunica direttamente all'interessato con

annotazione apposta sulla copia-ricevuta della scheda.

Nel caso in cﬁi, pur non essendo stati forniti tutti gli elementi necessa

ri, il responsabile, dopo aver accertata l'esistenza delle condizioni di

cui al comma successivo, ritiene di esperire comunque la ricerca, avverte

1'interessato che la richiesta & ammessa con riserva e che dal quinto gior
i . . . R o .
no successivo alla presentazicne egli potra aver comunicazione, presso il
§

4 .
suo ufficio, dell'esito della ricerca e, ove questa sia pOSlt va, effettua
re l'accesso richiesto.

iute prioritariamente le verifiche di cui ai precedenti commi, il re-—

onsabile del procedimento esamina le risultanze della scheda relative:

?) alle motivazioni che sono prescritte dalla legge e dal regolamento per
l'accesso ai documenti richiesti;

f) alle condizioni di ammissibilita tenuto conto delle esclusioni e limi-—
tazioni stabilite dalla legge e dal regolamento.

do dall’'esame effettuato il responsablle del procedlmento rlleva che
>81stono le motmvazzonm prescrltte e che non rlcorre alcuna cond1z1one
esclu51one o llmltazxone. comunica all'interessato, con annotazione ‘

a copia-ricevuta della scheda, l'ammissione della richiesta ed il gior

dal quale effettuare l'accesso, precisando il relativo orario.

ioni e condizioni sopra indicate, il responsabile del procedimehto av
e 1l'interessato, con le modalita sopra indicate, che la richiesta é
ttoposta ad istruttoria e che dal quinto giormo successivo alla presen—

one egli potra avere notizia, presso il suo uff1c10, dell e31to della

,t°338 e, ove questo 31a favorevole,'effettuare l'accesso rlchlesto.

Y ———

’lel caso che risultino necessarie pit approfondite valutazioni delle moti
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- I1 responsabile de} Procedimento adotta j provvedimenti organizzativy

necessari affipncha 1'accessgo avvenga con 1'osservanza delle modality

e presso l'ufficio centrale del "Servizio", Se istituito.
/

d Non possono comunqgue essere brevigti tempi Superiori a quellj Stabiliti

. dalle norme di legge Tichiamate dal primo comma. I] Sindaco, con propria

‘ordinanza, dispone 1a Protrazione dej termini e 43 tempestiva notizia i

E del Provvedimento alla Popolazione.
f = Nel caso che, per l'individuazione di quanto richiesto

Cessarj chiarimenti, Specificazioni ed elementi integrativi

ti ag érrori, omissioni od imprecisioni nelle notizie fornite

da di accesso, i} responsabile del Procedimento invig all'interessato,

. nd daj Ticevimento per Provvedere.

b .

Pervenyta risposta, i1 Tesponsabile dispone 1a chiusura eqg archiviazione
del Procedimentg. v




C&PO Iv

ESCLUSIONI DAL DIRITTO DI ACCESSO

ART. 20

ATTI DELL'AMKINISTRAZIONE COMUNALE

Ai sensi dell'art. 7; terzo comma, della legge 8 giugno 1990, n° 142,

recepito con l'art. 1 comma 1 lett. b) della legge regionale n° 48/91 lo

esercizio del diritto di accesso agli atti dell'Amministrazione comunzle
pud essere temporaneamente escluso per effetto di una motivata dichiara-
zione del Sindaco che ne vieti l'esibizione, conformemente a quanto pre-—
visto dal presente regolamento, quando la loro diffusione pud pregiudica
re il diritto alla riservatezza delle persone,‘dei gruppi e delle impre-
se.

;;'esclusione temporanea di cui al precedente comma € disposta per 1l'ac-

i

7
cesso agli atti ed alle informazioni dagli stessi desumibili:

‘a) riguardanti la v1ta prlvata delle persone fisiche, dalla cu1 divulga—
5

zione possa derlvare una le51one della dlgnlta tale da lmoedlre il
l pieno e llbero manlfestar51 della loro personallta e 1! effettlva‘paf— T e
% tecipazione delle stesse alla vita della comunlta di appartenenza;

b) relative all’ attivita di gruppi, dalla cul divulgazione possa deri-—

vere una lesione immediata e diretta degli interessi statutari;

ic) di carattere industriale, commerciale e finanziario, la cui divulga-
Zione puo provocare una le51one immediata e dlretta deglL interessi -
di una 1npresa.

tiro trenta glcnnl dall cpprovazlone da parte de‘la Glunta comunale S 1f ERER

’°1 quadro delle comoetenze, ll SEndaco, a531st1to dal Segrotarlo Zboﬂbu¢¢42_ -
,"} e dal dlrlgente cell unlta per clascun amblto competente, provvede ' :
3 diChlarare l'es cluglone tewporanea dall accesso dl categcrﬂe q1 atti
Pa S&ngoll atti e delle 1nforma21on1 dag11 st6331 desumlblll C11 elen
hi delle categorle di atti soggetti in via rlcorrente alla te*poranea ' _ f:. : {

i'scluslone dall’ accesso sono 1ntegrat1 nel presente regolamento con la

¥ Chiarazzone del chslgllo Comunale prev1sta.dal terzo comza’ dell'art




~ Successivemente agli aderpimenti iniziali di cui zl precedente comzma, il

Sindaco, per pripria iniziativa o su proposta del Segretzrio -

_-o0

del dirigente dell'uniti competente, puo procedere all'esclusione tempo
ranea dall'accesso di singoli atti, non compresi nelle categorie come so
pra definite sussistendo le condizioni, previste dal secondo comma, che
ne precludono la dlvulgazione.

—~ La dichiarazione di eéclusione dali'accesso deve precisare i motivi per
i quali la stessa & stata disposté, per ciascuna categoria di atti o per
ciascun singolo atto non compreso in dette categorie. Nella stessa deve
essere stabilito il periodo per il quale vige l'esclusione, che deve es-~

sere definito con un termine certo. ) :

- Deve comunque essere garantita agli interessati la visione degli atti

relativi ai procedimenti amministrativi la cui conoscenza sia necessa-
ria per curare o pef difendere i loroc interessi giuridici.
E — E' esclusa la consultazione diretta da parte dei richiedenti dei proto—
colli generali o speciali. dei repertori, rubricHe e cataleghi di atti
e documenti, salvo il dlrltto di accesso alle lnforma21on1 alla visio-

: ',.? ne ed alla estra21one di copia delle reglstrazlonl ef¢ettuate negll stesg

g :r: A51 per 51ngoll att1 ferme resuando le preclu51on1 stabilite dal seﬂondo

comma del presente articolo.

4 '.:— Le richieste relatlve alla consultazione di serie periodiche o di regi-

stri di attl relativi ad un periodo partlcolarmente esteso o ad un nu-—
mero 4i atti rilevante, possono essere accolte solo se hanno per fine

Studi e ricerche Storiche, statistiche e scientifiche. Ta11 finalita de

I vono essere documentate nella rlchlesta e l'ammissione & subordlnata a

14; 3vaconq1z1on1 che sono poste pe* ev1tare dlfflcolta al re olare ‘unalona—'
[
A meﬂto deg11 uf¢1c1 La consultazzone ed 11 rllasc10 d. cople per conpro

vati mot1v1 di studio & effettuata gratuxtameqte e con esen_lone dall im
posta ai bollo. ,éf c'?-, :

. ART. 21

. ’ . DOCUNENTI Ammusmrm

- Sono esclusl dal dlrltto d1 accesso i document1 ammlnlstrat1v1 formatl

P

dall Ammlnlstrazlone comunale o dalla steosa stabllmente detenutl e le




a) che scno riservati per espressa dlspoSl«lOne di legge, secondo guanto

stabilito dal predetto terzo comma dell'art. 7 della legge 8 giugno .~

1990, n° 142 e dal primo e quinto comma;dell'art. 27 della Legge R
gicnale n°® 10/91;

b) per 1 quali la divulgazione & esclusa pér l'esigenza di salvaguardare
la riservatezza di persone, gruppi od imprese, riferita alle motiva—
zioni precisate dal secondo comma del precedente art. 20;

c) la cui divulgazione possa provocare unz lesione immediata e diretta

all'interesse, alla sicurezza ed a quello della difesa nazionale, non

ché all'esercizio della sovranita nazionale nell'ambito delle relazig
ni internazionali;vin nessun caso tali informazioni possono essere og
getto di segreto quandb cio éié in contrasto con il beréeguimento dei

fini di cui all'art. 11 della Costituzione;

d) la cui divulgazicne possa ostacolare l'adeozione o 1'attuazione,da
é parté delle amministrazioni competenti,di decisioni in materia di po
3 . ) . .
? - litica monetaria o valutaria; ' - ,
§ie)‘1a culi divulgazione, ostacolando 1 att’v1ta delle ammlnls;‘azlcnl pre

poste alla tutela dell! ordlne pubbl co ed alla preveq21one e rerr res—~
- 51one del’a c*lmluall ta, possa provocare una 1951one 1mmea1ata e di—-"

retta alla sicurezza di persone e di beni.

Nop é anmeoso, altresi, 1t accesso agll at*l prépar;térivnel corso‘dé;'

la formazione dei provvedimenti ri guardanti atti normativi, at%i ammi

nistrafivi generali, a‘:ti di pianificazione e di progremmazione, non-—

che procedimenti amninistrativi tributari. |

L ind1v1quqzzone del’e Categorle dEl document* anmlnlsu‘at*v1 da esclu-

8

_ne esegu;ta per clascuna unl organ;z-atlva, entro treqtq glorql aalla

AR

_favprova21one da pqrte ae’la Glun a conunale de’ quad4o delle ccmpete nze

"dal dlr*gente lnuzeme con 11 responsablle del prOCAQ*PthO, seco“dc gll“

,18di~~1 e con 11 coordlnhmento del Segreta_ é%m"kdﬂ(i

Con deli bE”a~1one del Coﬁslgle corunale viene provveduto ad 1ntegrare

a4

{;il PPeseﬂte regolamento con 1 elenco delle categorle degll a't:'t:.h e docu-

 d
°t€rﬂina~10ne del perlodo dl durata dell'esclu51one che—ccnsentono di

atabilire la data ;nlzzale e flnale.

”dere dall accesso per effet‘o Ql quanto dlsoone 11 prece*ente comma. v1e<<

&enti ammlnlstrat1v1 esclusl dall accesso. completato delle norme per la

S —— e ——e

T e sewa——

e




- L'apposizione del Segreto pud riguardare soltanto gli atti, i documenti
amministrativi e le informazioni la cui divulgazione sia lesiva degli in
teressi di cui aj precedenti artt. 20 e 21.

-All'apposiziocne del Segreto provvede il responsabile del procedimento di

ciascuna unit3 competente, in base agli elenchi delle categorie formati

ed approvati con le modalita di cui al terzo comma dell'art. 21.

']
Sui documenti soggetti all'apposizione del segreto, che si estende alle

o e i e
1

informazioni dagli stessi desumibili, deve risultare:
~a) il nome e la qualifica del responsabile del pProcedimento che ha appo-
sto il segreto;

ﬁ ’ b) la data in cui é avvenutartale apposizione;

¢) il periodo di durata del segreto, indicandone la data iniziale e fina
le;
d) i motivi che hanno indotto all'apposizione del segreto, con riferimeg ,

to sia alla normativa vigente che alle concrete circostanze di fatto

che ne hanno giustificato 1'apposizione.
?‘-'I motivi dell'apposizione del segreto eﬁ il periodb di durata dello stes
SO sono inseriti nel prbvvedimehto di rifiuto, limitazione o differimento
: dell'accesso, Secondo quanto previsto dal terzo comma dell'art. 7 dellaA
i; Legge 8 giﬁgno 1890, n°® 142 e dall'art. 28, 4° comma della Legge Regiona

le n° 10/91.

= Le disposizioni del presente articolo si applicano ai documenti amminj-
Strativi compresi negli elenchi delle categorie di cuj al secondo comma
“ed aj singoli atti di cui ai precedenti 4° comma dell'art. 20 e 5° com-

Ra dell'art. 21.




e
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ART. 23
—_— S

DIFFERIMENTO-DELL'ACCESSO

ed informazioni quando risulti necessarioc per assicurare, per un periodo

limitato, la tutela degli interessi di cui al primo comma del precedente

eccezionali che determinano un flusso di richieste alle quali non & possi
bile dare esito entro i termini prescritti. I1 differimento non pud esse—
re superiore a qundici giorni utili dal termine ordipario stabilito dal
regolamento ed il tempo complessivamente necessario per l'esercizio dello
accesso non pud comunque superare il lihite stabilito dal quarto comma
dell'art. 2g legge reéionale n°® 10/91. I1 provvedimento, per i motivi di
cui al presente comma, & emesso dal responsabile del proceﬁimento, e con
trofirmato dal dirigente dell'unita organizzativa, prima della scadenza

del termine ordinario.

dita oq effettuata entro il termine ordinario stabilito per 1'accesso.

Con 1a comunicazione del differimento 1l'interessato deve essere informa—

to della tutela giuridizionale del diritto, dallo stesso attivabile secon
do il 6° comma dell'art. 28 della legge regionale no 10/91.

ART. 24
%

ESCLUSIONI E LIMITAZIONI DALL ' ACCESSO

e




per l'accesso. '

- Nel.caso in cui 1l'esclusione dall'accesso riguardi solo una parte dei con
tenuti di un documento, possono essere esibite in visione o rllasc1ate co
pie parziali dello stesso. Le copie parziali devono comprendere la prima
e 1l'ultima pagina del docﬁmento, con esclusicne delle parti delle quali
non € consentita la conoscenza; le pagine omesse devono essere indicate.

— Con la comunicazione della esclusione o della limitazione dell'accesso lo
interessato deve essere informato della tutela giurisdizionale del dirit—
to, dallo stesso attivabile secondo il 6° comma dell'art. 28 della legge

regionale n® 48/91.

ART. 25

SILENZIO-RIFIUTO

¢ - Trascor51 inutilmente trenta giorni dalla rlchlesta “ﬁugstavs 'intende ri
fiutata ed il richiedente pud effettuare, entro i 30 giorni successivi

ricorso contro 11 51leq21o—r1f1uto al Tribunale Ammlnlstratlvo Regionale
secondo quanto dlsposto dal quarto e qu1nto comma dell! art. 25 della leg
R | -ge 7 agosto 1990, n° 241 nonche {rcorso, anche in opposizione, al Sinda-

.co, al sen51 del 6° comma dell 'art. 28 della legge regionale n° 10/91.

STl Rlcevuta notlflca del ricorso contro il 511enz10~r1f1uto i1 Slndaco inca
ﬂ :;: rica il Segretarlo ésﬁwufc( di accertare nel tempo pil breve con il di
%, Trigente del "Centro servizi” o dell'unita competente, i motivi per i qua

1i la richiesta dell'interessato non ha avuto tenpestlva rlsposta In.

., mancanza di incarico del Sindaco il Segretariogféq§g4ﬁ-‘che ha avuto co-

noscenza del rlcorso interviene come sopra.
ng-'Qualora 31a accertato che non sussxstevano mot1v1 di esclu51one o diffe- L

3rlmento dell'accesso, 11 Segretarlo dlSpone znd pendentemente dal r*cor €<¢‘h:'

SO peddente 1 1mmeq1ata amm1581one all'accesso, dandone avv1so alL in- -

“; teressqto con telegramma o telefax. Copia del provvedlmen»o adottato vie - ||

ne 1mmed1atamente dep051tata ne’le forme prescrltte presso il Tribunale S
T;gdn Ammlnlstratlvo Reglonale per quanto prev;sto dall'ultlmo comma dell’ art.

23 della 1egge 6 dlcembre 1971 n° 1034, se proposto Ticorso glurlsdlzlo
nale. " . ‘:1. - . ‘g“._ o




1

:Nel‘caso che dagli accertamenti effettuati risulti che secondo‘le\norme

di legge e del presente regolamento non & consentito l'accesso ai docu-
‘nenti richiesti, il Segretario riferisce al Sindaco ed alla Giunta comu-—
_pale, per la costituzione a difesa del Comune nel giudizio promosso dallo
iintefessato.

« In présenza di ricorsc in opposizione, entro i termini stabiliti vengono
- notificati al richiedente i motivi per cui non & consentito l accesso ai
Vdocumentl rlchlestl.

. 11 Segretario CQVWQL?G riferisce al Sindaco in merito alle cause che han

,go determinato la situazione verificatasi e sulle eventuali respodsablll

té accertate.

PARTE IIIX

-.7
5
5
¥

IL DIRITTO ALL'INFORKAZIONE

SR .. capo 1

ESERCIZIO DEL DIRITTO

RN . _ART. 26 0ol

’GARANZIE DEL DIRITTO

L'eserc121o del d1r1tto dei 01ttau1n1 di accedere alle informazioni di

-

‘301_3 in possesso 1’ Ammlnlstrazlone & promosso ed assicurato d2l Sinda-

e dalla Glunta comunale e realvzzato dall' organ;zzaﬁlona deli ente

fsecondo le norme stablllte dal preseqte regolamento.
,ﬁdﬁgﬁ\& Moyt ey

userCIZIO del dlrltto deve ass;curare a; c1ttad1n1 tutte le inform m321o

ni 8ullo stato degll att1 e delle procedure, sull‘orclne dl esaze. dl do—

“m. A

xan
X

dﬂo PPOgett1 e provvedlmentl che cowunque ‘13 rlgua.dlno. 3’;5?

e - o
e

Zioni dl cul dlspone l'Ammlnlstrazlone cowunale, relatzve all'att1v1€§‘&g -

-'H' .

°‘8& svolta o posta in egsere da 1st1tuzlon1, aglende spec1all ed organl— )

i clttadlnl hanno 11 dlrltto dl accedere in geqere al.e lnforma—-




et P

se dal primo comma dell'art. 25 della legge regionale n°10/91, comprende

tutte le informazioni desumibili dai documenti stessi.

L'informazione deve essere resa assicurando la veridicita, l'esa 3e la
[

completezza dei suoi contenuti.

ART. 27
%

OGGETTO DEL DIRITTO

Il diritto ha per cggetto le informazioni desumibili da atti, documenti,

pubblicazioni, registrazioni e da dati in possesso del Comune.

agli atti della revisione semestrale di dette liste (art.s51, D.P.R. 20
marzo 1967, n°223);

b) alle concessioni edilizie, ed ai relativi atfi di progetto, del cui av
venuto rilascio sia stata data notizia al pubblico mediante affissione

- all'albo (3° comma art. 37 L.R. 27/12/1978, n°71; art. 197 dell'O.R.EE.
LL.); |

¢) informazioni sullo stato dell'ambiente (art.14, legge 8 luglio 1988,
n°349);

d) allo stato degli atti e delle procedure e sull'ordine di esame di do-
mande, progetti e provvedimenti che comunque riguardineo colui che ne
fa richiesta (art.7, legge 8 giugno 1990, n°l42, recepita con art. 1
comma 1, lett. b) della legge regionale n°48/91);

'e) agli atti del procedimento amministrativo (artt. 8; 10 e 11 legge re~

gionale n°10/91);

f) ai requisiti per 1'espletamento di attivita eéconomiche varie (art. 3,
D. Lgs, 23 novembre 1991, n°391) - All. A~-B -~ Attuazione direttivé
CEE; |

g) aglj iscritti nell'albo dei beneficiari di provvidenze di natura econo

mica (art. 22, legge 30 dicembre 1991, n®412 e art. 13 L.R. n°10/91).




- Il Comune assicura attraverso i responsabili dei procedimenti di accesso
. -
e nelle altre forme previste dai successivi articeoli le informazioni in
suo possesso, con l'esclusione di quelle per le quali ricorrono le condi-

zioni preclusive o limitative di cui ai precedenti artt. 20 e 21.

FUNZIONAMENTO %Q__,/

—

-~ I responsabili dei procedimenti d'accesso provvedono a fornire informazio

ni relative all'iter da seguire:
a) per usufruire delle prestazioni dei servizi comunali gestiti diretta-
mente od a mezzo di istituzioni, consorzi, aziende speciali o conces-
: sionari;
b) per attivare un procedimento amministrativo d'interesse del singolo
cittadino;
¢) per ottenere autorizzazioni, concessioni, licenég, permessi da rila-

sciarsi dagli organi comunali;

mediante guide informative predisposte per i diversi argomenti, contenen-—
ti tutte le notizie necessarie ed utili relative a quanto sopra previsto,
- tali da assicurare al cittadino la conoscenza di tutti i requisiti e le
condizioni soggettive ed oggettive richiesti, delle procedure da espleta—-
Tre, delle autocertificazioni e documentazioni da produrre, dei costi, dei
tempi, degli uffici preposti a dar esito alle richieste che intende pre—
Sentare ed ai procedimenti che intende promuovere. Le guide sono distri-
buite gratuitamente presso tutte le unita organizzative, indipendentemen—
~ .te dalla competenza delle stesse.
= Il responsabile dell'accesso presso l'unitd competente provvede a fornire
yinformazioni:
a) sullo stato degli atti e delle procedure e sull'ordine di domande, pro
getti e prévvedimenti che comunque riguardino i richiedenti;
b) su ogni altra informazione in possesso dell'Amministrazione.
= Le richieste sono espresse verbalmente dal richiedente al responsablle
del Procedimento quando riguardano le informazioni di cui al primo comma

del Presente articolo. Sono effettuate per scritto, con l'osservanza del-—

H1§ Procedure di accesso di cui al Capo III della parte precedente, per le )
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informazioni di cui al 'secondo comma.

Le informazioni di cui al primo comma sono fornite immediatamente al ri-
chiedente. Le informazioni di cui al secondo comma, ove non siano immedi§
tamente disponibili, sono fornite entro i cinque giorni successivi. A ri-
chiesta dell'interessato sono inviate al suo domicilio a mezzo posta; per
coloro che sono dotati di telefax o sono collegati con rete informatica,

su loro richiesta, l1l'invio ove possibile & effettuato con tale mezzo.

I1 "Centro servizi" di cui all'art. 12, assume, dalla sua attivazione, le
funzioni previste dal presente articolo, esercitandole con le modalita

dallo stesso stabi;ite.

ART. 29

L'accesso alle informazioni raccolte mediante strumenti informatici avvie
ne con le modalita previste dal presente regolgmento, nel rispetto delle
esclusioni e limitazioni di cui al precedente art. 21.

Le informazioni contenute in documenti informatici sono distinte in:

a) informazioni "esterne”, acquisibili direttamente attraverso la materia
le visione del documento e senza fare ricorso ad alcuna procedura in-
formatica, che sono utilizzate per l'identificazione del documento stes
SO0 e devono essere sempre accessibili;

b) informazioni "interne", leggibili soltanto con procedure informatiche,
con strumenti di lettura e con sistemi e parametri di accesso.

Le informazioni di cui al presente articolo devono essere raccolte in modo

da assicurare la loro protezione dalla distriuzione e dalla perdita acci-

dentale, nonché déll’accesso, dallé variazione o dalla divulgazione non au
toriézati.

L'accesso alle informazioni raccolte mediante strumenti informatici viene

attuato attraverso idonei sistemi e paraﬁetri di accesso stabiliti dal di-

rigente dell'unita competente e resi noti con.avviso del Sindaco. Al ri-

chiedente autorizzato sono fornite le istruziopi sull'uso degli strumenti

e delle procédure necessari per l'acquisizione delle informazioni.

La copia delle informazioni raccolte e Custodite mediante strumenti infor-

matici, qualora consentita, & praticabile sia mediante»l'usoVdiyprocedgre




SRR e £ LIt b T 8 EE L L

= 34 =

informatiche, sia mediante stampa.
Le informazioni raccolte e custodite mediante strumenti informatici posso
no essere trasmesse via rete, nel rispetto delle disposizioni di cui al

presente regolamento.

CAPO II

INIZIATIVE PER L'INFORMAZIONE DEI CITTADINI

PROGRAMMA ANNUALE D'INTERVENTI

Il Comune promuove e realizza interventi diretti per l'informazicne dei
cittadini secondo il programma stabilito annualmente dal Consiglio Comuna
le, nell'ambito delle sue funzioni d'indirizzo politico - amministrativo,
ed attuato dalla Giunta. I1 programma viene formato con la collaborazione
degli organismi rappresentativi degli istituti di partecipazione popolare
ed & approvato prima dell'inizio di ciascun anno.

La scelta degli interventi viene effettuata con il fine di assicurare la
migliore informazione dei cittadini sulle attivita del Comune, sui pro-
grammi dell'Amministrazione, sullo stato e sui problemi della comunit3,
sugli obiettivi che s'intendono perseguire e sul concorso economico loro
richiesto per particolari progetti e servizi.

La scelta degli interventi avviene, tenuto conto delle risorse finanzia-
rie che la situazione del bilancio comunale consente di destinare al pro-
gramma per l'informazione dei cittadini, fra quelli sotto elencati:

a) pubblicazione di un bollettino periodico d'informazione comunale;

b) diffusione di fogli d'informazione e d'orientamento rivolti a partico-
lari gruppi di cittadini per far conoscere le iniziative, le provvidenze
e le opportuniti disposte a loro favore e le modalita per usufruirec;

¢) organizzazione di conferenze stampa e di altri rapporti con gli organi
d'informazione per presentare programmi, progetti, bilanci, rendiconfi e
per fornire documentazioni idonee a far conoscere ai cittadini la situa-

zione del Comune ed i suoi obiettivi;

d) esposizione dei progetti che l'Amministrazione intende realizzare, con
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idonee forme di illustrazione e con sensibilizzazione della popolazione
residente nel territorio interessato; '

e) realizzazione di materiale audiovisivo sugli aspetti pill significati-
vi dell'attivita del Comune per la diffusione nelle scuole, negli istitu
ti e nelle comuniti;

f) organizzazione di visite alle istituzioni culturali e sociali, alle
aziende ed ai centri di produzione dei servizi comunali;

g) organizzazione di riunioni comunali, di quartiere, di frazione, di par
ticolari categorie di cittadini, per illustrare programmi, biiaﬁci, pro-
getti, iniziative e valutare il livello del consenso che le stesse otten-
gono;

h) ogni altra forma di comunicazione ritenuta utile per informare i citta
dini dell'attivita dell'Amministrazione e di ogni altro evento che costi-
tuisce per gli stessi motivo di rilevante interesse.

L'informaziocne e la documentazione degli organismi rappresentativi della
partecipazione popolare viene effettuata dall'Amministrazione nelle forme
e con le garanzie particolari stabilite dal relativo regolamento.
L'organizzazione degli interventi annualmente programmati dall'Amministrg
zione per.énformare la comunita deve essere curata in modo da assicurare
che l'informazione pervenga ai gruppi di cittadini che per le loro condi-—

zioni ed i loro impegni sono raggiunti con difficoltd: anziani, casalin-

ghe, lavoratori e studenti impegnati fuori dal territorio comunale, immi-

F

grati, portatori di handicaps.

ART. 31

PUBBLICAZIONI ALL'ALBO PRETORIO

Nella sede comunale, in luogo accessibile al pubblico, & collocato 1'Albo

- Pretorio del Comune, costruito in modo da garantire la conoscenza e lettu

ra degli atti esposti e, insieme, la loro conservazione senza possibilita

di danneggiamenti o sottrazioni. -

Mediante affissione nell'ALbo Pretorio sono pubblicate tutte le delibera-
zioni comunali, in conformiti all'art. 196 dell'0.R.EE.LL. e art. 31 legge
regionale n°® 44/91. Le ordinanze del Sindaco, gli avvisi di convocazione

del Consiglio comunale, gli avvisi di gara, i bandi di concorso, gli avvi

si del rilascio di concessioni edilizie, gli elenchi mensili dei rapporti




- gjzionl di legge o di regolamento devono essere pubblicati ufficiainmente,

© sono affissi all'=lbo pretorio per la durata stabilita dalle norme predet

;di pollzla glud121ar1a in materia di v1ola21on1 edilizie, 1l'albo dei bene

ciciari di provvidenze di natura economica e tutti gli’ atti che per dispo

-

te. Una apposita sezione dell'albo & riservata alle pubbllCaZIOnl di matri

monio -

cuando 1a consistenza e la natura degli atté lo rendono necessario, nello
albo pretorio viene affisso l'avviso di pubb11c321one e deposito dell'at-
to, comprendente 1'indicazione dell'organo che 1'ha emesso o adott tato, lo
oggetto, la data, il numeroc € la precisazione che il documento & consulta
bile presso 1tufficioc dell'incaricato della tenuta dell‘'albo, posto nelle
jmmediate adiacenze dello stesso, dove gli atti predetti scno conservati
in asppositi raccoglitori che ne consentono 1'integrale lettura, proteggen
doli da danneggiamenti € sottrazioni. Piani, disegni ed altri elaborati
grafici sono esposti sotto apposita protezione che ne consente la comple—
ta visione. Il locale deve essere di dimensioni tali da consentire la con
temporanea consulfaziénerda parte di pit persone ed éttrezzato per quan-
to necessario, per uale serv121o.

La Glunta comunale d351gna, con app051ta deliberazione, il dipendente che,

: nell amblto delle. attr1buz1on1 della sua quallflca fun21onale e:responsa— 

bile della tenuta dell'albo pretorlo, dell‘afflsSIOne e deflSSlOne degll
atti, della v1g11anza degll attl in deposito nell’ ufficio di consulta21o-
ne e dellé tenuta’del registro delle affissioni. Con la stessa dellbe"akloﬁ
ne la Giunta designa il dipendente tenuto a sostituire 1l'incaricato della
tenuta dell'albo, 1n caso di assenza od 1mped1mento dello stesso. |
2L‘1ncar1cato del se"v1z1o provvede alla tenuta d1 un reglstro cronologico

deg11 att1 aff1351 all'albo pretorlo, ‘con’ l'lndlcazlone del per*odo di pun'

vbllcaglone e del glcrno del r11asc1o del certlflcato dl complmento della

stessa e della restltuz1one degll attl. 1 reglstro & vidimato, prlma di
essere posto in uso, dal Segretarlotﬁwnjer{i o dal Vice Segretarlo. I reg1<}

stri delle afflSSLOnl all’ albo pretorlo, conpletctl, ‘sono de9031tat1 nello‘vi

- archivio comunale. .

11 Segretarlo Czﬂ¥M“”{1»o per suo 1ncar1co, il vice Segretarlo C%*uﬁ@vﬁf

vigilano sulla regolare tenuta dell'albo pretorlo,:verlflcano ogni blme—

“streiil-registro,delle aff1331on1 e v1stano 1 certlflcatl dl pubbllcaalo— :




ne rilesciati dal dipendente incaricato.

\

Fino alla costituzioﬁe del "Centro servizi", presso l'ufficio dell'albo
pretorio funziona anche il servizio di consultazicne degli atti leglsla
vi e regolamentari di cui al terzo comma, lett. a), dell'art.{21.

Dalla costituzione del"Centro servizi™ la tenuta dell'albo pretorioc con
tutte le funzioni previste dal presente articolo & assicurata dall'uffi-
cio centrale, ed il suo dirigente ne & responsabile. Restano ferme le con
petenze del Segretario d?ﬂjgggz e del Vice Segretario di cui ai preceden

ti quinto e sesto comma.

ART. 327

PUBBLICAZIONI NEL TERRITORIO CCOMUNALE

Per assicurare aj cittadini, in tutito il territorio comunale, riferimenti
prestabiliti e facilmente accessibili per prendere conoscenza dei princi-
pali provvedimenti del Cocmune e degli altri enti pubblici, entro un znno

dell'entrata in vigore del presente regolamento la Giunta comunale dispo-~
!

.rd l'installazione nel centro urbano ed in ogni frazione o circoscrizione

di almeno un quadro di adeguate dimensioni, riservato esclusivamente alle
affissioni dei manifESti avvisi, bandi 4i concorso, ordinanze, annunc1
comunlca21on1 programml ai. manlfestazlonl dlsposte dz1l Comune o, pe" 11

suo tramite, aallo Stato e da altri enti pubblici, recante 1l'indicazione,

in alto,»"Notlzle dal:Comune", dal quale i cittadini possono avere temoe—

stiva notizia dei provvedimenti pil rilevanti che interesszno la vita del

la comunlta.

PARTE IV

. DIRITTO DI ACCESSO AD ATTI E DOCUKENTI

CAPO T

‘Y'ESERCIZIO DEL DIRITTO DI VISIONE

LRT. 33




art. 2 di accedere agli atti dell'Amministrazione comunale, stabilito dal-

l'art. 1, comma 1, lett. b) L.R. 48/91 dallo Statuto, & agli stessi assi—
curato indipendentemente dall'interesse di cul sono portatori.

Tutti gli atti dell'Amministrazione comunale sono pubblici, eccettuati
quelli ai quali si applicano le esclusioni e limitazioni di cui agli artt.
20 e 21.

Per la visione degli atti conservati negli archivi corrente, di deposito

e storico si osservano le norme di cui agli artt. 77 e 78 del R.D. 2 otto
bre 1911, n° 1163 e gli artt. 21, 22 e 30 del D.P.R. 30 settembre 1963, n°
1409.

Il diritto di accesso ai documenti amministrativi & esercitato nei confron
ti del Comune da chiunque vi abbia interesse per la tutela di situazioni
gluridicamente rilevanti, ai sens?idegli artt. 25 e 26 della legge 30/4/91
n° 10}? tenuto conto delle esclusioni e limitazioni di cui agli artt. 20

e 21 del presente regolamento.

I1 servizio di consultazione e visione degli atti e dei documenti ammini-—

’

strativi & gratuito, secondo quanto stabilito dal precedente art. 17. _

e

ART. 34

MODALITA' DI ESERCIZIO DEL DIRITTO

Una singola richiesta di accesso pud avere per oggetto piu atti e documen

ti purché tutti compresi nelle competenze della medesima unita organizza—

tiva, ancorché temporaneamente detenuti da altra, alla quale il responsa—
bile del procedimento ne richiedera la trasmissione. Le richieste di acces

SO0 a documenti che rientrano nelle competenze di pid unit3 organizzative

devono essere presentate distintamente, per ciascuna di esse.

L'ammissioné:all’esercizio deli'accesso ad un étto o documento comporta il

diritto: |

a) alla conoscenza delle informazioni in esso contenute;

S) alla conoscenza di tutti i suoi allegati e dei documenti in esso richia
mati, purché siano depositati presso il Comune e non siano soggetti ad
esclusioni o limitazioni dalla legge o dal regolamento.

Il diritto di accesso & di regola esercitato mediante visione di coppia

conforme dei documenti originali. Qug§4&do cid non risulti possibile vengo-

no ammessi_in visione i documenti originali con 1'adozione, da parte del




to, per ottenerg 1l'accesso dovra essere presentata una nuova richiesta.

responsabile del procedimento,‘di tutte le cautele del casa.

Quando la copia dell'atto o l'originale sono immediatamente disponibili
presso l'ufficio del responsabile del procedimento, la consultazione ha
luogo nello stesso giorno della richiesta, nell'orario precisato dal re-
sponsabile all'interessato. Ove quest'ultimo richieda il differimento ad
un giorno successivo, lo stesso viene accordato stabilendo il giorno e la
ora dell'accesso. Nel caso che sia necessario effettuare la ricerca e la
riproduziocne dell'atto, la visione dello stesso pudé aver luogo entro i cin
que giorni successivi alla presentazione della richiesta. I1 feéponsabile
del procedimento precisa, in questo caso, sulla copia-ricevuta della sche
da di accesso, il giorno dal quale potra essere effettuata la visura e lo
orario relativo.

La consultazione della copia del documento avviene presso l'ufficio del
responsabile del procedimento, alla presenza dello stesso o di un suo col
laboratore, nell'orario di ufficio. Il tempo di visura deve essere adegua
to alla natura ed alla complessita del documen?o.

Dal momento in cui sara attivato il "Centro servizi" le funzioni di cui
ai precedenti commi saranno effettuate dal Centro stesso, con le modalita
stabilite dal dirigente del servizio, rispettando in tutto il possibile i

tempi sopra stabiliti.

- E' vietato asportare documenti dal luogo presso il quale sono posti in vi

sione, tracciare segni su di essi o comunque alterarli in qualsiasi modo.
Il richiedente ha facolta di prendere appunti e di trascrivere qualsiasi

parte del documento in visione.

La visura deve essere effettuata personalmente dal richiedente, accompagna
to eventualmente da altra persona di cui_vanno specificate le generalita,
registrate sulla scheda di accesso. Z |

Quandq sia reso necessario dalle limitazioni sﬁabilite dagli artt. 20 e 21

del presente regolamento, possono formare oggetto del diritto di accesso

anche singole parti di documenti.
Trascorsi 30 giorni da quello nel quale il richiedente doveva esercitare

il diritto di accesso, senza che lo stesso abbia preso visione del documen
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. CAPO IT
3 %

3

‘ ESERCIZIO DEL DIRITTO DI RILASCIO DI COPIE

ART. 35
B

MODALITA'
_

menti amministrativi di cui al precedente art. 3 2 effettuato dal respon-—
sabile del procedimento di accesso presso l'unit3 competente o presso il
"Centro servizi", quando questo sara attivato. Per gli atti e documenti

relativi ad un procedimento amministrativo in corso, il rilascio & effet-~

tuato dal responsabile del procedimento.

= 11 rilascio della copia avviene previa autenticazione della stessa, effeg

tuata a seguito di collazione con l'originale dell'atto o documento, dal

responsabile del procedimento, con le modalita previste dall'art. 14 del-
la legge 4 gennaio 1968, n°l15. Non & consentito il rilascio di copia di ?
una copia dell'atto originale. ! ’
! - Su espressa richiesta dell'interessato, pud eéssere allo stesso rilasciata
{ copia non autenticata dell'atto o documento, con 1'obbligo di utilizzarla

i esclusivamente per memoria pPersonale, sotto 1a propria responsabilit3,

-~ Per il rilascic delle copie di atti e documenti, anche gon autenticate,
Si applicanoc i rimborsi spese di Cui all'art. 17.

‘ - Il rilascic delle copie per gli usi previsti dall'allegato B al D.P.R. -?

26 ottobre 1872, n°642, sostituito dall'art. 28 del D.P.R. 30 dicembre

1982, ne°gss, esenti dall'imposta di bollo in modo assoluto, viene effet- ’

tuato in carta libera con 1'indicazione dell'uso Specifico dichiarato dal

richiedente. Negli altri casi il rilascio avviene con assoggettamento del

la copia all’imposta di bollo nella misura prevista dalla tariffa di cui
all'art. 27 del D.P.R. 30 dicembre 1982, ne°gss, modificata, in ultimo, ’ 

dal primo comma dell'art. 7 della legge 29 dicembre 1990, n°405 : '

Brtay A
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cui 2l precsdents art. 23.

CAPO III

DIRITTI DI ACCESSO STABILITI DA NORME SPECIALI

_ART. 36

I CONSIGLIERI COMUNALI

- I Consiglieri comunali hanno diritto di ottenere dagli uffici del Comune,
nonché dalle aziende ed enti dallo stesso dipendenti, tutte le notizie e
le informazioni in loro possesso, utili all'espletamento del proprio man-
dato, secondo quanto dispone il quinto comma dell'art. 199 dell'O.R.EE.
LL. .
- I Consiglieri comunali hanno diritto di accesso,agli atti dell'Amministra
‘ zione comunale ed ai documenti amministrativi formati dall'Amministrazio-
ne o dalla stessa stabilmente detenuti.
- I Consiglieri comunali hanno diritto di ottenere copie degli atti e dei
documenti necessari per l'esercizio del mandato elettivo.
- L'esercizio dei diritti previsti dal presente articolo avviene gratuita-
‘ mente, con le modaliti stabilite dal regolamento per il funzionamento del
Consiglio comunale.
- I Consiglieri comunali sono tenuti al segreto nei casi specificatamente

stabiliti dalla legge.

| ART. 37

5y

e g

ACCESSO AGLI ATTI DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

- Le modalita di accesso agli atti del procedimento amministrativo discipli
nate dall'apposito regolamento, sono cocordinate con quelle, di carattere
. generale, stabilite dal presente articolo.

— Nei casi previsti dall'art. 11 della L.R. n°10/91, la competenza per l'am

missione delle richieste e per gli altri adempimenti del procedimento di




q accesso é attribuita al reSponsabile del procedimento amministrativo per
il quale viene presentata 1l'istanza di accesso. .

- E' consentito 1'accesso ai documenti relativi alla fase istruttoria dei
procedimenti amministrativi in corso ed ai documenti acquisiti nel corso
dell'avanzamento del procedimento, prima della sua conclusione, salvo
guanto dispostb dagli artt. 14 e 27 della legge regionale n°10/91.

- La visione ed il rilascio di copie dei documenti acquisiti, relativi ad

un procedimento amministrativeo in corsoc, vengono assicurati dal responsa-

bile:

a) nello stesso giorno della richiesta, per la consultazione dei documen-
| ti;

b) entro il terzo giorno successivo, per il rilascio di copie.

Per i documenti acgquisiti o resi disponibili negli ultimi dieci giorni

precedenti il termine di scadenza del procedimento, il rilascio delle co-

pie deve avvenire nellc stesso giorno della richiesta.

PARTE V

ACCESSO ALLE STRUTTURE ED AI SERVIZI

CAPO I

ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO

ART. 38

FINALITA' E TERMINI

- La Giunta comunale, nell'ambito delle iniziative promosse per rendere ef-
| fettiva la partecipazione dei cittadini all'attiviti dell'Amministrazione

e per valorizzare gli organismi che tale partecipazione realizzano, assi-

cura l'accesso alle strutture ed ai servizi comunali 2lle organizzazioni

P ——
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{ - di volontariato previste dalle legge 11 agosto 1991, n°266 ea alle associg
zioni di partecipazione popolare, riconosciute a norma di statuto.

— Le associazioni di partecipazione popolare e le organizzazioni di volonta-
riatoc presentano al Sindaco la richiesta di accesso, precisando la strut-
tura od il servizio al quale la stessa & riferita. L'accesso & disposto,
con le modalita di cui ai successivi articoli, entro 20 giorni dalla ri-

chiesta.

ART. 39

STRUTTURE E SERVIZI

- Alle orgenizzazioni ed associazioni di cui al precedente articolo & assi-
curato l'accesso alle istituzioni, alle strutture ed ai servizi che eroga
no prestazioni di sicurezza sociale ed assistenziale, educative, cultura-
1i, ricreative e sportive. L'accesso & assicurato inoltre alle strutture
che effettuano i servizi di igiene urbana, depurpzione idrica, tutela am-

‘ bientale, acquedotti, gas metano, farmacie trasporti pubblici, servizi so
ciali scolastici, servizi per l'assistenza all'infanzia, ai giovani, agli
anziani ed ai portatori di handicaps, gestiti dall'ente.

- L'accesso avviene in giorni ed orari compatibili con le esigenze di fun-
zionamento del servizio ed & preventivamente programmato dall'Assessore

{ delegato a sovrintendere al servizio stesso, con le organizzazioni ed as-
sociazioni interessate e con il dirigente responsabile.

- Con il programma sono definiti i nominativi dei rappresentanti di ciascu-

na organizzazione ed associazione che partecipano all'accesso.

ART. 40

PROPOSTE E PROVVEDIMENTI i

-~ Nel corso delle visite i rappresentanti dellelorganizzazioni ed associa-
zioni possonb richiedere gli elementi utili per approfondire la conoscen-
za del funzionamento e dei risultati d'esercizio della struttura o del

servizio ed esprimgré le loro osservazioni e valutazioni sugli adeguamen-

ti ritenuti idonei per una migliore utilizzazione da parte dei cittadini




e degli utenti.

concluso 1l'accesso e fornite le informazioni richieste dalle organizza-
zioni ed associazioni, possono cencordare incontri con 1 rappresentanti

delle stesse per valutare congiuntamente:

a) le proposte per modifiche, ammodernamenti , potenziamenti all'organiz-

b) gli eventuali apporti cocllaborativi che le organizzazioni di volonta-

toposte dall'Assessore incaricato alla Giunta comunale, corredate dalla

relazione del responsabile del servizio o della struttura. La Giunta va-

le proprie determinazioni, e quellgéventualmente di competenza del Consi-
; .

glio comunale, entro 90 giorni dalla presentazione delle proposte.

ART. 41
.

DIRITTO DI ACCESSO ALLE STRUTTURE ED AT SERVIZI -

decisioni della Giunta'comunale la quale comunica, tramite il Sindaco, al
le associazioni ed organizzazionj richiedenti l'éccoglimento dell'istanza
e le modalita Per programmare l'accesso in conformiti e nel termine di
cui al secondo comma dell'art. 38. 13 rifiuto od il differimento dell'ac—
cesso devono essere motivati.

Contro i} diniego di accesso deciso dalla Giunta comunale, le associazio-
ni ed organizzazioni interessate possono presentare, entro 30 giorni, ri-

corso al Consiglio comunale affinche, nell'esercizio dei poteri di con-

trollo politico-amministrativo allo stesso attribuiti dal primo comna
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7‘ - dell'art. 32 della legge 8 giugno 1990, n°142, verifichi le motivazioni
della decisione della Giunta, tenendo conto delle osservazioni e deduzio-
ni espresse dai ricorrenti.

- Qualora il Consiglio ritenga fondate le osservazioni dei ricorrenti, invi
ta la Giunta comunale a rivedere la propria decisione, uniformandola a
quanto stabilito dal quinto comma deli'art. 7 della legge 8 giugno 1990,
n°142, recepito con art. 1 comma 1, lett. b) della legge regionale n°10/
91, dallo statuto comunale e dal presente regolamento, assicufahdo ltac-
cesso alle strutture ed ai servizi richiesto dalle associaziocni ed orga-
nizzazioni ricorrenti.

- Nel caso che il Consiglio verifichi che la decisione della Giunta comuna-
le & fondata su motivi legittimi e non viola le norme della legge, dello
statuto e del regolamento sopra richiamate, comunica tale esito, ai ricor
renti, i quali possonc esperire le azioni a loro tutela nella sede giu-

risdizionale prevista dalla legge.

PARTE VI

DISPOSIZIONI FINALI

ART. 42

ENTRATA IN VIGORE DEL REGOLAMENTO

- I1 presenfe regolamento entra in vigore, dopo il favorevole esito dél con
{ ' trollo di legittimitid da parte del Comitato Regionale di Controllo, espe-
rite le procedure previste dallo statuto comunale.
- La Giunta comunale, dopo l'adozione dei provvedimenti per la prima orga-
nizzazione del servizio, curé la diffusione del presente regclamento, in-
viandone copia ai Consiglieri comunali, agli organi ed alle strutture di
l decentramento, alle associazioni ed agli.organismi di partecipazione po-

polare, alle organizzazioni del volontariato e dispone che ne siano dota-

te di copie le strutture pubbliche nelle quali il cittadino pud effettuar
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ne la consultazione.
- Copia del regolamento, divenuto esecutivo, viene trasmessa dal Sindaco al ;
la Commissione per l'accesso ai documenti amministrativi, presso la Pre-

sidenza della Regicne Siciliana, in conformitid a quanto stabilito dagli

artt. 30 e 31 della legge regionale del 30/04/1891 n°10.
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| PARIE 11 |

I PROCEDTMENTI DI ’ACCESSQ_”" | .. ) , SR

~capo 1 “'oﬁbir}{t{},ﬁmo:bELisﬁﬁzxo |
| ART.: 4'—1SiSteﬁé'§fganiZZativo.

ART. 5 - Ordinamento del serviéio,

" ART. Sr—vSehplificézione dei procedimenti.




f ART. 7 - Attivazione e funzionamento del servizio di accesso.
ART. 8 — I1 responsabile del procedimento di accesso.

ART. 8 -~ Funzioni di organizzazione, indirizzo e contrcllo.

‘ CAPO I1: CENTRO DEI SERVIZI D'INFORMAZIONE E DCCUMENTAZIONE
ART. 10 - Istituzione - Condizioni.
ART. 11 - Istituzione - Organizzazione.
ART. 12 - Compiti del "Centro Servi?i". ,

’\ ART. 13 — Compiti del Dirigente del "Centro Servizi",

ARf. 14 - Compiti delle unita organizzative. -

CAPO ITi: ESERCIZIO DEI DIRITTI D'ACCESSO
( ART. 15 - Identificazione e legittimazione del richiedente.
ART. 16 - Scheda di accesso.

_ART. 17.- Kodalita per 1'esercizio dell'accesso.

'ART.';B — Ammissione all'accesso dei diritti.

ART. 19 - Termini.

CAPO  IV: ' ESCLUSIONI DAL DIRITTO DI ACCESSO ~ -

ART. 20 — Atti dell'Amministrazione Comunale, " .




{ ART. 21 - Documenti amministrativi.

ART. 22 -

Apposizione del segreto.

ART. 23 - Différimento dell:®

accesso.

ART. 24 - gg

ART. 25 . Silenzio—Rifiuto.

PARTE IIT
—_— L

: ’ ’
IL DIRITTO ALL'INFORMAZIONE

_ : ESERCIZIO DEL DIRITTO

ART. 26 - Garanzie dej diritto.

ART. 27 _ Oggetto del diritto.

‘ . ART. 28 — Funzionamento.

0_II: INIZIATIVfE PER Lv'nmomkgzrozm DET CITTADINI o
S ART.

o 30 - Programma annuale d'ln»erventl

31 - Pubb110321on1 all‘Albo'Pretorib.




I PROCEDIMENTI DI ACCESSO

CAPO I

ORDINAMENTO DEL SERVIZIO

ART. a4

SISTEMA ORGANIZZATIVO

- Con i rrovvedimenri revisti dal presente re olamento l'Amministrazio
T —

ne adegua l'orgznizzazicne comunzle per l'attuzzigne dei principi e
delle garanzie stabilite dalle leggi 8 giugno 1890, n® 142 e 7 Agasto
1980,n°241, e dalle corrispendenti leggi reg/li n°48/91 e n°10/90 e dal
precedente art.l e stabiligce le norme per 1l'indivicuszione dei sogget
ti che nell'zmbito della Stessa hazno il dovere di assicurere il pieno
e tempestivo eservizio dei dirit:ti dei cittadini, con tutte le Tespon
sabilit3y conseguenti. /
Il servizio & organizzato con due sisztenmi complementari, I1 primo & at
tuzto immediatomente e cen lo stesso i dirites di accesso scno assicu-
rati, nell'ampito di competenza, dalle unita organizzative ccmunali,
con le modalité stabilite daj successivi articeli. Ilrseccndo. che ne
¢esTituira il completamento razicnzle, sara rezlizzato quande 1'Ammi-

nistrazione disporria delle riscrse necssszarie per l'attivazione del

"Centro dei semvizs per l'informzzicne e la documentzzione dei citta-

ddni™ e T e TT e e el L

-

La mancata adezicne da parte deil'Amministracicne, entro 1 termind sta

biliti dal preéente fegolaﬁentq. cei rcﬁvedimenti di cui 21 seccndo
com:ma non costituisce motivo velido per il rifigto, la limitzzione od
il differimento dell'esercizio dei diritti di accesso, fatta eccezio-
ne per le esclusioni previste dallza legge e‘dal regolamento. Gli organi
elettivi dell'Am:iﬁistrazione ed i responsébili dell'organizzezione so-—
no tenuti ad adottare, nell'ambito delle rispettive competente e respon
Sabilitd, provvedimenti idonei per assicurzre comunque l'esercizio dei
diritti di accesso,’limitando la fase organizzativa inizizle al tempo
strettamcnte_inqispensabile.

ey o




ART. 39 ~ Strutture e servizi.

ART. 40 -~ Proposte e provvedimenti.

ART. 41 - Diritto di accesso alle strutture ed ai servizi - Tu

tela.

PARTE VI

DISPOSIZIONI FIKALI

-~

ART. 42 - Entrata in vigore del regolamento.

e —




PARTE IV
e AV

DIRITTO DI ACCESSO AD ATTI E DOCUMENTI

CAPO I: ESERCIZIO DEL DIRITTO DI VISIONE

' . Strativi.

ART. 34 - Kodalita 4i esercizio del diritto.

CAPO  1I1: ESERCIZIO DEL DIRIT?O DI RILASCIO pI ?OPIE f

@ ART. 35 - Modalita.
CAPO ITT. DIRITTI DI ACCESSO STABILITI DAVNORKE SPECIALT
‘ ART. 36 - 1 Consiglieri Comunali.

ART. 37 - Accesso agli atti gel bProcedimento amministrativo.

| PARTE v
¢ RS ACC‘?SSO ALLI: STRUTTURE ED AI SEnVIZI

JAPO I ESE?CIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO

ART 38 —‘Flnalltq e terﬂlni.
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