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‘hREGOLAMENTO PER L'ESECUZIONE DI LAYORI FORNITURE E SERVIZI IN
LECOT\'O.\.!I.\

P SR

ARTICOLO 1
{ INTERVENTI IN ECONOMIA

er 1 servizi inerenti ia propria attivitd', il Comune puo’ effettuare in economia spese
cencementi lavord, provviste e servizi per gli interventi previsti nel successivo articolo 2, con
l'osservanza delle disposizioni contenute nel presente regolamento o in mancanza, di quellj
vigenti in materia.

Le forniture strettamente connesse all'esecuzione dei lavor o all'espletamento dei servizi
esegulti in amminisirazione diretta possono essere eseguite pure in economia, secondo le
norme del presente regolamento.

il Qualora nel presente regolamento mancassero specifiche disposizioni si applicano, se¢ e

i In quanto compatibili, le disposiziont del Vigente regolamento del Coniran ¢ ael regolamanie
|

ety
di contabiiita’

ARTICOLO 2 '
LAVORI, FORNITURE, SERYIZI

Possono eseguirsi in economia-

) interventi e lavor di riparazione, manutenzione ordinaria e, nei casi urgenti,
straordinana di locali ed immobili, apparienenti al patrimonio comunale ovvero in uso a
comune, ed ali relativi impianti;

2) interventi di pulizia straordinaria e disinfezione di locali, uffici, immobili, mobilj e
i Mezzi, attrezzature e manufatti e del territorio comunale |

3) interventi e lavori di ordinaria manutenzione e riparazione ¢ nei casi di particolare
urgenza, anche straordinaria, di vie, plazze, spazi ed ares pubbliche, compresi parchi, giardini
¢ potatura alberi e manutenzione e sostituzione piante ¢ fion; 8
. 4) interventi e lavori di ordinaria manutenzione e riparazions e nei casi di particolare

urgenza, anche straordinaria, dell" acquedotto, della rete idrica ¢j adduzione e distribuzione,
della rete fognante, dell'impianto di depurazione;

3) interventi ¢ lavor di riparazione manutenzione e sostituzione delle apparecchiature
installate per la funzionalita’ dei servizi indicati al precedente punto 4);

6) interventi di pulizia, espurgo pozzi neri e pozzetti di ispezione e di raccolta delle acque
bianche e nere;

7) interventi e lavori di ordinaria manutenzione e riparazione degli impianti di pubblica
I tlluminazione;

2 §) interventi e lavori di ordinaria manutenzione e sistemazione det cimiter comunali;

9) interventi per acquisto, noleggio, manutenzione e riparazione di mobili, utensili,
macchine, hardware e software, attrezzature e suppellettili d'ufficio, necessari per i servizi a
carico del comune; *
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19) tnterventi e laverd dj manutenzicne ordinara, nparazione, rimessaggio, nojeggio ed
spese di sgercizio del mezzi di trasporto e degli aitri automezzi di proprietd’ comunale:

Ll) acquisio, manutenzione e riparaziore di attrezzi, utensili. vestiario e materiale in
dotazione al servizi tecnict e quelli necessari per marantire | sor iz indicati ai precedenti

per trasporto ¢ racchinageio.

e
rventi dufficio pesti a carico di provat a seguile Ji inelimperanza a ordinanze
a rezolamenti comunali

ARTICOLO 3
LIMITAZION!

Il limite di importo entro ] quale €' consentito provvedere in economia alle spese
individuate al presente regolamento ¢ di £.30.000.000 ( Trentamilioni).

E' vietato, sotto la personale responsabilitd' di chi dispone I'secuzione o appronta il
preventivo, di suddividere artificiosamente in pid' fotti il lavoro, la provvista o il senvizio che
possa consicerarsi con carattere unitario,

Tute le spese devono édssere deliberate dalla giunta municipale.

Net casi di urgenza e per importo non superiore a £ 15.000.000 per forniture. noli o
servizi e fino £ 20.000.000 per lavori possono essere disposte dal Sindaco.

In quest'ultimo caso la déterminazione sindacale, assunta in base a preventivo del
Servizio interessato, deve essere corredata da un‘apposita attestazione del responsabile
dell'ufficio ragioneria dell'avvenuta prenotazione contabile dell'impegno che s intende
assumere nell'ambito della disponibilitd’ finanziaria accertara a; senst dell'articolo 53, comma
5 della legge 8 giugno 1990, n. 142. L'ordinazione dovra' essere regolarizzata e 'impegno
formalizzato dalla giunta municipale nei trenta glomni succassivi e comunque entro la
chiusura dell'esercizio finanziario in corso se a tale data non sia scaduto il predetto termine.

ARTICOLO 4 ,
MODALITA' DI ESECUZIONE

[lavor, le provviste ed i servizi di cui al precedente articolo 2) possono essere eseguiti:
a) in amministrazione diretta;
b) mediante affidamento ad un impresa o ditta idonea e dj fiducia dell'ente;
¢) con sistema misto e ciog' parte in amministrazione diretta e parte in affidamento.
L'esecuzione in economia dj lavori, forniture e servizi, tranne nel caso dell'ultimo comma
deil'articolo precedente, €' disposta con apposita deliberazione della giunta che, approvando il
preventivo e impegnando la somma, sceglierd’ anche il modo di esecuzione su indicazione del
responsabile del servizio o di chi ha approntato il preventivo. o :

ARTICOLO s
PREVENTIVI

I preventivi per lavori dovranno essere redatti dall'ufficio tecnico: quellt per gli altri
interventi dall'ufficio competente per materia.
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[ preventivi debbono contenere, con riferimento al presente regolamento, la descrizione
et lavorgo degii altn interventi per forniture, noli o servizi; le modalita' e le condizioni della

lore esecuzione; le modalitd' di ricerca del contraente: i tempr di esecuzione e l'eventuale
penale; 1relativi prezz e le condizioni di pagamento; I'eventuale cauzione; la previsione della
facoita’ deil'esecuzione di ufficio o della rescissione in danno.

[ preventivi per lavori di importo superiore a £ 25.000.000 e quelli per forniture di beni
e servizi di importo superiore a £. 15.000.000 possono essere accompagnati da un capitolato
speciale.

[ preventini per l'esecuzione di laven o di servizi in amministrazione diratta potranno
indicare anche il materiale o i mezzi necessari e al cui acquisto o nolo si deve provvedere in
econemia, dirsttamente o in affidamento secondo le disposizioni cezli articoli seguenti.

ARTICOLO 6
IMPEGNO

La delibera di giunta che approva il preventivo costituisce prenotazione di impegno ai
senst del terzo comma dell'articolo 27 del decreto legislativo 77/95 e succ. modifiche ed
intearazioni. .

[ verbale di aggiudicazione, l'ordinazione o la determinazione del sindaco costituiscono
impegno ai sensi del primo comma dell'articolo 27 del citato decreto legislativo, se
contengono gli elementi ivi previsti, e debbono essere subito comunicati all'ufficio ragioneria
a cura delf'ufficio interessato.

L'ufficio ragioneria restituird’ copia del provvedimento o della comunicazione con
l'attestazione dell'avvenuto impegno.

ARTICOLO 7
AMMINISTRAZIONE DIRETTA

Sono eseguiti in amministrazione diretta i lavori ed i servizi per 1 quali non occorre
I'ntervento di alcun imprenditore. Essi vanno effettuati con personale dipendente dell'ente o
appositamente assunto tramite l'ufficio di collocamento, impiegando materiali e mezzi di
proprietd’ comunale o in uso o da acquistare o acquisire ai sensi del presente regolamento.

Nell'ipotesi di impiego di manodopera assunta tramite ufficio di collocamento 'onere
preventivato non potra' incidere oltre il 50% di quello complessivo del lavoro o del servizio e
Pufficio interessato avrd' cura degli adempimenti relativi alla assunzione,

Sono, altresi', eseguiti in amministrazione diretta le provviste e forniture a pronta
consegra, da aggiudicare mediante gara ufficiosa richiedendo preventivi con offerta ad
almeno tre ditte.

Qualora sia richiesto l'intervento di pit fornitori oppure trattasi di forniture urgenti o in
esclusiva o nel caso che la spesa non superi £ 15.000.000 (lire quindicimilioni), e nei casi di
cut al precedente articolo 3, ultimo comma, si prescinde dalla gara ufficiosa.

ARTICOLO 8
AFFIDAMENTO
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Scno eseguiti mediante affidamento i lavor od | Servizi per 1 quall si rende necessario

ovvero cgportunc il ricorss ad una impresa o ditta esterna, previo esperimento di gara

ufficiosa. - _

In applicazione dell'ariicolo 12 della LR, 4:95, 1 lavort in economia fino all'importo di £.
30.C00.000 possono essere affidati sulla base di un computo metrice per laveri e per forniture
sulla base di un capitolato speciale.

Nei casi in cui per la specialitd’ dei lavor non sia possitile pradeterminame la quantita’
e 1 tempi o quando per l'urcenza degli stessi siano dispesti con la modalid’ di cui all'ultimo
comma del precedente articolo 3), ovvero I'importo degli stessi non supert £ 25.000.000 (lire
venticinguemilioni) si pud’ prescindere dalle formalitd’ procedurali sopra individuate.

ARTICOLO 9
GARE UFFICIOSE

Per le gare ufficiose devono richiedersi, a mezzo lettera raccomandata a mano o tramite
servizio postale, almeno tre preventivi - a ditte riconosciute idonee dal responsabile del
servizio interessato, che, se esiste, le sceglierd’ dall'albo della ditte di fiducia.

Con linvito, che dovra' essere recapitato almeno cinque giomi prima del termine dj
ricezione dell'offerta, saranno fornite o allegate tutte le informazioni utili ad individuare
oggetto, prezzi, tempi e condizioni del contratto,

Le offerte dovranno pervenire in busta chiusa con I'indicazione del suo contenuto e
dovranno contenere oltre l'offerta alt eventuali documenti necessari a qualificare la ditta o
precisare l'oggetto del contratto,

economicamente pit' vantaggiosa/
Si procede all’ aggiudicazione anche nel caso pervenga una sola offerta.

ARTICOLO 10
AGGIUDICAZIONE

Le gare ufficiose sono presiedute dal responsabile del servizio interessato che provvede
all'espletamento delle necessarie formalita' con Fassistenza di due dipendenti del comune,
nonche' all'aggiudicazione e alla soluzione di questioni che possono sorgere durante lo
svolgimento della gara stessa.

Il contratto si intende concluso al momento della firma del verbale di gara da parte della
ditta ovvero nel momento in cuj la ditta interessata venga a conoscenza dell'avvenuta
2ggiudicazione secondo le modalita’ di cui al successivo articolo ).

Pud' procedersi alla stipula del contratto anche mediante scrittura privata sottoscritta
dalla ditta e dal sindaco e per gli importi superiori a £. 20.000.000 con atto pubblico
amministrativo o con atto notarile.

In ogni caso le spese notarili ed ogni altra conseguente alla stipula dell'atto, comprese le
spese di bollo, registrazione e diritti, sono a carico dell'aggiudicatario.

ARTICOLO 11
ORDINAZIONE
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L'ordinazione dei lavort, delle provvisie e dei servizi deve essere effettuata con lettera
contenersy le relative condizioni, i prezzi, le modaiitd’ & pagamente, la penale per il ritardato
inizio o ultimazione, l'obbligo dell'assuntors di uniformarsi alle norme legislative e
regolamentari vigenti ¢ la facoltd’ dell'amministrazione di rescindere l'obblivazione, mediante
sempiice denuncia nel cast di inadempienza da parte dello stesso.

Qualora il preventivo di spesa approvato contenga le superioni indicazioni o le stesse
siano riporate nel contratto, l'ordinazione pud' ometterle, facendo espresso riferimanto a
quesi uitimi document.

ARTICOLO 12
ESECUZIONE

Per l'esecuzione det lavori ¢ incaricato il capo dell'ufficio tecnico; per le provviste e i
servizi oggetto del presente regolamento, ad eccezione di quelli utilizzati per l'esecuzione di
lavorn, e' incaricato il responsabile del servizio interessato .

Ogni incaricato provvede, a suo giudizio e sotto la sua personale responsabilita’ a tutte le
incombenze previste dal presente regolamento.

In caso di gara ufficiosa ha il compito dell'individuazione delle ditte da invitare, negli altri
casi si rivolge direttamente alla ditta che ntiene pit' idonea e che offra condizioni pitt
convenienti a soddisfare le esigenze dell'ente.

ARTICOLO 13
REGOLARE ESECUZIONE

Per tutti i lavori e le forniture o i servizi di cui al precedente articolo 2), prima che se ne
disponga il pagamento, deve essere accertata la regolare esecuzione.

II certificato di regolare esecuzione, che per gli interventi in unica soluzione pud' esser
sostitutto dal visto e dal null'osta al pagamento apposto sulla fattura, ' rilasciato dal
responsabile dell'ufficio tecnico comunale o dal responsabile del servizio che abbia diretto e
sorvegliato i lavori o abbia curato lo svolgimento dei servizi o preso in carico le forniture.

Per i nuovi acquisti di materiale non di consumo, quando sia necessario, deve essere
inoltre allegata la dichiarazione dell'economo o del responsabile del patrimonio dalla quale
risulti l'assunzione del materiale in carico e della sua inventariazione.

ARTICOLO 14
LIQUIDAZIONE

L'atto di liquidazione della spesa, di competenza dell'incaricato responsabile del servizio
per le forniture di beni e servizi e del responsabile dell'ufficio tecnico per i lavon, €' corredato
della  documentazione prevista dall'articolo 28 del decreto legislativo 77/95 e successive
modifiche ed integrazioni.

Quando all'individuazione de! contraente si €' pervenuto tramite gara ufficiosa e con
Pordinazione o con il contratto ¢’ stata quantificata la somma da pagare, la documentazione di
Cui sopra e' trasmessa al servizio finanziario per i provvedimenti di competenza e per il
Pagamento e l'emissione del mandato di pagamento ai sensi dell'articolo 29 del decreto
legislativo 77/95. :
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ST ULGVONT e 1 oseryiz continuativi nel preventivo o nel Capitolato possono essere
Frevisti ppgamenti periodici o in PiU’ soluzioni, in base 4 stat: &1 avanzamento e certificati dj

regolare esecuzione; in questi casi il contratto o la documentazione del responsabile def
serazio &' ttolo per i'emissione de) relativo mandato dj pagamento.

ARTICOLO 13
PAGAMENTO

Al pagament si Provyvede di regola con I'emissione de} refativo mandato dj pagamento
sulla prenotazione dj Impeano assunta con delibera di giunta
Tutti | pagament; Possono essere effettuati sylla base delle famura nlasciate dagli
assuntort o del relativo documento fiscale Previo certificato dj regolare esecuzione o relativo
visto sulla fattura.

ARTICOLO 16
INMPEGNI SUPPLETIV]

Limitatamente agli intervent; urgenti relativi a servizi 4 rete (sottosuolo), qualora nel
corso dell'esecuzions dj up lavoro, di una Frovvista o di ynp SErVIZIO venga ravvisata
I'nsufficienza della Somma preventivaty ed autorizzata dovrd' essere predisposta apposita
penzia suppletiva da sottoporre alla giunta municipale per I'approvazione.

Nei limiti delf'importo 0ggetto-di prenotazione dj Impegno ] fesponsabile dell'ssecuzione
degli interventi puo’ provvedere direttamente all'effettuazione dj piccole varianti all'interno
delle provviste, dei servizi o dei lavori quando ¢id' non alterj Ja natura dell'intervento e sjg
indispensabile al compimento e alla funzionalita' della fornitura o dell'opera. In questo caso la
variante sard' giustificara € regolarizzata con I'approvazione de|lz contabilita' finale,

Qualora, nella precedente fattispecie debbano eseguirsi lavor prowviste o servizi non
I ] per il completamentg e la funzionalita’
dell'intervento | NUOvi prezzi verranno concordati fagguagliandoli ad alty previsti nel

Se I'applicazione delle fattispecie dej precedenti commj Provoca una maggiore spesa

rispetto g quella preventiva e impegnata si applicherd' [a disposizione de] Primo comma del
presente anticolo.

In nessun Caso, comunque, la Spesa complessiva pugy’ superate il limite stabilito da]
comma | dell'articolo 3.

ARTICOLO 17
ECONOMIE pg SPESA

Costituiscono €conomie di spesa le prenotazion; per le quali durante l'esercizio non sia
Slata assunta pej modi previsti da] vigente regolamento e dall'articolo 27 de] decreto
¢&islativo 7795 o succ. modifiche ed integrazion; F'obbligazione vers terzi e quelle derivanti
a de!enninazioni non formalizzate nej termini € modi previst dal presente regolamento.
Costituiscono, inoltre, economia Je minori spese sostenute rispetto alla prenotazione

aSsunta, verificate con Ja conclusione delia fase dj liquidazione.
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ARTIC (?:LO 18
RINVIO

Per quanto non previsto nel presente regolamento si applicheranno le norme del vigente
resolamento dei contratt, del vigente regolamento di contabilita’, le disposizionl in matenia
viécmi nella regione siciliana e le norme del R.D.23.5.1924 ,n.827 e del RD. 25.5.1895

330.

Le norme di riferimento che, assieme al presente regolamento, disciplinano attivita
negoziale e la relativa attivitd' amministrativa sono : il vigente ordinamento EE.LL. con le
esplicazioni statutaric; le LLRR. 2185, 10/93, 496 con le esplicazioni regolamentar.

Nell'applicazione del presente regolamento dovranno essere rispettate tutte le norme di
riferimento ¢ saranno disapplicate quelle norme regolamentari che per intervenute modifiche
legislative fossero in contrasto Con le citate norme di riferimento.

ARTICOLO 19
RISERVE

Per i lavori, le forniture ¢ i servizi non rientranti per materia o per importo fra quelli
previsti dal presente regolamento continuano ad applicarsi le norme del vigente regolamento
dzi contratt1. ,

Per i lavori pubblici non rientranti fra quelli previsti dal presente regolamento
continuano ad applicarsi le norme vigenti in materia previste dalle leggi regionali 21/85,
10/93 e 4/96 e quelle dalle stesse richiamate.

Per le spese che possono eseguirsi tramite il servizio economato continuano ad applicarst
le norme del vigente regolamento economato.

ARTICOLO 20
NORME FINALI

Sono abrogate tutte le altre disposizione in contrasto con quanto disposto dal presente
regolamento.

11 presente regolamento entrerd' in vigore il giomo successivo a quello dell'avvenuta
pubblicazione per quindici giomi allalbo pretorio a seguito dellavvenuta approvazione
tutoria.

Sara' inserito nella raccolta dei regolamenti, in libera visione di chiunque ne faccia
ichiesta, mentre per il rlascio di copia informale dovrd' essere corrisposto il costo di
riproduzione come previsto dalle vigenti disposizioni.
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