
 

 

ALLEGATO A 
SETTORE 1 - AFFARI GENERALI (SEGRETERIA COMMERCIO SPORT TEMPO LIBERO COMUNICAZIONE CULTURA) 

 

N° Procedimento 

Termine 

(giorni) 
Responsabile 

Atto che attiva il 

procedimento 
Provvedimento finale  Modulistica e/o informazioni 

1 Contratti cimiteriali 30  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
 

Richiesta del privato Contratto di concessione Disponibili presso l'ufficio 

segreteria@comune.siziano.pv.it 

Tel. 0382/6780261 

2 Rilascio copia di atti 90  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
 

Richiesta del privato Rilascio copia atto richiesto Disponibili presso l'ufficio 
segreteria@comune.siziano.pv.it 

Tel. 0382/6780261 

3 Domanda di 

autorizzazione per 

manifestazione pubbliche 

temporanee 

30  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile del Procedimento  
A.G. per commercio e F.S. per 
sport/cult. 

Richiesta da parte di 
associazioni o privati 

Rilascio autorizzazione Disponibile presso l'ufficio 
commercio e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 

Tel. 0382/6780261. 

4 Domanda di 

autorizzazioni per 

occupazione suolo 

pubblico 

30  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile del Procedimento  
A.G. per commercio e F.S. per 
sport/cult. 

Richiesta del privato Rilascio autorizzazione Disponibile presso l'ufficio 

segreteria@comune.siziano.pv.it 

Tel. 0382/6780261. 

5 Domanda di 

autorizzazione per attivitá 

commercio in forma 

itinerante 

30  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile del Procedimento  
A.G. per commercio 

Richiesta del privato Rilascio autorizzazione Disponibile presso l'ufficio 
commercio e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780261. 

6 Domanda di subingresso 

commercio ambulante 

30  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile del Procedimento  
A.G. per commercio 

Richiesta del privato Rilascio autorizzazione Disponibile presso l'ufficio 
commercio e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780261. 

7 Dornanda autorizzazione 

vendita in media/grande 

struttura 

60  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile del Procedimento  
A.G. per commercio 

Richiesta del privato Rilascio autorizzazione Disponibile presso l'ufficio 
commercio e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780261. 

8 Domanda per l'esercizio 

dell'attivitá di 

somministrazione di 

alimenti e bevande 

30  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile del Procedimento  
A.G. per commercio 

Richiesta del privato Rilascio autorizzazione Disponibile presso l'ufficio 
commercio e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780261. 

9 Domanda per l'esercizio 

di spettacoli viaggianti 

30  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile del Procedimento  
A.G. per commercio e F.S. per 
sport/cult. 

Richiesta del privato Rilascio autorizzazione Disponibile presso l'ufficio 
commercio e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it  

tel. 0382/6780261. 

10 SCIA  Immediato  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile del Procedimento  
A.G. per commercio 

Richiesta del privato Rilascio autorizzazione Disponibile presso l'ufficio 
commercio e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780261. 

11 Concessione sale Immediato  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile del Procedimento  
A.G. per commercio e F.S. per sport/cult. 

Richiesta del privato Rilascio concessione Disponibile presso l'ufficio 
Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780261 



 

 

12 Iscr iz ione elenco libere 

associazioni 

30  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
 

Richiesta delle associazioni Rilascio autorizzazione Disponibile presso l'ufficio 
commercio e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 
 
tel. 0382/6780261. 

13 Aspettative/congedi straordinari 30  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
 

Istanza del dipendente Rilascio concessione Disponibile presso l'ufficio 
Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780261 

14 Mobilità e assunzioni 30  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 

 
Richiesta del dipendente Delibere / contratto Disponibile presso l'ufficio 

Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 
tel. 0382/6780261. 

15 Conto annuale Di legge  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 

 
Legge Conto annuale Disponibile presso l'ufficio 

Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 
tel. 0382/6780261 

16 Rilevazioni sul 

personale 

Di legge  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 

 
Legge Rilevazione Disponibile presso l'ufficio 

Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 
tel. 0382/6780261 

17 Protocollazione atti in 

entrata e in uscita 

1  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 

 
Richiesta privato Apposizione protocollo e rilascio 

ricevuta se richiesta 
Disponibile presso l'ufficio 

Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 
tel. 0382/6780261 

18 Archivio atti 30  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile del Procedimento  
A.G. per commercio e F.S. per sport/cult. 

D’ufficio Fascicolazione Disponibile presso l'ufficio 
Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780261 

19 Fascicolazione e 

pubblicazione delibere 

Di legge  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile conserv. sostituto 
F.S.  

D’ufficio Pubblicazione Disponibile presso l'ufficio 
Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780261 

20 Convalida / decadenza / 

revoca amministratori 

Di legge  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 

 
D’ufficio/su richiesta Delibera Disponibile presso l'ufficio 

Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 
tel. 0382/6780261 

21 Convocazione 

Consiglio Comunale 

Di legge  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 

 
D’ufficio o su richiesta 1/5 C Provvedimento Disponibile presso l'ufficio 

Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 
tel. 0382/6780261 

22 Gettoni di presenza Entro fine anno  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 

 
D’ufficio Liquidazione Disponibile presso l'ufficio 

Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 
tel. 0382/6780261 

23 Petizioni / Proposte Statuto / 

Regolamento 

 Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 

 
Richiesta cittadini Risposta Disponibile presso l'ufficio 

Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 
tel. 0382/6780261 

24 Accesso agli atti da 

Consiglieri Comunali 

 

10/30  Segretario Comunale Dott.ssa F.N. 

 
Richiesta consiglieri Rilascio copie Disponibile presso l'ufficio 

Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 
tel. 0382/6780261 

25 Repertorazione / 

registrazione atti 

1/20  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 

 
Richiesta S.C. Apposizione n. repertorio e 

successiva registrazione 
Disponibile presso l'ufficio 

Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 
tel. 0382/6780261 

26 Gestione gare Di legge  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 

 
Resposabile Servizio competente Aggiudicazione definitiva Disponibile presso l'ufficio 

Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 
tel. 0382/6780261 



 

 

27 C.U.C. Convenzione  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 

 
Resposabile Servizio competente Aggiudicazione provvisoria Disponibile presso l'ufficio 

Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 
tel. 0382/6780261 

28 Rapporti con la 

Commissione Biblioteca 

Regolamento  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile del Procedimento  
F.S. per sport/cult. 

Presidente Biblioteca Verbali Disponibile presso l'ufficio 
Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780261 

29 Iscrizione Biblioteca 

Comunale 

1  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile del Procedimento  
F.S. per sport/cult. 

Richiesta privato Rilascio tessere Disponibile presso l'ufficio 
Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780261 

30 Servizio internet c/o 

Biblioteca Comunale 

1  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile del Procedimento  
F.S. per sport/cult. 

Richiesta privato Prenotazione postazione Disponibile presso l'ufficio 
Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780261 

31 Prestito libri / CD 1  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile del Procedimento  
F.S. per sport/cult. 

Richiesta privato Prestito Disponibile presso l'ufficio 
Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780261 

32 Concessione 

contribut/patrocini 

Regolamento  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile del Procedimento  
F.S. per sport/cult. 

Richiesta associazioni Concessione Disponibile presso l'ufficio 
Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780261 

33 Dote Sport Legge Regionale  Responsabile del Settore Dott.ssa F.N. 
Ovvero Responsabile del Procedimento  
F.S. per sport/cult. 

Richiesta privato Concessione Disponibile presso l'ufficio 
Segreteria e-mail: segreteria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780261 

 
 

SETTORE 1 - AFFARI GENERALI (SER VIZI DEMOGRAFICI ed ELETTORALI) 

N° Procedimento 

Termine 

(giorni) 
Responsabile 

Atto che attiva il 

procedimento 
Provvedimento finale  Modulistica e/o informazioni 

1 Carte identitá Immediato Responsabile procedimento S.M. per 
anagrafe 

Richiesta del cittadino Rilascio carta identitá Disponible presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 

anagrafe@comune.siziano.pv.it 

2 Carte identitá minori Immediato Responsabile procedimento S.M. per 
anagrafe 

Richiesta genitori/tutori Rilascio carta identitá Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 

anagrafe@comune.siziano.pv.it 

3 immigrazione 2 Responsabile procedimento S.M. per 
anagrafe 

istanza del cittadino iscrizione anagrafica Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 

0382/6780201/2 — mail: 

anagrafe@comune.siziano.pv.it 

E sul sito internet comunale www.comune.siziano.pv.it 

4 Emigrazione (in altro 
Comune o all’estero) 

5 Responsabile procedimento S.M. per 
anagrafe 

Richiesta da altra pubblica 
amministrazione 

Cancellazione anagrafica Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

E sul sito internet comunale www.comune.siziano.pv.it 



 

 

5 

Cambio indirizzo 
all’interno del Comune 
(via, n° civico) 

2 Responsabile procedimento S.M. per 
anagrafe 

Istanza del cittadino Variazione indirizzo 

Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 

0382/6780201/2 — mail: 

anagrafe@comune.siziano.pv.it e sul sito internet 

comunale www.comune.siziano.pv.it 

6 iscrizione schedario 
popolazione temporanea 

15 Responsabile procedimento S.M. per 
anagrafe 

Istanza del cittadino iscrizione schedario 
popolazione temporanea 

Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 

anagrafe@comune.siziano.pv.it 

7 Cancellazione per 
irreperibilitá su istanza di 
parte 

365 Responsabile procedimento S.M. per 
anagrafe 

Segnalazione cittadini e/o 
pubblici ufficiali 

Cancellazione anagrafica per 
irreperibilitá 

Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 

anagrafe@comune.siziano.pv.it 

8 Certificati anagrafici e di 
stato civile 

immediato Responsabile procedimento S.M. per 
anagrafe 

Richiesta del cittadino Rilascio certificazione Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 

anagrafe@comune.siziano.pv.it 

9 Certificazioni anagrafiche 
storiche 

2  Responsabile procedimento S.M. per 
anagrafe 

Richiesta del cittadino Rilascio certificazione storica Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

10 Rilascio attestazioni 
cittadini comunitari 

30  Responsabile procedimento S.M. per 
anagrafe 

Richiesta del cittadino UE Rilascio attestazione Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel, 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

11 Rinnovo dimora abituale 
cittadini extra ue 

Immediato/30/ 
tempi Questura 

Responsabile procedimento S.M. per 
anagrafe 

Richiesta cittadino extra UE Rinnovo dimora abituale Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 

anagrafe@comune.siziano.pv.it 

12 Autentiche firme Immediato R
e
s

Responsabile procedimento S.M. per 
anagrafe 

Richiesta del cittadino Autentica firma In possesso del cittadino 

13 Autentiche copie Immediato Responsabile procedimento S.M. per 
anagrafe 

Richiesta del cittadino Autentica copie In possesso del cittadino 

14 Vendita beni mobili 
registrati 

Immediato Responsabile procedimento S.M. per 
anagrafe 

Richiesta del cittadino Autentica firma venditore In possesso del cittadino 

15 Pubblicazioni di 
matrimonio 

30 Responsabile procedimento S.M. per stato 
civile 

Richiesta del cittadino Pubblicazioni di matrimonio Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 

anagrafe@comune.siziano.pv.it 

16 Matrimonio civile 180 Responsabile procedimento S.M. per stato 
civile 

Richiesta del cittadino Celebrazione matrimonio Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 

anagrafe@comune.siziano.pv.it 

17 dichiarazione acquisto 
cittadinanza italiana 
cittadini extra UE 
diciottenni 

120 Responsabile procedimento S.M. per stato 
civile 

Richiesta del cittadino Acquisto di cittadinanza italiana Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 

anagrafe@comune.siziano.pv.it 

18 Riconoscimento 
cittadinanza italiana jure 
sanguinis 

30 Responsabile procedimento S.M. per stato 
civile 

Richiesta del cittadino Attestazione di riconoscimento 
cittadinanza italiana 

Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 

anagrafe@comune.siziano.pv.it 



 

 

19 Riconoscimento minore 15 Responsabile procedimento S.M. per stato 
civile 

Richiesta genitori Atto di riconoscimento Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 

anagrafe@comune.siziano.pv.it 

20 lscrizione albo scrutatori Gennaio Responsabile procedimento G.R. per 
elettorale 

Richiesta del cittadino Iscrizione albo scrutatori Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

21 lscrizione albo presidenti 
di seggio 

Novembre Responsabile procedimento G.R. per 
elettorale 

Richiesta del cittadino Iscrizione albo pres denti di 
seggio 

Disponible presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

E sul sito internet comunale www.comune.siziano.pv.it 

22 Iscrizione albo giudici 
popolari 

Biennale Responsabile procedimento G.R. per 
elettorale 

Richiesta cittadino e 
d'ufficio 

Iscrizione albo giudici popolari Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

23 Iscrizione liste elettorali 
aggiunte cittadini UF 

15 Responsabile procedimento G.R. per 
elettorale 

Richiesta del cittadino UE Iscrizione liste elettorali 
aggiunte cittadini UE 

Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

24 Revisione dinamica 
semestrale straordinaria 
delle liste elettorali 

Di legge Responsabile procedimento G.R. per 
elettorale  

D’ufficio Verbale Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

25 Copia liste elettorali 30 Responsabile procedimento G.R. per 
elettorale 

Richiesta privato Rilascio copie Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

26 Certificati di iscrizione 
nelle liste elettorali ai fini 
delle candidature 

2 Responsabile procedimento G.R. per 
elettorale 

Richiesta privato Certificazione Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

27 Consultazioni elettorali Di legge Responsabile procedimento G.R. per 
elettorale 

D’ufficio Espletamento consultazioni Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

28 Vidimazione liste per 
proposte di referendum 

2 Responsabile procedimento G.R. per 
elettorale 

Richiesta comitato Raccolta firme Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

29 Liste di leva Aprile Responsabile procedimento G.R. per 
elettorale 

D’ufficio Lista Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

30 Divorzio Di legge Responsabile procedimento S.M. per stato 
civile 

Richiesta privato Provvedimento Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

31 Trascrizione atti di stato 
civile 

2/3 Responsabile procedimento S.M. per stato 
civile 

Richiesta da altro Comune Trascrizione Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

32 Trasporto salme, ceneri, 
resti mortali 

2 
(esumazioni 15) 

Responsabile procedimento S.M. per 
anagrafe 

Richiesta privato Provvedimento Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

33 Statistiche ISTAT 15 gg dalla fine 
del mese di 
riferimento 

Responsabile procedimento S.M. per 
anagrafe 

Istat Rilevazione Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

34 Accesso agli atti 10/30 Responsabile procedimento G.R. per 
elettorale e S.M. per anagrafe/stato civile 

Richiesta privato Rilascio copie Disponibile presso l'ufficio anagrafe tel. 
0382/6780201/2 — mail: 
anagrafe@comune.siziano.pv.it 

  



 

 

SETTORE 2 - FINANZIARIO (CONTABILITA', TRIBUTI e PERSONALE) 

N° Procedimento 

Termine 

(giorni) 
Responsabile 

Atto che attiva il 

procedimento 
Provvedimento finale  Modulistica e/o informazioni 

1 Rimborsi ICI e IMU 180 gg.  Responsabile del Settore F.C. 
Responsabile del Procedimento Tributi 
T.S.  

Richiesta del privato Rimborso del tributo Disponibile presso l'ufficio tributi 

 tributi@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780241 

2 Discarico Sgravi Tarsu e 
TARES, TARI 

30 gg.  Responsabile del Settore F.C. 
Responsabile del Procedimento Tributi 
T.S. 

Richiesta del privato Avviso discarico del tributo Disponibile presso l'ufficio tribti 
 tributi@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780241 

3 Rimborso Tarsu e TARES 
TARI 

60 gg.  Responsabile del Settore F.C. 
Responsabile del Procedimento Tributi 
T.S. 

Richiesta del privato Rimborso del tributo Disponibile presso l'ufficio tributi 
 tributi@comune.siziano.ov.it 

tel. 0382/6780241 

4 Domanda di 
autorizzazioni per 
occupazione suolo 
pubblico 

Tempor. 
5 gg. 

Perman. 30 
gg 

 Responsabile del Settore F.C. 
Responsabile del Procedimento Tributi 
T.S. 

Richiesta del privato Rilascio autorizzazione Disponibile presso l'ufficio tributi 
 tributi@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780241 

5 
Provvedimento 
annullamento e rettifica 
in regime di autotutela 

60 gg. 

 

Responsabile del Settore F.C. 
Responsabile del Procedimento Tributi 
T.S. 

Verifica interna o 

segnalazione contribuente 

Notifica provvedimento Nessuna modulistica specifica 
Informazioni presso l’ufficio tributi 
tributi@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780241 
6 

Trattamento 

accessorio 

30 

 

Responsabile del Settore F.C. 
 

D’ufficio Liquidazione  Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780240 

7 
Indennità di fine 

rapporto 

30 

 

Responsabile del Settore F.C. 
 

Istanza Rilascio pratica Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780240 

8 

Modello PA04 

90 

 

Responsabile del Settore F.C. 
 

Istanza Rilascio pratica Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780240 

9 

Versamento contributi 

Mensile 

 

Responsabile del Settore F.C. 
 

D’ufficio Pagamento Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 
tel. 0382/6780240 

10 
Denunce di infortunio 

dei lavoratori 

48 h 

 

Responsabile del Settore F.C. 
 

Segnalazione dipendenti Presentazione denuncia Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780240 

11 

Registrazione fatture 

1 

 

Responsabile del Settore F.C. 
 

Richiesta privato Registrazione Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780240 

12 

Gestione IVA 

Di legge 

 

Responsabile del Settore F.C. 
 

D’ufficio Denuncia Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780240 

13 
Emissione mandati e 

reversali 

Regolamento di 
Contabilità  

Responsabile del Settore F.C. 
 

Liquidazione Settore 
competente 

Emissione ordinativo Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780240 



 

 

14 
Servizio economato e 

agenti contabili 

Regolamento di 
Contabilità  

Responsabile del Settore F.C. 
 

Richiesta Responsabile Settore o 
privato 

Rendicontazione periodica Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 
tel. 0382/6780240 

15 

Bilancio e variazioni 

Regolamento di 
Contabilità  

Responsabile del Settore F.C. 
 

D’ufficio Delibera Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780240 Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 

16 

Rendiconto 

Regolamento di 
Contabilità  

Responsabile del Settore F.C. 
 

D’ufficio Delibera Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780240 

17 
Gestione piattaforme 

telematiche 

Di legge 

 

Responsabile del Settore F.C. 
 

D’ufficio Flusso dati Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780240 

18 

Tesoreria 

Convenzione 

 

Responsabile del Settore F.C. 
 

Convenzione Atti diversi Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780240 

19 

Certificazioni fiscali 

Di legge 

 

Responsabile del Settore F.C. 
 

Di legge CUD Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780240 

20 

Riscossione coattiva 

Di legge 

 

Responsabile del Settore F.C. 
Responsabile del Procedimento Tributi 
T.S. 

Di legge Atti ingiunzione Disponibile presso l'ufficio tributi 
tributi@comune.siziano.pv.it 
tel. 0382/6780240 

21 
Gestione contenzioso 

/ mediazione 

Di legge 

 

Responsabile del Settore F.C. 
Responsabile del Procedimento Tributi 
T.S. 

Ricorso privato - Memoria difensiva 
- Esito mediazione 

Disponibile presso l'ufficio tributi 
tributi@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780240 

22 
Accertamento e 

liquidazione tributi 

Di legge 

 

Responsabile del Settore F.C. 
Responsabile del Procedimento Tributi 
T.S. 

D’ufficio Notifica provvedimenti Disponibile presso l'ufficio tributi 
tributi@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780240 

23 
Indennità 

amministratori 

Mensile 

 

Responsabile del Settore F.C. 
 

D’ufficio Liquidazione Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780240 

24 

Accesso agli atti 

10/30 

 

Responsabile del Settore F.C. 
 

Richiesta privato Rilascio copie Disponibile presso l'ufficio ragioneria 
ragioneria@comune.siziano.pv.it 

tel. 0382/6780240 

 

  



 

 

SETTORE 3 - PATRIMONIO 

N° Procedimento 

Termine 

(giorni) 
Responsabile 

Atto che attiva il 

procedimento 
Provvedimento finale  Modulistica e/o informazioni 

1 Assegnazione 

loculi/ossari/tombe/ 

cappelle cimiteriali 

Regolamento 
di Polizia 
Mortuaria 

Responsabile del Settore geom. Z.F. Richiesta privato Assegnazione Disponible presso l’ufficio tecnico - e-mail 

ufficiotecnico@comune.siziano.pv.it e sul sito comunale 

 
2 Retrocessione 

loculi/ossari/tombe/ 

Cappelle cimiteriali 

Regolamento 
di Polizia 
Mortuaria 

Responsabile del Settore geom. Z.F. Richiesta privato Provvedimento Disponible presso l’ufficio tecnico - e-mail 

ufficiotecnico@comune.siziano.pv.it e sul sito comunale 

 

3 Classificazione 

strade 

60 Responsabile del Settore geom. Z.F. D’ufficio Delibera Disponible presso l’ufficio tecnico - e-mail 

ufficiotecnico@comune.siziano.pv.it e sul sito comunale 

 
4 Acquisizione al 

patrimonio opere di 

urbanizzazione 

primaria e secondaria 

30 Responsabile del Settore geom. Z.F. D’ufficio Atto collaudo opere Disponible presso l’ufficio tecnico - e-mail 

ufficiotecnico@comune.siziano.pv.it e sul sito comunale 

 

5 Esumazioni / 
Estumulazioni 

Regolamento 
di Polizia 
Mortuaria 

Responsabile del Settore geom. Z.F. Richiesta privato o 
d’ufficio 

Provvedimento Disponible presso l’ufficio tecnico - e-mail 

ufficiotecnico@comune.siziano.pv.it e sul sito comunale 

 

6 Approvazione 

progetti e perizie di 

variante 

Di legge Responsabile del Settore geom. Z.F. D’ufficio Delibera o determina Disponible presso l’ufficio tecnico - e-mail 

ufficiotecnico@comune.siziano.pv.it e sul sito comunale 

7 Espropriazioni per 

pubblica utilità 

Di legge Responsabile del Settore geom. Z.F. D’ufficio Delibera o determina Disponible presso l’ufficio tecnico - e-mail 

ufficiotecnico@comune.siziano.pv.it e sul sito comunale 

8 Atti di collaudo Di legge Responsabile del Settore geom. Z.F. D’ufficio Delibera o determina Disponible presso l’ufficio tecnico - e-mail 

ufficiotecnico@comune.siziano.pv.it e sul sito comunale 

 

9 Tagli stradali 30 Responsabile del Settore geom. Z.F. Richiesta privato o gestore 
P.S. 

Provvedimento Disponible presso l’ufficio tecnico - e-mail 

ufficiotecnico@comune.siziano.pv.it e sul sito comunale 

 

10 Gestione impianti sportivi (in 
corso di assegnazione ad 
altro settore) 

Secondo 
direttiva 

Responsabile del Settore geom. Z.F. Delibera o determina Concessione Disponible presso l’ufficio tecnico - e-mail 

ufficiotecnico@comune.siziano.pv.it e sul sito comunale 

 

11 Affidamento incarichi Secondo 
direttiva 

Responsabile del Settore geom. Z.F. D’ufficio Delibera o determina Disponible presso l’ufficio tecnico - e-mail 

ufficiotecnico@comune.siziano.pv.it e sul sito comunale 

12 Svincolo cauzioni 30 Responsabile del Settore geom. Z.F. Richiesta privato Provvedimento Disponible presso l’ufficio tecnico - e-mail 

ufficiotecnico@comune.siziano.pv.it e sul sito comunale 

13 Accesso agli atti 10/30 Responsabile del Settore geom. Z.F. Richiesta privato Rilascio copie Disponible presso l’ufficio tecnico - e-mail 

ufficiotecnico@comune.siziano.pv.it e sul sito comunale 

  



 

 

SETTORE 4 - URBANISTICA ED EDILIZIA (Edilizia Privata) 

 

N° Procedimento 

Termine 

(giorni) 
Responsabile 

Atto che attiva il 

procedimento 
Provvedimento finale  Modulistica e/o informazioni 

1 Rilascio Permesso di 

Costruire 

Convenzionato 

105 Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. 
A.M. 

Richiesta del privato Permesso di Costruire 

Convenzionato 

Disponible presso l’ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it e sul sito del 

comune 

2 Rilascio Permesso 

di Costruire 

60 Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. 
A.M. 

Richiesta del privato Permesso di Costruire Disponibile presso l'ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it e sul sito del 

comune 

3 Rilascio Permesso 

in Sanatoria 

60 Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. 
A.M. 

Richiesta del privato Permesso in Sanatoria Disponibile presso l'ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it e sul sito del 

comune 

4 Rilascio del Certificato 

di Agibilitá con parere 

A.S.L. 

30 Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. 
A.M. 

Richiesta del privato Certificato di Agibilitá Disponibile presso l'ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it e sul sito del 

comune 

5 Rilascio del Certificato 

di Agibilitá con 

autodichiarazione 

60 Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. 
A.M. 

Richiesta del privato Certificato di Agibilitá Disponibile presso l'ufficio urbanistica e-mail 
sportellounico@comune.siziano.pv.it e sul sito del 

camufle 

6 Autorizzazione 

Paesaggistica 

Ordinaria 

150 Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. 
A.M. 

Richiesta del privato Autorizzazione Paesaggistica 

Ordinaria 

Disponibile presso l'ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it 

7 Autorizzazione 

Paesaggistica 

Semplificata 

60 Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. 
A.M. 

Richiesta del privato Autorizzazione Paesaggistica 

Semplificata 

Disponibile presso l’ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it 

e sul sito del comune 

8 Rilascio del Certificato 

di Idoneitá 

Alloggiativa 

30 Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. 
A.M. 

Richiesta del privato Certificato di Idoneitá 

Alloggiativa 

Disponibile presso l'ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it e sul sito del 

comune 

9 Rilascio 

Autorizzazione 

taglio piante 

30 Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. 
A.M. 

Richiesta del privato Autorizzazione taglio piante Disponibile presso l'ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it e sul sito del 

comune 

10 Rilascio Autorizzazione posa 
insegne 

30 Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. 
A.M. 

Richiesta del privato Autorizzazione posa insegne Disponibile presso l'ufficio urbanistica e-mail 
sportellounico@comune.siziano.pv.it e sul sito del 

cornune 

11 Frazionamenti Di legge Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. 
A.M. 

Richiesta del privato Convalida Disponibile presso l’ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it 

e sul sito del comune 

12 Accesso agli atti 30 Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. 
A.M. 

Richiesta del privato Rilascio atti Disponibile presso l’ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it 

e sul sito del comune 

13 Contributi economici 
regionali per abbattimento 
barriere architettoniche 

Di legge Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. 
A.M. 

Richiesta del privato Erogazione contributi Disponibile presso l’ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it 

e sul sito del comune 



 

 

14 Sopralluoghi 30 Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. 
A.M. 

Richiesta del privato Verbale Disponibile presso l’ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it 

e sul sito del comune 

15 Ordinanze di demolizione 60 da 
accertamento 

abuso 

Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. 
A.M. 

D’ufficio Ordinanza Disponibile presso l’ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it 

e sul sito del comune 

16 Rilascio titoli abitativi edilizi 
diversi da quelli suindicati 

Di legge Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. 
A.M. 

Richiesta del privato Provvedimento Disponibile presso l’ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it 

e sul sito del comune  

*nel caso di formarsi del silenzio assenso il termine di legge é individuato in 60 giorni. 

 

 

SETTORE 4 - URBANISTICA ED EDILIZIA (Urbanistica) 

N° Procedimento 

Termine 

(giorni) 
Responsabile 

Atto che attiva il 

procedimento 
Provvedimento finale  Modulistica e/o informazioni 

1 Approvazione Piani 

Attuativi in Ambiti di 

Trasformazione (P.I.I. - 

P.L. - P.R.) conformi al 

P.G.T. 

180  

Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. A.M. 

Richiesta del privato Deliberazione di approvazione 

definitiva del Piano Attuativo 

Disponibile presso l’ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it 

e sul sito del comune 

2 Approvazione Piani 

Attuativi in Ambiti di 

Trasformazione (P.I.I. - 

P.L. - P.R.) in variante al 

P.G.T. 

300  

Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. A.M. 

Richiesta del privato Deliberazione di approvazione 

definitiva del Piano Attuativo 

Disponibile presso l’ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it 

e sul sito del comune 

3 

Rilascio del Certificato di 

Destinazione urbanistica 30  

Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. A.M. Richiesta del privato 

Certificato di Destinazione 

Urbanistica 

Disponibile presso l'ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it e sul sito del 

comune 

4 Procedura dello Sportello 

Unico Attivitá Produttive 

(S.U.A.P.) con 

Conferenza dei Servizi 

180  Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. A.M. 

Richiesta del privato Deliberazione di Consiglio di 

presa d'atto del Piano 

Attuativo 

Disponibile presso l'ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it  

e sul sito del comune 

5 Procedura dello Sportello 

Unico Attivitá Produttive 

(S.U.A.P.) con 

Conferenza dei Servizi in 

Variante P.G.T. 

300  Responsabile del Settore geom. M.B. 
Responsabile del Procedimento geom. A.M. 

Richiesta del privato Deliberazione di Consiglio di 

presa d'atto del Piano 

Attuativo 

Disponibile presso l'ufficio urbanistica e-mail 

sportellounico@comune.siziano.pv.it 

e sul sito del comune 

 

  



 

 

SETTORE 5 - SERVIZI ALLA PERSONA 

N° Procedimento 

Termine 

(giorni) 
Responsabile 

Atto che attiva il 

procedimento 
Provvedimento finale  Modulistica e/o informazioni 

1 Iscrizione Asilo Nido 10 da chiusura 

apposito bando 
 Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 

Responsabile del Procedimento per 
l’Asilo Nido D.B. 

Richiesta del privato Graduataria ammessi al servizio 

e comunicazione esito 

dornand a 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 

serv iz ia l lapersona@comune.s iz iano.pv. i t  

Info sul sito del comune 

2 Iscrizione Asilo Nido (a 

bando scaduto) 

10  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
Responsabile del Procedimento per 
l’Asilo Nido D.B. 

Richiesta del privato Comunicazione esito domanda Disponibile presso l'ufficio — mail: 

serv iz ia l lapersona@comune.s iz iano.pv. i t  

Info sul sito del comune 

3 Iscrizione Sezione 

Primavera 

10 da chiusura 

apposito bando 
 Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 

Responsabile del Procedimento per 
l’Asilo Nido D.B. 

Richiesta del privato Graduatoria ammessi al servizio 

e comunicazione esito 

domanda 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 

serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

4 Iscrizione Sezione 

Primavera (a bando 

scaduto) 

10  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
Responsabile del Procedimento per i 
Servizi Scolastici Dott.ssa P.B. 
Responsabile del Procedimento per 
l’Asilo Nido D.B. 

Richiesta del privato Comunicazione esito domanda Disponibile presso l'ufficio — mail: 

serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

5 iscrizione servizi scolastici 10 da 
scadenza 
iscrizioni 

 Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
Responsabile del Procedimento per i 
Servizi Scolastici Dott.ssa P.B. 

Richiesta del privato Comunicazione ammissione al 

servizio 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 

serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

6 iscrizione ai centri 
estivi/centri invernali 
minori 

10 da 
scadenza 
iscrizioni 

 Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
Responsabile del Procedimento per i 
Servizi Scolastici Dott.ssa P.B. 

Richiesta del privato Comunicazione ammissione al 

servizio 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 

serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

7 Dote scuola e dote merito 7  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
Responsabile del Procedimento per i 
Servizi Scolastici Dott.ssa P.B. 

Richiesta del privato Inserimento domanda nel 

software regionale 

Disponibile presso l'ufficio — man: 

serv iz ia l lapersona@comune.s iz iano.pv. i t  

Info sul sito del camufle 

8 Contributi economici a 

soggetti in stato di 

bisogno 

30  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
 

Richiesta del privato Delibera, determina e 

comunicazione esito domanda 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 

serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

9 Contributi Fondo 

Sostegno Affitto 

60 da provved. 

regionale 
 Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 

 
Richiesta del privato Delibera, determina e 

comunicazione esito domanda 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 

serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune  
10 Agevolazioni tariffarie per 

servizi a domanda 
individuale (mensa, 
trasporto, ecc.) 

30  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
Responsabile del Procedimento per i 
Servizi Scolastici Dott.ssa P.B. 

Richiesta del privato Comunicazione esito domanda Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 
Info sul sito del comune 

11 Assegno maternitá e 

Nucleo familiare 
30  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 

 
Richiesta del privato Determina concessione 

beneficio 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 
12 Contributi Enti e 

Associazioni 
60  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 

 
Richiesta del privato Delibera, determina e 

comunicazione esito domanda 
Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del camufle 

13 Assistenza domiciliare 
minori, anziani e disabili 

15  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
 

Richiesta del privato Comunicazione ammissione e 
data inizio servizio 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 



 

 

14 Pasto a domicilio o presso il 
centro anziani 

2  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
 

Richiesta del privato Comunicazione ammissione e 
data inizio servizio 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

15 Trasporto anziani e 
disabili 

7  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
 

Richiesta del privato Comunicazione ammissione e 
data inizio servizio 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

16 Telesoccorso 30  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
 

Richiesta del privato Comunicazione ammissione e 
data inizio servizio 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

17 Prelievi a domicilio 1  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
 

Richiesta del privato Comunicazione ammissione e 

data prelievo 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

18 Fisioterapia e 
massoterapia 

1  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
 

Richiesta del privato Comunicazione ammissione e 
data terapie, calcolo e 
comunicazione tariffa 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Centro per Anziani L'Acero 
Info sul sito del Comune 

19 Affitti case APA / 

ERP 

Regolamento  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
 

Bando e istanza privata Contratto Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

20 Autorizzazioni 
funzionamento e 
accreditamento 
strutture edutative 

60  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
 

Bando e istanza privata Autorizzazione Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

21 

Autorizzazioni 
funzionamento e 
accreditamento strutture 
socio assistenziali 

60  
Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
 Bando e istanza privata Autorizzazione 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

22 
Gestione bando formazione 
graduatoria per 
assegnazione alloggi 

Da Regolamento  
Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
 Bando e istanza privata Delibera / determina approvazione 

graduatoria 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

23 Decadenza/assegnazione/s
ubingresso alloggi 

Da regolamento  
Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
 Bando e istanza privata Provvedimento 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

24 Integrazione rette 
30  

Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
 Richiesta privati Provvedimento 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

25 Assistenti di sostegno scuole 
30  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 

Responsabile del Procedimento per i 
Servizi Scolastici Dott.ssa P.B. 

Richiesta scuola Delibera / determina 
Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

26 Gestione Piano di Zona 
da Convenzione  

Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
 Assemblea dei Sindaci Delibera / determina 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

27 Ammissione mensa 
scolastica 

30  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
Responsabile del Procedimento per i 
Servizi Scolastici Dott.ssa P.B. 

Richieste privati Provvedimento 
Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 



 

 

28 Ammissione trasporto 
scolastico 

30  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
Responsabile del Procedimento per i 
Servizi Scolastici Dott.ssa P.B. 

Richieste privati Provvedimento 
Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

29 Progettazione integrativa 
POF 

30  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
Responsabile del Procedimento per i 
Servizi Scolastici Dott.ssa P.B. 

Dirigente Istituto 
Comprensivo Approvazione progetti 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

30 
Protocollo d’Intesa con 
l’Istituto Comprensivo di 
Siziano 

30  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 
Responsabile del Procedimento per i 
Servizi Scolastici Dott.ssa P.B. 

Dirigente Istituto 
Comprensivo Stipula protocollo 

Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

31 Accesso agli atti 
10/30  Responsabile del Settore Dott.ssa P.C. 

Responsabile del Procedimento per i 
Servizi Scolastici Dott.ssa P.B. 

Richieste privati Rilascio copie 
Disponibile presso l'ufficio — mail: 
serviziallapersona@comune.siziano.pv.it 

Info sul sito del comune 

 
  



 

 

SETTORE6 -  POLIZIA LOCALE 

N° Procedimento 

Termine 

(giorni) 
Responsabile 

Atto che attiva il 

procedimento 
Provvedimento finale  Modulistica e/o informazioni 

1 Notificazione atti 

Di legge  

Responsabile del Settore in convenzione 
sig. G.F. 
Responsabile del Procedimento sig. S.P. 

Richiesta ente Notifica Disponibile presso l’ufficio – e-mail 
polizialocale@comune.siziano.pv.it  
tel. 0382 6780300 e sul sito comunale 

2 Pubblicazioni all’albo 

pretorio Di legge  

Responsabile del Settore in convenzione 
sig. G.F. 
Responsabile del Procedimento sig. S.P. 

D’ufficio Pubblicazione Disponibile presso l’ufficio – e-mail 
polizialocale@comune.siziano.pv.it  
tel. 0382 6780300 e sul sito comunale 

 3 Autorizzazione accessi 

su strade comunali 60   

Responsabile del Settore in convenzione 
sig. G.F. 
Responsabile del Procedimento sig. S.P. 

Richiesta privato Autorizzazione Disponibile presso l’ufficio – e-mail 
polizialocale@comune.siziano.pv.it  
tel. 0382 6780300 e sul sito comunale 

 4 Ordinanze TSO 

Di legge  

Responsabile del Settore in convenzione 
sig. G.F. 
Responsabile del Procedimento sig. S.P. 

Richiesta Ufficiale 
Sanitario 

Ordinanza Disponibile presso l’ufficio – e-mail 
polizialocale@comune.siziano.pv.it  
tel. 0382 6780300 e sul sito comunale 

 5 Ordinanze viabilità 

Di legge  

Responsabile del Settore in convenzione 
sig. G.F. 
Responsabile del Procedimento sig. S.P. 

D’ufficio Ordinanza Disponibile presso l’ufficio – e-mail 
polizialocale@comune.siziano.pv.it  
tel. 0382 6780300 e sul sito comunale 

 6 Rilascio pass invalidi 

30  

Responsabile del Settore in convenzione 
sig. G.F. 
Responsabile del Procedimento sig. S.P. 

Richiesta privato Provvedimento Disponibile presso l’ufficio – e-mail 
polizialocale@comune.siziano.pv.it  
tel. 0382 6780300 e sul sito comunale 

 7 Controlli anagrafici 

45  

Responsabile del Settore in convenzione 
sig. G.F. 
Responsabile del Procedimento sig. S.P. 

Richiesta Servizi 
Demografici 

Verbale Disponibile presso l’ufficio – e-mail 
polizialocale@comune.siziano.pv.it  
tel. 0382 6780300 e sul sito comunale 

 8 Dissequestro veicoli / 

merci Di legge  

Responsabile del Settore in convenzione 
sig. G.F. 
Responsabile del Procedimento sig. S.P. 

D’ufficio Provvedimento Disponibile presso l’ufficio – e-mail 
polizialocale@comune.siziano.pv.it  
tel. 0382 6780300 e sul sito comunale 

 9 Sopralluoghi 

30  

Responsabile del Settore in convenzione 
sig. G.F. 
Responsabile del Procedimento sig. S.P. 

Richiesta privato / ente Verbale Disponibile presso l’ufficio – e-mail 
polizialocale@comune.siziano.pv.it  
tel. 0382 6780300 e sul sito comunale 

 10 Scorte / 

accompagnamento 

veicoli 

Di legge  

Responsabile del Settore in convenzione 
sig. G.F. 
Responsabile del Procedimento sig. S.P. 

Richiesta privato Provvedimento Disponibile presso l’ufficio – e-mail 
polizialocale@comune.siziano.pv.it  
tel. 0382 6780300 e sul sito comunale 

 11 Controllo posteggi 

mercato Settimanale  

Responsabile del Settore in convenzione 
sig. G.F. 
Responsabile del Procedimento sig. S.P. 

D’ufficio Verifiche e verbali Disponibile presso l’ufficio – e-mail 
polizialocale@comune.siziano.pv.it  
tel. 0382 6780300 e sul sito comunale 

 12 Accesso agli atti 

10/30  

Responsabile del Settore in convenzione 
sig. G.F. 
Responsabile del Procedimento sig. S.P. 

Richiesta privato Rilascio copie Disponibile presso l’ufficio – e-mail 
polizialocale@comune.siziano.pv.it  
tel. 0382 6780300 e sul sito comunale 

 13 Violazioni C.d.S. 

C.d.S.  

Responsabile del Settore in convenzione 
sig. G.F. 
Responsabile del Procedimento sig. S.P. 

D’ufficio Accertamento Disponibile presso l’ufficio – e-mail 
polizialocale@comune.siziano.pv.it  
tel. 0382 6780300 e sul sito comunale 

 14 Sanzioni 

Regolamento  

Responsabile del Settore in convenzione 
sig. G.F. 
Responsabile del Procedimento sig. S.P. 

D’ufficio provvedimento Disponibile presso l’ufficio – e-mail 
polizialocale@comune.siziano.pv.it  
tel. 0382 6780300 e sul sito comunale 

  
 


