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AVVISO PUBBLICO 

PER LA COSTITUZIONE DI UN ELENCO DI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE A 
PROCEDURA NEGOZIATA AI SENSI DELL’ART. 36, COMMA 2 LETTERA B) DEL DLGS. N. 50/2016 
PER LA REALIZZAZIONE DELL’AZIONE DI TIME SAVING “MAGGIORDOMO DI VIA”  PREVISTA 
DAL PROGETTO CONCILIAZIONE DELL’AMBITO TERRITORIALE DI CERTOSA DI PAVIA 
 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  
 

 
Premesso che: 

- L’Ambito Territoriale di Certosa di Pavia è formato da 24 Comuni dell’Alto Pavese e più precisamente dai 
Comuni di Bascapè, Battuda, Bereguardo, Borgarello, Bornasco, Casorate Primo, Ceranova, Certosa di Pavia, 
Cura Carpignano, Giussago, Landriano, Lardirago, Marcignago, Marzano, Rognano, Roncaro, Sant’Alessio con 
Vialone, Siziano, Torrevecchia Pia, Trivolzio, Trovo, Vellezzo Bellini, Vidigulfo, Zeccone; 

- Il Comune di Siziano è il Comune capofila dell’Ambito territoriale di Certosa di Pavia ai sensi dell’Accordo di 
Programma approvato dall’Assemblea dei Sindaci del Distretto in data 29 aprile 2015, relativamente 
all’attuazione del Piano di Zona 2015/2017 

- Il territorio dell’Ambito, situato nell’Alto Pavese al confine con la cintura metropolitana, è caratterizzato dalla 
presenza di numerose famiglie lavoratrici, spesso prive di rete familiare di supporto, necessitanti quindi di 
servizi e risposte adeguate a consentire di conciliare il tempo lavorativo con la sicurezza e la cura dei figli.  

 
Premesso altresì che  
- Regione Lombardia con DGR n. 5969 del 12/12/2016 ha approvato le linee guida per la definizione dei Piani 

Territoriali per la conciliazione dei tempi lavorativi con le esigenze familiari nel biennio 2017-2018 e con DGR n. 6300 
del 06/03/2017 ha approvato i criteri per la definizione dell’Avviso pubblico per il finanziamento di progetti per il 
potenziamento dell’offerta di servizi per l’infanzia e l’adolescenza a supporto della conciliazione vita-lavoro per le 
annualità 2017-2018”; 

- in data 20 aprile 2017 il Comune di Siziano, in qualità di capofila dell’Alleanza Locale dell’Ambito Territoriale di 
Certosa di Pavia ha presentato all’ATS di Pavia il progetto denominato “S.O.S. SALVA TEMPO – azioni in rete per la 
conciliazione dei tempi di lavoro e di vita” per la valutazione e il possibile inserimento nel Piano Territoriale di 
Conciliazione della Provincia di Pavia, progetto approvato e cofinanziato a valere sui fondi regionali per la 
conciliazione; 

- in data 26/05/2017 ATS Pavia ha comunicato l’avvenuta definizione del Piano Territoriale di Conciliazione della 
Provincia di Pavia, contenente il progetto presentato dall’Alleanza Locale dell’Ambito Territoriale di Certosa di Pavia, 
posizionatosi in graduatoria al 2° posto e per il quale è disposto un cofinanziamento di € 30.000,00 pari al 100% di 
quanto richiesto; 

- La Giunta Comunale del Comune di Siziano con proprio atto deliberativo n. 110 del 6/7/2017 avviava formalmente il 
progetto “S.O.S. SALVA TEMPO” comprendente incentivi economici per le famiglie finalizzati a contenere i costi per 
l’accesso a servizi di conciliazione, nonché un’azione sperimentale di time-saving “maggiordomo di via” per la cui 
realizzazione è avviato il presente avviso.  

Considerato pertanto che tra gli obiettivi che l’Alleanza intende realizzare con il Progetto “S.O.S. SALVA TEMPO – azioni 
in rete per la conciliazione dei tempi di lavoro e di vita” è prevista anche la realizzazione in forma sperimentale di azioni 
di “time saving” (maggiordomo di via) in favore di piccole imprese commerciali e artigiane, per consentire ai lavoratori di 
far fronte ad alcune incombenze della vita quotidiana difficilmente conciliabili con i tempi di lavoro, con il coinvolgimento 
diretto nelle attività di maggiordomo di via di persone portatori di disabilità di grado medio-lieve o in situazione di 
emarginazione sociale.  
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Valutato, malgrado la dimensione economica stimata per la realizzazione del servizio configuri un appalto sotto-soglia 
che consente l’affidamento diretto, di procedere ugualmente alla scelta del contraente mediante procedura negoziata da 
esperirsi tra gli operatori economici che manifesteranno il proprio interesse a partecipare alla gara a seguito di apposita 
pubblicazione di avviso esplorativo; 

Dato atto che il servizio in questione rientra tra quelli classificati nell’allegato IX del D.lgs. n. 50/2016 e rilevato che 
Servizio in oggetto è da aggiudicarsi secondo quanto disposto dall'articolo 95, comma 3 e cioè secondo il criterio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa;   

Considerato che, al fine di procedere ad affidare e appaltare il servizio in oggetto, occorre pertanto avviare la presente 
procedura finalizzata alla creazione di un elenco di operatori economici da invitare a presentare offerta, con successiva 
procedura negoziata da aggiudicarsi all’offerta economicamente più vantaggiosa (art. 95, comma 2, del D.lgs. 
n.50/2016), attraverso la comparazione di offerte secondo le disposizioni previste dal Nuovo Codice degli Appalti; 

Dato atto che: 
- con il presente Avviso non è posta in essere alcuna procedura concorsuale o paraconcorsuale, non sono previste 

graduatorie, attribuzioni di punteggi o altre classificazioni di merito, ma si opera un’indagine di mercato puramente 
conoscitiva, finalizzata all’individuazione di operatori economici da consultare nel rispetto dei principi di non 
discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza per l’affidamento del servizio in oggetto; 

- ci si riserva la facoltà di decidere se attingere dall’elenco in via integrale, invitando tutte le imprese ammesse, oppure 
procedere ad estrazione a sorte di un numero di soggetti (non inferiore a 5 ove esistenti) da invitare alla successiva 
procedura negoziata, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento e trasparenza; 

- la pubblicazione del presente Avviso non comporta alcun obbligo specifico di conclusione della procedura con 
l’affidamento della fornitura o assunzione di un provvedimento espresso, né alcun diritto dei soggetti interessati ad 
essere invitati alla formulazione di un’offerta; 

 
Evidenziato infine che, in particolare, ci si riserva la facoltà di sospendere, modificare, revocare e/o annullare, a proprio 
insindacabile giudizio, la procedura relativa la presente indagine di mercato, in qualunque momento e quale che sia lo 
stato di avanzamento della stessa, senza che gli interessati alla presente indagine possano esercitare nei suoi confronti 
alcuna pretesa a titolo risarcitorio o di indennizzo; 

 
TUTTO CIÒ PREMESSO, 

 
Al fine di individuare i soggetti da individuare i soggetti da invitare alla procedura negoziata per l’affidamento del servizio in 
oggetto;  

 
IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

 
RENDE NOTO 

 
A chiunque abbia interesse ed abbia i requisiti indicati successivamente, a manifestare l’interesse ad essere invitati alla 
successiva procedura negoziata che verrà esperita in modalità telematica attraverso il Sistema Telematico Acquisti 
Regionale della Lombardia (Sintel), utilizzando le apposite funzionalità rese disponibili al seguente indirizzo Internet:   
http://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/ARCA/ 

 

1) OGGETTO DEL CONTRATTO 
Il contratto ha per oggetto la realizzazione di attività di time saving “Maggiordomo di Via” in favore di titolari o dipendenti di 
imprese commerciali o artigianali con massimo tre occupati e prevede il coinvolgimento di soggetti portatori di disabilità di 
grado medio-lieve o in situazione di emarginazione sociale. 

http://www.arca.regione.lombardia.it/wps/portal/ARCA/
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È previsto l’avvio sperimentale nei 6 Comuni dell’Ambito con popolazione > 5.000 abitanti (Casorate Primo, Certosa di 
Pavia, Landriano, Giussago, Siziano e Vidigulfo). 

 
2) DESCRIZIO DEL SERVIZIO 
La finalità principale del servizio di cui trattasi è quella di coniugare il bisogno di conciliazione dei lavoratori con il bisogno 
di occupazione di soggetti fragili del territorio, consentendo ai lavoratori di far fronte ad alcune incombenze della vita 
quotidiana difficilmente conciliabili con i tempi di lavoro e offrendo a soggetti fragili presenti sul territorio, portatori di 
disabilità o a rischio di emarginazione, la possibilità di operare in contesti sociali organizzati nell’ambito dei servizi per la 
conciliazione, svolgendo attività di time saving. 

 

In particolare il l’attivazione del Servizio prevede:  

- Individuazione dei soggetti fragili da integrare nella squadra dei maggiordomi di via; 
- Definizione dell’offerta e delle modalità di attuazione del servizio in funzione delle fragilità dei soggetti coinvolti 

(modalità ricezione domande, procedure di disbrigo e restituzione); 
- Presentazione del servizio alle piccole imprese commerciali e artigiane del territorio e acquisizione del consenso 

a partecipare alla sperimentazione (almeno 10 imprese per Comune); 
- Avvio del servizio a livello sperimentale per una durata di 10 mesi, con apertura bisettimanale (600 ore di 

servizio: è richiesto un coordinatore che faciliti e supporti i soggetti fragili inseriti nel progetto e mantenga i 
contatti con la stazione appaltante e i destinatari finali; 

- Presenza di un registro su cui vengono annotate le richieste di disbrigo pratiche da parte dei destinatari;  
- Presenza di progetti individuali per l’inserimento di soggetti portatori di fragilità in esperienza formativa a valenza 

prioritariamente risocializzante e di inclusione sociale;  
- Attività di valutazione della soddisfazione dei beneficiari e di rilevazione di eventuali criticità  
- Analisi degli esiti e delle criticità e definizione delle linee guida per la riprogettazione e stabilizzazione del servizio 

qualora valutati positivamente i risultati raggiunti; 

 
3) DURATA DEL SERVIZIO 
L’affidamento ha durata dal 04.01.2018 al 31.12.2018. 

 
4) DIMENSIONE PRESUNTA DEL SERVIZIO E VALORE DEL CONTRATTO 
Il valore complessivo del contratto è stimato in € 14.250,00 oltre IVA di Legge, equivalenti a presunte 600 ore di attività al 
costo orario a base d’asta di € 23,75 oltre Iva di Legge  

 
STIMA ANNUA Quantità 

annua 
Importo unitario a base 
d’asta IVA esclusa 

Importo a base d’asta 
complessivo IVA esclusa 

Programmazione e presentazione dell’attività 
alle aziende, colloqui e selezione soggetti 
fragili, progetti personalizzati, avvio percorso, 
monitoraggio e verifica  

100 ore € 22,50 € 2.250,00 

ATTIVITA’ DI TIME SAVING in 6 Comuni per 
10 mesi, con gestione dei gruppi di soggetti in 
tirocinio lavorativo e/o risocializzante 

600 ore € 20,00 € 12.000,00 

    

TOTALE   € 14.250,00 

 
Si dà atto che trattasi di valore contrattuale inferiore alle soglie di cui all’art. 35 del d.lgs. 50/2016. 
 

5) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
La partecipazione alla presente procedura è riservata agli operatori economici in possesso, a pena di esclusione, dei 
requisiti minimi di seguito indicati: 
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Requisiti di carattere 
generale (art. 80) 

Non sussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 D.lgs. 50/2016 

Requisiti di idoneità 
professionale  
(art. 83 c.1 lett.a) 

Requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 83, comma 1 lett. a) del d.lgs. 
50/2016: iscrizione nel registro delle imprese della C.C.I.A.A. o nell’apposito registro 
se cooperativa, con oggetto comprendente servizi sociali in favore di persone 
disabili. 

Requisiti di carattere 
tecnico- organizzativo 
(art. 83 c.1 lett.c) 
 
 

Capacità tecnica e professionale:  
- aver concorso alla realizzazione di almeno 3 inserimenti di persone disabili 

in tirocinio lavorativo e/o socializzante nell’ultimo biennio; 
- aver realizzato almeno un servizio di time-saving nell’ultimo biennio, anche 

internamente all’azienda  
  

 
5) TERMINE PER PRESENTAZIONE MANIFESTAZIONE D’INTERESSE 
Il termine per la presentazione delle manifestazioni di interesse è fissato per il giorno 12 dicembre 2017 entro e non 
oltre le ore 11:30. 

 
6) RICHIESTA DI INFORMAZIONI E CHIARIMENTI 
Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti su oggetto, documentazione di gara, partecipazione alla procedura e 
svolgimento della stessa, dovranno essere trasmesse mediante posta elettronica certificata all’indirizzo 
info@pec.comune.siziano.pv.it  e per copia/conoscenza a  patrizia.cornalba@comune.siziano.pv.it   

 
7) MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E CONTENUTO DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE  
La manifestazione di interesse e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse in formato 
elettronico, esclusivamente per mezzo di posta elettronica certifica al seguente indirizzo: info@pec.comune.siziano.pv.it 
pena l’irricevibilità e comunque la non ammissione alle successive fasi della procedura.  
Sarà ritenuta valida la domanda spedita da indirizzo di posta elettronica certificata e giunta all’indirizzo PEC entro il 
termine di presentazione. 

 
Non saranno prese in considerazione e saranno escluse le domande: 

- pervenute dopo i termini previsti dal presente avviso; 
- incomplete, non debitamente sottoscritte e/o mancanti delle informazioni richieste; 
- che non rispettino i requisiti richiesti e le indicazioni fornite nel presente avviso; 
- contenenti documentazione e informazioni che non risultino veritiere. 

 
Tutti i dati personali trasmessi dai candidati con l’istanza di partecipazione alla selezione ai sensi del D.lgs. n. 196/2003 
s.m.i. saranno trattati esclusivamente per le finalità di gestione della procedura di selezione e degli eventuali 
procedimenti di affidamento di incarico. 
 

L’oggetto del messaggio di posta elettronica certificata, dovrà riportare la seguente dicitura “Manifestazione di interesse 
per l’affidamento della gestione dell’attività di time saving “maggiordomo di via”  per l’Ambito di Certosa di Pavia” 

 
 8) DOCUMENTAZIONE DA INVIARE 
 

a) Dichiarazione sostitutiva ex artt. 80-83, D.lgs. 50/2016: ISTANZA DI PARTECIPAZIONE e Requisiti di 
Carattere Generale 
L’istanza di partecipazione contenente la manifestazione di interesse dovrà essere presentata mediante 
dichiarazione sostitutiva ex artt. 80-83, D.lgs. 50/2016”, resa anche ai sensi degli artt. 46 e 47, D.P.R. 
445/2000, utilizzando l’apposito modello “ALLEGATO 1 – Istanza di partecipazione – requisiti di carattere 
generale” allegato al presente avviso; 

mailto:info@pec.comune.siziano.pv.it
mailto:patrizia.cornalba@comune.siziano.pv.it
mailto:info@pec.comune.siziano.pv.it
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b) Dichiarazione sostitutiva ex art. 80, D.lgs. 50/2016– Insussistenza Motivi di esclusione ex art. 80, D.lgs. 

50/2016 
La dichiarazione di insussistenza di motivi di esclusione, resa anche ai sensi degli artt. 46 e 47, D.P.R. 
445/2000, dovrà essere presentata utilizzando l’apposito modello “ALLEGATO 2 – Motivi di esclusione ex art. 
80”, allegato al presente avviso; 
 

In caso di partecipazione in forma aggregata, occorre compilare e inviare anche la dichiarazione di cui all’allegato 3 – 
Dichiarazione relativa alla partecipazione in forma aggregata. 

 
Tutta la documentazione attestante la sussistenza dei requisiti di partecipazione, deve essere resa, a pena di 
esclusione, firmata digitalmente come di seguito meglio precisato: 

 
Forma di partecipazione 
 

Modalità di produzione e firme digitali richieste 

Forma singola Dichiarazione sottoscritta con firma digitale del legale rappresentante o 
persona munita di comprovati poteri di firma (in questo caso allegare 
documentazione comprovante i poteri o autodichiararne il possesso) 
 

R.T.I. (sia costituito che costituendo) 
Consorzio ordinario di operatori 
economici costituendo (art. 48, c.  8, 
D.lgs. 50/2016) 
 
 

Una dichiarazione per ciascun operatore economico componente il 
raggruppamento/consorzio, sottoscritta con firma digitale del relativo 
legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma. 
Allegare documentazione comprovante i poteri o autodichiararne il 
possesso). 

Consorzio ordinario di operatori 
economici costituito (art. 45, c. 2, lett. e), 
D.lgs. 50/2016) 

Una dichiarazione per ciascun operatore economico componente il 
consorzio, sottoscritta con firma digitale del relativo legale 
rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma.  
Allegare documentazione comprovante i poteri o autodichiararne il 
possesso). 
Allegare una dichiarazione resa dal consorzio medesimo e sottoscritta 
con firma digitale del relativo Legale rappresentante (o persona munita 
di comprovati poteri di firma.  
Allegare documentazione comprovante i poteri o autodichiararne il 
possesso 
 

Consorzio (art. 45, c. 2, lett. b) e c), 
D.Lgs. 50/2016) 

Una dichiarazione per ciascun operatore economico che per il 
consorzio partecipa alla procedura, sottoscritta con firma digitale dal 
relativo legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di 
firma. Allegare documentazione comprovante i poteri o autodichiararne 
il possesso). 
Nel solo caso in cui il consorzio medesimo partecipi all’esecuzione 
dell’appalto, allegare una dichiarazione resa dal consorzio medesimo e 
sottoscritta con firma digitale del relativo legale rappresentante (o 
persona munita di comprovati poteri di firma. Allegare documentazione 
comprovante i poteri o autodichiararne il possesso). 
 

 
9) ULTERIORI DISPOSIZIONI 
La presente manifestazione d’interesse non è in alcun modo impegnativa e vincolante per l’Ente né rappresenta 
promessa di contrattazione né diritto di opzione. La Stazione Appaltante   si riserva in qualsiasi momento, di 
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sospendere, interrompere, modificare o cessare definitivamente la presente manifestazione di interesse senza che ciò 
possa costituire diritto o pretesa a qualsivoglia risarcimento, indennizzo o rimborso di costi e di spese sostenuti dal 
partecipante e suoi aventi causa. 
La Stazione appaltante si riserva inoltre la facoltà di ridurre il numero dei concorrenti mediante sorteggio pubblico. 

 
Siziano, li 28 novembre 2017 

 
Il Responsabile del Settore Servizi Sociali e Istruzione 

Dr.ssa Patrizia Cornalba 
 
 

atto sottoscritto digitalmente ai sensi del DPR n. 445/2000 e del D.lgs. n. 82/2005 e successive modifiche e integrazioni 
 


