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COMUNE DI MANIACE (CT)

Comune di Maniace
Cittametropolita nadiCatania
SETTORE AFFARI GENERALI-- SERVIZI SOCIALI-SERVIZI D EMOGRAFICI
PUBBLICA ISTRUZIONE

BANDO DI GARA E DISCIPLINARE

Procedura aperta mediante aggiudicazione all’'offed economicamente piu vantaggiosa per
I'affidamento del servizio di refezione scolastica favore degli alunni e del personale docente
e non docente avente dirittodella Scuola Materna dell’lstituto Carlo Levi di Maniace che
effettuano l'orario prolungato per gli anni scolasici 2019/2020 e 2020/2021 - periodo da
Gennaio 2020 a Maggio 2020 e da ottobre 2020 a Mpg 2021” CIG:81380333A

PREMESSE

I Comune di Maniacegiusta Delibera G.M. n° 121 del 07/10/2019, rend® che € indetta gara
ad evidenza pubblica “per I'affidamto del servizio di refezione scolastica a favaggldalunni e

del personale docente e non docente avente diatta scuola Materna dell’Istituto Carlo Levi che
effettuano I'orario prolungato per gli anni scoleis2019/2020 e 2020/2021 periodo da Gennaio
2020 a Maggio 2020 e da Ottobre 2020 a Maggio 2@2Gomunque dal completamento della
procedura di gara ed avvio del servizio sino aigsiento delle somme assegnate dalla G.M. n.
121 del 7.10.2019%a aggiudicarsi mediante offerta economicament&gmntaggiosa art. 95 comma
3 lett.a) del D.Lgs n. 50/2016, individuata sullase del miglior rapporto qualita prezzo.
CIG:813890333A

STAZIONE APPALTANTE:

Comune di Maniace (Citta Metropolitana di CatantaYia Beato Placido n.13 — Area Servizi
Sociali- telefono :095/690139 — fax 095/690174. RBGUNnedimaniacect@legalmail.it —Sito
internet: www.comune.maniace.ct.it - Responsabi#¢ Frocedimento: Avv. Galati Giordano
Pamela 095/690139 email:pamela.galati@comune.nmanotat

CENTRALE DI COMMITTENZA:

Centrale di Committenza: ASMEL Consortile S.clar.
Tel. +39 800955054

Indirizzo pec: asmecomm@asmepec.it
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COMUNE DI MANIACE (CT)

Indirizzo internet: www.asmecomm.isezione “ Procedure in corso”

GESTORE DEL SISTEMA DELLA PIATTAFORMA TELEMATICAUT  ILIZZATA
Netdmarket-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si d\eer le operazioni di gara, ai sensi dell'art.58
del D.Lgs.n.50/2016.

Per problematiche tecniche relative alla partecguezz alla procedura telematica il gestore e
contattabile al seguente recapito telefonico: 08J2730 interno 1, dal lunedi al venerdi, nellaitasc
oraria: 8.30-13.00 / 14.00-17.30

LUOGO FORNITURA
Scuola materna Statale di Maniace, Carlo Levi,aPdedl’ Autonomia n.26,- Maniace-

DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI . DOCUMENTI DI
GARA

La documentazione di gara comprende:

1) Capitolato Tecnico Prestazionale

2) Bando e Disciplinare di gara;

4) Domanda di partecipazione e dichiarazioni cutivda

La documentazione di gara € disponibile con accéssm e gratuito sul sito internet:
www.comune.maniace.ct.it e sul sito della centdileommittenzawvww.asmecomm.ilsezione
“Procedure in corso” .

INFORMAZIONI E CHIARIMENTI
Per qualsiasi chiarimento circa le modalita di egeame di quanto richiesto o per eventuali deluci-
dazioni, I'operatore economico dovra accedere@eito forum dedicato nel sigsmecomm.it.

Le richieste di chiarimento dovranno essere in@traolo ed esclusivamente, attraverso il Forum,
entro i termini indicati nel TIMING DI GARA, di abiazione alla gara alla voce “Termine ultimo
per la richiesta di chiarimenti”.

Gli operatori economici dovranno prendere visiopedrisposte alle richieste di chiarimento sul
sito www.asmecomm.it nel predetto Forum che avramhare integrativo e/o correttivo degli stessi
Atti di Gara.

NON SARA' EVASA ALCUNA RICHIESTA DI CHIARIMENTI INOLTRATA IN FORMA
DIFFORME A QUANTO INDICATO NEL PRESENTE DISCIPLINAR.

IMPORTANTE: La Stazione Appaltante utilizzera il ROM di gara per eventuali comunicazioni
ai partecipanti in pendenza del termine di depateite offerte e, successivamente, per le comuni-
cazioni di carattere generale; tra queste & corapagsubblicazione dell’elenco degli aggiudicatari,
cui rinviera la comunicazione art. 76 D.Lgs. 50/16.
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Rimane a carico degli operatori economici concdrréanere di monitorare il “FORUM?”, al fine
di prendere contezza di quanto sopra riportato.

La stazione Appaltante utilizzera - per I'invio ldetomunicazioni dalla piattaforma - I'indirizzo di
posta elettronica certificata inserito in sedesdiizione all’Albo Fornitori telematico della Stane
Appaltante. Si consiglia percio di verificare larrattezza dell’indirizzo mail di posta certificata
inserito nell’apposito campo.

Le richieste di chiarimenti devono essere formukdelusivamente in lingua italiana. Ai sensi
dell'art. 74 comma 4 del Codice, le risposte aetigtrichieste presentate in tempo utile verranno
fornite almeno sei giorni prima della scadenzaelehine fissato per la presentazione delle offerte,
mediante pubblicazione in forma anonima all'indicanternet asmecomm.it

OGGETTO DELLA GARA, VALORE E DURATA

L'appalto ha per oggetto “Il Servizio di refeziopeplastica a favore degli alunni e del personale
docente e non docente avente diritto della scMaterna dell’lstituto Carlo Levi che effettuano
I'orario prolungato per gli anni scolastici 2019220e 2020/2021 -periodo dal Gennaio a Maggio
2020 e da ottobre 2020 a maggio 2021", per tadq@resunto di mesi tredici (13 mes),
comunque dal completamento della procedura di garaed avvio del servizio sino ad
esaurimento delle somme assegnate dalla G.Me, caratteristiche piu dettagliate dell’appalto
sono indicate nel Capitolato Speciale di Appalt@ @rma parte integrale e sostanziale del
presente Disciplinare di gara.

Il costo del servizio e stimato in € 103.534,08]usa iva 4%, derivante dall’'ultimo prezzo unitario
stimato congruo di un pasto pari addf)9 pasto per ogni alunno ed € 5,11 pasto per ogn
insegnante/personale ATA, oltre di IVA 4%,per urmaumo presunto di 151 pasti di cui 20 per
personale docente/ata per I'anno scolastico 2029/2(come comunicato dalla scuola).Numeri
soggetti ad una possibile modifica per I'anno sstda 2020/2021.

Importo a base d’'asta:€ 4,09 pasto per ogni al@th& 5,11 pasto per ogni insegnante/personale
ATA, oltre di IVA 4%,- prezzi unitari su cui effetare UNICO RIBASSO.

Nel costo del servizio si intendono interamente jgensati dal Comune all'impresa tutti i servizi,
prestazioni del personale e spese e qualsiasiaitre espresso e non dal capitolato ed inerente al
servizio. _ Il servizio di refezione scolastica saffettuato, secondo il calendario scolastico
ministeriale e le eventuali variazioni decise dan€igli d’Istituto, nei mesi e nei giorni di efftb
funzionamento per le utenze scolastiche nellamhidtl periodo scolastico, salvo diversa
determinazione da parte dell Amministrazione Conteliche puo anticipare e posticipare le date di
inizio e fine del servizio in maniera corrispondeat calendario scolastico. L'appalto decorreréadal
data di stipula del contratto. Prima della sottizgmne del contratto, a seguito dell’aggiudicazione
se vi e la necessita di esecuzione anticipataeteizso, I'affidatario & tenuto obbligatoriamenégal
attivare il servizio su comunicazione dell’ammiragione.
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CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE
L’'aggiudicazione sara effettuata a favore dell'@gpere economico che avra presentato |'offerta
economicamente piu vantaggiosa, ai sensi del&rt— comma 3 - D. Lgs. 50/2016, determinata
avendo riguardo agli elementi di seguito indicageeondo i relativi pesi ponderali e le modalita di
calcolo espressi dalla Commissione giudicatrice

L’esame delle offerte verra effettuato tenendo cal® seguenti elementi:

OFFE

RTA TECNICA: 70/100 PUNTI MASSIMI

OFFERTA ECONOMICA: 30/100 PUNTI MASSIMI
1) QUALITA' PROGETTUALE DELL'OFFERTA TECNICA ORGANIZZA  TIVA MAX

70 PUNTI
N. | PARAMETRI QUALITA’ PUNTEGGI
- assenza di descrizionepQnti
Sistema organizzativo del servizio d
refezione scolastica: 1.presenza di un proprio piano|di
1 autocontrollo completo e
1.Piano di autocontrollo, di prevenzione e certificato:5 punti
di sicurezza, di gestione degli imprevisti
2. modalita di svolgimento deiPunti da 0 a
2. modalita di svolgimento dei servizi servizi: 4 punti 12
( personale, piano e modalita |di
preparazione e cottura pasti in relazior®Piano delle pulizie,
all'utilizzo delle strutture possedute dallaanificazione degli ambienti:3
ditta, piano di scelta, approvvigionamentppunti
conservazione degli alimenti).
3.Piano delle pulizie, sanificazione deg|i
ambienti
(Punti cumulabili max 12)
- nessun prodotto biologid®d
Utilizzo di prodotti a Km. 0 — derrate | punti
2 alimentari da agricoltura biologica,
tracciabilita del prodotto - utilizzo di almeno 10 prodotti g
Descrizione delle modalita di impiego dej Km o — filiera corta nel rispettoPunti da 0 a
prodotti a km. 0 o a filiera corta della stagionalita dei prodotti|:15
15 punti
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- utilizzo di almeno 7 prodotti
Km o — filiera corta nel rispett
della stagionalita dei prodotti7
punti

- utilizzo di almeno 5 prodotti
Km o — filiera corta nel rispett
della stagionalita dei prodotti:
punti

- utilizzo di almeno 4 prodotti
km.O-filiera corta nel rispett
della stagionalita dei prodotd:
punti

(punti non cumulabili max 15)

(S22 Y

O D

O

Descrizione dei contenitori per le varie
pietanze utilizzati per il trasporto dei
pasti e [lindicazione delle loro
caratteristiche per il mantenimento delle
temperature, da comprovarsi mediante
schede tecniche da allegare in copia.

- assenza di descrizione: 0 pun

- contenitori con iniezione d
vapore oltre alla coibentazior
termica: 2 punti

- contenitori con coperchio attiv
oltre alla coibentazione termicg

5 punti

- contenitori attivi elettrici o cof
carrelli termici: 8 punti

(punti non cumulabili max 8)

i
e

Punti da 0 a
(0]
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Qualifica del personale interno adibito
alla produzione dei pasti.
(Da comprovarsi
autocertificazione, nella quale
specificata la qualifica e gli anni

esperienza nellambito della ristorazio

collettiva del personale )

mediante-
and

Presenza di:

- (almeno un) cuoco dotato
esperienza almeno biennal8:
punti

tecnico dei servizi dell
rdastorazione con esperien
dminimo biennale4 punti

ne

- dietista con esperienza 4
punti

4 punti

- responsabile di riferiment
impiegato esclusivamente n

rapporti con l'esternd: punto

(punti cumulabili max 16)

- responsabile HACCP laureato
(Biologo,Tecnologo alimentare):

di

A
y@unti da 0 a
16

ei

sistemi per attivare la
informatizzata delle prenotazioni
pasti -

dei

gestioneg

- assenza i sistemi:: O punti

-sistemi gestione informatizzat
prenotazione2 punti

aPuntida 0 a
2
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Programma di interventi di formazione
e/o di aggiornamento del personale per |
varie funzioni svolto nell’anno solare
precedente

Assenza di programma
emancata  presentazione
documentazioneQ punti

- Presenza di un programma n
dettagliato 1 punto

Presenza di

un programn

interne  (responsabili, cuoch
dietista ecc.) con programr
specificati ed ore di corso2
punti

(punti cumulabili max 3)

specifico per le varie funzioni

0
di

oRAunti da 0 a

Esperienza nel campo della refezion
scolastica, ulteriori a quelli previsti per
la partecipazione alla procedura,
Allegare autocertificazione attestante
servizi svolti (un punto per ogni anno di
servizio).

2-per un annol punto
-per due anni2 punti
- per tre anni3 punti

-per cinque anrb punti

(punti non cumulabili max 5)

Puntida 1 a
5

Proposte integrative e migliorative del
servizio, valutate dalla Commissione d
gara in base alla loro efficacia ¢
fattibilitd. Tali proposte dovranno essere
inserite nel contratto ed attuate secondg
le modalita che saranno concordate con
Comune.( esempio partecipazione dg

-Proposte di educazior
alimentare rivolte agli uten
(alunni, insegnanti, genitori) d
attuare a scuola: gunti
D
|- 1 o piu laboratori presso la se
idell’Azienda : Junti

e
H
a
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8 genitori  direttamente alla mensa Punti da 0 a
scolastica) - sostegno e promozione a|l®
attivita scolastiche: Junti

-nessuna proposta:0 punti

(punti cumulabili max 9)

Totale Massimo Attribuito Punti 70
2) OFFERTA ECONOMICA MAX 30
PUNTI

Il punteggio massimo (punti 30) verra attribuittaalitta che avra offerto il ribasso piu vantaggios
per ’Amministrazione. Agli altri ribassi offertiasa attribuito il punteggio in misura proporzionale
rispetto al prezzo offerto applicando la segueotmiila:

X=Pix 30
PO

Ove: X = Punteggio Totale da attribuire al concotee
Pi = Ribasso percentuale offerto dal concorrem®inmo;

Il prezzo si intende comprensivo di qualsiasi orggeeante sulla fornitura e prestazioni da rendere.
Non verranno prese in considerazione le offerteuil punteggio complessivo relativamente agli
aspetti qualitativi sia inferiore40/70.

L’'aggiudicazione verra fatta in favore della dittee ha ottenuto il punteggio piu alto tra punteggio
assegnato per il prezzo offerto e punteggio ottenetl’'ambito degli aspetti qualitativi. In caso di
offerte con punteggi uguali, si procedera ad atjgare la gara alla ditta che ha ottenuto il pugiteg
piu alto relativamente alla qualita. In caso deritire parita si procedera tramite sorteggio-.

REQUISITI RICHIESTI PER LA PARTECIPAZIONE

| requisiti richiesti per la partecipazione: i setfjammessi a presentare |'offerta devono esgere i
possesso dei requisiti di idoneita/capacita ecooanfinanziaria, tecnica e professionale di sequito
indicati comprovati mediante esibizione delle segueertificazioni:
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REQUISITI DI IDONEITA

» Iscrizione alla C.C.I.LA.A. Essere regolarmente iscritto per idonea attivila @.C.I.A.A.
competente per territorio per le imprese italiarstraniere con sede in Italia, ovvero iscrizione in
apposito Registro Professionale per le impreseistiaa con sede all'estero (allegato XVI D.Lgs
50/2016);

REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA
* Una referenza bancariarilasciata da Istituto Bancario attestante I'afiiita e la solvibilita
dell'offerente e la garanzia sul piano economitar &ronte ad appalti di pari entita economica;

REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE

« Avere eseguito nell'ultimo triennio (2016-2017-20)&Imeno un servizio analogo a quello del
presente appalto per almeno un comune con un nudierbitanti pari o superiore a quello del
Comune di Maniace;

Ulteriori requisiti: Possono partecipare alla gara le Ditte in possasisrequisiti di legge e degl
specifici seguenti requisiti:

a) non trovarsi in una delle situazioni previstd'ad. 80 del decreto legislativo n. 50/2016;

b) non trovarsi nella condizione di incapacita atcattare con la Pubblica Amministrazione ai sensi
dell'art. 32 ter e 32 quater del Codice Penale.

C) non aver avuto sospensioni o interruzioni dipmaf con enti pubblici per inadempienze,
violazioni contrattuali, tossinfezioni alimentaradire cause;

d) disporre, al momento dell'aggiudicazione deligar, di un Centro di Produzione pasti adeguato
alla preparazione del numero di pasti indicato mtakente bando, per il quale é stata rilasciata
autorizzazione sanitaria ai sensi della L. 283/186G#lle attrezzature tecniche e dei materiali o
strumentazioni necessatri per il perfetto svolgiraatdl servizio;

e) avere attivato le procedure per l'autocontrdiloui al D. Lgs. n. 155/1997;

f) rispettare, per il personale impiegato nel saoyila normativa e gli accordi contrattuali vigent
guanto a corrispettivo, inquadramento, responsapdssicurazione e previdenza;

g) essere in regola con le norme che disciplinasslinzione dei dipendenti, ivi compresa la Legge
12 marzo 1999 n. 68 (diritto al lavoro dei disalulialora soggette alla disciplina ivi contenuta);

h) non trovarsi nelle condizioni di esclusione a@alara di cui all'art. 1/bis della Legge 383/2001 e
s.m. e i. in materia di emersione del lavoro sonsaer

i) essere in regola con la vigente normativa inematdi prevenzione degli infortuni e di sicurezza
nei luoghi di lavoro ai sensi del D. Lgs. 81/08;

J) insussistenza dei rapporti di controllo e diegamento determinati ai sensi dell'art. 2359 de| ¢
con altre imprese concorrenti alla medesima gara;

k) non assoggettamento a cause ostative previitewigente legislazione antimafia ex Legge n.

9
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136 del 13 agosto 2010.

DICHIARAZIONE DI DISPONIBILITA

A garanzia della continuita del servizio, I'aggicaliario deve produrre dichiarazione di disponibilit

a titolo di possesso o ulteriore e diverso titoflb un centro principale e di un centro di cottpea

le emergenze , per la preparazione dei pasti,ilitzzate a copertura dell'intera durata dell’appalt
che consenta la preparazione degli stessi nellatig@uaichieste e la conseguente consegna a
destinazione, con verifica della temperatura arewtegli alimenti all'atto della consegna presso i
locali ad uso refettorio (siti nel Plesso di viaaBe Placido -piazza Autonomia- ) in un tempo non
superiore a 60 minuti.(come previsto dal D.A. n223996). Per il calcolo della tempistica dovra
essere utilizzato come riferimento il motore derita google maps

Soggetti ammessi alla garaPossono partecipare alla gara le imprese, in fandaiduale e
societaria, i consorzi e le societa consortili, peErative e loco consorzi, ai sensi dell'art. 48Dlel
Lgs. 50/2016, purche in possesso dei requisitudiat precedente punto. Sono altresi ammesse a
partecipare alla gara le imprese appositamenteuppggte, ai sensi dell'art. 48 del D. Lgs. 50/2016.
In tal caso I'offerta economica dovra essere suittes da tutte le imprese raggruppate o consaziat
- specificando le parti del servizio che saranregage dalle singole imprese- e contenere I'impegno
che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesprese si conformeranno alla disciplina prevista
dall'art. 48 del D. Lgs. 50/2016.

L'offerta congiunta comporta la responsabilitadall nei confronti dell’Amrninistrazione da parte
di tutte le imprese raggruppate o consorziate.ihgode imprese facenti parte del gruppo risultato
aggiudicatario, devono conferire con unico attofoirma di scrittura privata autenticata, mandato
speciale con rappresentanza ad una di esse, diasgrae capogruppo. La procura € conferita al
Rappresentante Legale dell'lImpresa Capogruppoaftidato € gratuito ed irrevocabile e la sua
revoca per giusta causa non ha effetto nei confd@itAmministrazione. Si rinvia, per quanto non
previsto dal presente bando e dal Capitolatoyall& del D. Lgs. 50/2016. L'impresa che partecipa
ad un'associazione o0 consorzio, non puo partecgubadtre associazioni o consorzi. Le Imprese che
hanno dichiarato di presentarsi in raggruppamentonsorzi dovranno produrre ciascuna la
dichiarazione contenuta nel modualilegato A) al presente bando.

Cauzione: le ditte partecipanti alla gara dovranno presentauzione provvisoria pari al 2%
dell'importo posto a base d'asta il cui benefioiariil Comune di Maniace, tramite fedejussione
bancaria o assicurativa o con bonifico bancarinuttifero su conto corrente presso la Tesoreria del
Comune e allegarne copia del bonifico.
Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la gararmprovvisoria copre la mancata sottoscrizione
del contratto, dopo l'aggiudicazione, dovuta adyniofatto riconducibile all’affidatario o
all’adozione di informazione antimafia interdigiemessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del d. Igs
6 settembre 2011, n. 159. Sono fatti riconducdlilaffidatario, tra I'altro, la mancata prova del
10
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possesso dei requisiti generali e speciali; la m@nproduzione della documentazione richiesta e
necessaria per la stipula della contratto. L'evalatesclusione dalla gara prima dell’aggiudicazjone
al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 d&bdice, non comportera I'escussione della garanzia
provvisoria.La garanzia provvisoria copre, ai saai’art. 89, comma 1 del Codice, anche le
dichiarazioni mendaci rese nell’ambito dell’avvadinto.
La garanzia provvisoria e costituita, a sceltacdeicorrente:
a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo &6 depositati presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, #otio pegno, a favore della stazione appaltante; il
valore deve essere al corso del giorno del deposito
b. fermo restando il limite all'utilizzo del carite di cui all’'articolo 49, comma | del decreto
legislativo 21 novembre 2007 n. 231, in contartn bonifico, in assegni circolari, con versamento
presso la Tesoreria Comunale;
c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasa@amprese bancarie o assicurative che rispondano
ai requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codide ogni caso, la garanzia fideiussoria g conforme
allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 delice.
Gli operatori economici, prima di procedere allat@scrizione, sono tenuti a verificare che il
soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazabmilascio di garanzie mediante accesso ai siti
internet preposti.
In caso di prestazione di garanzia fideiussoriastpdovra:
1) contenere espressa menzione dell’'oggetto eodgketto garantito;
2) essere intestata a tutti gli operatori econondiel costituito/costituendo raggruppamento
temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvenatie le imprese retiste che partecipano alla gara
ovvero, in caso di consorzi di cui all’'art. 45, aman 2 lett. b) e ¢) del Codice, al solo consorzio;
3) essere conforme allo schema tipo approvato earetb del Ministro dello sviluppo economico
di concerto con il Ministro delle infrastrutturelei trasporti e previamente concordato con le banch
e le assicurazioni o loro rappresentanze. essafercoe agli schemi di polizza tipo di cui al comma
4 dell’art. 127 del Regolamento (nelle more delpagvazione dei nuovi schemi di polizza-tipo, la
fideiussione redatta secondo lo schema tipo previstt Decreto del Ministero delle attivita
produttive del23 marzo 2004, n. 123, dovra esseegiata mediante la previsione espressa della
rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comr@adel codice civile, mentre ogni riferimento
all'art. 30 della I. 11 febbraio 1994, n. 109 deviendersi sostituito con I'art. 93 del Codice);
4) avere validita per 180 giorni dal termine ultipper la presentazione dell’offerta;
5) prevedere espressamente:
a. la rinuncia al beneficio della preventiva esimuss del debitore principale di cui all’art. 1944l d
codice civile, volendo ed intendendo restare olaltdign solido con il debitore;
b. larinuncia ad eccepire la decorrenza deiiterdn cui all'art. 1957 del codice civile;
c. la loro operativita entro quindici giorni a sdiog richiesta scritta della stazione appaltante;
6) contenere I'impegno a rilasciare la garanzianttefa, ove rilasciata dal medesimo garante;
7) riportare I'autentica della sottoscrizione;
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La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di igqgedevono essere sottoscritte da un soggetto in
possesso dei poteri necessari per impegnare iigeed essere prodotte in una delle seguenti forme:
-in originale o in copia autentica ai sensi detl’'d8 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445;
-documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lgtf.del d.Igs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con
firma digitale dal soggetto in possesso dei patecessari per impegnare il garante;

-copia informatica di documento analogico (scarsidindocumento cartaceo) secondo le modalita
previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.Igs. &32. In tali ultimi casi la conformita del document
all'originale dovra esser attestata dal pubblidaisie mediante apposizione di firma digitale (art
22, comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovvero da appabdhiarazione di autenticita sottoscritta con
firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficialart. 22, comma 2 del d.lgs. 82/2005).

In caso di richiesta di estensione della duratalelita dell'offerta e della garanzia fideiussotila,
concorrente potra produrre una nuova garanzia Box® di altro garante, in sostituzione della
precedente, a condizione che abbia espressa dexatella data di presentazione dell’offerta.
L'importo della garanzia e del suo eventuale rirmevidotto secondo le misure e le modalita di cui
all'art. 93, comma 7 del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnaldocumenta nell’'offerta il possesso dei relativi
requisiti fornendo copia dei certificati posseduti.

In caso di partecipazione in forma associatadiazione del 50% per il possesso della certificazion
del sistema di qualita di cui all’articolo 93, comm, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di diaral 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Coelolo

se tutte le imprese che costituiscono il raggrupdn) consorzio ordinario o GEIE, o tutte le
imprese retiste che partecipano alla gara siapossesso della predetta certificazione;

b. in caso di partecipazione in consorzio diatlart. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice oss¢

la predetta certificazione sia posseduta dal cainse/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, commadgél Codice si ottengono nel caso di possesso da
parte di una sola associata oppure, per i condoczii all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Coali

da parte del consorzio e/o delle consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istruttoriomiancata presentazione della garanzia provaisor
e/o dell'impegno a rilasciare garanzia fideiussaddinitiva solo a condizione che siano stati gia
costituiti prima della presentazione dell’'offeria.onere dell’operatore economico dimostrare che
tali documenti siano costituiti in data non sucoesal termine di scadenza della presentazione dell
offerte.

AVVALIMENTO

Ai sensi dell'art. 89 del Codice, I'operatore ecomnco, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del

Codice puo dimostrare il possesso dei requisitagattere economico, finanziario, tecnico e profes-

sionale di cui all’'art. 83, comma 1, lett. b) ede) Codice avvalendosi dei requisiti di altri sotgige

anche partecipanti al raggruppamento. Ai sensiadeli89, comma 1, del Codice, il contratto di

avvalimento contiengg pena di nullita, la specificazione dei requisiti forniti e delisarse messe
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a disposizione dall’ausiliaria. La mancata indica® dei requisiti e delle risorse messi a disposi-
zione dall'impresa ausiliaria non & sanabile inrjoaausa di nullita del contratto di avvalimento.

Il concorrente e l'ausiliaria sono responsabilismlido nei confronti della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggetto del contrattaukiliaria non puo avvalersi a sua volta di altro
soggetto. Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codeeoena di esclusione, non e consentito che
l'ausiliaria presti avvalimento per piu di un con@mte e che partecipino alla gara sia I'ausiliaria
che I'impresa che si avvale dei requisiti. Nelacdsdichiarazioni mendaci si procede all’esclusion
del concorrente e all’escussione della garanzsemasi dell’art. 89, comma 1, ferma restando I'ap-
plicazione dell'art. 80, comma 12 del Codice.

SUBAPPALTO: NON AMMESSO.
PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL'ANAC: ESENTE

MODALITA DI PRESENTAZIONE E SOTTOSCRIZIONE DELL'OFF ERTA E TERMINI
DI PRESENTAZIONE

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E SOTTOSCRIZIONE DELL'OF FERTA

La presentazione dell’offerta, corredata dallatrededocumentazione richiesta, dovra pervenire in
forma TELEMATICA attraverso la piattaforma gestdalla Centrale di Committenza in house
“Asmel consortile scarl”, raggiungibile all’indizo internet: http://www.asmecomm.it, sezione:
“Gare telematiche ed Albo Fornitori”.

L'offerta, in forma TELEMATICA, dovra pervenire dssivamente attraverso le modalita
specificate nel sequito del presente disciplinagach.

Per la compilazione dell’'offerta gli operatori eoomici dovranno scaricare e compilare la
modulistica messa a loro disposizione nella sezit@®are telematiche ed Albo Fornitori” del sito
internet in precedenza indicato

1. DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA
Si riporta di seguito il significato dei principaérmini indicati nei successivi articoli:
Abilitazione: risultato del procedimento che consente I'acce$apartecipazione degli Ope-

ratori Economici abilitati al Sistema informati@,sensi dell’art. 58 del D.Lgs. 50/2016, per
lo svolgimento della gara telematica.

Account: insieme dei codici personali di identificazione tdo&ti da e-mail e password che
consentono alle imprese abilitate 'accesso aES8iate la partecipazione alla gara telematica.
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Firma digitale: € uno dei requisiti che l'offerta deve possedenegssere giuridicamente
rilevante e per garantirne inviolabilitd/integrédprovenienza. E il risultato della procedura
informatica (validazione) basata su certificazigoalificata rilasciata da un certificatore ac-
creditato e generata mediante un dispositivo perdazione di una firma sicura come disci-
plinata dal D.Lgs. 82 del 7.03.2005 (codice delraimistrazione digitale).

La firma digitale si basa su un sistema cosiddetichiavi asimmetriche”, ossia due serie di
caratteri alfanumerici, appositamente generatisgdéma: una chiave e conosciuta dal solo
firmatario (chiave segreta), l'altra conoscibileattéunque (chiave pubblica). La chiave se-
greta e necessaria alla sottoscrizione dei docunienthiave pubblica € necessaria alla ve-
rifica della effettiva provenienza del documentbtdalare. La sicurezza di un simile sistema
risiede nel fatto che ad ogni chiave pubblica sponde una sola chiave segreta, e che, con
la conoscenza della sola chiave pubblica, € impissiuscire a risalire alla chiave segreta.
Per garantire la corrispondenza tra "chiave pubblic"chiave segreta” nonché la titolarita
delle chiavi in capo al soggetto firmatario, sori@ ad un Ente certificatore, cioé un soggetto
terzo il cui compito &€ quello di garantire la cera della titolarita delle chiavi pubbliche
(attraverso dei cosiddetti " certificati") e di d=me conoscibili a tutti le chiavi pubbliche (at-
traverso un elenco telematico). L’elenco pubblied akrtificatori € disponibile all'indirizzo
http://www.agid.gov.it.

E’ necessario un lettore di smart card.

Marcatura temporale: € il risultato della procedura informatica che @nte di dare certezza
all'ora e al minuto di “chiusura” dell’'offerta. Talprocedura garantisce lo stesso livello di
inviolabilita delle offerte previsto dalla procedudi gara tradizionale ad evidenza pubblica,
dando certezza del momento della chiusura delf@ifeelematica. Consiste nella genera-
zione, tramite processo informatico di una firmgitdie (anche aggiuntiva rispetto a quella
del sottoscrittore) cui € associata I'informazioakativa a una data e a un’ora certe. Il kit di
marcatura temporaleacquistabile presso enti accreditati e certificaticome i Gestori di
Firma Digitale guali ad esempio Aruba, Infocert, Pste Italiane, di cui al sito dell'’Agenzia
per I'ltalia Digitalehttp://www.agid.gov.it

Numero di serie della marcatura temporale e il codice che identifica in modo univoco la
marcatura temporale apposta su un documento infmon@ seconda dei software di firma
e marcatura utilizzati, questo codice puo essexgalizzato in formato decimale o esadeci-
male (la piattaforma Albofornitori.it accetta emtrai | formati) e viene denominato in vari
modi ("Numero seriale”, "Numero di serie”, "Semalmber", ...).
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Gestore del SistemaNet4dmarket-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui siade I'Azienda per

le operazioni di gara, ai sensi dell'art.58 deld3.n.50/2016. Per problematiche tecniche re-
lative alla partecipazione alla presente procedeiematica il gestore e contattabile al se-
guente recapito telefonico: 0372/801730, dal luaédenerdi, nella fascia oraria: 8.30-13.00
/ 14.00-17.30 oppure agli indirizzi: info@albofdoni.it o info@net4market.com.

Sistema:coincide con il server del gestore ed ¢ il sistemf@matico per le procedure tele-
matiche di acquisto, ai sensi dell'art.58 del D.lg50/2016.

Busta telematica di offerta economica (o sealed Didscheda di offerta che verra compilata
dall'lmpresa concorrente. Il contenuto dell’'offepgeesentata da ciascun concorrente non e
accessibile agli altri concorrenti e all’ AziendeSistema accetta solo offerte non modificabili,
dal momento che le stesse dovranno riportare umeanbt@mporale certificata antecedente al
periodo di invio.

Upload: processo di trasferimento e invio di dati dalesisa informatico del concorrente a un
Sistema remoto, ossia a “distanza”, per mezzo minessione alla rete internet (nell’apposita
stanza dedicata all’Azienda, cui si accede utihizizal'e-mail scelta e la password preventiva-
mente assegnata e nella scheda presente nellaséEiprocurement — Procedure d’acqui-
sto”).

DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE

Per partecipare alla presente procedura telemiaticaprese concorrenti devono dotarsi, a
propria cura e spese, della seguente strumentatgoniea e informatica necessaria:

1 - Personal Computer collegato ad Internet

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattaforraibofornitori.it sono usufruibili mediante un
Personal Computer Standard dotato di un Browszg(telli indicati nel punto 2) e collegato
ad Internet.

E consigliata una connessione ADSL (banda: almeifiok®) o connessione internet azien-
dale.

Nota: Se I'accesso ad internet avviene attraverseté aziendale, si raccomanda di consultare
il personale IT interno per verificare la dispotfithi di banda e la possibilita di accesso in
base alle configurazioni di proxy/firewall. Risolome schermo minima 1280 x 720.

2 - Web Browser (programma che permette di collegai ad Internet)
Google Chrome 10 o superiore;

Mozillla Firefox 10 o superiore; Internet Exploi&io superiore;

Safari 5 o superiore; Opera 12 o superiore.

3 - Configurazione Browser
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E supportata la configurazione di default, coméndtallazione standard, in particolare per
quanto riguarda le impostazioni di security, diigdzione javascript, di memorizzazione coo-
kies e di cache delle pagine web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipgikodi documenti trattati come allegati, sono
necessari programmi aggiuntivi quali: utilita dingoressione/decompressione formato zip,
visualizzatori di formato pdf (Adobe Acrobat readgrogrammi di office automation com-
patibili con MS Excel 97 e MS Word 97, programnarst-alone per la gestione della firma
digitale e della marcatura temporale (es. DIKEndoCert).

5 - Strumenti necessari
Un kit di firma digitale e di marcatura temporatér (definizioni).

(ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non aportato da Microsoft in termini
di sicurezza e pertanto con tale S.O potrebbe nsseee possibile utilizzare la piattaforma
telematica)

2. AVVERTENZE:

Gli Operatori Economici concorrenti che partecipalia presente procedura telematica, eso-
nerano espressamente I’Azienda, il Gestore deti@esie i loro dipendenti e collaboratori da
ogni responsabilita relativa a qualsiasi malfunaimento o difetto relativo ai servizi di con-
nettivita necessari a raggiungere il sistema attisvla rete pubblica di telecomunicazioni.

Gli Operatori Economici concorrenti siimpegnana;lze nei confronti dei propri dipendenti,
ad adottare tutte le misure tecniche ed organizzaikecessarie ad assicurare la riservatezza e
la protezione degli strumenti informatici (emapa&ssword) assegnati.

L'email e la password necessarie per 'accessst@nga e alla partecipazione alla gara sono
personali. Gli Operatori concorrenti sono tenuticaservarli con la massima diligenza e a
mantenerli seqgreti, a non divulgarli o comunquedecli a terzi e a utilizzarli sotto la propria
esclusiva responsabilita nel rispetto dei prindipiorrettezza e buona fede, in modo da non
recare pregiudizio al sistema e in generale al.terz

Saranno ritenute valide le offerte presentate aedacdelle operazioni con gli strumenti in-

formatici attribuiti.

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnanteaere indenne I'Azienda e il Gestore

del Sistema, risarcendo qualunque pregiudizio, daoosto e onere di qualsiasi natura, ivi
comprese eventuali spese legali che dovesserceessgportate dagli stessi a causa di viola-
zioni delle presenti regole e di un utilizzo sctoe® improprio del sistema.
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Il Gestore del Sistema e I’Azienda non possonoresaeaalcun caso ritenuti responsabili per
gualunque genere di danno diretto o indiretto sudd#ti concorrenti o da terzi a causa o co-
mungue in connessione con l'accesso, 'utilizzbroancato funzionamento del sistema, dei
suoi servizi e delle apposite procedure di firngitdle e marcatura temporale.

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettal® norme legislative, regolamentari e
contrattuali in tema di conservazione e utilizzbadstrumento di firma digitale e di marcatura
temporale e ogni istruzione impartita in materib@ertificatore che ha rilasciato le dotazioni
software; esonerano altresi espressamente I'AziendlaGestore del sistema da qualsiasi
responsabilita per conseguenze pregiudizievoludigiasi natura o per danni diretti o indiretti
arrecati ad essi o a terzi dall'utilizzo degli strenti in parola.

Il mancato e non corretto utilizzo degli appoditumenti informatici di volta in volta richiesti
nel corso della procedura costituisce una violazidelle presenti regole, che puod comportare
la sospensione o la revoca dell’abilitazione, o#fteisarcimento dei danni eventualmente
provocati.

3. ABILITAZIONE ALLA GARA

A)

Possono partecipare alla presente procedura gte@peEconomici (cosi come definiti all'art.
3, comma 1, lett.p) del D.Lgs 50/2016 s.m.i, chei@no abilitati alla gara, secondo quanto
previsto dai successivi paragrafi, ed in possessrequisiti di ordine generale definiti dall’art.
80 del d.lgs. 50/2016, nonché di quelli economiocasiziari e tecnico-professionali, previsti
ai sensi dell’art. 83 e dettagliati dal presentscipilinare di Gara.

Le Imprese, entro la data indicata nel TIMING DIBA, al punto 13.2.1. (alla vocdérmine

ultimo di abilitazione alla garg, devono accreditarsi all’Albo Fornitori della Beente Sta-
zione Appaltante, con la compilazione, tramite peso informatico, dell’apposita scheda
d’iscrizione, edabilitarsi alla gara_pena I'impossibilita di partecipare. L’accreditamento

e I'abilitazione sono del tutto gratuite per I'ingga concorrente.

| concorrenti non ancora accreditati, per potetguipare alla gara, devono fare richiesta
d’iscrizione all’Albo Fornitori e Professionistitteaverso il linkwww.asmecomm.it

La richiesta d'iscrizione avviene compilando glpapiti form on line che danno ad ognuno
la possibilita di inserire i propri dati e di setarai per le categorie merceologiche di compe-
tenza. Dal link https://app.albofornitori.it/albaep/netdmarketplus selezionare la voce “Re-
gistrazione gratuita” — Al termine della compilazéodelle informazioni richieste cliccare la
voce “Dashboard”, presente nel menu a scomparga poka sinistra della schermata. Posi-
zionarsi successivamente nel pannello informatlgorizione/Accesso Albi” e selezionare il
bottone “Visualizza tutti gli Albi N4AM”. In corrispndenza dell’Albo “Asmel Soc. Cons.
A.R.L.” premere I'icona posta sotto la colonna “Hefage” e per avviare la procedura di
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B)

C)

registrazione selezionare il comando “Registraisualizzabile in calce alla maschera di au-
tenticazione.

Una volta completato I'inserimento dei propri datoncorrenti, seguendo le istruzioni for-
nite a video, devono confermarli. Dopo la confernpogsono essere accettati (accreditati)
dall’Ente all'interno dell’Albo Fornitori e Profegmisti.

Alla conclusione della procedura di inserimentdstesna dei propri dati, sia che lo stato della
registrazione sia attesa o accreditato, deve seaiibligatoriamente, da parte dei concorrenti
I'abilitazione alla gara. Questa avviene collegadblink www.asmecomm.itselezionando
“Procedure in corso” , richiamando il bando di garaggetto attraverso la stringa “Accredi-
tamento alla procedura” ed inserendo, previa a@mette, i propri dati identificativi nella
pagina di abilitazione alla gara collegata al bamhdrnitori gia accreditati all’Albo Fornitori
Asmel dovranno abilitarsi alla gara utilizzandatedenziali gia in loro possesso; coloro che
invece non sono accreditati potranno procederengmelo il bottone “Registrati” ed alterna-
tivamente all’iter descritto al punto 1, alla cresme di un nuovo profilo, collegato alla parte-
cipazione alla procedura di cui trattasi (iscriadight).

Fatto cio i concorrenti saranno tra quelli che goto, previo espletamento di tutte le forma-
litd amministrative, partecipare alla gara.

Contestualmente all’accreditamento, il gestorestgema attiva I'account e la password as-
sociati allimpresa accreditata, permettendo a tuléma di abilitarsi alla gara, di accedere
al sistema e di compiere tutte le azioni previgtela presente gara.

N.B: Anche se gia precedentemente accreditati alllao Fornitori e Professionisti, gli
OO.EE. interessati a presentare la propria miglioreofferta dovranno in ogni caso neces-
sariamente ottemperare alle operazioni previste grecedente punto 3 (ABILITAZIONE
ALLA GARA).

Al fine di potersi abilitare con successo alla garke Imprese dovranno selezionare, all’in-
terno della sezione “Categorie”, presente nel forndi iscrizione, le seguenti categorie
merceologiche:

CPV: 55000000-0

Poiché sono ammesse a presentare offerta anchesengppositamente e temporaneamente
raggruppate nei modi prescritti dall’art. 48 delL.§s. 50/2016, ogni impresa facente parte del
Raggruppamento o del Consorzio dovra effettuate tatoperazioni previste ai precedenti
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punti1 e 2 (accreditamento al portale). Solo I'impresa andataria/capogruppo (o desi-
gnata tale) provvedera invece ad effettuare I'abitazione alla gara (punto 3).

Ferme tutte le operazioni su evidenziate, ai fatiadvalidita della partecipazione alla presente
procedura di gara, I'Operatore Economico deve tigpe a pena di esclusione, il termine
perentorio indicato nello schema temporale delta g&IMING DI GARA, al punto 13.2.1.).

La redazione dell'offerta dovra avvenire seguemddiverse fasi successive della procedura
prevista dal sistema, che consentono di predisp@seguenti Buste Telematiche:

Documentazione Amministrativa,
A) Documentazione Tecnica;
B) Offerta economica (“SchemaOfferta_.xIs” generato diga piattaforma),

Tutta la documentazione richiesta, di carattere gmstnativo, tecnico ed economico, dovra
essere presentata in lingua italiana.

4. FORMA DI PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO

I Concorrenti che intendono presentare offertaroeitttermine previsto dal TIMING DI
GARA, al punto 13.2.1.Hine periodo per l'abilitazione lofti devono definire - all’interno
della scheda di gara di riferimento, nell'apposéaione “Abilitazione lotti” — per quali lotti
intendono concorrere e la relativa forma di papazione.

Relativamente all'operatore costituito in R.T Vi, latto/i dovra poi essere associato, ad opera
della ditta mandataria, I'eventuale RTI/Consorzo cui I'operatore economico intende par-
tecipare, utilizzando la funzione “Nuovo RTI".

| concorrenti che intendono presentare un'offent&.iT.l. o con l'impegno di costituire un
R.T.l., ovvero in Consorzi, infatti, entro il tema previsto dal TIMING DI GARA, al punto
13.2.1., Eine periodo per |'Abilitazione loftidevono definire a sistema tale modalita di par-
tecipazione. L'impresa mandataria 0 capogruppoesigdata tale, dovra quindi impostare
nella maschera di “Abilitazione lotti” (raggiungi@idalla scheda di gara) gli operatori facenti
parte del raggruppamento (ciascuno con il proprada)

Contestualmente all’abilitazione, il Gestore dgliattaforma per tramite del Supporto Tec-
nico al Gestore del Sistema attiva 'email e laspasd associati allimpresa abilitata, per-
mettendo a quest’ultima di abilitarsi alla garaadcedere al sistema e di compiere tutte le
azioni previste per la presente gara.

Anche se gia precedentemente abilitati all'albaitori, i partecipanti dovranno in ogni caso
necessariamente ottemperare alle operazioni peealigirecedente punto 3.

Nel caso di partecipazione alla procedura di ingpresnsorziate o raggruppate, ai sensi
dell'articolo 48 del D.Lgs. n. 50 del 2016, ognipgrasa facente parte del Raggruppamento o
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del Consorzio dovra effettuare tutte le operazjpeviste ai precedenti punti 1 e 2 (accredi-
tamento al portale). Solo l'impresa mandataria/gajapo o designata tale provvedera invece
ad effettuare I'abilitazione alla gara (punto 3).

5. Modalita di sospensione o annullamento

In caso di malfunzionamento o difetto degli strutheardware, software e dei servizi tele-

matici utilizzati dalla Stazione Appaltante, dals@ee della Piattaforma e dal Supporto Tec-
nico al Gestore del sistema per la gara, con caeseg accertamento di anomalie nella pro-
cedura, la gara potra essere sospesa e/o annullata.

La sospensione e I'annullamento sono esclusi reel damalfunzionamento degli strumenti

utilizzati dai singoli concorrenti.

Per problemi tecnici si consiglia di contattare elitamente il Supporto Tecnico al Gestore

della Piattaforma - via mail, all’indirizzinfo@csamed.ibppure al 0372/801730 dal lunedi

al venerdi dalle ore 08:30 alle ore 13:00 e dalle 44:00 alle ore 17:30.

TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

a) il termine ultimo per la presentazione dell'offee&0/01/2020 ORE 12:00.e ditte parte-
cipanti, dovranno caricare, salvo opportune comazimi, la documentazione richiesta
nella data e all'ora indicata nel TIMING DI GARAdlii al paragrafo 13.2.1

b) il termine e perentorio € non sono ammesse oftarthve;

c) il recapito tempestivo dell’'offerta in ogni casa @ischio esclusivo dell’offerente e I'am-
ministrazione amministrativa non é tenuta ad affett alcuna indagine circa i motivi di

ritardo o del mancato recapito.

13.2.1. Timing Di Gara

lazione dell'offerta economica telematic@chemaOfferta_.Xis

TIMING DI GARA DATA ORA-
RIO
Termine ultimo per abilitarsi all’Albo Fornitori #a piattaforma 10/01/2020
. : . - 12:00:00
www.asmecomm.# sezione “Albo Fornitori
Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti 03/01/2020 12:00:00
Data e ora in cui viene messo a disposizione lersehper la formuq 20/12/2019 10:00:00
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TIMING DI GARA

ORA-

DATA RIO

Termine ultimo perentorio, a pena di esclusione,gpporre firma
digitale e marcatura temporale al file di OfferizoBomica telema
tica (SchemaOfferta_.xIs)

10/01/2020
12:00:00

Fine periodo per il caricamento telematico dellaciduentazione
Amministrativa e Tecnica firmata digitalmente e oza temporal-
mente, e per I'Abilitazione lotti-fornitori. (irecisa che la cartella
relativa alla*ABILITAZIONE LOTTI” rimarra di colore rosso
fino alla data di scadenza della procedura

10/01/2020

12:00:00

Inizio periodo per I'inserimento del numero di séseriale identifi-
cativo della marcatura temporale apposta al fil©fferta Econo-
mica telematica§chemaOfferta_.XlIs

20/12/2019
10:00:00

Fine periodo per I'inserimento del numero di seeeale identifica-
tivo della marcatura temporale apposta al file tlef@a Economica
telematica (SchemaOfferta_.xIs)

10/01/2020
12:00:00

Apertura, in seduta pubblica, della Busta Telenaadiella Documen-
tazione Amministrativa ed ammissione concorrenti.

Apertura, in seduta pubblica, della Busta Telenaadiella Documen-
tazione Tecnica dei concorrenti ammessi per |digariormale della
documentazione presente.

(Tale ultima fase di apertura, in seduta pubbtiedia Busta Telema
tica della Documentazione/Offerta Tecnica potreeesgventual-
mente rinviata ad altra data da definirsi, in cdiseoccorso istrutto-
rio o per altre valide e giustificate ragioni).

Data da definirsi notifi-
cata tramite successiva
comunicazione

Pubblicazione del verbale di verifica della regitéadella Documen-
tazione Amministrativa (eventuale)

Data da definirsi notifi-
cata tramite successiva
comunicazione

Chiusura della fase di valutazione tecnica

Data da definirsi notifi-
cata tramite successiva
comunicazione
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ORA-

TIMING DI GARA DATA RIO

Data da definirsi notifi-
cata tramite successiva
comunicazione

Inizio upload (per le sole ditte ammesse al prasiedella gara)
dell'Offerta Economica Telematic&¢hemaOfferta_.xIs)

Data da definirsi notifi-
cata tramite successiva
comunicazione

Fine upload (per le sole ditte ammesse al prosiagplla gara)
dell'Offerta Economica Telematic&¢hemaOfferta_.xIs)

Data da definirsi notifi-
Apertura dell'Offerta Economica cata tramite successiva

comunicazione
Data da definirsi notifi-

Pubblicazione della graduatoria cata tramite successiva
comunicazione

RECAPITO PRESSO L'AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

Non e ammesso il recapito di alcun atto o documpréasso I'amministrazione aggiudicatrice.

La documentazione di gara e disponibile ancheqlesgte indirizzo internet della Stazione appal-
tante: I'Albo on line del Comune di MANIACE (CT),onché presso la piattaforma telematica
asmecomm.it sez. “PROCEDURE IN CORSO”

MODALITA DI SOTTOSCIZIONE DELLE OFFERTE

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia amio dei Paesi dell’'Unione europea, le dichiarazion
sostitutive si redigono ai sensi degli articoliet87 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti noméve
sede legale in uno dei Paesi dell’'Unione europeajdhiarazioni sostitutive sono rese mediante
documentazione idonea equivalente secondo la égisie dello Stato di appartenenza.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sengjlidartt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compres
il DGUE, la domanda di partecipazione, I'offertarieca e I'offerta economica devono essere sot-
toscritte, dal rappresentante legale del concagrersuo procuratore.

Il dichiarante allega copia fotostatica di un doembo di riconoscimento, in corso di validita (per
ciascun dichiarante e sufficiente una sola copiadeumento di riconoscimento anche in presenza
di piu dichiarazioni su piu fogli distinti).

Il procuratore allega copia conforme all’originalella relativa procura.
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La documentazione, ove non richiesta espressanteméginale, potra essere prodotta in copia
autenticata o in copia conforme ai sensi, rispattignte, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, d@acumentazione dovra essere prodotta in modalita
idonea equivalente secondo la legislazione deltoSti appartenenza; si applicano gli articoli 83,
comma 3, 86 e 90 del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essdirggun italiana o, se redatta in lingua straniera,
deve essere corredata da traduzione giurata indiitgliana. In caso di contrasto tra testo indimg
straniera e testo in lingua italiana prevarra Isie@e in lingua italiana, essendo a rischio dekco
corrente assicurare la fedelta della traduzione.

La mancata separazione dell'offerta economica afédfta tecnica, ovvero I'inserimento di ele-
menti concernenti il prezzo in documenti contenetle buste A e Bg causa di esclusione

Saranno esclusée offerte plurime, condizionate, tardive, altéiv@o espresse in aumento rispetto
all'importo a base di gara.

L'offerta vincolera il concorrente ai sensi delt.aB2, comma 4 del Codice per 180 giodaila
scadenzael termine indicato per la presentazione delloée

Nel caso in cui alla data di scadenza della validélle offerte le operazioni di gara siano andaora
corso, la stazione appaltante potra richiedereddfgirenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Co-
dice, di confermare la validita dell’offerta sinbeadata che sara indicata dalla medesima stazione
appaltante e di produrre un apposito documentetatite la validita della garanzia prestata in sede
di gara fino alla medesima data.

Il mancato riscontro alla richiesta della staziappaltante sara considerato come rinuncia del con-
corrente alla partecipazione alla gara.

SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della dwlaae in particolare, la mancanza, I'incomple-
tezza e ogni altra irregolarita essenziale deglineinti e del DGUE, con esclusione di quelle affe-
renti all’'offerta economica e all’offerta tecnigagssono essere sanate attraverso la procedura di
soccorso istruttorio di cui all'art. 83, comma 9 Gedice.

Costituiscono irregolarita essenziatin sanabilile carenze della documentazione che non consen-
tano I'individuazione del contenuto o del sogge&tsponsabile della stessa.

L'irregolarita essenziale sanabileladdove non si accompagni ad una carenza sosiishbre-
quisito alla cui dimostrazione la documentazionessa o irregolarmente prodotta era finalizzata.
La successiva correzione o integrazione documeetahemessa laddove consenta di attestare I'esi-
stenza di circostanze preesistenti, vale a dingiségprevisti per la partecipazione e documetdi/e
menti a corredo dell’offerta.
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Il mancato possesso dei prescritti requiith € sanabilemediante soccorso istruttorio e determina
I’esclusione dalla procedura di gara

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante geael concorrente un termine non superiore a dieci
giorni perché siano rese, integrate o regolariZeadiéchiarazioni necessarie, indicando il contenut
e i soggetti che le devono rendere. Nel medesinmaiie il concorrente e tenuto a comunicare alla
stazione appaltante I'eventuale volonta di non kargadel soccorso istruttorio.

In caso di comunicazione del concorrente dellantadlai non avvalersi del soccorso istruttorio e,
comunque, in caso di inutile decorso del termiaesthzione appaltante procede all’esclusione del
concorrente dalla procedura.

CONTENUTO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sentioscritte secondo le modalita indicate nel
presente disciplinare.

1. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA, REDATTASEC ONDO IL MODELLO
ALLEGATO A ) corredata dalla certificazione sostitutiva di alsuccessivo punto 10 redatta in
lingua italiana sottoscritta digitalmente dal legedppresentante o dal titolare o dal procuratefe d
concorrente. In caso di procuratore deve esseegatdl anche copia semplice della procura. Si
precisa che sono ammessi a partecipare alla garecorrenti che abbiano i requisiti di cui agltart
45 e 83 del D. Lgs. 50/2016, nonche i concorremti ®ede in altri stati diversi dall'ltalia.

2. UNA referenza bancariaindirizzata al Comune di Maniace (espressamefaeta alla presente
procedura di gara) con la quale Istituti Bancarn ai il concorrente intrattiene rapporti,
sostanzialmente attestino la capacita economicananiaria dell'impresa con particolare
riferimento all'assolvimento puntuale degli impedalla stessa nei confronti dell'Istituto.

3. IL CAPITOLATO SPECIALE D'APPALTO sottoscritto in ogni pagina dal titolare

legale rappresentante della ditta (ditta capogrupprase di associazione temporanea d'imprese o
di consorzio).

4. Iscrizione alla C.C.I.A.A per attivita coincidente con quella oggetto dphesente gara o

in un registro professionale o commerciale delkt&di residenza.

5. DGUE (DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO) Il Documento di Gara Unico

Europeo (D.G.U.E.) deve essere compilato utilizeandpposito form in piattaforma
https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_astmeksente nello step "DGUE". Al termine della
compilazione il sistema deve darne la possibilitgaherare il file .pdf del DGUE compilato. Tale
file, firmato digitalmente dall'operatore economicmvra essere caricato all'interno della busta
telematica denominata "documentazione amministrativResta a carico dell'operatore economico
verificare il contenuto del documento prima del sadcamento sulla piattaforma.

6. documento attestante la garanzia provvisoriadon allegata dichiarazione di impegno di un
fideiussore di cui all'art. 93, comma 8 del Codglepperatori economici che presentano la cauzione
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provvisoria in misura ridotta, devono allegare ancbpia conforme della certificazione di cui all'ar
93, comma 7 del Codice che giustifica la riduzide#'importo della cauzione;

7. PASSOE di cui all'art. 2, comma 3 lett.b) della deli@&NAC n. 157/2016,

relativo al concorrente; in aggiunta, nel casouniicconcorrente ricorra all'avvalimento ai sensi
dell'art. 49 del Codice, anche il PASSOE relatifauasiliaria;

8. Ogni altra eventuale dichiarazione che l'operatecenomico ritenga necessaria per la
partecipazione al presente appalto, redatta i canplice e sottoscritta secondo quanto disposto
net presente documento.

10. DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. REDATTA
SECONDO IL MODELLO ALLEGATO A) - o piu dichiarazioni, nel caso di concorrentittogi

da imprese associate o da associarsi, ai sensiadt@ previsto successivamente, oppure, per i
concorrenti non residenti in Italia, dichiaraziddenea equivalente, secondo la legislazione dello
stato di appartenenza con la quale il legale rsgmtante o titolare del concorrente, 0 suo
procuratore, assumendosene la piena responsabilita:

a) dichiara la composizione degli organi di ammmazone della societa o della ditta (generalita de
titolari per le imprese individuali, di tutti i soper le societa in nome collettivo e di quelli
accomandatari per quelle in accomandita sempliegli damministratori muniti di potere di
rappresentanza per ogni altro tipo di societa ocalisorzio) e si obbliga a comunicare
tempestivamente allAmministrazione appaltante agadificazione intervenuta successivamente
alla data di sottoscrizione della dichiarazionelingggetti proprietari e nella struttura dell'imgse
nonche negli organismi tecnici e amministrativi;

b) dichiara, indicandole specificatamente, di noovdrsi nelle condizioni di esclusione dalla
partecipazione ad appalti pubblici e di stipula eativi contratti previste dall'articolo 80 del D
Lgs. 50/2016 e da qualsiasi altra disposizioneslativa e regolamentare;

c) dichiara che nei propri confronti non &€ pendemtg@rocedimento per I'applicazione delle misure
di prevenzione della sorveglianza di cui all'atioc® della legge 27 dicembre 1956,n. 1423 o di una
delle cause ostative previste dall'art. 10 deljge 31 maggio 1965, n. 575;

d) attesta che nei propri confronti, non sono satesse sentenze di condanna passata in giudicato
0 emesso decreto penale di condanna divenuto aaévle, oppure sentenza di applicazione della
pena su richiesta ai sensi dell'art. 444 del codiggocedura penale per reati gravi in danno dello
Stato o della Comunita che incidano sulla morgirégfessionale; € comunque causa di esclusione
la condanna con sentenza passata in giudicato per cu piu reati, di partecipazione a
un‘organizzazione criminale, corruzione, frodeiclaggio. L'esclusione e il divieto operano se la
sentenza o il decreto sono stati emessi nei camfilehtitolare o del direttore tecnico se si taati
impresa individuate; del socio o del direttore tearse si tratta di snc, dei soci accomandataele d
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direttore tecnico nel caso di societa in accomansi&mplice; amministratori muniti di potere di
rappresentanza o del direttore tecnico se si tdatidtro tipo di societa o consorzio. In ogni caso
I'esclusione e il divieto operano anche nei cortfrdei soggetti cessati dalla carica nel triennio
antecedente la data di pubblicazione del bandoarh, gqualora l'impresa non dimostri di aver
adottato atti o misure di completa dissociazioriad@ndotta penalmente sanzionata; resta salva in
ogni caso l'applicazione dell'art. 178 del codiemgle e dell'art. 445 comma 2 del codice di
procedura penale. (gli eventuali provvedimenti fiec@nunque pronunciati nei propri confronti
compresi quelli assistiti dal beneficio della noenmione, anche se prescritti, vanno dichiarati dal
concorrente a pena di esclusione);

Le dichiarazioni di cui ai precedenti punti c) edéono essere rese, a pena di esclusione, anche da
soggetti previsti dall’art. 80 DL. 50/2016 e dabpuratori qualora sottoscrittori delle dichi@oai
costituenti la documentazione amministrativa elbafferta;

e) dichiara che nel triennio antecedente la datpuBiblicazione del bando di gara non vi sono
soggetti cessati dalle cariche societarie indioatkarticolo 80, D.Lgs. 18 aprile 2016,n. 50; eww
indica I'elenco degli eventuali soggetti (noativi, data di nascita, cittadinanza, carica
ricoperta) cessati dalle cariche societarie indictarticolo 80, D.Lgs.18 aprile 2016, n. 50 nel
triennio antecedente la data di pubblicazione datlb di gara e che per i predetti soggetti

-:non sono state pronunciate sentenze di condaassafe in giudicato o di applicazione della pena
su richiesta, ai sensi dell'articolo 444 del codic@rocedura penale, per reati che incidono sulla
affidabilita morale e professionale e comunque mbsono condanne con sentenza passata in
giudicato per uno o piu reati di partecipazion@ad organizzazione criminale, corruzione, frode
riciclaggio, quali definiti dagli atti comunriacitati all'art. 45 paragrafo 1 della direttivee C
2004/18. ovvero

- nel caso di sentenze a carico, sono stati adattiaite misure di completa dissociazione dalla
condotta penalmente sanzionata dimostrabili calotaimentazione allegata alla dichiarazione;

f) Dichiara che non é stato violato il divieto diestazione fiduciaria posto dall'art. 17 dellagkeg
19 marzo 1990, n. 55;

g) Dichiara che nei confronti dell'impresa rappréata non € stata applicata la sanzione interdittiv
di cui all'articolo 9, comma 2, lettera c), del ao legislativo dell'8 giugno 2001 n. 231 oaltr
sanzione che comporta il divieto di contrarre @pubblica amministrazione;

h) Dichiara che nell'anno antecedente la data bblcazione del bando di gara non ha reso false
dichiarazioni in merito ai requisiti ed alle condizi rilevanti per la partecipazione alle procedure
di gara;

i) dichiara di non aver avuto sospensioni o int@omi di rapporto con enti pubblici per
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inadempienze, violazioni contrattuali, tossinfezialmentari o altre cause;

J) Attesta l'osservanza, all'interno della propamenda, degli obblighi di sicurezza previsti dalla
vigente normativa. (D. Lgs. 9 aprile 2008 n. 81);

k) Dichiara di non aver commesso violazioni gragfinitivamente accertate alle norme in materia
di contributi previdenziali ed assistenziali, sedora legislazione italiana o dello Stato in cui e
stabilito.

1) dichiara di obbligarsi per tutta la durata @plipalto ad attuare in favore dei dipendenti — éise
cooperative anche verso i soci - condizioni noiwveaton inferiori a quelle risultanti dai contralti
di lavoro e dagli accordi locali integrativi degtessi applicabili alla data dell'offerta e disere a
conoscenza della responsabilita posta a capo digeaggiudicataria dell'osservanza delle norme
anzidette da parte di eventuali subappaltatorcaefronti dei rispettivi dipendenti;

m) Dichiara di non essersi avvalso di piani indiad di emersione di cui all'art. | bis, comma 14,
legge n. 383/2001 e s.m.i. oppure dichiara di sssgwralso di piani individuali di emersione di cui
all'art. 1 bis, comma 14, legge n. 383/2001 e s.ma che il periodo di emersione si & concluso
entro il termine ultimo di presentazione dell'oféer

n) Dichiara, pena l'esclusione: la propria condigiodi non assoggettabilita agli obblighi di
assunzioni obbligatorie di cui alla legge n. 68(88l caso di concorrente che occupa non piu di 15
dipendenti oppure nel caso di concorrente che @cl#pl15 a 35 dipendenti qualora non abbia
effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 20@¥vero pena l'esclusione, la propria
ottemperanza agli obblighi di assunzioni obbligatati cui alla legge n. 68/99. (nel caso di
concorrente che occupa piu di 35 dipendenti oppateaso di concorrente che occupa da 15 a 35
dipendenti che abbia effettuato nuovi assunziopopdb18 gennaio 2000);

0) Elenca le imprese (denominazione, ragione soeigkede) rispetto alle quali si trova in situazion
di controllo come controllante o come controllatsensi dell'articolo 2359 del codice civile; tale
dichiarazione deve essere resa anche se negativa;

p) Dichiara di mantenere regolari posizioni prewiziali ed assicurative (INPS, INAIL, C.C.N.L.
Applicato e il Codice attivita) e di essere in riegeon i relativi versamenti;

q) Dichiara di non avere commesso violazioni défiamente accertate rispetto agli obblighi relativi
al pagamento delle imposte e tasse, secondo Igldeigine italiana o quella dello Stato in cui

stabilito;
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r) Dichiara presso quale registro delle impres¢éadédmera di Commercio I'impresa sia iscritta e
per quale/i attivita, specificando il numero dirigione, la durata della ditta ovvero la data dirtime
della stessa, la forma giuridica, le generalitdadinanza, data di nascita e luogo di residenta de
titolare e dei direttori tecnici se ditta individaadei soci e dei direttori tecnici se societiname
collettivo, dei soci accomandatari e dei direttednici se societa in accomandita semplice, degli
amministratori muniti dei poteri di rappresentarezaei direttori tecnici per i consorzi, societa
cooperative e societa di capitale; nonche i paokeirfirmatari dell'offerta e delle dichiarazionidalii

al presente "Bando Disciplinare di gara"; ovverbaaso di imprese stabilite in altri Stati aderenti
all'Unione Europea indica i dati relativi all'isoone nell’Albo o Lista ufficiale dello Stato di
appartenenza;

s) Dichiara di possedere, o avere in disponibaitanomento dell'aggiudicazione, un centro di
produzione dei pasti adeguato alla preparazionauwtakro di pasti indicato dal presente bando, per
il quale é stata rilasciata autorizzazione samitarisensi della L. 283/1962 e di tutte le attrerza
tecniche, i materiali, le strumentazioni necessarienezzi di trasporto idonei per il perfetto
svolgimento del servizio;

A garanzia della continuita del servizio, I'aggicaliario deve produrre dichiarazione di disponibilit

a titolo di possesso o ulteriore e diverso titalardcentro principale e di un centro di cotturalee
emergenze, per la preparazione dei pasti, daa#ikza copertura dell'intera durata dell'appalb® c
consenta la preparazione degli stessi nelle gaamitthieste e la conseguente consegna a
destinazione nei locali della scuola, in un tempo superiore a 60 minuti.(come previsto dal D.A.
n 19372/1996). Per il calcolo della tempistica doessere utilizzato come riferimento il motore di
ricerca google maps

t) di aver attivato le procedure di autocontrolecendo il sistema HACCP di cui al D.Lgs n.
155/1997 e di essere in regola con le disposiziwaviste dal predetto decreto e in possesso
dell'autorizzazione ai fini igienico sanitari pargroduzione di pasti completi per mense azierdali
scolastiche;

u) di impegnarsi a mantenere valida e vincolaoféetta per 180 (centottanta) giorni consecutivi
decorrenti della scadenza del termine per la ptazeme delle offerte;

V) si impegna a stipulare in caso di aggiudicaziapgosite polizze di R.C.T. secondo i massimali
previsti nel Capitolato Speciale d'Appalto;

w) Dichiara di accettare, senza condizione o rs@leuna, tutte le norme e disposizioni contenute
nel Bando di gara , nel Capitolato Speciale nornicheétti i imanenti elaborati inerenti il servizio
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aa) Attesta di aver preso conoscenza e di avetaeranto nella formulazione dell'offerta delle
condizioni contrattuali e di tutti gli oneri comgiequelli relativi alle disposizioni in materia di
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di laverdi previdenza ed assistenza in vigore nel luogo
dove devono essere eseguite le prestazioni;

bb) Attesta di avere nel complesso preso conosagilzanatura dell'appalto e di tutte le circostanz
generali, particolari e locali, nessuna esclusaceéttuata, che possono avere influito o influiléas
determinazione della propria offerta e di giudi¢cgpertanto, remunerativa l'offerta economica
presentata;

cc) Dichiara di avere tenuto conto, nel folane la propria offerta, di eventuali maggiocaai
per lievitazione dei prezzi che dovessero intemeedurante il servizio, rinunciando fin d' ora a
gualsiasi azione o eccezione in merito;

dd) Indica il domicilio fiscale, il codice fiscal& partita IVA, il numero di telefono, il numero d
fax, il codice attivita (che deve essere conforntat dell’Anagrafe Tributaria) e 'indirizzo dopta
elettronica, (o lindirizzo di posta elettronicartdecata) presso cui autorizza l'invio delle
comunicazioni o richieste di integrazioni e chiaegti;

ee) Indica I'Ufficio dell’Agenzia delle Entrate pse il quale e iscritto;

ff) In relazione agli obblighi riferiti alla tracabilita dei flussi finanziari: di assumere tutti gl
obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari dui all'articolo 3 della legge 13 agosto 2010, 6.&3
s.m..

gg) Dichiara di essere informato, ai sensi e pegftgtti di cui all'articolo 13 del D. Lgs. 196/@8,
che i dati personali raccolti saranno trattati, encon strumenti informatici, esclusivamente
nell'ambito del procedimento per il quale la préseatichiarazione viene resa;

hh) (nel caso di associazione o consorzio o GElcamrora costituito) Indica a quale concorrente,
in caso di aggiudicazione, sara conferito mandagieciale con rappresentanza o funzioni di
capogruppo e assume l'impegno, in caso di aggizidice, ad uniformarsi alla disciplina vigente in
materia con riguardo alle associazioni temporaneeomsorzi o GEIE. E' vietata qualsiasi
modificazione alla composizione delle associaztiemporanee e dei consorzi di cui all'art. 45 D.
Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, rispetto a quellaltaie dall'impegno presentato in sede di offerta;

ii) (nel caso di associazione o consorzio o GEEagistituito) Mandato collettivo irrevocabile con
rappresentanza conferito alla mandataria per athblfo o scrittura privata autenticata, ovvero
I'atto costitutivo in copia autentica del consomiGEIE;
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I) (net caso di societa cooperative) iscriziondRabistro Prefettizio di cui all'art. 14 del R.2 1
febbraio 1911, n. 278 con indicazione del numerasdiizione e della data di iscrizione, del
nominativo delle persone legittimate a rappresentdrimpegnare legalmente la ditta, dell'oggetto
sociale, dell'attivita svolta, delle particolarilg#ghzioni, nonché attestazione di avere a dispose
mezzi finanziari e sufficiente manodopera per l&spnento del servizio;

mm) (nel caso di consorzi di cooperative) iscneimello Schedario Generale della cooperazione
con indicazione del numero e della data di iscnejodel nominativo delle persone legittimate a
rappresentare ed impegnare legalmente la dittdpgigbtto sociale, dell'attivita svolta, delle
particolari abilitazioni, nonché attestazione demeva disposizione mezzi finanziari e sufficiente
manodopera per l'espletamento del servizio;

nn) (nel caso di Associazioni Temporanee d'Imprdgdjiarazione sottoscritta da tutte le imprese
che intendono riunirsi contenente l'impegno a aordein caso di aggiudicazione, mandato
collettivo speciale con rappresentanza ad unaséi ggialificata come capogruppo, la quale stipulera
il contratto in nome e per conto proprio e dellenohenti;

00) (nel caso di consorzi) dichiarazione sottoscua tutte le imprese che intendono consorziarsi
contenente l'impegno a costituire il Consorzio asa di aggiudicazione, nonché indicazione
dell'impresa consorziata con funzioni di capogruppo

Prescrizioni particolari inerenti listituto delWVAALIMENTO: Nel caso in cui le imprese in
possesso dei requisiti generali di cui all'artd@0Digs. 18 aprile 2016, n. 50, risultino caretdi
requisiti di carattere economici, finanziario, teoned organizzativo richiesti dal bando, vogliano
partecipare alla gara utilizzando l'istituto deWalimento, potranno soddisfare tale loro esigenza
presentando, nel rispetto delle prescrizioni deRBHE5/2000, quanto previsto dall’art. 89, comma
1, previo possesso dei requisiti art. 80 DL. 508201 capo all'ausiliaria e produzione della
documentazione prevista dall'art. 89, comma lettapdo scrupolosamente le prescrizioni di cui ai
commi successivi del medesimo articolo. A penasgiusione non e consentito che della stessa
impresa ausiliaria si avvalga piu di un concorreetehe partecipino sia I'impresa ausiliaria che
quella che si avvale dei requisiti. Il concorreatémpresa ausiliaria sono responsabili in solidd
confronti della stazione appaltante in relaziome atestazioni oggetto d'appalto.

DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER | SOG&TTI ASSOCIATI
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sentioscritte secondo le modalita indicate nel
presente documento.
Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti:
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-copia autentica del mandato collettivo irrevooalmbn rappresentanza conferito alla mandataria

per atto pubblico o scrittura privata autenticata.

-dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell'@8, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornau

ovvero la percentuale in caso di servizio/formatimdivisibili, the saranno eseguite dai singoli

operatori economici riuniti o consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gin costituiti:

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GHtEgopia autentica, con indicazione del soggetto

designato quale capofila.

-dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell'd@8, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornéy

ovvero la percentuale in caso di servizio/fon@tundivisibili, che saranno eseguite dai singoli

operatori economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordiadBEIE non ancora costituiti: dichiarazione

attestante:

a. l'operatore economico al quale, in caso diagjcazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. 'impegno, in caso di aggiudicazione, aaiformarsi alla disciplina vigente con rigdar

ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE emisk dell'art. 48 comma 8 del Codice

conferendo mandato collettivo speciale con rapptasea impresa  qualificata come

mandataria che stipulera il contratto in none ecpato delle mandanti/consorziate;

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi ddll'ar 48,co 4 del Codice, le parti del

servizio/fornitura ovvero la percentuale in cassatvizio/forniture indivisibili, the saranno eségu

dai singoli operatori economici riuniti 0 consotzia

MODALITA" DI PRESETAZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA DE LLA
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Entro il termine previsto dal successivo TIMING BGARA, le Imprese dovranno depositare sul
sistema (upload - CARICAMENTO), collegandosi altagria area riservata dell’Albo Fornitori e
Professionisti ,in riferimento alla procedura draya oggetto, nell’apposito spazizoc.Gara >
Amministrativa, la documentazione amministrativa prevista dak@mée Disciplinare, redatta in
lingua italiana.

Tutti i file della Documentazione Amministrativa dovranno essere contenuti in una cartella
.Zip (si specifica che l'unica estensione ammessar fia cartella compressa e .zip) e ciascuno di
essi dovra avere formato .pdf. La cartella .zip dové essere firmata digitalmente e marcata
temporalmente e potra avere una dimensione massinu 32 MB. L'ulteriore estensione della
cartella .zip firmata digitalmente e marcata tempoalmente dovra essere obbligatoriamente
.tsd.

Il file ottenuto dovra essere Documentazioneamminisativa.zip.p7m.tsd
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La firma digitale e la marcatura temporale dovrapaesere necessariamente apposte sulla cartella
.zip entro il termine ultimo di caricamento dellacdmentazione richiesta (vedi al proposito il
TIMING DI GARA).

La firma digitale e la marcatura temporale appssita cartella .zip equivalgono alla apposizione
delle stesse su ogni singolo file contenuto nekaesima cartella.

L'upload di tale documentazione dovra essere eseguwalendosi dell'apposita voce giustificativa
“Documentazione Amministrativa” predisposta nellaezisne denominata “Doc.Gara’-
“Amministrativa”, presente all'interno della schatiayara di riferimento.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Tenmgardi Imprese e/o Consorzio:

- costituendo: la cartella .zip contenente la documentazione amstnativa dovra essere
sottoscritta, con apposizione della firma digitae, dal legale rappresentante/procuratore della/e
mandante/i sia dal legale rappresentante/proceratella mandataria. L'impresa designata quale
futura mandataria/capogruppo provvedera ad applit@rmarcatura temporale e a caricare la
cartella.zip a sistema;

- costituito: la cartella .zip contenente la documentazione amsinativa dovra essere sottoscritta,
con apposizione della firma digitale, dal solo legsappresentante/procuratore dell'impresa
mandataria, il quale provvedera anche a marcaripgealmente e a caricarla a sistema.

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui énigsta scansione, si raccomanda l'utilizzo
di una risoluzione grafica medio bassa, in modati@nocromatica (o scala di grigi), che non
comprometta la leggibilita del documento ma ché,coatempo, non produca file di dimensioni
eccessive che ne rendano difficile il caricamento.

A pena di esclusione dalla presente gara, la documezione ammnistrativa deve essere priva
di_qualsiasi_indicazione diretta o _indiretta di camttere _economico relativa_all’'offerta
presentata.

N.B. Al termine di tale processo il sistema generared inoltrera automaticamente alla PEC del
fornitore partecipante una PEC di avvenuta acquisione della documentazione a sistema;
Nessun tasto invia é presente.

CONTENUTO DELLA "OFFERTA TECNICA"

L'Offerta Tecnica deve essere costituita, a persclusione, dalla seqguente documentazione:

un Progetto Tecnico redatto in carta libera castitda una relazione di massimo 30 fogli o cartelle
equivalenti a 15 pagine (escluse eventuali schedeidhe o depliant) e sottoscritto dal Legale
Rappresentante o titolare del concorrente, o samupatore - IN CONFORMITA' ALL'ALLEGATO

B) - conil quale il legale rappresentante o titeldel concorrente, 0 suo procuratore, assumenegosen
la piena responsabilita dichiara:
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l.struttura organizzativa del servizio e modalitd d svolgimento con indicazione delle
autorizzazioni sanitarie e piano di controllo, mah pulizie.

2. utilizzo di prodotti biologici secondo quanto disposto dal regolamento CEE 92/20s.m.e.i.

e di prodotti DOP, IGP e a km. 0 o a filiera cdegatro 50 km);

3.caratteristiche della veicolazione dei pasti daCentro di Cottura alla sede delle menseLa
descrizione dei contenitori per le varie pietaniemati per il trasporto dei pasti e indicaziohelle
loro caratteristiche per il mantenimento delle temagure, allegando schede tecniche;

4.Impiego di personale qualificato nello svolgimemt del servizio con indicazione dettagliata
delle mansioni svolte, qualifica ed anni di espeza; Dovra essere garantita la presenza di un
responsabile del servizio, in possesso di compaogsgperienza in refezioni scolastiche, che dovra
garantire la propria presenza e/o reperibilita igiemia che sara inoltre incaricato delle seguenti
funzioni:

«direzione e controllo dell'attivita degli addettion particolare riferimento alla fornitura, alla
preparazione e alla consegna dei pasti;

emantenimento dei rapporti con gli uffici comunalcon le autorita scolastiche;

epartecipazione alle eventuali riunioni con i raggentanti dei genitori, autorita sanitarie ed altri
eventuali addetti al controllo segnalati dall’Amisitnazione Comunale;

« direzione e controllo delle eventuali attivitaediucazione alimentare.

5.Eventuali, sistemi per attivare la gestione infanatizzata delle prenotazioni dei pasti;

6. attivita di formazione e/o di aggiornamento depersonaleincaricato alla somministrazione dei
pasti in relazione alla struttura organizzativég apologia di utenze ed in particolar modo alletel
speciali, effettuata dal personale della ditta’aeiio solare precedente ed allegata in copia;

7. Esperienza nel campo della refezione scolasti(@legando idonea documentazione);

8. eventuali proposte migliorative del servizio.

ACCESSO AGLI ATTI — NOTIFICA Al CONTROINTERESSATI
La documentazione tecnica di cui sopra dovra camégrin apposita pagina, I'eventuale indicazione
espressa delle parti che costituiscono, secondivat@te comprovata dichiarazione dell'offerente,
segreti tecnici o commerciali o industriali e i @ati riferimenti normativi, sottoscritta con fiem
digitale dell'offerente, e che pertanto necessithiramleguata e puntuale tutela in caso di accesso e
artt. 53 del D. Lgs. 50/2016 e 22 e ss.mm.ii. L1/20 da parte di terzi, atteso che le informazioni
fornite nell'ambito della documentazione tecnicatitoiscono segreti tecnici o commerciali o
industriali.
In tal caso, nella predetta dichiarazione il coneate dovra precisare analiticamente quali sono le
informazioni riservate che costituiscono segretonit® o commerciale o industriale, nonché
argomentare in modo approfondito e congruo le ragier le quali eventuali parti dell'offerta sono
da secretare. Dovra altresi fornire un “principigobva” atto a dimostrare la tangibile sussistenza
di eventuali segreti tecnici e commerciali.
Non potranno essere prese in considerazione enfertaranno considerate come non rese,
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dichiarazioni generiche che non precisano anatiterge quali sono le informazioni riservate che
costituiscono segreto tecnico o commerciale o indls e le specifiche motivazioni della
sussistenza di tali segreti.

Il concorrente, comunque, non potra consideraegvwia e/0 secretata le relazioni intere.

In ogni caso, ai sensi dell'art. 53 del D. Lgs28Q4, il diritto di accesso su queste informazeni
comunque consentito al concorrente che lo chiedsia della difesa in giudizio dei propri interess
in relazione alla procedura di affidamento del cattd nelllambito della quale viene formulata la
richiesta di accesso.

In carenza di detta dichiarazione e qualora neisale/condizioni, la Stazione appaltante accoglier
la richiesta di accesso agli atti senza effettareotifica al concorrente contro interessato, e le
offerte tecniche presentate saranno integralmeaiesaibili ai terzi.

Le informazioni rese, qualora adeguatamente maieatomprovate, saranno sottratte dal diritto di
accesso esercitabile da soggetti terzi.

MODALITA" DI PRESENTAZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA D ELL OFFERTA
TECNICA

Entro il termine previsto dal successivo TIMING BGARA, le Imprese dovranno depositare sul
sistema (upload), collegandosi alla propria aresrviata dell’Albo Fornitori della Scrivente
Stazione Appaltante, nell’apposito spaBioc. gara > Tecnicala documentazione tecnica prevista
dal presente, redatta in lingua italiana.

Tutti i file della documentazione tecnica dovrannoessere contenuti in una cartella .zip (si
specifica che 'estensione ammessa per la cartetampressa e .zip) e ciascuno di essi dovra
avere formato .pdf. La cartella .zip dovra essererimata digitalmente .p7m (dal titolare o dal
legale rappresentante dell'lmpresa offerente, ovver da procuratore con poteri di firma) e
marcata temporalmente. Lulteriore estensione dellacartella .zip firmata digitalmente e
marcata temporalmente dovra essere obbligatoriamepttsd.

Il file ottenuto dovra essere Offertatecnica.zip.pi.tsd

La firma digitale e la marcatura temporale dovraresere necessariamente apposte sulla cartella

.zip entro il termine ultimo di caricamento dellacdmentazione richiesta (vedi al proposito il

TIMING DI GARA).

La firma digitale e la marcatura temporale appssita cartella .zip equivalgono alla apposizione

delle stesse su ogni singolo file contenuto nekal@sima cartella.

L'upload di tale documentazione dovra essere egeguvalendosi dell’apposita voce giustificativa

“Documentazione Tecnica” predisposta, nella sezasrminata “Doc.Gara”- “Tecnica”, presente
34



Asmel Consortile S.C. ar.l.
ASMEL - Via Carlo Cattaneo,9 — 21013 GALLARATE (VA)
Sede Operativa: Centro Direzionale - Isola G1 -dliap

whk P.IVA — C.F. 12236141003
} http://asmecomm.# portale di committenza pubblica

COMUNE DI MANIACE (CT)

all'interno della scheda di gara di riferimento.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Tenmgardi Imprese e/o Consorzio:

- costituendo: la cartella .zip contenente la documentazionei¢actiovra essere sottoscritta, con
apposizione della firma digitale, sia dal legalgpr@sentante/procuratore della/e mandante/i sia dal
legale rappresentante/procuratore della mandatatiampresa designata quale futura
mandataria/capogruppo provvedera ad applicare teatuaa temporale e a caricare la cartella.zip a
sistema;

- costituito: la cartella .zip contenente la documentazioneitecdovra essere sottoscritta, con
apposizione della firma digitale, dal solo legappresentante/procuratore dell'impresa mandataria,
il quale provvedera anche a marcarla temporalmeatearicarla a sistema.

N.B.: Non saranno prese in considerazione offerter@sentate senza documentazione tecnica,

A pena _di _esclusione dalla presente gara, la documazione tecnica deve essere priva di
gualsiasi indicazione diretta o indiretta di caratiere economico relativa all’'offerta presentata.
N.B. Al termine di tale processo il sistema generared inoltrera automaticamente alla PEC del
fornitore partecipante una PEC di avvenuta acquisiione della documentazione a sistema;
Nessun tasto invia & presente.

CONTENUTO DELLA "DOCUMENTAZIONE ECONOMICA"

La documentazione economica é costituita da:

A) offerta economica telematica (SchemaOfferta;.xIs)

CONTENUTO E DEPOSITO DELL'OFFERTA ECONOMICA
(“Schemaofferta.xls generato dalla piattaforma)

» La presentazione dell'offerta economica telemat@maa avvenire come di seguito riportato.

La gara verra svolta con procedura telematica obxeeple un sistema di ricezione delle offerte con
marcatura temporale certificata a garanzia delimlegita del procedimento. Le offerte vengono
inviate al sistema quando sono gia immodificalicondo quanto disposto dal timing di gara che
garantisce, in maniera assoluta, l'inviolabilitdl'diferta.

L'offerta economica deve essere formulata compdahdlle “SchemaOfferta_.xIs” generato e
scaricato dalla piattaforma - OFFERTA ECONOMICA TEL EMATICA.

A partire dalla data e ora previste dal TIMING DARA di cui al paragrafo 13.2.1, alla seguente
voce: “Data e ora in cui viene messo a disposizionechema per la formulazione dell'Offerta
Economica Telematica”, viene resa disponibile nettheda di gara presente sul sito (allo step
“Offerta Economica”) la funzione per generare erisaae un foglio di lavoro in formato excel
“SchemaOfferta_.xIs”, premendo il tasto GENERA.
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Questo foglio di lavoro costituisce la scheda demé& economica e, pertanto, non pud essere
modificato a pena d’esclusione.

La compilazione dell’'offerta e effettuata seconeleéguenti fasi:

1. Lo schema di offerta deve essere compilato dalf&pee Concorrente in modalita off line (vale
a dire direttamente sul PC del concorrente stesszasche alcun file giunga al sistema), mediante
inserimento,

» all'interno della cella gialla posta sott@t@onna “Offerta”, del ribasso percentuale UNICO
sugli importi unitari a base d'asta corrispondentead € 4,09 pasto per ogni alunno ed € 5,11
per personale docente /ata oltre IVA;

»all'interno della cella posta sotto la colonna ‘ttescurezza” (ai senslell’art. 95, comma 10,
del D. Lgs. 50/2016), dell'importo relativo ai proposti della sicurezza aziendali.

Detti costi relativi alla sicurezza connessi caitivita d'impresa dovranno risultare congrui ri-
spetto all’entita e le caratteristiche delle prestai oggetto dell’'appalto. L’'amministrazione ag-
giudicatrice procede alla valutazione di meritec&ifadeguatezza dell'importo in sede di even-
tuale verifica della congruita dell'offerta.

» all'interno della cella posta sotto la colonna ‘tt@sanodopera” (ai sendell’art. 95, comma
10, del D. Lgs. 50/2016), dellimporto relativoasti complessivi della manodopera impiegata.

L’amministrazione aggiudicatrice procede alla vahibne di merito circa il rispetto di quanto
previsto dall'art. 97, comma 5, lett. d) del Codicen sede di eventuale verifica della congruita
dell'offerta oppure prima dell’aggiudicazione.

2. Si precisa che:

- le celle della colonna “Offerta”, “costi sicurezza’e “costi manodopera” devono conte-
nere esclusivamente valori numerici, mentre per leelle il cui valore venga richiesto in
lettere indicare il valore delle stesse offerte coliindicazione in testo delle stessdn
presenza di incongruenza tra valori numeri ed in l#ere sara considerata valida I'of-
ferta economica piu vantaggiosa per I'ente;

- il numero massimo di cifre decimali da inserire peta formulazione del ribasso percen-
tuale e pari a 3 (TRE)

- i costi della sicurezza e della manodopera vannomssse come importo e non come
ribassq,

- non é possibile inserire 0 (zero) o 100 (cento) cerpercentuale di ribasso offertp
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- non sono, altresi, ammesse offerte pari o in aumemtispetto all'importo posto a base
di gara, pena I'esclusione dalla procedura,;

- non é possibile lasciare i campi vuoti, pena esclose.

3. Dopo aver debitamente compilato e salvato I'Offéttamnomican formato.xls, il foglio di
lavoro IN FORMATO EXCEL “SchemaOfferta_.xIs” dove&sere prima firmato digitalmente
e poi dovra essere apposta la marca temporaléicaei(acquistabile presso enti accreditati e
certificati, come i Gestori di Firma Digitale quald esempio Aruba, Infocert, Poste Italiane
ecc.).

In caso di partecipazione in Raggruppamento tenmeardi Imprese, Consorzio, GEIE il file

dell'Offerta Economica, SchemaOfferta_.xls dovraeges apposta firma digitale, sia dalla/e
mandante/i sia dalla mandataria ovvero da tuttiegdli Rappresentanti delle Imprese
componenti.

La marcatura temporale al file andra apposta dalla mandataria/capogruppo e la stessa
provvedera al caricamento del file a sistema.

Il risultato finale delle sopraddette operazionvidoessere unicamente un singolo file con
estensione .tsd. ATTENZIONE: Alcuni software di g&tura temporale propongono di default

la generazione di due file separati (un .p7m dsrro..tst o altra estensione). Occorrera quindi
impostare il software di marcatura temporale in mdd generare un unico file. tsd. Questo file
verra quindi depositato sul PC dell’Operatore coresie e vi stazionera in attesa del

trasferimento di carico al sistema.

Di seguito si riporta l'iter di formulazione delfferta economica:

Apposizione de
Download e ribasso, dei costi Applicazione
Salvataggio sul PC per la sicurezza e Applicazione marcatura
del Concorrente dell dei costi della firma digitale temporale
. . > > . N .
file di Offerta manodopera, nel sul file di (.tsd) sul file
“SchemaOfferta_.x file dell’'offerta e offerta gia firmato
Is” successivo digitalmente.
salvataggio

La sola firma digitale non é sufficiente a produtodferta economica telematicél. FILE
OTTENUTO SARA:

SchemaOffertaRoundlnomeimpresa.xls.p7m.tsd
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N.B. Rinominare il file eliminando i caratteri spali e caratteri accentati quali ()?|!,.:\&$%
~ ecc.pena il mancato caricamento e/o lettura del file.

Il concorrente, nei tempi previsti dal TIMING DI G¥A di cui al punto 13.2.1, dovra obbli-
gatoriamente inserire nel sistema (nell'appositoma presente nella scheda “Offerta Econo-
mica” premendo il tasto MODIFICA SERIALE), a penadclusione, il numero identificativo
(numero di serie del TIMESTAMP) generato dalla marcatura temporale precedentement
apposta al file gia firmato digitalmente e quindbgedere al suo salvataggio. Al termine di
tale processo il sistema generera una PEC di atvesito positivo di acquisizione.

Si precisa che, l'inserimento di humero seriale dTIMESTAMP diverso dal numero
seriale identificativo dell’'offerta economica € mawvo di esclusione in quanto non €&
provabile I'unicita del file di offerta economica.

. Tale operazione consente di individuare univocamk@fferta Economica, firmata e marcata
entro il termine previsto dal TIMING DI GARA di cail punto 13.2.1, che dovra essere cari-
cata successivamente sul portale, a seguito dshantha della documentazione amministra-
tiva e valutazione della documentazione tecnicavéntuale discordanza tra il numero di serie
di TIMESTAMP, inserito entro il termine ultimo p&x presentazione delle offerte, rispetto a
guello presente nella marcatura temporale dekékicato a sistema successivamente, costi-
tuira cause di esclusione dell'Offerta dalla gdiranancato caricamento del numero seriale
del TIMESTAMP e/o qualunque errore di caricamerdonaernente il numero seriale e/o qua-
lunque problema che non renda univoca l'identifaaz tramite numero seriale del TIME-
STAMP comporta lI'inammissibilita dell'offerta e gdi I'esclusione della gara. Si precisa che
e obbligatorio, entro i termini indicati nel timinnserimento a sistema UNICAMENTE del
numero seriale del TIMESTAMP di marcatura tempog#'offerta economica telematica
(file excel .xIs generato e scaricato dalla piattafa).

L'Operatore concorrente dovra trasferire sul Sistenella scheda di gara di riferimento, il
file generato e salvato sul proprio PC, solo quasigprira il periodo di upload (TIMING DI
GARA da definire). Il Sistema indica al concorrentsn solo qual € il termine ultimo peren-
torio di chiusura della busta d'offerta, ma anchperiodo ed il relativo termine ultimo di
upload/caricamento (TIMING DI GARA).

Per cio che concerne I'operazione di trasferimeleidile sul server, I'Operatore concorrente

dovra:

- collegarsi all'indirizzohttps://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_asneeprocedere ad
un accesso con i propri dati identificativi;

- accedere alla scheda di gara di riferimento attsavia voce “Proc. D’acquisto” del menu
“E-procurement”, cliccando I'apposita icona raffigate una lente d’ingrandimento;
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- caricare mediante upload il file SchemaOffertafiximato digitalmente e marcato tem-
poralmente alla scadenza del Timing di gara nédlp ¥Offerta economica” cliccando su
“Upload file di offerta”, selezionando se necessdrround di gara.

Alla chiusura del periodo di upload (da definiregl sistema sara disponibile I'offerta
economica “in busta chiusa”. Al momento dell’apestulella busta, il sistema redige in
automatico le risultanze di gara, tenendo conto plemteggi tecnici attribuiti dalla
Commissione.

La graduatoria provvisoria viene pubblicata conditazione delle offerte pervenute, del
punteggio tecnico, economico e complessivo assegnat

Nel periodo di inizio e fine upload nessuna offgrt® essere modificata, in quanto il termine
previsto per la firma digitale e la marcatura temapm € gia scaduto. L'offerta & infatti

modificabile solo durante il periodo di permanedeafile nel sistema del concorrente, che
ne é direttamente responsabile, e prima del termiegisto per la firma e la marcatura
temporale.

Pertanto, I'offerta non é piu modificabile dopogload, quando viene presa in carico dal
sistema, divenendo inviolabile.

La responsabilita della segretezza dell'offertaame quindi in capo al concorrente stesso e
all'ente certificato per la firma digitale, sollevdo da qualsiasi responsabilita la Stazione
Appaltante ed il Gestore del sistema ed il Supp@taico al Gestore del Sistema.

» L'offerta economica deve essere sottoscritta dgdlie rappresentante del concorrente o da un
Suo procuratore.

» Nel caso di concorrenti associati, I'offerta doessere sottoscritta con le modalita indicate per
la sottoscrizione della domanda di cui al puntd 1i5.

ULTERIORI CAUSE DI ESCLUSIONE INERENTI LA FORMULAZ|I ONE DELL'OF-

FERTA ECONOMICA

Saranno escluse le offerte, espresse in modo mali@iEo cosi che non sia possibile desumere con
certezza la volonta dell'offerente, od alternative.

Verranno automaticamente escluse dalla gara lei®ffbe presentino:

1) Marcatura temporale successiva rispetto al terparentorio previsto per la chiusura
dell’'offerta nel Timing di Gara;

2) Mancato inserimento del numero seriale della meaegorale (Numero Seriale di TI-
MESTAMP);
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3) File di offerta che presenti una marcatura tempgodalersa dal numero di serie di TI-
MESTAMP, identificativo univoco, precedentementsento entro il termine perento-
rio indicato nel Timing di Gara del presente Disicigre di Gara,

4) Offerte prive di firma digitale e/o di marcaturagorale;
5) Offerte che presentino valori:

- 0%

- 100%

- Nessun Valore (Campo vacante)

Quanto previsto in materia di compilazione, preseione, valore e sottoscrizione dell’offerta e
tassativo: ogni inosservanza di una o piu dellsgigoni, formali e sostanziali, cosi come 'appo-
sizione di qualsiasi clausola o condizione compartesclusione dalla gara.

N.B. Al termine di tale processo il sistema generared inoltrerd automaticamente alla PEC
del fornitore partecipante una PEC di avvenuta acqisizione della documentazione a sistema;
Nessun tasto invia € presente.

B) Dal dettaglio dell'offerta economica

1l dettaglio dell'offerta economica & costituito da Dettaglio delle singole componenti del
prezzo (espresse in euro) relative a:

1. costo derrate alimentari;

3. spese accessorie (tovaglioli, tovagliette, stoe a perdere, ed altri oneri a carico dell'ap-
paltatore).

Nella "Documentazione Economica" non dovranno essseriti altri documenti.

Non sono ammesse offerte incomplete, parziali aimpk, condizionate o espresse in modo
indeterminato ovvero che presentino correzioni do®m sSiano espressamente confermate e
sottoscritte dal dichiarante.

MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLA BUSTATELEMATICAD EL DETTAGLIO DI
OFFERTA ECONOMICA

Entro il termine previsto dal successivo TIMING GARA, al punto 13.2.1., le Imprese dovranno
depositare sul sistema (upload), collegandosi@kgria area riservata dell’Gare telematiche ed
Albo Fornitori, nello spazio dellascheda di gara denominato Doc. gara >Ulteriore, la
documentazione indicata nel disciplinare, secoridallggati predisposti forniti in uno al presente
disciplinare.

Gli stessi dovranno essere contenuti in una carial (si specifica che I'unica estensione ammessa
per la cartella compressa € .zip) e ciascuno ddessa avere formato .pdf.
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La cartella .zip dovra essere firmata digitalmeatenarcata temporalmente e potra avere una
dimensione massima di 32 MB.

Il file ottenuto dovra essere Dettagliooffertaeconmica.zip.p7m.tsd
La firma digitale e la marcatura temporale dovrapasere necessariamente apposte sulla cartella
.zip entro il termine ultimo di caricamento dellacdmentazione richiesta (vedi al proposito il
successivo TIMING DI GARA, al punto 13.2.1.).
La firma digitale e la marcatura temporale appssita cartella .zip equivalgono alla apposizione
delle stesse su ogni singolo file contenuto nekaesima cartella.
L'upload di tale documentazione dovra essere egeguvalendosi dell’apposita voce giustificativa
“Dettaglio Offerta Economica” predisposta nella isag denominata “Doc.Gara’-“Ulteriore”,
presente all'interno della scheda di gara di mfiemto.
In caso di partecipazione in Raggruppamento Tenmgardi Imprese e/o Consorzio:
- costituendo: la cartella .zip contenente la documentazioneDagtaglio di offerta economica
dovra essere sottoscritta, con apposizione dellamafi digitale, sia dal legale
rappresentante/procuratore della/e mandante/i alalebale rappresentante/procuratore della
mandataria. L'impresa designata quale futura mandatapogruppo provvedera ad applicare la
marcatura temporale e a caricare la cartella.zistama;
- costituito: la cartella .zip contenente la documentazione deiaipkd di offerta economica dovra
essere sottoscritta, con apposizione della firngétale, dal solo legale rappresentante/procuratore
dellimpresa mandataria, il quale provvedera arechercarla temporalmente e a caricarla a sistema.

SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA
La prima seduta pubblica (vedi timing di gara) aw@go presso la sede municipale e vi potranno
partecipare i legali rappresentanti/procuratoriedehprese interessate oppure persone munite di
specifica delega.
Le successive sedute pubbliche avranno luogo ptaseedesima sede in data e orari che saranno
comunicati ai concorrenti a mezzo PEC almeno hgjmima della data fissata.
La commissione di gara procedera: nella prima sepubblica, a verificare il tempestivo deposito
attestato dalla firma digitale e marcatura tempggrdélla documentazione telematica depositata in
piattaforma dai concorrenti e, una volta apertpatrollare la completezza della documentazione
amministrativa presentata. Tale seduta pubblicagsessario, sara aggiornata ad altra ora o aigiorn
successivi.
Successivamente la commissione di gara procedera a
a) verificare la conformita della documentagoamministrativa a quanto richiesto nel

presente disciplinare;
b) se del caso, attivare la procedura di socdstadtorio;
c) effettuare, ai sensi dell'art. 71 del d.p.’5/2000, i controlli sulle dichiarazioni sostitutivese
dai concorrenti in merito all'assenza dei motivesitlusione di cui all'articolo 80 del Codice, noéc
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alla sussistenza dei requisiti di idoneita, capasttonomico-finanziaria e tecnico professionale;

d) redigere apposito verbale relativo alle atiavolte;

La verifica del possesso dei requisiti di caratigeeerale, tecnico-organizzativo ed economico-
finanziario avverra , ai sensi degli artt. 81 e ,2d@mma 13 del Codice, attraverso I'utilizzo del
sistema AVCpass, reso disponibile dall’A.N.A.Cn ¢é® modalita di cui alla delibera n. 111 del 20
dicembre 2012. | requisiti speciali di partecipa®ai cui al punto 7 sono comprovati attraverso la
documentazione ivi indicata, che dovra essereitasgai concorrenti nel sistema AVCpass.

COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice € nominata dopo la eaaa del termine per la presentazione delle
offerte ed € composta da un numero dispari parBanembri, esperti nello specifico settore cui si
riferisce l'oggetto del contratto. In capo ai corssari non devono sussistere cause ostative alla
nomina ai sensi dell'art. 77, comma 9, del Codice.

La Commissione giudicatrice € responsabile dellataaione delle offerte tecniche ed economiche
dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nellanatione della congruita delle offerte tecniche. (cf
Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016), salvo ajpgicne dell’art. 77, comma 4.

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di cattente, nella sezione "amministrazione
trasparente” la composizione della commissioneigatidce, ai sensi dell'art. 29, comma 1 del
Codice.

APERTURA BELLE BUSTE TELEMATICHE OFFERTA TECNICA

La Commissione giudicatrice, in seduta pubblica:

a) procede all'apertura della documentazioneQftdfta Tecnica caricata sulla piattaforma, al solo
scopo di constatare ed accertare la presenza detnudo, senza alcun esame di merito o altra
valutazione, elencando a verbale il contenuto, asebai titoli assegnati agli atti presentati, ad
indicazioni dell'oggetto o ad altri elementi idécativi degli stessi atti;

b) dichiara chiusa la seduta pubblica invitand@gfiranei ad allontanarsi.

ESAME DELLE OFFERTE TECNICHE

La Commissione giudicatrice:

a) in una o piu sedute riservate, in data e otalgeadalla stessa Commissione giudicatrice teonend

conto dei termini per la conclusione delfge@zioni, procede, sulla base della documanmtaz

contenuta nelle buste dell'Offerta Tecnica, alluteaione degli elementi tecnici, nel rispetto di

guanto previsto nel presente documento, e all'asgémne dei punteggi con le modalita e i criteri

di cui agli articoli precedenti;

b) puo richiedere, in determinate singole ed ecceti fasi dell'esame, il consulto di soggetti iecn

terzi (esperti in ambiti di particolare specializimme inerenti l'intervento o esperti in materia di

procedimento, purché non ricadenti in alcuna dedlase di astensione di cui all'articolo 51 del
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codice di procedura civile) che sono ammessi cosola formula «a domanda risponde» senza
possibilita di espressione di giudizi, commentitoi apprezzamenti sull'oggetto della valutazione,
e allontanati immediatamente dopo il consulto;

La Commissione giudicatrice, al termine dell'esa®iée Offerte Tecniche, procede:

a) all'assegnazione del punteggio a ciascuna @ffie@tnica, mediante la somma dei punteggi gia
assegnati ai relativi elementi;

b) all'eventuale esclusione dalla gara e, pertardn, si procedera alla apertura della loro offerta
economica temporale,

c) ad effettuare I'eventuale riparametrazione datgggi (se prevista) e a formulare una graduatoria
provvisoria delle sole Offerte Tecniche;

d) i punteggi attribuiti a ciascuna Offerta Tecnicanché la conseguente graduatoria provvisoria,
sono verbalizzati; le eventuali schede utilizzage alascun commissario per l'attribuzione del
giudizio sull'Offerta Tecnica sono allegate al \zeb

APERTURA DELLE OFFERTE ECONOMICHE-TEMPORALI

La Commissione giudicatrice, in seduta pubblicagcpde all'apertura telematica dell'Offerta
Economica- Temporale, procedendo all'aperturailgeinf sequenza e provvede:

a) a verificare la correttezza formale delle suttizioni e, in caso di violazione delle disposiuio

di gara, ne dispone l'esclusione;

b) alla lettura, ad alta voce, della misura peecale delle offerte, distintamente per ciascun
offerente, accertando altresi la presenza deltazibne relativa a:

-incidenza o all'importo dei costi di sicurezzaeaziali propri dell'offerente;

-incidenza percentuale dei propri costi del pertoriapetto all'importo offerto;

c) ad accertare se eventuali offerte non sone &iahulate autonomamente, ovvero sono imputabili
ad un unico centro decisionale, sulla base di umielementi, escludendo gli offerenti per i quali &
accertata tale condizione, adeguando di consegu@igzaduatoria;

d) ad attribuire il punteggio economico;

e) all'eventuale esclusione delle offerte se recona delle cause sopra indicate;

f) alla formazione della graduatoria provvisoria;

g) adare lettura pubblica della predetta gradisattelle offerte, in ordine decrescente.

Ai sensi dell'art 83 comma 9, del decreto legigtati. 50 del 2016, non € possibile sanare le zaren
dell'offerta economica.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idaneelazione all'oggetto del contratto, la stagio
appaltante si riserva di non procedere all'aggamiane ai sensi dell'art. 95, comma 12 del Codice.
La stazione appaltante si riserva la facolta diisgjgare la gara, anche in presenza di una sola
offerta formalmente valida, purché congrua e corerdga.
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VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.

In caso di offerte ammesse sia pari 0 superiore @ in ogni caso al ricorrere dei presuppostudi ¢
all'art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni alteasa in cui, in base a elementi specifici, |'offerta
appaia anormalmente bassa, il RUP, con il supplmita Commissione, valuta la congruita, serieta,
sostenibilita e realizzabilita delle offerte ch@ajno anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offertsoemalmente bassa. Qualora tale offerta risulti
anomala e dunque esclusa, si procede con le stestaita nei confronti delle successive offerte,
sino ad individuare la migliore offerta ritenutannanomala. E’ facolta della stazione appaltante
procedere contemporaneamente alla verifica di eotgdi tutte le offerte anormalmente basse.

I RUP richiede per iscritto al concorrente la @m@tszione, per iscritto, delle spiegazioni, secdsb
indicando le componenti specifiche dell'offertemiite anomale. A tal fine, assegna un termine di
almeno quindici giorni dal ricevimento della rickia.

I RUP, con il supporto della Commissione, esamimaeduta riservata le spiegazioni fornite
dell'offerente e, ove le ritenga non sufficienti adcludere I'anomalia, chiede per iscritto la
presentazione, per iscritto, di ulteriori chiarimieassegnando un termine di almeno 5 giorni dal
ricevimento della richiesta. Il RUP esclude, aiselell'art. 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte
che, in base all’esame degli elementi forniti apiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabi

ALTRE INFORMAZIONI:
Gli offerenti rimarranno vincolati alla propria efta per 180 giorni dalla scadenza fissata per la
ricezione delle offerte.

CAUZIONE DEFINITIVA E POLIZZE ASSICURATIVE:

Dopo l'aggiudicazione definitiva la ditta assegriataentro 10 gg. dalla data di ricezione della
raccomandata A.R., consegnera tutta la documentazibe I'ufficio competente richiedera per la
stipula del contratto, compresa la cauzione défmithe dovra essere corrisposta in contanti o in
titoli di stato mediante fideiussione bancaria tizza fidejussoria rilasciata da parte di compagnie
assicuratrici a 66 autorizzate ai sensi delle leggenti e pari al 10% dell'importo contrattualéee
polizze RCT- con i massimali fissati in capitolato.

ESCLUSIONI AVYWERTENZE:

1. Non sotto ammesse offerte condizionate o espiassodo indeterminato, o facenti riferimento

ad altra offerta relativa ad altro appalto ne e asso richiamo a documenti allegati ad altro appalto

2. Non saranno prese in considerazione le offeutesia stato attribuito un punteggio relativo

all'ambito della qualita inferiore a 40/70.

3. In caso di offerte che abbiano nigim punteggi totali uguali, si procedera

all'aggiudicazione alla ditta meglio collocata naduatoria per quanto attiene al punteggio redativ

alla qualita. In caso di ulteriore parita,, si prdera all'individuazione del vincitore mediante
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sorteggio, ai sensi dell'articolo 77, comma 2,RI€). n. 827/24.
4. |l Presidente della gara si riserva la facoisindacabile di non far luogo alla gara stessa o d
prorogarne la data, dandone comunque comunicaaiot@ncorrenti, senza che gli stessi possano
accampare alcuna pretesa al riguardo.
5. Le dichiarazioni rese saranno verificataffidio in capo all'aggiudicatario. Qualora
emergessero elementi non corrispondenti a quanthiadato si procedera alla revoca
dell'aggiudicazione ed all'applicazione delle sanizpreviste per legge. In ogni caso I'Ente siviae
di verificare la veridicita delle dichiarazioni eeda tutti i concorrenti.
DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
Procedure di ricorso in materia di scelta del carite
Contro i provvedimenti che l'operatore economidenga lesivi dei propri interessi € ammesso
ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale (TR}), sede competente,.
Controversie in materia contrattuale
Tutte to controversie derivanti dal contralto, poegsperimento dei tentativi di transazione e di
accordo bonario ai sensi rispettivamente deglcalit?05 e 206 del decreto legislativo n. 50 del
2016, se non risolte, sono deferite alla competeetd&iutorita giudiziaria (Foro di Catania), con
esclusione della competenza arbitrate.
TRATTAMENTO DEI DATE PERSONALI
| dati raccolti saranno trattati, anche con strutmaformatici, ai sensi del nuovo Regolamento U.E.
n. 679 del 2016 sulla Privacy ed esclusivamentkanddito della procedura regolata dal presente
disciplinare di gara.
Maniace IL RESPONSABILE AREA GENERALI

Avv Pamela Galati
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