Sk PORTALE DELLA TRASPARENZA

STUDIO K

Modificare contenuto

Il portale € strutturato in modo che i contenuti delle singole sottocategorie siano semplicemente modificabili,
modificando I'articolo con il nome associato alla sezione stessa.

Esistono due metodi per modificare un articolo, un metodo semplificato ed un metodo dettagliato.
METODO SEMPLIFICATO

Andare nella parte bassa del sito e cliccare su “Login”.

B Interventi straordinari e di ermergenza

Altri contenuti
Qul

B Alfri contenuti

Cerca...

Login

Inserire nome utente e password. Di base per I'uso semplificato vengono fornite le seguenti credenziali:

User: editarticoli Password: edit1234! -LE PASSWORD POSSO ESSERE MODIFICATE vedi apposita sezione-

e confermare il “login”

f} Login
g

Mome ukente

Password

Ricordami [~

Lu:u;_|in

Password dimenticata?
Mome ukenke dimenticato?

CErca, .

Navigando sul sito, in ogni pagina di ogni articolo comparira una piccola matita su cui cliccare in caso si desideri
modificare il contenuto della pagina.



{;}_ Programma per la trasparenza e l'integrita

Fi

- Qul

Riferimenti normativi: &k, 10 0.8, etk a

Comparira un editor di testo da modificare a proprio piacimento. Si consiglia di non cancellare il riferimento normativo
e salvare prima di uscire.
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Riferimenti normativi: Ark, 10 c.8, lett &

Dacurmenti disponibili;

B Programma per la trasparenza e lintegrits
SALVARE

Percorso:




Allegare File
In ogni articolo si possono allegare dei file.

Esistono due metodi per poter inserire dei file nel documento. Un metodo semplificato che creera una lista di allegati
alla fine dell’articolo ed un metodo con maggiore possibilita di dettaglio ma un po’ piu articolato.

METODO SEMPLIFICATO

Andare nella parte bassa del sito e cliccare su “Login”

B Interventi straordinari e di emergenza

Altri contenuti

Qul

= Allri contenuti

Cerca..,

Login

Inserire nome utente e password
Inserire nome utente e password. Di base per I'uso semplificato vengono fornite le seguenti credenziali:
User: editarticoli  Password: edit1234!

e confermare il “login”

&£ ;
v Login
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Mame ufente

Passwaord

Ricordarni [~

Login

Passwaord dimenticata?
Mome utente dimenticato?

Cerca...

Navigando sul sito, in ogni pagina di ogni articolo, in basso comparira “Add attachment” su cui cliccare in caso si
desideri modificare o inserire un documento.
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E-mail puntoinforma@comune. dimostrativo.it

D

Add attachment {: Qul

CErCa...

Lagin

Selezionare “Sfoglia” per indicare il file da allegare
Inserire il nome che si vuole assegnare al file.
Inserire una descrizione del file

E cliccare su CARICA

Per genitore Article: 'Telefono e posta elettronica’
UPLOAD_ATTACHMENT

Allega File
| Stoglia. | & CERCA FILE DA ALLEGARE

DISPLAY _FILEMAME _OPTIONAL_COLON

I
Descrizione: «\
I

Zatica | annulla |
NOME FILE
DESCRIZIONE FILE T cARicA

Il file sara automaticamente allegato.

Nella cartella dove e caricato il sito, € presente una cartella con delle sotto cartelle corrispondenti alle varie sezioni
della trasparenza.



Collegare nel documento il link ad un file PRECEDENTEMENTE caricato .

Dalla schermata di modifica (sotto riportata) € sufficiente(con Browser Chrome e Firefox) trascinare il file nel testo.

Es. Cliccare e tenere premuto “prova 1” e trascinarlo nell’editor grafico

‘{ ?_ Invia un articolo

Editor
Titolo: |Programma per la trasparenza e ntegrits Salva Arinulla
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Rifetimenti normativi; Ark, 10 .8 lett & - Indicazione dei contenuti richiesti dalla norma

Prova d'inserimento da parte del comune ed alleqo file
Documenti disponibilis

B Programma per la trasparenza e lintearita

prova file prova

Percorzo:

Allegati:
prova 1 [Contiens dati] 0kb & 8
prova2 [wn] Okb £#8

Immagine == | | Pagebreal Leqqgi butto Aogiungi allegako Eb) Insetisce seqnaposko attachments} % Editor sifno




METODO DETTAGLIATO:

Pannello di amministrazione

File  Modifica Wisualizza Cronologia Segnalbri - Strumenti Aioto

.Comune di Dimostrativa - Amministrazione | + ‘

G @0 vy, studiok.itdemofportale/administrator/ c ||‘7 Google ;. ‘ ‘ ﬁ‘ we |-

" Joomlal" Comune di Dimostrativo

Login pannello amministratore Joomla!

Ltlizzare nome utente &
password validi per accedere Home utente
al Pannello Amministrativo.

Password

Lingua | Predefinitc =
N
fm\ e @

=

Torna alla Home Page del sito

Joomial & un Software Libero rilasciato sotto licenza GRUIGPL

Per accedere al pannello di amministrazione inserire /administrator/ all'indirizzo del sito.

Se l'indirizzo del sito & http://www.studiok.it/trasparenza/comunedidimostrativo il pannello di
amministrazione sara http://www.studiok.it/trasparenza/comunedidimostrativo/administrator

Inserire "Nome utente" e "Password" e cliccare "Login”.

PER AVERE LE CREDENZIALI D’ACCESSO PER QUESTA MODALITA’, SIETE PREGATI DI CONTATTARE
STUDIO K



Y Joomlal” Joomla 1.5

Sito Menu | Euntunlg Componenti Estensioni

™ Gestione articoli
Cestino aricoli
o — e — |

Gestione sezioni AN
Q . e
=" 4§l Geslione categorie

Gestione prin
pagina

Gestione prima pagina

!
:

Esempio: se si vuole modificare I'articolo relativo Enti pubblici vigilati, bisogna aprire e modificare I'articolo dal titolo
"Enti pubblici vigilati”.

Come fare:

Selezionare Contenuti-> Gestione Articolo

Y Joomlal” Joomla 1.5

Sito Menu | Euntunlg

Componenti Estensioni
™ Gestione articoli

Cestino aricoli

o — 1

Gestione sezioni AN
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Gestione prin

Gestione prima pagina comifed

!
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Selezionare la sezione "Trasparenza"
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Cercare il titolo dell'articolo da modificare. (Es. "Enti pubblici vigilati")
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Pubblica
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il Rezatts | Trazparenza ;I - Seleziona
\ Titelo Fubblicate Prima pagina o (Iillgwmo I;iiﬂ!fﬁﬂi Sezione.as
Informazioni ambients =~ %] r 1 Public Trasparenza
Cpere pubbliche = %] . v 2 Public Traspatenza
Indicatore di tempestivitd dei pagament = %] W 5] Public Trasparenza
Tempi medi di erogazione dei servizi = %] W 4 Public Trazparenza
Costi contahilizzati Q U | =~ %] W 5 Public Trazparenza
Catta dei zervizi & standard di qualitd = %] . v E Public: Trazparenza
Canoni di locazione o affito = %] W T Public Trasparenza
Patrimonio immohilisre = %] W g Public Trazparenza
Coantrolii e riliewi sull'amministrazione =~ %] W g Public Trazparenza
Piarn deali indicatori & visotati attesi di bilanein — a . v n Puklir: TraznarenTa

Cliccare su "Vai" ed aprire il documento trovato.



Gestione articoli

Filtra: |enti pubblici vigilai | Vai | Resetta |
z [ Titolo Pubblicatoe Prima pagir
1 T Erti pubblic vigilsti o

Mostra # 20

Pubblicasto, main attesa| o Pubblicato e corrente |

Clicca sullicona corrizponde

Joomlal & un Software Libero ril

QUI

Si aprira un editor di testo dove € possibile modificare a proprio piacimento il contenuto.

(Attenzione - Lasciate invariati tutti i campi e le impostazioni sulla destra ed € consigliato non modificare le
prime righe che riportano la norma e le altre informazioni standard.)

Clicca Salvare in alto a destra per salvare le modifiche apportate.
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Riferimenti normativi: Art, 22, ¢, 1, lett, ae &t 22, 0.2, 3

Erta: Ente Parco

Ente Parco Dimostrative sito in via delle mura 14 & totalernte controllato dal comune di dimostrati® e non grava sul bilando
Dati cornunale,
parteciapzione:

Il consiglio di amministrazions & nominate dal sindaco

Sito Web: www enteparcodimostrativo.gow.it

Ente:

Dati partecipazione:

Sita Webs Clicca qui per salvare le modifiche




Con il metodo che segue é possibile inserire i documenti in cartelle separate e bene organizzare, poter creare link
richiamanti i documenti su ogni parola di testo presente nell’articolo e collegare lo stesso file su piu link.

Dal pannello di amministrazione, cliccare su gestione media.

1 Joomlal' comune di Dimostrativo - Amministrazione Trasparente

Sito Menu Contenuti Componenti Estensioni Strumenti Aluto
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Selezionare la cartella su cui si desidera inserire il documento.
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Cliccare su “sfoglia” per selezionare il documento da caricare ed “inizio caricamento” per caricarlo

rmenti pagamenti performanc... personale
ogati

oni

Carica file [ Max = 20M ]

I Sfoglia... I Inizio caricamento

Una volta caricato il documento avra un indirizzo da utilizzare per poter essere linkato nei vari articolo.

Se il documento avra un percorso del tipo: doctrasparenza/[nomecartella]/[nomedocumento].[estensione]
Es. se inseriamo il file “prova.pdf” nella cartella “ambiente” avra un percorso di link che sara
doctrasparenza/ambiente/prova.pdf

Se vogliamo collegare un documento ad un’immagine o un testo, dopo aver inserito il file ed avere a portata di mano
il link del documento, dalla sezione di editor di testo, inseriamo il link (€ indifferente se utilizzare I’editor semplificato
o quello dettagliato)

- Selezionare il testo che desideriamo diventi un collegamento
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Riferimenti normativi: Ark 12, 1,2
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B Regolamento del Consiglio Comunals




Clicchiamo sul simbolo “crea link”
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B Regolamento del Consiglio Comunals

Inserire il link al documento e selezionare il target “apri in una nuova finestra(_Black)” e cliccare su aggiorna

Genarale || Popup || Eventi || Avanzate |

- Proprietd generali
URL collegarmento |dcu:trasparenza.n"aml:uiente.n"prnl.la.pdf |
Ancore | s ;I
Target |ﬁ-.|:|ri in una nuowva finestra [_blank) ;I
Titala | |
Clazse | -- Mon impostato -- -




Salvare I'articolo
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Cambio Password

Per cambiare le password dell’'utente amministratore.

Aprire il pannello di amministrazione e cliccare su "gestione utenti”.

Sito Menu Contenuti Componenti Estensioni Strumenti Ao
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Muova articolo Gestione articoli Gestione prima pagina Gestione sezioni Geztione categorie
[E— - [em— — fre—
[ — Faus of/ X |

5= e
Gestione media Gestione men Gestione lingusa Zestione utenti Configurazione

A

QU



Selezionare l'utente di cui si desidera cambiare password.

lﬁ Anteprima 000

Q@ / ¢

O Gestione utenti
Logowt  Elmina  Modifica Mu

Mto Menu Contenuti Comp ti Est: ioni Strumenti Aiuto

Fitra: ai | Resetta | - Seleziona grupps - 7| | - Sekezicr

# O Homes Home utents Connesso  Abilitato Gruppo E-Mail Ultima vis

demo - Registered demo@studiok it 2012-12-0417:

1 M demo

2 O Operatore Ingetimento dati amministratore ' ' Administrator amministratore@oomunedidimostrativo it 2013-08-21 12:

Mnstra # 20 = |

Joomlal & un Software Libero rilascisto sotto icenza GHLGPL.

QuI
Modificare la password e riconfermare la modifica.



Sito Menu Contenuti

Componenti Estensioni Aiuto

B Utente: [Modifica]

Dettagli utente
Home
Home utente
E-mail
Huowa passworid
Verifica password
Gruppo
Blocca utente
Ricewi e-mail di sistema

Data registrazione

Data ultima visita

Salvare le modifiche

Parail
Operatare Inserimenta dati
amministratore
amministratore@comunedidimostrative
Administrator
+ Mo o Si
Infor
+ Mo . Si
201 3-08-21 1210:07 ess
201 3-06-21 121214 Wl

Joomlal & un Software Liber



[ Arteprima 0 M2 WEsc
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Salva  Applica Chiudi Ajuto

Parametri

Lingua lato : -
amministrativo = Seleziona lingua - ;I

Lingua Lato publlice | - Seleziona lingua - ;I
Editor Utente | - Seleziona editor - ;l

Sito Help | Locale

Time Zone | [UTC +02:00] lstanbul, Jeruzaleg Kaliningrad, South Africa ;I

Informagzioni contatto

QU

Messun contatto collegato a guesto utents,
Vedi " Componenti -= Cortatti -= Gestione contatti’ per i dettagl.

svare Likero rilasciato softa licenza GMUIGPL.

IMPORTANTE!!!
UNA VOLTA APERTO UN ARTICOLO NON FATE MAI INDIETRO E NON
CHIUDERE IL BROWSER MA FARE SEMPRE “SALVA”, “ANNULLA”
OPPURE "CHIUDI” PER USCIRE DALL’ARTICOLO




