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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 - Oggetto e scopo del regolamento (art. @d6RTuel)

1. Il presente regolamento di contabilita € adottatattuazione dell'art. 7 e dell'art. 152 comma 1
del d.lgs. 18.08.2000 n. 267 e del d.lgs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinatettesitd di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spalfente.

3. Il regolamento di contabilita deve intendersmeostrettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell'ente, con il regolamento per il fumamento del Consiglio comunale, con il
regolamento sull'ordinamento degli uffici e deivégr con il regolamento sui controlli e, in
generale, con gli altri regolamenti dell'ente.

Art. 2 - Servizio economico finanziario (art. 158 duel)

1. Il servizio economico-finaziario di cui all'at53 del Tuel, & collocato nell'ambito del settore
finanziario. Detto settore € strutturato, dal putiteista organizzativo, secondo quanto stabilab d
regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei véar e degli atti di organizzazione del
responsabile del settore.

2. Il responsabile del servizio finanziario, di call'articolo 153 del Tuel, e identificato nel
responsabile del settore finanziario, in caso di assenza o impedimento, con la figura del
segretario comunale.

3. Il servizio finanziario svolge le funzioni di ig&, coordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivita eaaina, patrimoniale e finanziaria della Provincia
e procede ai relativi controlli.

4. 1l servizio finanziario garantisce l'esercizielld seguenti funzioni, attivita e adempimenti:
a) gestione, controlli contabili del bilancio e deii equilibri;

b) rilevazione contabile e dimostrazione dei retilfinanziari e economico patrimoniali della
gestione;

c) assistenza alla programmazione degli investimsont particolare riguardo all'individuazione
delle fonti di finanziamento;

d ) pareri e visti di regolarita contabile, supsione e coordinamento delle attivita di accertament
delle entrate, impegno, emissione degli ordinailrquidazione delle spese;

e) programmazione delle riscossioni e dei pagamegestione della liquidita, anticipazioni di cassa
e rapporti con il servizio di tesoreria e gli aligenti contabili interni;

f) verifiche degli agenti contabili interni;

g) controllo degli inventari e formazione dellotstpatrimoniale;



h) collaborazione con I'organo di revisione ecoramifinaziaria;
i) rapporti con la funzione del controllo di gesi

J) valutazione e applicazione di disposizioni intere finanziaria,
k) proposte in materia tributaria;

[) collaborazione con le strutture direttamente petanti in materia di monitoraggio e nella
valutazione dei rapporti finanziari con le azierspeciali, le istituzioni, i consorzi e le societa d
capitale a partecipazione comunale;

m) altre materie assegnate dalla legge o dal piresegolamento.

5. Ulteriori compiti e responsabilita possono essassegnati dal Sindaco e/o dalla Giunta al
servizio finanziario.

6. Il responsabile del servizio finanziario e airpreposto alla verifica di veridicita delle pr&eni

di entrata e di compatibilita delle previsioni giesa, avanzate dai vari servizi, da iscriversi nel
bilancio di previsione ed alla verifica periodicalld stato di accertamento delle entrate e di
impegno delle spese.

TITOLO Il - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 3 - Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicatoladgdrogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:

- il Documento unico di programmazione (DUP);

- il bilancio di previsione finanziario

- il piano esecutivo di gestione;

- il piano degli indicatori di bilancio;

- 'assestamento del bilancio, comprendente lo stiadttuazione dei programmi e il controllo della
salvaguardia degli equilibri di bilancio;

- le variazioni di bilancio;

- il rendiconto sulla gestione, che conclude itesiza di bilancio dell'ente.

Art. 4 - Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche costituiscono il piatrategico di mandato dell'ente definito sulla base
del programma elettorale del Sindaco e costituigzemo adempimento programmatorio spettante
al Sindaco.

2. Le linee programmatiche rappresentano il doctonen riferimento per la predisposizione e
l'aggiornamento degli altri strumenti di pianific@ze e programmazione.



3. Le linee programmatiche sono presentate dala8mal Consiglio entro i termini previsti nello
Statuto.

4. Alla discussione consiliare non segue una votegi ma vengono annotate le posizioni dei
singoli e dei gruppi al fine di poterne tenere conella relazione del piano generale di sviluppo
dell'ente.

5. Il documento é redatto per programmi e progedtirispetto del postulato della coerenza tra i
documenti del sistema di bilancio.

Art. 5 - Documento unico di Programmazione

1. Il Documento unico di programmazione:

- ha carattere generale e costituisce la guidtegita ed operativa dell'ente;

- € composto dalla Sezione strategica della dyatea quelle del mandato amministrativo, e dalla
Sezione operativa di durata pari a quello del biladi previsione finanziario

- costituisce presupposto indispensabile per l@amzione del bilancio di previsione.

2. Il Documento unico di programmazione € predigpasl rispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all'allegétb del decreto legislativo 118/2011 e successive
modificazioni.

3. Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giunta ggeta al Consiglio il Documento unico di
programmazione per le conseguenti deliberazioni.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con loesth di delibera del bilancio di previsione
finanziario, la Giunta presenta al Consiglio, laandi aggiornamento del Documento unico di
programmazione.

5. Il parere di regolarita tecnica é rilasciatotadi i responsabili dei servizi che saranno coltivo
nella realizzazione di tali progetti.

6. Il parere del responsabile del servizio finanaien tale documento deve evidenziare gli effetti

finanziari complessivi conseguenti alla realizzaeiodei progetti/azioni e non necessariamente
I'equilibrio di bilancio che invece dovra esseresgguito nella fase di redazione del bilancio di
previsione.

Sezione I - Il bilancio di previsione

Art. 6 - Il bilancio di previsione finanziario

1. Il Consiglio comunale, annualmente e secondertgistiche e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione finemio riferito ad almeno un triennio,
comprendente le previsioni di competenza e di cdskarimo esercizio del periodo considerato e
le previsioni di competenza degli esercizi sucegssisservando i principi contabili generali e
approvati allegati al decreto legislativo 23 giud@@dil, n. 118, e successive modificazioni.



Art. 7 - Predisposizione del bilancio di previsione

1. Lo schema di bilancio di previsione finanziagiol Documento unico di Programmazione sono
predisposti dalla Giunta comunale e presentatrghno consiliare, mediante comunicazione ai
capigruppo consiliari, entro il 15 novembre di ognno.

2. Allo schema di bilancio dovranno essere allegati gli allegati di cui all'art. 172 del Tuel
nonché la relazione dell'organo di revisione.

3. Il responsabile del Servizio Finanziario preseltt schema di delibera di approvazione del
bilancio di previsione e relativi allegati all'orga di revisione economico finanziario ai fini del
rilascio della propria relazione.

4.11 bilancio di previsione e gli allegati previstall'art. 172 del Tuel nonché la relazione dejloro

di revisione sono presentati all'organo consilianediante deposito presso la segreteria per
consentirne l'approvazione entro il termine di kg@®el deposito € dato avviso, a cura del
segretario comunale, mediante affissione all'Albetqrio, sul sito web dell'ente e comunicazione
immediata ai capigruppo consiliari.

Art. 8 - Presentazione di emendamenti

1. | consiglieri comunali hanno facolta di presemtamendamenti allo schema di bilancio almeno 5
giorni prima di quello previsto per lI'approvaziahe bilancio.

2. A segquito di variazioni del quadro normativorderimento sopravvenute, I'organo esecutivo
presenta all'organo consiliare entro 3 giorni pramguello previsto per I'approvazione del bilancio
emendamenti allo schema di bilancio e alla notaagljiornamento al Documento unico di
programmazione.

3. Gli emendamenti:
a) dovranno essere presentati nella forma scritta;
b) non potranno determinare squilibri di bilancio.

4. Gli emendamenti presentati dai consiglieri dom@essere accompagnati da un parere congiunto
dell'organo di revisione, del segretario comunaldeé responsabile del servizio finanziario da
esprimere entro il giorno precedente I'approvazion€onsiglio del bilancio. Tale parere dovra
esprimersi in ordine all'ammissibilita o meno @siendamento il quale sara definitivamente
approvato in Consiglio nella stessa seduta di ajgmone del bilancio.

Art. 9 - Conoscenza dei contenuti del bilancio iesdei allegati

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgsmii di partecipazione di cui all'art. 8 del Tud, |
conoscenza dei contenuti significativi del bilanelenuale e dei suoi allegati, I'ente puo disporre
forme di consultazione degli enti, delle istituziodelle forme organizzative e associative della
societa civile.



2. Il bilancio annuale e i suoi allegati possontresl essere illustrati in apposite forme di
comunicazione a cura dell'ente e in particolarédharicamite I'utilizzo di strumenti informatici per
assicurarne una migliore e piu facile conoscenzaatiz del cittadino.

Sezione Il - Il piano esecutivo di gestione

Art. 10 - Piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione € un documemariziario, preventivo (budget) ed autorizzatorio,
redatto in conformita agli indirizzi del Documentmico di programmazione e del bilancio di
previsione.

2. Con il piano esecutivo di gestione la Giuntaegea gli obiettivi di gestione e le dotazioni
finanziarie, umane e strumentali necessarie alraggiungimento.

3. Il piano esecutivo di gestione, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di interverdoamministratori e funzionari responsabili e tra
funzionari di diversi centri di responsabilita;

b) esplicita gli indirizzi politici e guida la geshe;

c) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse eraggiungimento dei risultati;

d) favorisce l'attivita di controllo di gestionecestituisce un elemento portante dei sistemi di
valutazione;

e) assegna la responsabilita di acquisizione deliate;

f) autorizza la spesa;

g) articola i contenuti del Documento Unico di Fragmazione e del bilancio di previsione.

4. |l piano esecutivo di gestione é proposto dgr&ario Generale.

Art. 11 - Struttura del piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione e costituito gascun centro di responsabilita da:
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti egetti;

b) linee guida di attuazione degli obiettivi di jese e appropriati indicatori;

c) budget per responsabilita di procedimento etaltato;

d) risorse umane e strumentali.

Art. 12 - Definizione di centro di responsabilita

1. Il centro di responsabilita € un ambito orgaaizz e gestionale al cui responsabile sono
assegnati formalmente:

a) obiettivi di gestione;

b) dotazioni finanziarie, umane e strumentali,rdpiegare per il raggiungimento degli obiettivi;
c) responsabilita sul raggiungimento degli obié#igull'utilizzo delle dotazioni.



Art. 13 - Capitoli e articoli

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titolpotogie, categorie, capitoli ed eventualmente in
articoli secondo il rispettivo oggetto. Le spesecsa@rticolate in missioni, programmi, titoli,
macroaggregati, capitoli ed eventualmente in drtico

2. | capitoli costituiscono l'unita elementare gelno esecutivo di gestione ai fini della gestiene
della rendicontazione e sono raccordati al quavald dei conti finanziario di cui all'articolo 5
del Tuel.

Art. 14 - Capitoli di entrata

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun éotidd entrata e corredato, oltre che dalle
codifiche propedeutiche alla definizione del bil@apalall'indicazione di a. centro di responsabilita
che propone e accerta l'entrata; b. eventuali \iidcdestinazione.

2. Il funzionario che propone le previsioni di exé&r € responsabile dell'attendibilita delle somme
iscritte nel bilancio e nel piano esecutivo di gest, deve motivarne e documentarne
adeguatamente la quantificazione in sede di predigipne del bilancio e attivarsi per la

realizzazione degli introiti durante il corso deijestione.

3. Il funzionario che utilizza un'entrata a destioae vincolata, ne verifica in via preliminare la
disponibilita ed & responsabile del riscontro/readtazione delle spese sostenute.

Art. 15 - Capitoli di spesa

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun éotiicspesa e corredato, oltre che dalle codifiche
propedeutiche alla definizione del bilancio, dadlicazione di:

a. centro di responsabilita che propone e impeaispésa;

b. centro di responsabilita che utilizza la spesa,;

c. vincoli di utilizzo e collegamento con entrateoolate.

2. Il funzionario che propone le previsioni di spes responsabile della attendibilita e della
congruita della richiesta. Qualora il funzionarimonente ritenga necessario un aumento delle
dotazioni, verifica anzitutto la possibilita di expre le risorse nell'ambito delle sue assegnazioni

3. Il funzionario che impegna la spesa € respolesablella gestione del procedimento
amministrativo di assunzione dell'atto di impegNel caso la spesa sia finanziata da specifiche
entrate, il procedimento di spesa dovra esseredow@id e sincronizzato con il procedimento di
entrata.

4. Il funzionario che emette il buono d'ordine gp@nsabile dell'ordinazione a terzi di beni e g@rvi
secondo i criteri di applicazione delle procedurspisa previsti dalla normativa vigente in materia
e delle procedure interne dell'ente e, fatte sdiverse disposizioni, procede alla verifica e alla
liquidazione delle spese ordinate.



Art. 16 - Pareri sul piano esecutivo di gestione

1. La delibera di approvazione del piano esecudivgestione é corredata da:

a. parere di regolarita tecnica del Segretario @Gdaehe si estende alla coerenza del piano
esecutivo di gestione con i programmi del Documéiiao di Programmazione e alla coerenza tra
gli obiettivi assegnati ai diversi centri di respabilita;

b. parere di regolarita contabile del responsal@leservizio finanziario

2. Sono allegate agli atti le dichiarazioni, resetuatti i responsabili dei centri di responsabilita
realizzabilita degli obiettivi mediante l'utilizzdelle risorse assegnate e in conformita alle linee
guida indicate.

Art. 17 - Approvazione piano esecutivo di gestione

1. Successivamente alla deliberazione del biladaiparte del Consiglio comunale, la Giunta deve
in linea di massima, individuare:

a) gli obiettivi da raggiungere con il piano;

b) I'ammontare delle risorse e degli interventiessari per il raggiungimento degli obiettivi;

c) gli uffici ed i servizi incaricati della realiazione del piano;

d) i responsabili degli obiettivi.

2. La Giunta comunale deve deliberare il piano @dex di gestione entro 20 giorni
dall'approvazione del bilancio di previsione.

Sezione lll - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

Art. 18 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio e inteso come assettetigrale da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dejistione.

2. L'ente rispetta durante la gestione e nelleazayni di bilancio il pareggio finanziario e tugii
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lie spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentiilepresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di cassd senso di garantire un fondo di cassa non
negativo.

3. Il responsabile del servizio finanziario anadizzaggrega le informazioni ricevute dai
responsabili dei centri di responsabilita e, shillae delle rilevazioni di contabilita generale
finanziaria, provvede a:

a. verificare gli equilibri di bilancio anche subbase delle risultanze del monitoraggio periodico
sulle societa partecipate e a proporre le misucessarie a ripristinare il pareggio qualora i dati
della gestione finanziaria facciano prevedere sawinzo di amministrazione o di gestione, per
squilibrio della gestione di competenza, di casaeem della gestione dei residui, nonché le misure
opportune per raggiungere l'obiettivo previstoipaspetto del patto di stabilita;.

b. istruire i provvedimenti necessari per il rippashegli eventuali debiti fuori bilancio;



c. adottare le iniziative necessarie ad adegudoado crediti di dubbia esigibilita accantonatd ne
risultato di amministrazione in caso di gravi stuilriguardanti la gestione dei residui.

4. 1l Consiglio provvede con apposito atto deliiem entro il 31 luglio di ogni anno, a dare atto
del permanere o meno degli equilibri generali dariio e ad adottare eventualmente, gli altri
provvedimenti di cui all'art. 193 comma 2, e 194 Tdeel.

Sezione IV - Le variazioni di bilancio

Art. 19 - Utilizzo del Fondo di riserva

1. Il fondo di riserva e utilizzato con deliberazodella Giunta con le modalita previste dalla
normativa e possono essere deliberati sino al@&ndre di ciascun anno.

2. Le deliberazioni di prelievo al fondo di risergsano comunicate al Consiglio nel corso della
prima adunanza utile.

Art. 20 - Variazioni di bilancio: organi competenti

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subivariazioni di competenza e di cassa nel corso
dell'esercizio sia in entrata che in spesa, pacai@o degli esercizi considerati nel documento.

2. Le variazioni sono di competenza dell'organcsdi@mme salvo quelle previste:
- dall'art. 175 comma 5-bis del Tuel di competetefiorgano esecutivo
- dall'art. 175 comma 5-quater di competenza dgiagrsabili dei servizi.

3. L'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgeogportunamente motivata, delle variazioni di

bilancio di competenza del Consiglio salvo ratifieapena di decadenza, da parte dell'organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunquiceih 31 dicembre dell'anno in corso se a tale

data non sia scaduto il predetto termine.

4. Nel corso dell'esercizio 2015 sono applicatenteme concernenti le variazioni di bilancio

vigente nell’esercizio 2014 fatta salva la disciplidel fondo pluriennale vincolato e del
riaccertamento straordinario dei residui.

Art. 21 - Variazioni di bilancio di competenza @efjiunta
1. Sono di competenza della Giunta:

1) le variazioni del piano esecutivo di gestioneeadezione di quelle di cui all'art. 175 comma 5-
quater del Tuel;

2) le variazioni del bilancio non aventi naturacdézionale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del Consiglio, per ciaso degli esercizi considerati nel bilancio refati
a



a. variazioni riguardanti 'utilizzo della quotangblata e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell'esercizio provvismonsistenti nella mera reiscrizione di economie
di spesa derivanti da stanziamenti di bilancio'e&dircizio precedenti corrispondenti a entrate
vincolate;

b. variazioni compensative tra le dotazioni delissioni e dei programmi riguardanti I'utilizzo di
risorse comunitarie e vincolate, nel rispetto déhalita della spesa definita nel provvedimento di
assegnazione delle risorse, o qualora le variagianio necessarie per l'attuazione di interventi
previsti da intese istituzionali di programma oadtai strumenti di programmazione negoziata, gia
deliberati dal Consiglio;

c. variazioni compensative tra le dotazioni delisgioni e dei programmi limitatamente alle spese
per il personale, conseguenti a provvedimentiadifarimento del personale all'interno dell'ente;

d. variazioni delle dotazioni di cassa;

e. variazioni riguardanti il fondo pluriennale valato effettuata entro i termini di approvazioné de
rendiconto.

2. Le deliberazioni di cui al comma precedenteatiazione del bilancio adottate dalla Giunta sono
comunicate al Consiglio nel corso della prima adazaautile.

Art. 22 - Variazioni di competenza dei responsaigii servizi

1. | responsabili dei servizi possono effettuaneqmescuno degli esercizi del bilancio le seguenti
variazioni:

a) variazioni compensative del piano esecutivoedtigne, fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra i capitoli di spesa del medesimoroaygregato, limitatamente ai capitoli dotati
dello stesso codice di quarto livello del piano dmiti, escluse le variazioni dei capitoli
appartenenti ai macroaggregati riguardanti i traskenti correnti, i contributi agli investimenti,a
trasferimenti in conto capitale, che sono di corapea della Giunta;

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziamenguwardanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenzii eassa. Tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla Giunta;

c) variazioni, effettuate non in esercizio provviepriguardanti 'utilizzo della quota vincolata e
accantonata del risultato di amministrazione céesisnella mera reiscrizione di economie di spesa
derivanti da stanziamenti di bilancio dell'eseigiecedenti corrispondenti a entrate vincolate;
d) le variazioni degli stanziamenti riguardantersamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari inteatéente.

Art. 23 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento gensraéua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riserval éondo di cassa, al fine di assicurare il
mantenimento del pareggio di bilancio ed anche ilglione allocazione delle risorse finanziari e
nella prospettiva della realizzazione dei prograroomunali.



2. La variazione di assestamento generale é satimpb Consiglio non appena € possibile delineare
con attendibilita il quadro definiti o del bilanced € comunque deliberata entro il 31 luglio di
ciascun anno da parte del Consiglio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilasmim elaborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comuniaefunzionari preposti ai centri di responsabijlita
e delle indicazioni della Giunta.

Art. 24 - Variazioni di bilancio e di PEg: tempistie

1. Le variazioni al bilancio di previsione poss@ssere deliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioaipmssono essere deliberate sino al 31 dicembre di
ciascun anno:

a) l'istituzione di tipologie di entrata a destiimee vincolata e il correlato programma di spesa;
b) l'istituzione di tipologie di entrata senza \ofdi destinazione, con stanziamento pari a zero,
seguito di accertamento e riscossione di entratepneviste in bilancio;

c) l'utilizzo delle quote del risultato di amminestione vincolato e accantonato per le finalitalper
quali sono stati previsti;

d) quelle necessarie alla reimputazione agli eserccui sono esigibili, di obbligazioni riguardan
entrate vincolate gia assunte e, se necessarie,gpese correlate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa;

f) le variazioni di bilancio adottate con determfrengli stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa,

g) le variazioni degli stanziamenti riguardantersamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari inteatéente.

2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionesoo® essere adottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni correldte wariazioni di bilancio previste dal comma
precedente che possono essere deliberate sinadaehbre di ciascun anno.

Art. 25 - Variazioni di bilancio: trasmissione a&doriere

Le variazioni al bilancio di previsione sono trasseal tesoriere inviando l'apposito prospetto
disciplinato dal d.lgs. 118/2011, allegato al predivnento di approvazione della variazione. Sono
altresi trasmesse al tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loracdartamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell'esercizio finanziario.



TITOLO Il - LA GESTIONE

Sezione I - La gestione dell'entrata

Art. 26 - Fasi procedurali di acquisizione delletrerte

1. La gestione delle entrate deve essere preocadseabndo le seguenti fasi procedurali:
- 'accertamento

- la riscossione

- il versamento

Art. 27 - Disciplina dell’accertamento delle enteat

1. | responsabili dei servizi devono operare affénde previsioni di entrata si traducano in
disponibilita finanziarie certe ed esigibili subbase degli indirizzi e delle direttive degli orgati
governo dell'ente.

2. Il responsabile del procedimento con il qualenei accertata l'entrata e individuato nel
responsabile del servizio al quale l'entrata steéssdfidata con l'approvazione del PEG o con
'operazione di determinazione dei programmi, deigptti e degli obiettivi gestionali di cui al
bilancio di previsione e relativi allegati.

3. Il responsabile del servizio di cui al commacedente, entro 5 giorni dall'acquisizione e
comunque non oltre il 31 dicembre dell'eserciziasmette copia della documentazione al servizio
finanziario il quale, a seguito della verifica @etkegolarita e completezza e della giusta imputezio
di bilancio, provvede all'annotazione nelle scrataontabili di entrata.

4. In caso di impegni di spesa finanziati con dateadestinazione vincolata, la determinazione di
impegno dovra contestualmente effettuare I'accentéondi entrata correlato.

5. Tutte le somme iscritte tra le entrate di corapea del bilancio e non accertate entro il termine
dell'esercizio costituiscono minori accertamergpeito alle previsioni ed a tale titolo concorr@no
determinare i risultati finali della gestione

Art. 28 - Riscossione
1. La riscossione consiste nell'introito delle samdovute all'ente.

2. Le entrate dell' ente possono essere riscaasetey.

a. versamento sul conto bancario o di Tesorerighenon domiciliazione bancaria;
b. versamenti su conto corrente postale;

c. versamenti con moneta elettronica (bancomat dacredito, ecc.);

d. versamenti alla cassa economale o0 ad altri edierscossione.



Acquisizione di somme tramite conto corrente pestal

1. Qualora le particolari caratteristiche di unvggo lo richiedano e, in conformita alla normativa
vigente, puo essere autorizzata I'apertura di @amtenti postali.

2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti plbsfono effettuate a cura del responsabile del
servizio finanziario o suo incaricato.

3. | prelevamenti dai conti correnti postali somgpdsti a firma del tesoriere dell’ente e disposti
cadenza al massimo mensile dal servizio finanziario

Acquisizione di somme tramite moneta elettronica

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizimemali tramite moneta elettronica confluiscono
presso listituto di credito che gestisce la tesareomunale. La giacenza confluisce tra i fondi
incassati dal tesoriere in conto sospesi.

2. Il responsabile dell'entrata incassata trasnsstteza indugio al servizio finanziario su apposito
modulo cartaceo o tramite tecnologie informatiche informazioni necessarie per la
contabilizzazione dell'avvenuto introito e per lissione degli ordinativi di incasso da effettuarsi
entro e non oltre 15 giorni dalla comunicazionetdsbriere e comunque entro il 31 dicembre.

Acquisizione di somme tramite agenti di riscossione

1. Il servizio di cassa interno provvede alla re&stone delle entrate:

a. derivanti da introiti per i quali il responsabdella procedura di entrata, d'intesa con il gevi
finanziario, ritenga sussistere la necessita diéaliato incasso e non sia possibile il diretto
versamento presso la tesoreria comunale;

b. relative a importi di modesta entita definitnaalmente dalla Giunta contestualmente
all'approvazione del piano esecutivo di gestione.

2. Le somme di cui al precedente comma devono eessssate al tesoriere comunale, previa
emissione di apposito ordinativo d'incasso, al masgon cadenza mensile.

Art. 29 - Ordinativi di incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte diaativi di incasso, anche informatici, emessi dal
servizio finanziario in conformita alle disposiziomigenti e alla documentazione di cui ai
precedenti articoli.

2. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tese per I'esecuzione a cura del servizio
finanziario il quale provvede alle operazioni dntabilizzazione e di trasmissione al tesoriereadell
distinta contenente:

a. I'elenco dettagliato degli ordinativi trasmessi;

b. il totale della distinta stessa e delle prectdka distinta € firmata dal responsabile del sgov
finanziario, o suo incaricato, e puo essere saitts@anche in modo digitale. La trasmissione della
stessa al tesoriere pud avvenire con modalita taiem

4. Ogni ordinativo di incasso e sottoscritto dal@nsabile del servizio finanziario.



5. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 didere dell'esercizio di competenza e giacenti presso
la tesoreria comunale non debbono piu essere siseosono restituiti all'ente con le modalita
indicate nella convenzione per il servizio di test.

Art. 30 - Versamento

1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfatat e consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell'ente entro i terminiiptiedalla convenzione con il tesoriere.

Sezione Il - La gestione della spesa
Art. 31 - Fasi procedurali di effettuazione delle spese

1. La gestione delle spese deve essere preordieedado le seguenti fasi procedurali:
- impegno

- liquidazione

- ordinazione

- pagamento

Art. 32 - Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indiido:

a) il soggetto creditore;

b) I'ammontare della spesa;

c) la ragione della spesa;

d) il riferimento al pertinente stanziamento pravisel piano esecutivo di gestione;

e) la scadenza dell'obbligazione;

f) la prenotazione di spesa se esistente.

Si possono registrare contabilmente prenotaziomngegno se riferite a procedure di gara in via di
espletamento e propedeutiche alla successiva aseerdell'atto di impegno.

2. L'impegno é assunto mediante determinazionosaitte dai funzionari responsabili a cui sono
state assegnate le risorse finanziarie nel Piascuéso di gestione.

3. Le determinazioni dovranno contenere tutti énihenti contabili necessari affinché si possa
trovare la corrispondenza con lo stanziamento fraio assegnato nel Piano esecutivo di gestione.

4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sonsntessi non appena sottoscritti al servizio
finanziario e diventano esecutivi dopo l'apposieiael visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabileeiedizio finanziario o suo delegato.

5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntayeado funzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono impe@ii.impegni, sulla base delle indicazioni e



degli indirizzi delle deliberazioni stesse, sononfalmente assunti con successivi provvedimenti
attuativi dei funzionari responsabili. E fatto camue obbligo di indicare nelle deliberazioni da cui
derivino impegni di spesa, la specifica allocazioastabile delle risorse finanziarie a copertura.

6. Le spese per stipendi, assegni, contributi denziali, assistenziali e assicurativi, canonglliy
rate di ammortamento prestiti e quelle dovute emsfcizio in base a contratti assunti in esercizi
precedenti o a disposizioni di legge entrate irokegnei medesimi esercizi, vengono impegnate con
'approvazione del bilancio e successive variaziédiimpegno di spesa provvede d'ufficio il
responsabile del servizio finanziario, previa daieazione dell'importo da parte del competente
responsabile del procedimento di spesa.

Art. 33 - Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in cordpitale si considera validamente assunto nel
bilancio di previsione con il perfezionamento, enir termine dell'esercizio, dell'obbligazione
giuridica fra I'ente e i terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo swgjanziamenti di bilancio e se l'obbligazione é
esigibile e non pagata entro il termine dell'esgocidetermina la formazione del residuo passivo.

3. Le spese di investimento per lavori pubbliccla gara é stata formalmente indetta entro il 31
dicembre concorrono alla determinazione del fondarignnale vincolato. In assenza di

aggiudicazione definitiva della gara entro l'annocgssivo le economie di bilancio confluiscono
nell'avanzo di amministrazione vincolato per laggrammazione dellintervento in c/capitale e il
fondo pluriennale vincolato é ridotto di pari imjmr

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti wigpettivi stanziamenti di competenza del bilancio
di previsione, con imputazione agli esercizi in leuobbligazioni passive sono esigibili. Non
possono essere assunte obbligazioni che danno agbgopegni di spesa corrente:

* sugli esercizi successivi a quello in corso, aonehe non siano connesse a contratti o
convenzioni pluriennali o siano necessarie perrgaeala continuita dei servizi connessi con le
funzioni fondamentali, fatta salva la costante fiaidel mantenimento degli equilibri di bilancio,
anche con riferimento agli esercizi successivirahp;

* sugli esercizi non considerati nel bilancio, anmeelle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all'articolo 1677 del codice civile, delle speserenti correlate a finanziamenti comunitari e delle
rate di ammortamento dei prestiti, inclusa la quataitale.” In tali casi, I'elenco dei relativi
provvedimenti di spesa assunti nell'esercizio entesso, per conoscenza, al Consiglio.

Le obbligazioni che comportano impegni riguardéapartite di giro e i rimborsi delle
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusiviéene relazione alle esigenze della gestione.

Art. 34 - Prenotazione dell'impegno

1. Durante la gestione i responsabili dei servasgono prenotare impegni relativi a procedure in
via di espletamento.



2. La prenotazione dellimpegno deve essere ritzhidal responsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato e teamante l'individuazione dell'ufficio di
provenienza.

3. Il provvedimento deve indicare la fase prepaiatdel procedimento formativo dell'impegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratidella richiesta di prenotazione, I'ammontare
della stessa e gli estremi dell'imputazione che @udenire anche su esercizi successivi compresi
nel bilancio di previsione.

4. Sulla proposta di prenotazione dell'impegnoyinpreventiva, e rilasciato il parere di regokarit
contabile e l'attestazione di copertura finanziarigensi di legge e secondo le norme del presente
regolamento.

5. | provvedimenti di prenotazione di spesa coeguar i quali entro il termine dell'esercizio non é
stata assunta dall'ente I'obbligazione di spessoveerzi decadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferitipncorrrendo alla determinazione del risultato
contabile di amministrazione. In questo caso éfdivieto di ordinare spese ai fornitori qualora
l'obbligazione giuridica sia perfezionata oltréetimine del 31 dicembre.

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa reilaigpese di investimento per lavori pubblici, la
cui gara € stata formalmente indetta, concorroia déterminazione del fondo pluriennale
vincolato. In assenza di aggiudicazione definitiedla gara entro I'anno successivo le economie di
bilancio confluiscono nellavanzo di amministragorvincolato per la riprogrammazione
dell'intervento in c/capitale e il fondo plurienea ridotto di pari importo.

7. 1l servizio finanziario effettua periodici coalii sulle prenotazioni di impegno rilevate su
richiesta dei responsabili dei servizi, sia ai faella salvaguardia della copertura finanziaria
dell'impegno in corso di formazione, sia ai finicdintrollare il processo formativo dell'obbligazéon
di spesa da concludersi entro il termine dell'@sirc

Art. 35 - Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patro® consulenza legale, o comunque riferite ad
oneri non esattamente determinabili al momentdimgégno, devono essere impegnate nel loro
ammontare presunto con i relativi atti di affidaneene devono essere precedute dalla
guantificazione degli oneri o tariffe a carico Gaite.

2. E fatto obbligo ai responsabili delle struttemganizzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento diruio, la nota delle spese e competenze maturate
o maturabili nell'esercizio al fine di adeguarelativi impegni di spesa.

Art. 36 - Ordini di spesa ai fornitori

1. Le forniture e le prestazioni, salvo i casi induati dal servizio finanziario, sono disposte
mediante appositi "ordini" contenenti I'indicaziodella determina di assunzione dell'impegno di
spesa e ogni altro elemento utile ai fini dell'esiosie della fattura.



2. Gli ordini sono emessi sulla base dell' impedinspesa corredato dal visto di regolarita congabil
attestante la copertura finanziaria.

3. Il firmatario dell'ordine é tenuto a verificathe le spese ordinate non eccedano le disponibilita
assegnategli e risponde personalmente nei confilengreditori dell'ordinazione di maggiori spese.

4. Le fatture devono pervenire dai fornitori mundei relativi ordini o riportare gli estremi
dell'ordine e della determinazione di impegno dissp

5. | fornitori inviano le fatture all'ufficio protmllo dell’'ente il quale provvede immediatamente a
trasmettere una copia al settore finanziario.

6. Il settore finanziario, entro 10 giorni dal na@ento delle fatture, provvede a registrarle nel
registro unico delle fatture. In tale registro ddhtture ricevute € annotato:

a) il numero di protocollo in entrata;

b) la data di emissione della fattura o del docuimenntabile equivalente;

c) il nome del creditore;

d) l'oggetto della fornitura;

e) I'importo totale, al lordo di IVA e di eventualiri oneri e spese indicati;

f) gli estremi dell'impegno contabile;

g) se la spesa e rilevante o meno ai fini IVA.

h) e qualsiasi altra informazione che si ritieneassaria.

7. Il centro di responsabilita che ha emesso hardirasmette quanto prima l'atto di liquidaziohe a
servizio finanziario per il pagamento con un apuciispetto alla scadenza di almeno 5 giorni.

Art. 37 - Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordidatBAmministrazione e tenuto a verificare la
rispondenza del numero dei colli e delle indicazimerceologiche evidenziate sugli imballaggi
rispetto a quanto descritto nella bolla di accompagento ed a trasmettere immediatamente la
bolla, corredata di eventuali osservazioni, al fanario che ha ordinato la spesa al fine del
riscontro e della destinazione delle forniture

2. Tale funzionario dovra verificare che la meragrisponde, per qualita e quantita, a quella
ordinata, ovvero contestare, senza indugio edrmdgcscritta, gli eventuali addebiti al fornitore.

Art. 38 - Liquidazione della spesa

1. La liquidazione delle spese costituisce la fasecessiva allimpegno e consiste nella
determinazione, sulla scorta dei documenti e ¢@i tomprovanti il diritto acquisito dal creditqre
della somma certa e liquida da pagare nei limiti rééativo impegno definitivo regolarmente
assunto e contabilizzato.

2. La liguidazione compete all'ufficio che ha daeecuzione al provvedimento di spesa ed é
disposta sulla base della documentazione necassaomprovare il diritto del creditore, a seguito



del riscontro operato sulla regolarita della farrat o della prestazione e sulla rispondenza della
stessa ai requisiti quantitativi e qualitativif@imini ed alle condizioni pattuite.

3. Tutte le fatture, previa registrazione al prottx generale del Comune, affluiscono al servizio
finanziario che successivamente all'annotaziongpposito supporto informatico, procede allo loro
trasmissione, entro 7 giorni, al servizio che h# desecuzione al provvedimento di spesa per
I'emissione dell'atto di liquidazione.

4. L'atto di liquidazione, datato e sottoscrittd dasponsabile del servizio proponente, con tutti i
relativi documenti giustificativi ed i riferimentiontabili e trasmesso al responsabile del servizio
finanziario che effettua i controlli ed i riscongtimministrativi, contabili e fiscali.

5. Le fatture ricevute che non trovino riscontro rggolari atti di impegno, o in contratti in
precedenza approvati nelle forme di rito debborseresrestituite, trattenendone una fotocopia, al
fornitore, a cura del responsabile del responsalalia liquidazione con l'eccezione del difetto del
Titolo costitutivo, in capo all'ente, della pretesattostante obbligazione. Detta comunicazione
dovra essere inviata, per conoscenza, al respdashbiservizio finanziario.

6. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipendompensi e indennita fisse al personale
dipendente, indennita di carica agli amministra®rconsiglieri comunali, canoni di locazione,
utenze, rate di ammortamento di mutui passivi, yede direttamente il responsabile del settore
finanziario.

Art. 39 - Atti di liquidazione per casi particolari

1. Nei casi di assenza, minore eta, interdiziomzbilitazione, fallimento o morte di un creditola,
liquidazione deve essere intestata al rappresentanbre, curatore o agli eredi.

2. Alla documentazione giustificativa della ligunilane deve essere unito I'atto che provi la qualita
di rappresentante, tutore, curatore o erede dalitore. L'atto deve essere richiamato nelle
premesse della liquidazione.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denuniciauccessione o del pagamento della relativa
imposta, gli eredi, per riscuotere i crediti loqpetanti, devono fornire la prova di avere fatto la
denuncia e pagata I'imposta, con attestato del etange Ufficio.

Art. 40 - Ordinazione

1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione dii @ precedenti articoli e previa verifica:

- della completezza e regolarita della documentezecorredo degli stessi;

- dellinadempienza, da parte del creditore, diliglo del versamento di una o piu cartelle
esattoriali nei termini e con le modalita dispa$a'art. 48 bis del d.P.R. 602/1973 e successive
modificazioni ed integrazioni il servizio finanziaprovvede all'ordinazione dei pagamenti dando
l'ordine di corrispondere al creditore, quanto doymediante I'emissione del mandato di
pagamento, anche informatico, numerato in ordiogn@ssivo per ciascun esercizio finanziario,
tratto sul tesoriere, e contenente tutti gli eletngrevisti dall'ordinamento.



2. L'ordinazione é effettuata osservando la sucm@sscronologica di ricevimento delle fatture,
fermo restando I'acquisizione degli atti di liquritane salvo casi di particolare urgenza, di linaitat
disponibilita di cassa o di esecuzione forzata.

3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in cdsgaiorita all'emissione dei mandati, € la
seguente:

- stipendi al personale e oneri riflessi

- imposte e tasse;

- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamesamporti penalita compresa la fornitura di beni
e le prestazioni di servizi secondo l'intensitd'idétresse pubblico al mantenimento.

All'interno dell'ultima classe la priorita effetdwdei pagamenti € determinata con atto scritto dal
Sindaco o suo delegato, dal Segretario Generad Responsabile dei servizi finanziari.

4. In caso di errore, si provvede con annotaziomag@yine sottoscritta dal responsabile del servizio
finanziario o si provvede all'annullamento del matedcon remissione esatta.

5. La sottoscrizione dei mandati avviene a curaReponsabile dei servizi finanziari che procede
al controllo ai sensi del comma 3 dell'art. 185 delel. Lo stesso provvede altresi alla
contabilizzazione dei mandati, all'inoltro al tasoe e alla comunicazione al creditore.

6. L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di eleimcduplice copia, numerato e datato, di cui uno é
restituito firmato per ricevuta. Sono ammesse aanti procedure informatiche.

7. Possono essere emessi mandati di pagamentatieolienputati sulla stessa missione,
programma, titolo, che dispongono pagamenti adplunalita di soggetti. L'ordinativo deve essere
perd accompagnato da un ruolo indicante i variitwadi titoli da cui sorge I'obbligo a pagare e i
diversi importi da corrispondere.

8. Dopo il 20 dicembre non possono essere emessilatiadi pagamento ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentrdouti previdenziali ed assicurativi, delle rate
ammortamento di mutui o di pagamenti indifferibilicui ritardo possa cagionare danno all'ente,
aventi scadenza successiva a tale data.

Art. 41 - Pagamento delle spese

1. Il pagamento € il momento conclusivo del procefito di effettuazione delle spese che si
realizza con l'estinzione, da parte del tesoriefbothbligazione verso il creditore.

2. | mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei credibdioro procuratori, rappresentanti, tutori, curaeat
eredi. Tali pagamenti sono disposti sulla scortattilicomprovanti lo status del quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da esegansordinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o del Comune medesguale movimento interno, per ritenute a
gualsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti;

- versamento su conto corrente bancario o posttdstati ai beneficiari, previa richiesta scritta
degli stessi; in questi casi costituiscono quiedanspettivamente, la ricevuta postale del
versamento e la dichiarazione da apporre sul Tdofpesa, da parte della Tesoreria, attestante
l'avvenuta esecuzione della disposizione di pagémiadicata sul Titolo medesimo;



- commutazione a richiesta del creditore, in ass@yicolare non trasferibile da emettersi a favore
del richiedente. La dichiarazione di commutaziopeosta dal tesoriere, sostituisce la quietanza
liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interloami, R.1.D. (Rapporto Interbancario Diretto),
esclusivamente ove non sia possibile modalitarater;

- commutazione, a richiesta del creditore o d'idffger i mandati inestinti al 31 dicembre, in vagli
postale o telegrafico o in assegno postale locatiiz o altri messi equipollenti offerti dal sistema
bancario o postale, con tassa e spese a caribeueficiario. La dichiarazione di commutazione
apposta dal tesoriere sul Titolo di spesa cui kegata la ricevuta del versamento, sostituisce la
guietanza liberatoria. | mandati commutati "d'uffisi considerano in ogni caso titoli pagati agli
effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il tesoriere. E
ammesso il pagamento diretto attraverso il serviizioassa economale solo per i casi previsti dal
presente regolamento.

4. 1l tesoriere e tenuto ad effettuare, anche isem®a di ordinazione della spesa, pagamenti
derivanti da obblighi tributari, da somme iscritteruolo, da delegazioni e di ogni altra somma
previa disposizione scritta da parte del respotesaea finanziaria. Il servizio finanziario entro
termine stabilito nella convenzione per il servidiatesoreria, provvede ad emettere il mandato di
regolarizzazione dandone comunicazione al sereampetente.

Sezione lll - Pareri, visti, controlli e segnalazioni

Art. 42 - Parere di regolarita contabile sulle pragte di deliberazione di competenza del Consiglio
e della giunta

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del paeedi regolarita contabile sulle proposte di dekitzérne
di competenza del Consiglio e della Giunta é swidilesettore finanziario.

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardéraspetti di merito e/o di legittimita dellatt
Nel caso di riscontro di palese illegittimita, ie§ponsabile Finanziario deve procedere solamente al
rilievo del fatto, senza che cio possa condiziofiespressione del parere di pura natura contabile.

3. Il parere é espresso dal responsabile del sefilmanziario, sulla base dell'attivita istruttoria
svolta dal settore stesso, entro due giorni davimnento della proposta di deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupkr qualsiasi ragione, non pud essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pesith che necessitino di integrazioni e modifiche
sono, nei termini di cui al precedente comma, dgg#itapprofondimento tra il settore finanziario e
il settore proponente ai fini della definizione idonee soluzioni. Nel caso non risulti possibile
conseguire tale esito, le proposte saranno inviate ,motivata relazione, ed entro il termine citato
dal responsabile del settore finanziario al settioygrovenienza

5. Il parere € espresso in forma scritta, munitdada e sottoscritto, ed inserito nell'atto in ocus
formazione o puo essere rilasciato e sottoscritioha tramite procedure informatizzate con
adozione della firma digitale



6. Il parere contrario alla proposta di atto o dwmnunque contenga rilievi in merito al suo
contenuto, deve essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare I'atto, in presehzarere negativo, pud ugualmente assumere il
provvedimento con apposita motivazione circa leargche inducono a disattendere il parere
stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comgue non hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di reg@adontabile. In tal caso nella proposta di
deliberazione é attestata la non necessita dptakere.

Art. 43 - Contenuto del parere di regolarita contab

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, dima:

a) la regolarita della documentazione allegata@hedimento;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o detlass;

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati datdtnamento in materia contabile e finanziaria degli
enti locali

f) il rispetto delle norme di cui al presente regoénto.

g) Il rispetto delle competenze proprie degli oigdre adottano i provvedimenti e la verifica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica rdésdal soggetto competente.

Art. 44 - |l visto di regolarita contabile sulle giminazioni di competenza dei dirigenti

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del vistdi regolarita contabile sulle determinazioni di
competenza dei dirigenti, e svolta dal settorenamario.

2. Il visto e espresso dal responsabile del setioa@ziario, sulla base dell'attivita istruttogaolta
dal settore stesso, non oltre due giorni dal rroevito della determinazione

3. Il responsabile del servizio finanziario effette attestazioni di copertura finanziaria in redag
alle disponibilita effettive esistenti negli staazienti di spesa.

4. Qualora si verifichino situazioni gestionali ribtevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il responsabile del servizio finammapud sospendere il rilascio delle attestazidni d
copertura finanziaria con le modalita di cui al@ssivo articolo.

5. Sulle note di accertamento di entrata, veregsciato un visto di regolarita contabile che attest
a) I'esatta imputazione contabile dell'entrata;

b) lidoneita dei titoli giuridici all'origine dedccertamento;

c) la esatta determinazione dell'importo accertato;

d) la indicazione specifica de soggetti debitori.



Art. 45 - Le segnalazioni obbligatorie

1. Il responsabile del settore finanziario e oldiliga segnalare i fatti gestionali dai quali deilivi
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gguilibri di bilancio e a presentare le proprie
valutazioni in merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valiaiai di cui al precedente comma riguardano anche
la gestione dei residui e I'equilibrio di bilangwer il finanziamento della spesa d'investimento,

gualora si evidenzino situazioni che possono caredaiisquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variazjestionali positive, possono determinare

disavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate
al Sindaco, al Segretario e all'organo di revisiondorma scritta e con riscontro dell'avvenuto
ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélic
copertura finanziaria delle spese, il responsat@lesettore finanziario contestualmente comunica ai
soggetti di cui al comma precedente la sospensiooe, effetto immediato, del rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria. Il resporilgatlel servizio finanziario, in tali situazioniup
sospendere l'effetto delle attestazioni gia rilsca cui non corrisponde ancora il perfezionamento
di obbligazioni giuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio dellestfizioni di copertura finanziaria deve essere
motivata con lindicazione dei presupposti di fat#todelle ragioni giuridiche che la hanno

determinata. Il parere relativo alla coperturarimiaria viene sempre rilasciato per le spese peevis
per legge, il cui il mancato intervento arrechimapatrimoniale all'ente.

Sezione IV - La gestione patrimoniale

Art. 46 - Beni
1. I beni si distinguono in immobili e mobili.

2. | beni si suddividono anche in beni demaniapagrimoniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.

3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrim@niaccertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suocaas®nte, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seovaasegnatario del bene.

4. 1l venir meno della destinazione a servizi piudldei beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con l'inserimento degli immobili nel pat alienazione e valorizzazione patrimoniale.



Art. 47 - L'inventario

1. I beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbjsono iscritti in appositi inventari costituitia
schede, suddivise per categorie e sottocategorkeemii e rapporti giuridici, contenenti per ogni
unita elementare di rilevazione i dati ritenuti @eesari alla sua esatta identificazione e descezion
ivi compresi i riferimenti ai centri di responsatail Riguardo i beni mobili registrati in pubblici
registri si fornisce anche l'indicazione del codiceumero di registrazione (ad esempio numero di
targa).

2. L'inventario offre la dimostrazione della comsigza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categori

3. Le categorie, in cui si classificano i beni,raadelli delle schede inventariali, sono approvati,
conformita alla normativa, con determinazione dsponsabile del servizio finanziario

4. | diritti e le servitu sono annotati negli invan del relativo cespite, al momento della
costituzione e non oltre il 31 dicembre dell'annafdrimento.

5. Per le attivita e evidenziato il valore econamiiuiziale, aumentato degli investimenti effettuati
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemetal valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonigi@ane secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le moel codice civile e i principi contabili
nazionali ed internazionali per le pubbliche amsthaizioni.

7. Per ogni universalita di beni mobili esiste ustidto inventario.

8. I beni singoli e le collezioni di interesse &tor archeologico ed artistico devono essere déscri
in un separato inventario con le informazioni ateidentificarli anche mediante documentazione
fotografica

9. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in dgpfm uso, comodato, leasing, etc.) presso l'ente
sono inseriti in apposito elenco evidenziando ggsito proprietario, il consegnatario e le previste
modalita di utilizzo.

10. L'eventuale consegna di beni comunali a tenzdéposito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di apposidale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.

11. Gli inventari sono chiusi al termine di ognieeszio finanziario e sottoscritti dai loro
responsabili.

12. | beni di nuova acquisizione sono inventar@n tempestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre vaigaz riguardanti l'inventario intercorse nell'anno
finanziario sono comunicate dai consegnatari, @mnpestivita, al servizio incaricato della tenuta
delle pertinenti scritture inventariali.

13. Le schede inventariali, le informazioni di @iiprecedenti commi, le variazioni di carico e
scarico e le eventuali etichette apposte sui h@résono essere predisposte e movimentate con
strumenti informatici.



14. La Giunta attribuisce le competenze in matexiantariale alle unita organizzative.

Art. 48 - Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazioneenbdi valore inferiore a € 300,00. Sono comunque
inventariati gli arredi scolastici ed altre tipolegdi beni individuate con provvedimento del
responsabile del servizio finanziario, insieme allee universalita di beni mobili, per le quali si
redigono appositi elenchi.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facilergumo, quali il vestiario per il personale, materia
di cancelleria, registri, stampati e modulistigaiste, periodici e guide di aggiornamento periaglic
testi e manuali professionali, timbri di gomma, d@one fotoricettori, zerbini e passatoie,
combustibili, carburanti e lubrificanti, attrezzedue materiali per la pulizia, attrezzi da lavoro,
gomme e pezzi di ricambio per automezzi, acidigaidli vari per laboratorio, componentistica
elettrica, elettronica e varia, materiale edilizadtre materie prime necessarie per l'attivita dei
servizi, piante e composizioni floreali ornamen&albgni altro prodotto per il quale I'immissione in
uso corrisponde al consumo o comunque i beni faciter deteriorabili o particolarmente fragili
guali lampadine, materiali vetrosi, ceramica ndrstica, piccole attrezzature d'ufficio.

Art. 49 - Carico e scarico dei beni mobili

1. | beni mobili sono inventariati dalla struttun@aricata della registrazione inventariale a esha

del servizio che ha provveduto all'acquisizionbubni di carico emessi in sede di inventariazione
sono firmati dall'affidatario. Copia del buono dirico deve essere allegata all'atto di liquidazione
della spesa di acquisto.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mop#r fuori uso, perdita, cessione od altri motivi &
disposta con provvedimento del servizio competehts in apposita relazione, indica I'eventuale
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danmiasico del responsabile.

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatati@ltro e attestato e sottoscritto da entrambi i
soggetti e registrato nelle scritture inventariali.

Art. 50 - Ammortamento

1. In base ai valori economici vengono applicatemualmente, le quote di ammortamento secondo
la normativa vigente.

Art. 51 - Consegnatari e affidatari dei beni

1. | beni immobili a disposizione dell'ente sondida consegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talgoesabile, nel rispetto dei principi organizzativi



e contrattuali e ferma restando la propria respguhitgadi vigilanza, puo affidare la conservazione
dei beni immobili al personale assegnato alla siratalle sue dipendenze.

2. Il responsabile della struttura organizzativeancato delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle azioni.

3. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetticonsumo, sono affidati ai responsabili dell@ain
organizzative che li utilizzano. Tali responsabpitissono individuare dei sub-assegnatari dei beni
stessi.

4. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazienti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile e il legale rappnésate o il responsabile dei servizi amministrativi
di tali soggetti.

5. Gli affidatari dei beni sono responsabili deligilanza sul corretto uso dei beni consegnati e
delle norme previste nella presente sezione delasgnto.

TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE

Art. 52 - Riaccertamento dei residui attivi e paséart. 228 Tuel)

1. I responsabili dei servizi effettuano la rewsalelle ragioni del mantenimento in tutto o intpar
dei residui attivi e passivi e della corretta ingmibne in bilancio secondo le modalita definite dal
d.lgs. 118/2011.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attivitre alle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibiitinsolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comporterebbsti di riscossione superiori al credito accertato

3. Il servizio finanziario elabora i dati e le infieazioni ricevute dai responsabili dei serviziiakf
del riaccertamento dei residui di cui all'art. Z28nma 3 del Tuel.

4. La eliminazione, totale o parziale dei residtivae passivi e valutata dalla relazione del egib
dei revisori dei conti.

Art. 53 - Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ogmbadigente contabile interno o esterno incaricato
del maneggio di pubblico denaro o della gestioriebdai, devono rendere il conto della propria
gestione entro il mese di gennaio di ciascun anhaeduli previsti dall'ordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aemiate allegato al rendiconto dell'ente e indica pe
ognuno il provvedimento di legittimazione del cdrka alla gestione.

3. Il responsabile del servizio finanziario o soocaricato provvede:
a) alla parificazione dei conti resi dagli agemtntabili e dei relativi allegati, con le scritture
contabili del Comune;



b) all' inserimento di tali conti nella documentar del rendiconto;
c) al deposito dei conti presso la segreteria aellapetente sezione giurisdizionale della Corte dei
Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, del Tuel.

4. Qualora il conto degli agenti contabili non siaranche parzialmente, riscontrati o siano
individuate responsabilita degli amministratori,viene data notizia agli stessi entro 15 giornij co

invito a prendere cognizione delle motivazioni rexidiconto e di tutti i documenti allegati. Negli

otto giorni successivi gli amministratori possomegentare per iscritto le loro controdeduzioni.

Art. 54 - Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha I'obbligo di rendere il contdla@ropria gestione di cassa, per dare dimostrn&zio
e giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere e reso al Comune neiit@rexmodalita previsti dalla normativa.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallegata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola tipabodi entrata e per ogni singolo programma di
spesa;

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

C) quietanze originali rilasciate a fronte deglilioativi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informatioatenenti gli estremi delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Codigd Conti o dall'ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informagidh documentazione potra essere trasmessa in
forma digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, ancheiglanente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data notilttastesso entro 15 giorni, con invito a prendere

cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Negjtio giorni successivi il tesoriere puo presentare
per iscritto le sue controdeduzioni.

Art. 55 - | risultati della gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione eetttfata con il rendiconto, il quale comprende |l
conto del bilancio, il conto economico ed il codt patrimonio.

Art. 56 - Formazione e approvazione del rendiconto

1. La Giunta comunale approva lo schema di rendicda sottoporre alla successiva approvazione
consiliare. Gli allegati possono essere approvgiasatamente con successivo provvedimento se
soggetti a scadenze diverse rispetto al rendiconto.

2. Il rendiconto é deliberato dall'organo consdiantro il 30 aprile dell'anno successivo.



3. Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sesseoronsiliare in cui viene esaminato il rendiconto,
sono posti a disposizione dei consiglieri, pressBdgreteria Comunale:

- la proposta di deliberazione;

- lo schema di rendiconto;

- la relazione al rendiconto di cui all'art. 231 @leel approvata dalla Giunta;

- la relazione dell'organo di revisione.

Art. 57 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziaragcertato con l'approvazione del rendiconto, esprim
il saldo contabile di amministrazione ed e parif@ido di cassa aumentato dei residui attivi e
diminuito dei residui passivi e del valore del formluriennale vincolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione dewseresapplicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'art. 188 del Tuel.

3. L'avanzo di amministrazione e distinto in forieri, fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egiolial bilancio nelle modalita previste dal Tuel.

Art. 58 - Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultatoreomici, in particolare sono evidenziati i
componenti positivi e negativi della gestione dngetenza economica dell'esercizio rilevati dalla
contabilita economico-patrimoniale e nel rispetéd principi applicati della contabilita economico-
patrimoniale. Il conto economico rileva il risulbagconomico dell'esercizio.

2. Il conto economico accoglie costi e proventevdti nel corso dell'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico é redatto secondo lo schenwuidall'allegato 10 del d.lgs. 118/2011 che
prevede uno schema a struttura scalare ed evidenlzia al risultato economico finale, anche
risultati economici intermedi e parziali derivadélla gestione dell'ente.

4. L'ente avvalendosi della facolta di cui all'@82 comma 2 del Tuel applichera la contabilita
economico patrimoniale dal 2017.

Art. 59 - Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i rigtiltlella gestione patrimoniale e la consistenza de
patrimonio al termine dell'esercizio. Il patrimoréacostituito dal complesso dei beni e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciascente. Attraverso la rappresentazione contakile d

patrimonio & determinata la consistenza netta deltazione patrimoniale.



2. Lo Stato patrimoniale e predisposto:
- nel rispetto dei principi applicati della cont#i economico-patrimoniale;
- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 deJsd.118/2011.

3. I valori del patrimonio permanente devono esseanciliati con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

Art. 60 - Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati conggisivi della gestione dell'ente locale e degli enti
societa partecipate. E predisposto secondo le rnt@@adli schemi previsti dal d.lgs. 118/2011.

2. L'ente avvalendosi della facolta di cui all'@83-bis comma 2 del Tuel non predisporra il
bilancio consolidato fino al 2017.

TITOLO V - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 61 - Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanaiariaffidata, in attuazione della legge e dello
statuto, al revisore unico secondo quanto dispaeiiart. 234 del T.U.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, I'Orgadi revisione:

- puo avvalersi della collaborazione previste dell239, comma 4 del T.U.;

- puo eseguire ispezioni e controlli;

- impronta la propria attivita al criterio inderdajie della indipendenza funzionale.

Art. 62 - Nomina e cessazione dall'incarico

1. La nomina del revisore unico e la cessazionespensione dall'incarico avviene secondo la
normativa vigente.

2. In particolare, cessa dall'incarico il revisper impossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo camditivo non inferiore a tre mesi. Il revisore dovra
comunicare tempestivamente l'impossibilita di seotgle proprie funzioni al Sindaco e al
Segretario generale.

Art. 63 - Revoca dall’'ufficio e sostituzione
1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista ltdat. 235 c. 2 del Tuel € disposta con delibenagio

del Consiglio comunale. La stessa procedura saguéa per la dichiarazione di decadenza per
incompatibilita ed ineleggibilita.



2. In caso di tre assenze in corso d'anno nonutikevalidamente giustificate, il sindaco pud dare
inizio alla procedura di decadenza di cui al susivescomma 3.

3. Il Sindaco, sentito il responsabile del serviti@nziario, contestera i fatti al revisore a nmezz
raccomandata con ricevuta di ritorno o PEC, assetma0 giorni per le controdeduzioni.

4. La deliberazione viene notificata all'interessaitro 5 giorni dalla sua adozione.

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompatbiti revoca, di dimissioni dall'incarico, ovvero
sia necessario provvedere alla sostituzione pex e#tuse, si procede alla surroga entro i sucgessiv
30 giorni dall'evento.

Art. 64 - Funzionamento dell’organo di revisione
1. L'esercizio delle funzioni e svolto dal revisargco.

2. Di ogni seduta, visita o ispezione deve essedatto apposito verbale sottoscritto dal revisore
unico. Il giornale dei verbali € conservato pregssettore finanziario. Periodicamente il revisore
trasmette copia dei verbali al Sindaco, al Segretaal responsabile del servizio finanziario.

3. Le sedute dell'organo di revisione si tengonedola presso gli uffici del Comune in locali
idonei alle proprie riunioni ed alla conservaziate documenti. E inoltre dotato dei mezzi
necessari per lo svolgimento dei propri compitipémticolari circostanze, I'organo di revisione puo
disporre la convocazione in altra sede. In tali eaglida la trasmissione del verbale redatto ti@am
fax o servizi informatizzati.

Le sedute non sono pubbliche. Alle medesime pospartecipare il Sindaco o suo delegato, il
Segretario Generale ed il Responsabile del serfiramziario. Quando necessario, su
convocazione dell'organo di revisione, possonoressntiti altri amministratori o dipendenti del
Comune.

4. Per quanto riguarda il rimborso delle speseesnse per I'esercizio delle proprie funzioni, sono
rimborsabili dal Comune le seguenti tipologie desg:

a. spese di carburante nella misura di un quintcato di un litro di benzina per ogni chilometro
percorso, sostenute per il trasferimento dal Conalimesidenza alla sede del Comune e ritorno;

b. spese autostradali e di parcheggio, nonchésgese documentate sostenute per raggiungere la
sede del Comune.

Sono escluse dal rimborso le spese di formaziodecementazione e le spese per acquisto di
attrezzature e dispositivi.

Art. 65 - Attivita di collaborazione con il Consigl

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercl'organo consiliare nelle funzioni di indirizeo
di controllo, I'organo di revisione esprime pagmeventivi e formula proposte sugli atti
fondamentali di competenza consiliare riguardansdguenti materie:

a. strumenti di programmazione economico-finanajari

b. proposta di bilancio di previsione verifica deggjuilibri e variazioni di bilancio;



c. modalita di gestione dei servizi e proposteaditituzione o di partecipazione ad organismi
esterni;

d. proposte di ricorso all'indebitamento;

e. proposte di utilizzo di strumenti di finanzaawativa, nel rispetto della disciplina statale vitge
in materia;

f. proposte di regolamento di contabilita, econ@y@bvveditorato, patrimonio e di applicazione
dei tributi locali;

g. rendiconto della gestione;

h. altre materie previste dalla legge.

2. Gli atti di cui al precedente comma, che sorttoposti all'esame preliminare della Giunta, sono
di regola gia corredati del parere del revisoreoni

3. Su richiesta del Presidente del Consiglio o $ieldaco il revisore unico puo inoltre essere
chiamato ad esprimere il proprio parere su altriesa riferire al Consiglio su specifici argomenti

4 .L'organo di revisione:

a. interviene alle sedute del Consiglio in occasidell'approvazione del bilancio preventivo e del
rendiconto e su istanza del Presidente del Coosigliativamente agli altri oggetti sui quali &
richiesto il suo parere;

b. interviene alle sedute delle commissioni coasibu richiesta dei rispettivi presidenti in
relazione alle materie indicate nel precedente camno.

5. Il parere del revisore non e richiesto per lipvedal fondo di riserva né per le variazioni del
piano esecutivo di gestione.

Art. 66 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Al fine di consentire all'organo di revisione sMolgere i propri compiti, il Comune riserva al
revisore unico risorse adeguate per il suo funzierdo. Il Revisore deve essere dotato dei mezzi
necessari per lo svolgimento dei propri compiti @ dupporto strumentale e documentale
finalizzato a garantire I'adempimento delle projuiezioni.

2. ll revisore nell'esercizio delle proprie funzion

- puo accedere agli atti e documenti dell'Entelle deie Istituzioni e puo chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al segretarioggate, ai responsabili dei settori, notizie
riguardanti specifici provvedimenti. Le notiziej gtti ed i documenti sono messi a disposizione del
Revisore con la massima tempestivita, fatta ecoezier gli atti e documenti gia pubblicati
permanentemente sul sito web del Comune che sonorma, liberamente accessibili e scaricabili.
- riceve la convocazione del Consiglio con I'eledegli oggetti iscritti;

- puo partecipare, quando invitato, alle sedutadgiunta e della Commissione Consiliare
Bilancio;

- riceve gli atti di spesa che non hanno ottenattelstazione di copertura finanziaria;

- riceve l'elenco dei provvedimenti di liquidaziogiespesa ritenute irregolari dal servizio
finanziario, come previsto dal presente regolamento

La trasmissione della documentazione avverra @etelématica o su supporto informatico, salvo
eccezioni.



Art. 67 - Limiti agli incarichi - Deroga

1. Al fine di assicurarsi particolari professiomaliil Consiglio comunale puo confermare la nomina
del revisore estratto dall’elenco regionale in daral limite degli incarichi posti dall'art. 238
comma 1 del d.lgs. 267/2000.

2. La deliberazione consiliare di nomina dovra went la deroga.

TITOLO VI - IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 68 - Affidamento del servizio di tesoreria
1. Il servizio di tesoreria e affidato ad uno dejgetti indicati nell'art. 208 del Tuel.

2. L'affidamento del servizio di tesoreria e effatb, sulla base di uno schema di convenzione
deliberato dal competente organo dellEnte, medianbcedura ad evidenza pubblica secondo la
legislazione vigente in materia di contratti dglléobliche amministrazioni.

3. La convenzione deve stabilire:

a) la durata dell'incarico;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema didiesia introdotto dalla legge 29.10.1984 n. 720 e
successive modificazioni e integrazioni;

c) le anticipazioni di cassa;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui

e) la tenuta dei registri e delle scritture oblgie;

f) i provvedimenti del Comune in materia di bilamcia trasmettere al tesoriere;

g) la rendicontazione periodica dei movimenti agiypassivi da trasmettere agli organi centrali ai
sensi di legge;

h) l'indicazione delle sanzioni a carico del tesaiper I'inosservanza delle condizioni stabilite;
i) le modalita di servizio, con particolare riguaragli orari di apertura al pubblico e al numero
minimo degli addetti;

J) la possibilita 0 meno per il tesoriere di acasdt su apposita istanza del creditore, crediti pro
soluto certificati dall'ente ai sensi del commaiSdell'articolo 9 del d.I. 185/2008 e s.m.

4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, ilve8o puo essere affidato in regime di proroga al
tesoriere in carica per una sola volta e per unalegperiodo di tempo rispetto all'originario
affidamento purche non si superino i 9 anni.

5. Il tesoriere e agente contabile dell'ente.

6. | rapporti con il tesoriere sono a cura del oesabile del servizio finanziario o suo incaricato.

Art. 69 - Attivitd connesse alla riscossione delrate

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dnatiyo di incasso ai sensi dell'art. 180 c. 44l.Ig
267/2000, il tesoriere rilascia quietanza, numenatardine cronologico per esercizio finanziario,
sui modelli definiti nella convenzione di Tesoreria



2. In caso di riscossione senza la preventiva éomssdell'ordinativo di incasso, il tesoriere ne da
immediata comunicazione all'ente, richiedendo Ilayol@izzazione. L'Ente procede alla
regolarizzazione dell'incasso entro i successiwiédni e, comunqgue, entro i termini previsti par |
resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati diretinte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alleggmprio rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di cassa@ologico nel giorno stesso della riscossione.

5. Il tesoriere rende disponibile giornalmentesalé mediante collegamento telematico o altro
mezzo equivalente la situazione complessiva ded®ssioni cosi formulata:

a) totale delle riscossioni effettuate annotat@séo le norme di legge che disciplinano la tesareri
unica;

b) somme riscosse senza ordinativo d'incasso iedgtagolarmente e annotate come indicato al
punto precedente;

c) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti totalire® parzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto tkgervizio finanziario dell'ente e il tesoriesd,fine
di consentire l'interscambio dei dati e della doeatazione relativa alla gestione del servizio.

7. La prova documentale delle riscossioni eseguitestituita dalla copia delle quietanze rilasciate
e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sulisé@ di cassa.

Art. 70 - Attivita connesse al pagamento delle spes

1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia tqnE ai sensi dell'art. 218 del Tuel.
Gli estremi della quietanza sono annotati direttaeul mandato o riportate su documentazione
informatica da consegnare all'ente in allegata@bpo rendiconto.

2. Le spese sono registrate sul giornale di casselogico, nel giorno stesso del pagamento.

3. Il tesoriere trasmette all'ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di caméabili, indicate singolarmente;
c) settimanalmente, i mandati non ancora esegoiiilmente o parzialmente.

4. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto traServizi finanziarie il tesoriere, al fine di
consentire l'interscambio dei dati e della documzone relativa alla gestione del servizio.

5. | pagamenti possono aver luogo solo se risultispettati le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del Tuel.

6. Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandapagamento emessi in conto residui passivi solo
ove gli stessi trovino riscontro nell'apposito eerdei residui, sottoscritto dal responsabile del
Servizio finanziario e consegnato al tesoriere



7. Le richieste di pagamento da parte di terziharecseguito di procedure di spesa on line, possono
essere accettate dal Tesoriere solo a seguitacdglmento del mandato di pagamento

Art. 71 - Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita a rilevare cronologicamente i movimenti atgvi
passivi di cassa e di tutta la documentazione ctende necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di tesoreria.

2. La contabilita di tesoreria deve permettereildvare le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica deazione, evidenziando per questi ultimi la
dinamica delle singole componenti vincolate di aass

3. La contabilita di tesoreria € tenuta in osseraaelle norme di legge sulla tesoreria unica.

Art. 72 - Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituziaiee depositi effettuati da terzi a garanzia degl
impegni assunti, sono disposti dal responsabilé&sdelizio finanziario con ordinativi di entrata ie d
uscita sottoscritti, datati e numerati.

2. |l tesoriere assumera in custodia ed amministnazi titoli ed i valori di proprieta dell'entey®
consentito dalla legge, senza addebito di spesei@dell'ente stesso, fatto salvo il rimborsolideg
eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevutiiversa dalle quietanze di tesoreria ed a fine
esercizio presenta separato elenco che allegaditonto.

4. |l tesoriere puo essere incaricato dal senfim@nziario al deposito e al successivo ritiroithli
azionari, sotto la propria responsabilita, perrésiissione ad assemblee societarie; in tal caso il
tesoriere conservera le necessarie ricevute e goeseall'Ente il biglietto di ammissione.

Art. 73 - Gestione delle disponibilita liquide

1. La disciplina delle modalita di gestione deliguidita delllEnte escluse dal regime di tesoreria
unica viene definita dalla Giunta comunale, me&idhPEG o altro atto deliberativo. La gestione
della liquidita € compito del responsabile del sgovfinanziario, che ne cura l'impiego secondo
criteri di efficienza ed economicita.



Art. 74 - Anticipazioni di cassa

1. Su proposta del settore affari finanziari lar@@udelibera la richiesta di anticipazione di tesiar
ove sia riscontrata una improrogabile necessiti@aidita.

Art. 75 - Verifiche straordinarie di cassa

1. A seguito del mutamento della persona del Simdagrovvede alla verifica straordinaria di
cassa.

2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sexb uscente e il Sindaco entrante, il segretdrio, i
responsabile del servizio finanziario e I'organoesisione.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese daltfimne del nuovo Sindaco, deve fare riferimento ai
dati di cassa risultanti alla data delle eleziammanali.

4. A tal fine il responsabile del servizio finanzaprovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncarprecedente risultante sia dalla contabilita
dell'ente che da quella del tesoriere con le opperticonciliazioni.

Art. 76 - Responsabilita del tesoriere

1. Il tesoriere € responsabile dei pagamenti efiitisulla base di titoli di spesa che risultinamno

conformi alle disposizioni della legge, del presemégolamento e alle norme previste dalla
convenzione di tesoreria. E inoltre responsabildadgscossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

2. |l tesoriere informa I'Ente di ogni irregolariteimpedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdosg e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossemnienuti senza l'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nei termini previil'art. 180 c. 4 e 185 comma 4 del Tuel.

3. Il tesoriere, su disposizione del servizio ragita, opera i prelievi delle somme giacenti suntco
correnti postali due volte al mese, con cadenzadiginale sulla base delle reversali d'incasso.

4. Il Servizio finanziario esercita la vigilanzallaitivita del tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempimenti di cui allgte e al presente regolamento.

5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, cluh di tutta la relativa documentazione contabile
possono essere effettuate in qualsiasi momento irpeiativa del responsabile del servizio

finanziario o dell'organo di revisione. Di ognidgolarita sono informati anche il Sindaco e il
Segretario Generale.



Art. 77 - Notifica delle persone autorizzate allania

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a ssttovere i mandati di pagamento, gli ordinativi
d'incasso ed i rispettivi elenchi di trasmissioseno comunicate al tesoriere dal Sindaco e dal
segretario comunale

2. Con la stessa comunicazione dovra essere dafgolsitrelativa firma.

TITOLO VI - INDEBITAMENTO

Art. 78 - Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso soloffpamziare spese di investimento con le modalita
e i limiti di legge.

2. Di norma il ricorso all'indebitamento avvieneagdo non sia possibile I'utilizzo di entrate

correnti, entrate derivanti da alienazioni di beairimoniali e da trasferimenti di capitale o dotgi
di avanzo di amministrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutude prestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.

4. Nellambito delle forme di indebitamento e pb#dsi ricorrere alla soluzione del "Prestito
flessibile".

TITOLO Vil - SERVIZIO ECONOMATO

Art. 79 — Affidamento del servizio

1. Il servizio di economato € affidato, con apgosleliberazione della giunta comunale, ad un
impiegato a tempo indeterminato coadiuvato, evémgate, da altro personale, in conformita al
"regolamento comunale sull'ordinamento generaldé dégi e dei servizi".

2. All'economo spetta il trattamento economicareétazione alla categoria di inquadramento e
nella misura determinata dai contratti collettiazionali di lavoro per il comparto regioni-enti
locali e dai contratti integrativi locali.

Art. 80 — Competenze dell’economo

1. Le competenze dell’economo sono quelle ristiltial presente regolamento.

2. In ordine al maneggio dei valori I'economatsiene, scrupolosamente, alle norme fissate con il
presente regolamento rifiutandosi di eseguire tpslsperazione ivi non riconducibile.



3. All'economo comunale fa carico anche il cdidrdella gestione degli altri agenti contabili e
dei consegnatari dei beni individuati con delibeyae della giunta comunale.

Art. 81 — Responsabilita del’economo

1. L'economo, nella sua qualita di agente colgabisensi dell'art. 93 D.Lgs. 18 agosto 2000, n.
267, e personalmente responsabile delle somme utEein anticipazione. Egli & tenuto
all'osservanza degli obblighi previsti dalle legivili per i depositari ed & responsabile della

regolarita dei pagamenti, da eseguire sempre ilicagmne del presente regolamento.

2. Oltre alla responsabilita civile e contabiledi al comma precedente ed eventualmente a quella
penale ai sensi delle leggi vigenti, 'economo ggsetto anche alla responsabilita disciplinare
secondo le norme contenute nel "regolamento corawgudlordinamento generale degli uffici e dei
servizi".

3. In caso di sua assenza o di impedimento, #titsisce l'impiegato all'uopo nominato con
apposito provvedimento del responsabile dell'area tutti gli obblighi e le responsabilita inerenti

4. L'economo non puo fare, delle somme ricevaitenticipazione, un uso diverso da quello per il
guale vennero concesse.

Art. 82 — Anticipazioni al’economo

1. Per provvedere al pagamento delle somme aietntnella sua competenza e emesso, in favore
dell'economo, all'inizio di ogni esercizio finamzeg un mandato di anticipazione il cui importo
viene stabilito dalla Giunta Comunale, sul relatiendo stanziato in bilancio nel titolo IV - "Spese
per servizi per conto di terzi" - "Fondi economali”

2. Eventuali ulteriori anticipazioni, aventi i caso carattere eccezionale e temporaneo, sono
disposte con motivata deliberazione.

3. Alla fine di ciascun esercizio finanziario epmunque, entro il 15 gennaio successivo,
I'economo restituisce, integralmente, le anticipaizricevute a copertura degli ordinativi d'incasso
emessi in corrispondenza dei mandati di anticipeeidi cui ai precedenti commi.

Art. 83 — Attivita dell’economo - limiti

1. L'economo provvede, nel rispetto delle disgosi di cui al presente regolamento di
contabilita, alla acquisizione dei seguenti berseevizi, nel limite massimo di Euro 1.000,00
compreso IVA per ciascun ordine di acquisto:

a) acquisto di stampati, modulistica, artichlcancelleria e materiale di consumo, occorrgeti
il funzionamento degli uffici e dei servizi comunal



b) acquisti e forniture comunque necessarieilpaormale funzionamento di tutti i servizi
comunali, comprese le manifestazioni ed eventucali, sportivi ecc.;

c) manutenzione e riparazione di mobili ededirr delle macchine e delle attrezzature di
proprieta comunale, al fine di assicurarne la buooaservazione e I'efficienza per il normale
svolgimento dei servizi d'istituto;

d) manutenzione di tutti gli autoveicoli e magicoli in dotazione ai servizi comunali;
e) acquisto di pubblicazioni necessarie pari servizi;
f) quant'altro necessario per il funzionamedgoservizi.

2. All'inizio di ciascun esercizio, con apposidetermina, ciascun Responsabile di Settore
determina la somma presumibilmente occorrente @dorhiture di beni e servizi da acquisire a
mezzo dell'economo. Il detto provvedimento costtaj ad ogni effetto, prenotazione di impegno ai
sensi dell'art. 183, comma 3, del D.Lgs. 18 ag@6@0, n. 267. Nel corso dell’'esercizio, la somma
puo essere integrata con successive determine.

3. Il buono d'ordine dell'economo costituiscevperimento di impegno di cui all'art. 191, commi
1 e 2, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267.

Art. 84 — Procedure per i pagamenti del’economo

1.L'economo puo dare corso ai pagamenti, eseloswnte sulla scorta di appositi "BUONI DI
PAGAMENTO":

2. Nessun buono di pagamento puo essere emeassenza di disponibilita:
a) del fondo economale di cui al precedeniedd;
b) dell'intervento o capitolo di bilancio su deve essere imputata la spesa.

3. | pagamenti di cui al precedente comma 1 pusgssere eseguiti quando i singoli importi non
superino la somma di €. 1.000,00 compreso IVA.

4. | pagamenti possono essere disposti ancheaon@nifico bancario o postale o comunque per
il tramite del Tesoriere.

Art. 85 — Rimborso delle somme anticipate

1. Ogni due mesi e comunque in relazione andeeesigenze di disponibilita del fondo, e cura
dellleconomo di richiedere il rimborso delle somardicipate. Alla richiesta di rimborso sono
allegati:

a) i "buoni di pagamento”, debitamente quizsin



b) tutta la documentazione che si riferiscpamjamenti effettuati.

2. Il rimborso e disposto con apposito provveditoe

Art. 86 — Custodia dei valori affidati

1. La custodia dei valori € affidata all'econoche deve disporre di una cassaforte, la cui chéave
tenuta da lui personalmente o, in caso di asselazehi lo sostituisce.

2. A fine giornata I'economo effettua i riscowlircassa e accerta la concordanza delle rimanenze
effettive con quelle contabili.

3. Le consistenze di cassa comprendenti twdilori di qualsiasi natura (contanti, titoli, vaali
assegni, bolli ed altri valori in genere in consegul’economo) sono custodite nell'apposita
cassaforte.

4. Della materiale tenuta della cassa econorpale essere incaricato [l'istituto di credito
assegnatario del servizio di tesoreria. In tal dasoarta bollata e le marche da bollo di cui al
successivo art. 18 sono tenute dall'economo che tegistro di carico e scarico.

Art. 87 — Registri obbligatori per la tenuta dehggio economato

1. Per la regolare tenuta del servizio di ecortoii@conomo tiene, sempre aggiornato, il giornale
di cassa, nel quale dovra registrare le anticipazioevute ed i pagamenti effettuati.

Art. 88 — Conto della gestione

1. Entro il 31 gennaio, I'economo comunale refldeonto della propria gestione relativa

all'esercizio precedente. Al conto, redatto su ntlodefficiale, &€ allegata la documentazione
esattamente indicata dall'art. 233 del D.Lgs. 1&tag2000, n. 267.

TITOLO IX - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 89 - Norme generali sui provvedimenti

1. | provvedimenti assunti ai sensi del presentgoleenento dai funzionari comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nosoika trasparenza e pubblicita, ad eccezione
degli atti di accertamento, liquidazione e degllinativi di incasso e pagamento.



Art. 90 - Rinvio a altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto comoipale vigenti disposizioni legislative (in
particolare il Tuel nonché del d.lgs. 118/2011)r fee casistiche non contemplate dal presente
regolamento.

2. Per quanto non espressamente contemplato daknpee regolamento, sono applicabili le

disposizioni legislative previste in materia didinza statale e regionale (vigenti per la Regione
Campania), se compatibili con i principi e le nordeeesso stabiliti, nonché le disposizioni dello

Statuto comunale e di altri regolamenti interni mcompatibili con il presente regolamento.

3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compdtibon il presente regolamento, anche alle norme di
contabilita contenute nel codice civile, ai prina@pntabili contenuti nel d.lgs. 118/2011, ai pipic
contabili stabiliti dagli ordini professionali (doti commercialisti e ragionieri), dagli organismi
internazionali (IASB).

Art. 91 - Riferimenti organizzativi

1. Le terminologie utilizzate dal presente regolatoeiferite a strutture e a livelli di responséthil
sono utilizzate con esclusivo riferimento all'orhmento contabile degli Enti locali (stabilito dal
Tuel) e saranno rapportate alla situazione orgatiizz di tempo in tempo vigente disciplinata dal
regolamento di organizzazione.

Art. 92 - Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore dalldaddi esecutivita della deliberazione di
approvazione.

Art. 93 - Abrogazione di norme

1. Con I'entrata in vigore del presente regolamsot®m abrogate le norme previste dal regolamento
di contabilita approvato dal Consiglio Comunale atio n. 31 del 29/09/2005 e quelle previste dal
regolamento economato approvato dal Consiglio Cateuron atto n. 14 del 26/03/1991.

2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamentil Comune incompatibile con il presente
regolamento.



