
 

 

   Numero Data  

                             Comune di ANACAPRI    

 16 27/01/2021  

Deliberazione Giunta Com.le 

 

 
OGGETTO: 

APPROVAZIONE PIANO DELLA PERFORMANCE E PIANO  ESECUTIVO DI 

GESTIONE ESERCIZIO FINANZIARIO 2021 

 

 

 

        

  L’anno 2021 addì 27 del mese di Gennaio alle ore 15.10 nella sala delle 

adunanze del Comune suddetto, convocata con appositi avvisi, la Giunta si è riunita  

con la presenza dei Signori: 

COGNOME E NOME           QUALIFICA     PRESENTE 

 
SCOPPA ALESSANDRO        Sindaco             SI  

CERROTTA FRANCESCO       Vice Sindaco        SI  

MAZZARELLA LUIGI         Consigliere_Ass     SI  

AMABILE VIRGINIA         Consigliere_Ass     SI  

SCHIANO MANUELA          Consigliere_Ass     SI  

 
 

Totale presenti: 5 /  Totale assenti: 0 

 

 

 Presiede l’adunanza il sig. SCOPPA ALESSANDRO,  nella sua qualità di 

Sindaco e partecipa, il  Segretario Comunale Dr.  CAPUANO LORENZO, il quale 

provvede alla redazione del presente verbale.  

          Il Presidente, constatato che gli intervenuti sono in numero legale, dichiara 

aperta la seduta ed invita i convocati a deliberare sull’oggetto sopraindicato.

 



Oggetto: 

APPROVAZIONE PIANO DELLA PERFORMANCE E PIANO  ESECUTIVO DI GESTIONE ESERCIZIO FINANZIARIO 2021 

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Premesso che: 

 con deliberazione di C.C. n. 41 del 23/12/2020 è stato approvato il bilancio di previsione 

per l’esercizio finanziario 2021 ed il  bilancio pluriennale per gli esercizi 2021/2023; 

 l’art. 10 del D. Lgs. n. 150/09 stabilisce che:  

 1. Al fine di assicurare la qualità, comprensibilità ed attendibilità dei documenti di 

rappresentazione della performance, le amministrazioni pubbliche, secondo quanto stabilito 

dall’articolo 15, comma 2, lettera d), redigono annualmente:  

a) entro il 31 gennaio, un documento programmatico triennale, denominato Piano 

della Performance da adottare in coerenza con i contenuti e il ciclo della 

programmazione finanziaria e di bilancio, definisce, con riferimento agli obiettivi 

finali ed intermedi ed alle risorse, gli indicatori per la misurazione e la 

valutazione della performance dell’amministrazione, nonché gli obiettivi 

assegnati al personale dirigenziale ed i relativi indicatori;  

2. I documenti di cui alla lettera a) del comma 1 sono immediatamente  trasmessi alla 

Commissione di cui all’articolo 13 e al Ministero dell’economia e delle finanze.  

 l’art 153 del D. L.vo n. 267/2000 definisce le attività di gestione da attribuire ai dirigenti; 

 l’art. 109 comma 2 del D. L.vo n.267/2000 stabilisce che nei Comuni privi di personale di 

qualifica dirigenziale le funzioni sono svolte dai responsabili degli uffici e dei servizi;  

 ai sensi dell’ art. 169 del D. L.vo n.267/2000 l’organo esecutivo, sulla base del bilancio di 

previsione deliberato dal Consiglio, definisce il piano esecutivo di gestione, determinando 

gli obiettivi di gestione ed affidando gli stessi, unitamente alle dotazioni necessarie, ai 

responsabili dei servizi; inoltre il PEG è deliberato in coerenza con il bilancio di previsione  

e con il documento unico di programmazione. Al PEG è allegato il prospetto concernente la 

ripartizione delle tipologie in categorie e dei programmi in macroaggregati, secondo lo 

schema di cui all’allegato 8 al decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive 

modificazioni. Il piano dettagliato degli obiettivi di cui all’art 108, comma 1, del presente 

testo unico e il piano della performance di cui all’art. 10 del decreto legislativo 27 ottobre 

2009, n. 150, sono unificati organicamente nel PEG;  

 l’art. 8 del Regolamento del Sistema di Misurazione e Valutazione della Performance, 

approvato con delibera di G.C. n. 139 del 18/07/2014, prevede che “Ai sensi dell’at. 169 del 

D. Lgs. 267/2000, il Piano Esecutivo di Gestione costituisce il documento unico 

comprensivo del Piano dettagliato degli obiettivi e del Piano della Performance di cui all’art. 

10 del D. L.vo 150/2009”; 

 sono stati sentiti tutti i Responsabili di Settore ed individuati gli obiettivi gestionali da 

inserire nel redigendo PEG dell’esercizio finanziario 2021; 

 

Visto il vigente regolamento di contabilità; 

 

 

si propone 

 

 di approvare il piano della Performance e Piano esecutivo di gestione per l’esercizio 

finanziario 2021 rappresentato dai documenti allegati e distinti per n. 5 settori, quale parte 

integrante del presente provvedimento; 

 di attribuire a ciascun Responsabile di Settore le somme indicate nei prospetti allegati sino 

a tutto il 31.12.2021; 

 di dare atto che: 



o “gli obiettivi gestionali e gli indicatori di attività” contenuti in ogni scheda 

costituiranno la base per la valutazione da parte del N.I.V. e, pertanto, per 

l’erogazione dell’indennità di risultato da corrispondere ai Responsabili di Settore, 

anche come integrato e previsto nel Sistema di misurazione e valutazione della 

performance (SMIVAP) approvato con deliberazione di G.C. n. 139 del 18/07/2014; 

o la valutazione del N.I.V.  sarà determinante ai fini della eventuale conferma  o 

rettifica o revoca del conferimento della posizione organizzativa ai Responsabili di 

Settore; 

o relativamente all’erogazione degli assegni fissi, oneri riflessi, ed altre spese di 

carattere obbligatorio e derivanti da contratti di fornitura continuativa e/o periodica, 

sono attivate dal Responsabile del servizio finanziario, anche se i relativi importi non 

sono contenuti nel P.E.G.; 

o ai fini dell’integrazione, ai sensi della L. n. 190/12 e del D. Lgs. 33/13, dell’allegato 

Piano della performance ed il vigente Piano di prevenzione della corruzione ed il 

Programma della trasparenza, sono stati inseriti nel presente piano taluni obiettivi 

afferenti l’attività anticorruzione e trasparenza amministrativa; 

 di specificare come appresso, a puro titolo esemplificativo ma non esaustivo, le principali 

tipologie di spesa che saranno attivate mediante “DETERMINAZIONI” da parte dei 

responsabili di Settore: 

o atti per acquisto di materie prime e/o beni di consumo nonché per prestazioni di 

servizio la cui spesa ricade sulla parte del bilancio di previsione 2020; 

o atti per l’acquisto di beni mobili, macchine attrezzature tecno-scientifiche, appalto 

di opere pubbliche la cui spesa ricade sulla parte in conto capitale del bilancio 2020 

ed espressamente prevista fra progetti di investimento contenuti nella relazione 

previsionale e programmatica; 

o bandire gare di appalto delle OO.PP nonché per forniture di beni e/o servizi previsti 

nel bilancio di previsione e nella relazione previsionale e programmatica ai sensi del 

D. Lgs. n. 50/2016; 

o procedere agli affidamenti dei lavori, servizi e forniture in economia, così come 

disposto dal D. Lgs 50/2016; 

o affidamento gare d’appalto; 

o approvazione progetti definitivi e/o esecutivi OO.PP, previa delibera di Giunta, ove 

necessario che ne condivida l’intervento descritto nella relazione tecnica; 

o atti di noleggio e locazione passiva la cui spesa ricade sulla parte corrente del 

bilancio di previsione 2021 e del bilancio pluriennale 2021/2023; 

o approvazione perizie di variante che non mutino il quadro economico e non alterino 

la sostanza del progetto approvato; 

o atti concernenti la manutenzione ordinaria di opere ed impianti; 

o regolarizzazione dei lavori pubblici di somma urgenza, ai sensi dell’art. 191, 

comma 3, del D. Lgs n. 267/2000; 

o atti gestionali afferenti eventuali incarichi esterni per il perseguimento degli 

obiettivi posti dall’Amministrazione Comunale; 

o atti di gestione del personale del servizio (valutazione del personale, progetti 

produttività, straordinario, part-time etc.) 

o compensi alle Commissioni giudicatrici di concorso; 

o gettoni di presenza ai Consiglieri Comunali e ai Componenti delle Commissioni 

previste per legge; 

o atti gestionali vari rientranti nelle ipotesi di cui all’art. 107 del D.Lgs 267/2000; 

o rimborsi ad Enti pubblici per prestazioni effettuate a favore del Comune; 

 



 di riservare alla competenza della Giunta Comunale, ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs 

267/2000 e della circolare del Ministero dell’Interno dell’1.10.1997 n. FI25/97, la gestione 

degli atti non ricompresi negli interventi del P.E.G. che, a mero titolo esemplificativo, ma 

non esaustivo, vengono così individuati: 

o determinazione di criteri generali per l’erogazione di contributi, qualsiasi natura, a 

persone ed associazione ai sensi del vigente regolamento e servizi sociali- culturali; 

o approvazione piano triennale del fabbisogno del personale; 

o proposta al Consiglio Comunale del bilancio e i suoi allegati (art. 174 del D. Lgs 

267/2000); 

o utilizzo somme a specifica destinazione ( art. 195, comma 2, D.Lgs 267/2000); 

o approvazione contratto collettivo decentrato; 

o l’adozione di urgenza e salvo ratifica delle variazioni di bilancio (art. 175 D.Lgs 

267/2000); 

o approvazione del  D.U.P.; 

o approvazione del Piano della Performance e del P.E.G. e relative variazioni ( art. 

165, 169, 175 del D. Lgs 267/2000); 

o prelevamenti dal fondo riserva ( art. 176 del D.Ls. 267/2000); 

o le modifiche delle dotazioni assegnate ai singoli settori ( art. 177 del D.Ls. 

267/2000); 

o le richieste di anticipazione di tesoreria ( art. 22 del D.Lgs. 267/2000); 

o schema del programma triennale e dell’elenco annuale OO.PP.; 

o approvazione del regolamento degli uffici e dei servizi ed eventuali modifiche  (art. 

48, comma 3, D.Lgs 267/2000); 

o approvazione dei progetti preliminari e definitivi delle OO.PP; 

o nomina commissione di concorsi ove previsto da leggi; 

o approvazione perizia di variante nei casi previsti dal D.Lgs. n. 50/2016; 

o approvazione proposte di formazione di P.U.C. o sue variazioni ai sensi delle L. 16 

del 22.12.2004 e ss.mm.ii.; 

 

 di autorizzare i Responsabili di settore a compiere tutti gli atti gestionali riguardanti il 

personale del proprio servizio ivi compresi atti di impegno spesa e liquidazione; 

 

 di dare atto che la Giunta procederà ad eventuali variazioni del P.E.G. con proprie 

deliberazioni sulla base di apposite relazioni dei responsabili di settore, dalle quali dovranno 

emergere i motivi sottostanti alla richiesta di variazioni e lo stato di avanzamento del Piano 

per raggiungere gli obiettivi affidati anche allo scopo di valutare la correttezza dell’azione 

del Responsabile; 

 

 di trasmettere ai sensi dell’art. 10 comma 2 del D. Lgs. 150/09 copia della presente alla 

Commissione per la valutazione, la trasparenza e l’integrità  e al Ministero dell’Economia e 

delle finanze;  

 

 dichiarare l’adottanda deliberazione immediatamente eseguibile ai sensi di legge. 

 

 
           IL SEGRETARIO COMUNALE 

                 f.to Dr. Lorenzo Capuano   

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 



Visto il Decreto Legislativo n. 267 del  18.8.2000; 

Dato atto anche che sulla proposta della presente deliberazione : 

( X ) il responsabile del servizio interessato, per quanto concerne la regolarità tecnica; 

( X ) il responsabile di ragioneria, per quanto concerne la regolarità contabile; 

      ai sensi dell’art. 49 comma 1 e dell’ art. 147 bis del D. L.vo n. 267/2000, hanno espresso parere   

FAVOREVOLE  che viene allegato al presente atto. 

Richiamata la deliberazione di Giunta Comunale n. 35 del 18.03.2020 ad oggetto: “DISPOSIZIONI 

TEMPORANEE PER GESTIRE L’EMERGENZA EPIDEMIOLOGICA COVID-19 A SEGUITO 

DEL DPCM 23 FEBBRAIO 2020  ABILITAZIONE ALLO SVOLGIMENTO DELLE SEDUTE DI 

GIUNTA COMUNALE IN AUDIO CONFERENZA E/O TELECONFERENZA 

APPROVAZIONE DI LINEE GUIDA”; 

Considerato che ai sensi della suddetta deliberazione risulta collegata in teleconferenza l’assessore 

Manuela Schiano mentre il Presidente, Sindaco, Alessandro Scoppa, il Vice Sindaco, Francesco 

Cerrotta, il Segretario Comunale, dr. Lorenzo Capuano, e gli Assessori Luigi Mazzarella e Virginia 

Amabile, risultano presenti nella sede municipale.  

 

Vista  la proposta del SEGRETARIO COMUNALE dr. Lorenzo Capuano, avente ad oggetto: 

APPROVAZIONE PIANO DELLA PERFORMANCE E PIANO  ESECUTIVO DI GESTIONE 

ESERCIZIO FINANZIARIO 2021 

 

 

Ad unanimità di voti, legalmente resi e verificati,  

 

DELIBERA 

 

Di approvare integralmente la proposta in premessa indicata, che si allega alla presente 

deliberazione per formarne parte integrante e sostanziale; 

 

Di dichiarare, con separati voti unanimi, la presente delibera immediatamente eseguibile ai sensi di 

legge. 
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2021

Segretario Comunale

Proposta Nr. /

Oggetto:

Ufficio Proponente:

Estremi della Proposta

27/01/2021

Ufficio Proponente (Segretario Comunale)

Data

Parere Favorevole

dr. Lorenzo Capuano

Parere Tecnico

In ordine alla regolarità tecnica della presente proposta, ai sensi dell'art. 49, comma 1 e 147 bis comma1 TUEL -
D.Lgs. n. 267 del 18.08.2000, si esprime parere FAVOREVOLE.

Il Responsabile di Settore

Sintesi parere:

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e rispettive
norme collegate, il quale sostituisce il documento analogico e la firma autografa.



 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e rispettive norme 

collegate, il quale sostituisce il documento analogico e la firma autografa. 

 

 

 

Approvato e sottoscritto: 

 

IL PRESIDENTE 

SCOPPA ALESSANDRO 

 

 

                                                                           IL  SEGRETARIO COMUNALE 

       dr. CAPUANO LORENZO 

 

            

 

 

Il sottoscritto Responsabile del Settore Amministrazione, visti gli atti d’ufficio, 

 

ATTESTA 

 

- che la presente deliberazione: 

 

[X] E’ stata affissa all’Albo Pretorio comunale per quindici giorni consecutivi dal 27/01/2021 al 

11/02/2021, come prescritto dall’art. 124 comma 1 del D.L.vo 18.8.2000 n. 267, senza      reclami; 

 

[X] E’ stata comunicata, con lettera n. 1494, in data 27/01/2021, ai signori capigruppo consiliari,  

così come prescritto dall’art.  125 del D.L.vo 18.8.2000 n. 267; 

 

- che la presente deliberazione è divenuta esecutiva il giorno: 27/01/2021. 

 

[X] decorsi 10 giorni dalla pubblicazione (art. 134 c. 7 D. L.vo n. 267/2000) . 

 

Dalla residenza comunale, lì  

     

 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE AMMINISTRAZIONE 

  (Sig.ra Sonia Guidetti)
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SERVIZIO C) CENTRALINO E PULIZIA CASA COMUNALE  

 

 

RESPONSABILE: SIG.RA SONIA GUIDETTI – CAT. D 

 

INDICE: 

 ATTIVITA’ GESTIONALE 1 

 OBIETTIVI GESTIONALI  E CRONOPROGRAMMA  2 

 INDICATORI DI ATTIVITA’ 3 

 RISORSE UMANE 4 

 RISORSE FINANZIARIE 5 

 

 

1)ATTIVITA’ GESTIONALE 

 
SERVIZIO A): SEGRETERIA  – AFFARI GENERALI – SOCIALE E PUBBLICA ISTRUZIONE 

 

SERVIZIO B): PROTOCOLLO, NOTIFICHE, CULTURA, TURISMO, SPORT E COMMERCIO 

 

SERVIZIO C) CENTRALINO E PULIZIA CASA COMUNALE  

 

 

Per il dettaglio dell’attività gestionale si rimanda al Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e 

dei Servizi 

 

2) OBIETTIVI GESTIONALI E CRONOPROGRAMMA: 
 

 Ottimizzazione funzionamento sito istituzionale;  

 Digitalizzazione archivio e protocollo informatico; 

 Tempestività adempimenti trasparenza amministrativa ( D. Lgs. n. 33/13); 

 Tempestività adempimenti in materia di anticorruzione ( L. n. 190/12); 

 Tempestivi riscontri a controlli anticorruzione e trasparenza; 

 Adeguamento regolamenti comunali; 

 Attività pubblicitaria di supporto alle manifestazioni;  

 Ottimizzazione funzionamento sala polifunzionale di Piazza E. Cerio; 

 Predisposizione servizio trasporto scolastico entro l’inizio dell’anno scolastico 2021/2022; 

 Tempestiva attività di monitoraggio del progetto inclusione attiva (I.T.I.A.); 
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 Tempestiva fornitura attrezzature informatiche Villa Rosa; 

 Erogazione contributi per il diritto allo studio (borse di studio, contributo libri di testo etc. etc.) 

entro 30 giorni dall’erogazione delle somme da parte della Regione; 

 Gestione servizio refezione scolastica e utilizzo nuova piattaforma PagoPa per accesso utenti;  
 Ottimizzazione  gestione impianti parco giochi via Giuseppe Orlandi; 

 Collaborazione e controllo attività -  Forum dei giovani; 

 Ottimizzazione gestione pinacoteca; 

 Attività connessa al riconoscimento della Bandiera Blu; 

 Incremento attività gestione dell’URP per emergenza COVID – 19 in collaborazione con 

l’ASL NA1;  

 Attivazione procedure utilizzo borse lavoro cittadini svantaggiati; 

 Tempestività nei pareri ex art. 49 D.Lgs n. 267/2000; 

 Coordinamento delle proposte di deliberazioni; 

 Rendiconti per finanziamenti e utilizzi relative piattaforme; 

 Assistenza organizzativa per organizzazione eventi culturali e manifestazioni;  

 Attività connessa al nuovo portale “impresa in un giorno” (SUAP); 

 Attività contrasto evasione tributaria attività produttive;  

 

Tutti i suddetti obiettivi vanno realizzati entro il 31.12.2021. 

 

 

3)  INDICATORI DI ATTIVITA’   
        

 

ANNO 2021 

N.       DETERMINE IMPEGNO SPESA.    

 €        IMPORTO COMPLESSIVO IMPEGNATO              

N.      PROPOSTE DI DELIBERA. 

 N.      PARERI EX ART. 49 – D.L. 267/2000. 

 N.      ESPERIMENTO GARE D’APPALTO.    

 N.      CONGEDI STRAORDINARI. 

 N.      PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI. 

 N.     ATTI (INT. E EST.) INDICATORI DI  

         CARENTE GESTIONE DEL PERSONALE. 

 REDAZIONE O ADEGUAMENTO DI  

REGOLAMENTI DEL SETTORE 

 N.         DIPENDENTI DEL SETTORE. 

 €    IMPORTO COMPL. DELLE RISORSE  

      FINANZIARIE ASSEGNATE  E GESTIBILI       

      (SPESE). (Assestato) 

 €    ENTRATE ACCERTATE DEL SETTORE 

 N.  ERRORI NELLA REDAZIONE DI ATTI      

     AMM.VI DI COMPETENZA (RETTIFICA    

      ETC.. ATTI VARI). 
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4)   DIPENDENTI    CAT.             
 

1 SICA LAURA C1 C4 Istruttore amministrativo   

2 RUGGIERO MARIA C1 C3 Istruttore amministrativo  

3 DI DONNA SILVIA C1 C1 Istruttore amministrativo  

4 IACCARINO CRISTIANO C1 C1 Istruttore amministrativo  

5 CASO GIOVANNA B1 B5 Esecutore amministrativo  

6 GARGIULO ANTONIO B1 B2 Esecutore amministrativo  

 

5) RISORSE FINANZIARIE – VEDI ALLEGATO 1 
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SETTORE II° - FINANZE 
 

SERVIZIO A): BILANCIO, CONTABILITA’, ECONOMATO  

SERVIZIO B): TRIBUTI 

SERVIZIO C): PERSONALE  

 

 

RESPONSABILE:  DOTT.SA ADELE IPOMEA – CAT. D 

 

INDICE: 

 ATTIVITA’ GESTIONALE 1 

 OBIETTIVI GESTIONALI  E CRONOPROGRAMMA 2 

 INDICATORI DI ATTIVITA’ 3 

 RISORSE UMANE 4 

 RISORSE FINANZIARIE 5 

 

 

1) ATTIVITA’ GESTIONALE 
 

SERVIZIO A): BILANCIO, CONTABILITA’, ECONOMATO  

 

SERVIZIO B): TRIBUTI 

 

SERVIZIO C): PERSONALE  

 

Per il dettaglio dell’attività gestionale si rimanda al Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e 

dei Servizi 

 

 

2) OBIETTIVI GESTIONALI E CRONOPROGRAMMA: 
 

 Tempestività adempimenti trasparenza amministrativa ( D. Lgs. n. 33/13); 

 Tempestività adempimenti in materia di anticorruzione ( L. n. 190/12); 

 Tempestivi riscontri a controlli anticorruzione e trasparenza; 

 Ottimizzazione riscossione coattiva entrate tributarie; 

 Tempestività nella predisposizione degli adempimenti del nuovo contributo di sbarco  

 Predisposizione attività istruttoria redazione bilancio di previsione in anticipo rispetto ai termini 

regolamentari e di legge. 
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 Predisposizione attività istruttoria redazione rendiconto di gestione in anticipo rispetto ai termini 

regolamentari e di legge; 

 Predisposizione attività istruttoria redazione riequilibrio di bilancio in anticipo rispetto ai termi-

ni regolamentari e di legge; 

 Predisposizione attività istruttoria redazione assestamento generale di bilancio in anticipo rispet-

to ai termini regolamentari e di legge. 

 Monitoraggio e controllo dell’IMU, della TASI e della TARI; 

 Tempestività nei pareri ex art. 49 D.Lgs n. 267/2000; 

 Collaborazione con il Settore Tecnico nelle procedure di finanziamento delle opere pubbliche. 

 Attività di collaborazione con i responsabili degli altri servizi nella prenotazione e nella imputa-

zione degli impegni di spesa ed assistenza negli atti di liquidazione tempestiva. 

 Studio mirato all’incremento entrate del Settore. 

 Tempestività nella predisposizione di tutte le attività connesse alla redazione dei ruoli afferenti i 

tributi comunali; 

 Collaborazione con l’N.I.V. in merito a tutte le attività che lo stesso deve svolgere; 

 Ottimizzazione assistenza Organo di Revisione Contabile; 

 Controllo attività economiche di competenza del Comune rispetto alla partecipazione dello stes-

so nel  Condominio “Paradiso”; 

 Verifica e controllo gestione biglietteria “Grotta Azzurra”;  

 

Tutti i suddetti obiettivi vanno realizzati entro il 31.12.2021. 

 

3)  INDICATORI DI ATTIVITA’  
                                                

 

ANNO 2021 

N.         IMPEGNI DI SPESA. 

 N.         MANDATI E REVERSALI D’INCASSO  

 N.         FATTURE REGISTRATE. 

 N.         PARERI EX ART. 49 D.L. 267/2000. 

 N.        PARERI EX ART. 151 D.L. 267/2000 

 N.        VARIAZIONE DI BILANCIO. 

 
N.         DETERMINE IMPEGNO SPESA.   
            (IMPORTO COMPLESSIVO IMPEGNATO) 

 N.         CONGEDI STRAORDINARI. 

 N.         PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI. 

 N.        ATTI (INT. E EST.) INDICATORI DI     
           CARENTE GESTIONE DEL PERSONALE 

 N.         DIPENDENTI DEL SERVIZIO. 

 €         IMPORTO COMPLESSIVO DELLE  

           RISORSE FINANZIARIE ASSEGNATE   

           (SPESE). 

 €        ACCERTAMENTI ENTRATE DEL 

          SERVIZIO. 

 N.         ERRORI NELLA REDAZIONE DI ATTI        

            AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA 
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%        ACCERT. ENTRATE CORRENTI SU   

           PREV. DEF. 

 N.         ESPERIMENTO GARE D’APPALTO. 

 N.         ACCERTAMENTI ICI 

 N.        ACCERTAMENTI TARSU 

 N.         ACCERTAMENTI COSAP 

 N.        ACCERTAMENTI PUBBLICA  

            AFFISSIONE 

 
N.         MOD. VERSAMENTI IVA, IRAP, ECC  

 N.         MODELLI FISCALI  

            (CUD, DICHIARAZIONI) 

 €           RISPARMIO DI GESTIONE SULLE  

             RISORSE ASSEGNATE  

        

 

 

4)   DIPENDENTI     CAT.  
 

1 IPOMEA PAOLA C1 C5 istruttore amministrativo   

2 ESPOSITO FRANCESCA C1 C1 Istruttore amministrativo  

3 CUOMO LANFRANCO C1 C6 istruttore amministrativo   

4 PALUMBO BARBARA C1 C2 Istruttore amministrativo  

 

 

 

5) RISORSE FINANZIARIE -  VEDI ALLEGATO N. 2 
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SETTORE III° - DEMOGRAFICO E SERVIZIO  

SOCIALE ISTITUZIONALE 
 

 

SERVIZIO A): ANAGRAFE - ELETTORALE– STATO CIVILE – LEVA - STATISTICA 

SERVIZIO B): ASSISTENZA SOCIALE ISTITUZIONALE 

 

RESPONSABILE:  SIG.RA SONIA GUIDETTI – CAT. D 

 

INDICE: 

ATTIVITA’ GESTIONALE 1 
OBIETTIVI GESTIONALI  E CRONOPROGRAMMA 2 

INDICATORI DI ATTIVITA’ 3 

RISORSE UMANE 4 

RISORSE FINANZIARIE 

 

5 

 

1) ATTIVITA’ GESTIONALE 

 
SERVIZIO A): ANAGRAFE - ELETTORALE– STATO CIVILE – LEVA – STATISTICA 

 

SERVIZIO B): ASSISTENZA SOCIALE ISTITUZIONALE 

 

OBIETTIVI GESTIONALI E CRONOPROGRAMMA: 
 

 Coordinamento attività relativa alla trasparenza amministrativa e aggiornamento alla nuova 

normativa vigente;  

 Tempestiva pubblicazione sul sito istituzionale dei dati relativi alla trasparenza amministrativa; 

 Tempestività rilascio di copie, di atti di competenza e certificati anche plurilingue o per gli Stati 

UE allegata traduzione ai sensi della normativa vigente; 

 Tempestività nei pareri ex art. 49 D.Lgs n. 267/2000; 

 Tempestività utilizzo, verifica e risoluzione anomalie in A.N.P.R. e con Agenzia delle Entrate; 

 Collaborazione, da parte di entrambi i servizi, con Ministero del Lavoro, Inps e Ambito Territo-

riale PSZ N34 per gli adempimenti connessi al riconoscimento del reddito di cittadinanza; 

 Acquisizione e conservazione testamenti biologici; 

 Censimento permanente popolazione e degli abitazioni; 

 Monitoraggio continuo delle attività ed effettiva prestazione dei servizi richiesti agli operatori 

delle cooperative sociali, nonché attività di monitoraggio sui minori residenti in Casa Famiglia; 

 Predisposizione documentazioni per l’erogazione degli assegni di cura; 

 Collaborazione con il Comune Capofila del Piano Sociale di Zona e partecipazione ai coordi-

namenti istituzionali; 
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Tutti i suddetti obiettivi vanno realizzati entro il 31.12.2021. 

 

Per il dettaglio dell’attività gestionale si rimanda al Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e 

dei Servizi 

 

 

ANNO 2021 

N.       DETERMINE IMPEGNO SPESA.    

 €        IMPORTO COMPLESSIVO IMPEGNATO              

N.      PROPOSTE DI DELIBERA. 

 N.      PARERI EX ART. 49 – D.L. 267/2000. 

 N.      CONGEDI STRAORDINARI. 

 N.      PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI. 

 N.     ATTI (INT. E EST.) INDICATORI DI  

         CARENTE GESTIONE DEL PERSONALE. 

 REDAZIONE O ADEGUAMENTO DI  

REGOLAMENTI DEL SETTORE 

 N.         DIPENDENTI DEL SETTORE. 

 €    IMPORTO COMPL. DELLE RISORSE  

      FINANZIARIE ASSEGNATE  E GESTIBILI       

      (SPESE). (Assestato) 

 €    ENTRATE ACCERTATE DEL SETTORE 

 N.  ERRORI NELLA REDAZIONE DI ATTI      

     AMM.VI DI COMPETENZA (RETTIFICA    

      ETC.. ATTI VARI). 

  

 

 
 

4)   DIPENDENTI         CAT.           

 

1 
PANE MONGIRULLI  
FRANCESCA 

D1 D1 Assistente sociale art. 110 del D. Lgs. 267/2000  

2 ALBERINO PAOLA C1 C2 istruttore amministrativo  

3 PONTICORVO LUIGI C1 C4 istruttore amministrativo   

4 DELLA FEMINA GAETANO B1 B3 esecutore amministrativo  

           

 

 

5) RISORSE FINANZIARIE – VEDI ALLEGATO N. 3 
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SETTORE IV° - UFFICI TECNICI 
 

SERVIZIO A): URBANISTICA -  EDILIZIA PRIVATA E  PUBBLICA - GESTIONE DEL TER-

RITORIO  - CONTENZIOSO 

SERVIZIO B):  LAVORI PUBBLICI – CIMITERO - GIARDINAGGIO 

SERVIZIO C): IMPIANTI TECNOLOGICI – COORDINAMENTO OPERAI – INFORMATIZ-

ZAZIONE – 626/94 

 

 

RESPONSABILE: ARCH. FILIPPO DI MARTINO  - CAT. D 

 

INDICE: 

 ATTIVITA’ GESTIONALE 1 

 OBIETTIVI GESTIONALI  E CRONOPROGRAMMA 2 

 INDICATORI DI ATTIVITA’ 3 

 RISORSE UMANE 4 

 RISORSE FINANZIARIE 5 

  

1) ATTIVITA’ GESTIONALE 
 

SERVIZIO A): URBANISTICA -  EDILIZIA PRIVATA E  PUBBLICA - GESTIONE DEL TER-

RITORIO  - CONTENZIOSO 

 

SERVIZIO B):  LAVORI PUBBLICI – CIMITERO  

 

SERVIZIO C): IMPIANTI TECNOLOGICI – COORDINAMENTO OPERAI – INFORMATIZ-

ZAZIONE – 626/94 

 

Per il dettaglio dell’attività gestionale si rimanda al Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e 

dei Servizi 

 

OBIETTIVI GESTIONALI E CRONOPROGRAMMA: 
 

 Tempestivo affidamento lavori pubblici inseriti nel piano delle OO.PP. elenco annuale 2021; 

 Pubblicazione sul sito istituzionale  dei dati relativi alla trasparenza amministrativa; 

 Tempestività adempimenti trasparenza amministrativa ( D. Lgs. n. 33/13); 

 Tempestività adempimenti in materia di anticorruzione ( L. n. 190/12); 

 Tempestivi riscontri a controlli anticorruzione e trasparenza; 

 Monitoraggio, controllo e sopralluoghi attività di manutenzione; 

 Incremento delle attività connesse alla procedura semplificata per la definizione delle istanze 

di Condono edilizio; 
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 Adeguamento regolamenti del settore; 

 Tempestività adempimenti sulla trasparenza amministrativa ( D. Lgs. 33/13); 

 Tempestività nei pareri ex art. 49 D. Lgs n. 267/2000; 

 Incremento riscossione entrate del settore; 

 Contenzioso edilizio: tempestività nei sopralluoghi e definizione procedure; 

 Attività istruttoria ed assistenza all’Amministrazione Comunale nell’adeguamento degli 

strumenti urbanistici; 

 Tempestività degli adempimenti connessi e consequenziali alle decisioni della Commissione 

Edilizia; 

 Ottimizzazione del controllo nella esecuzione delle OO.PP; 

 Riduzione dei tempi della corrispondenza con la Soprintendenza; 

 Sollecito disbrigo delle pratiche edilizie; 

 Coordinamento con il Settore di Polizia Municipale nei sopralluoghi edilizi e solleciti relati-

vi adempimenti; 

 Tempestività nel coordinamento con gli altri Enti ed uffici pubblici per la repressione degli 

abusi edilizi; 

Tutti i suddetti obiettivi vanno realizzati entro il 31.12.2021. 

 

3)  INDICATORI DI ATTIVITA’                                       

 
ANNO 2021 

N.    ESPERIMENTO GARE DI APPALTO. 

 N.    PROGETTI PRELIMINARI, DEFINITIVI,    

        ESECUTIVI. 

 N.    DIREZIONE LAVORI. 

 N.    DIREZIONE LAVORI ESTERNI    

N.    COLLAUDO LAVORI. 

 N.    VERBALI SOMMA URGENZA. 

 N.    SOPRALLUOGHI 

 N.    DETERMINE IMPEGNO SPESA 

    

 €      IMPORTO COMPLESSIVO IMPEGNATO  

N.    PROPOSTE DI DELIBERE. 

 N.    PARERI EX ART. 49 D.L. 267/2000. 

 N.    INTERVENTI MANUTENTIVI VARI                     

       (CON SPECIFICO DELL’INTERVENTO). 

 
N.    CONGEDI STRAORDINARI. 

 N.    PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI. 

 N.    ATTI (INT. E EST.) INDICATORI  
        DI CARENTE GESTIONE DEL PERSONALE. 

 N.   CONCESSIONI E/O AUTORIZZAZIONI          

       EDILIZIE RILASCIATE. 

 N.   D.I.A. ESAMINATE. 

 N.   CERTIFICATI D.U. 

 N.   SEDUTE COMMISSIONI EDILIZIE. 
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N.   PRATICHE DI CONDONO ESAMINATE E           

       DEFINITE. 

 N.  CERTIFICATI RILASCIATI. 

 N.    ORDINANZE EMESSE. 

 %    ACCERT. ENTRATE SU PREV. DEFIN.  

        TITOLI II E III 

 N.    DIPENDENTI DEL SETTORE. 

 €     IMPORTO COMPLESSIVO DELLE RISORSE     

       FINANZIARIE ASSEGNATE E GESTIBILI  

      (SPESE).   

 REDAZIONE O ADEGUAMENTO DEI  

REGOLAMENTI  DEL SETTORE 

 N.   ERRORI NELLA REDAZIONE DI ATTI 

      AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA 

 €    RISPARMIO DI GESTIONE SULLE MISURE     

     ASSEGNATE CON QUEST’ATTO.  

 N.  OO.PP. AVVIATE ED INSERITE    

      NELL’ELENCO ANNUALE  

 N.   CONTROLLI INTERVENTI MANUTENTIVI    

      (ED. COM.LI, STRADE, FOGNE,  

      ACQUEDOTTO, ETC) 

   

 

4)   DIPENDENTI    CAT.             
 

1 ALBERINO ARIANNA D1 D1 Istruttore Direttivo art. 110 del D. Lgs. 267/2000  

2 FERRARO ROSANNA C1 C6 Geometra istruttore  

3 DELLA FEMINA ANNALISA C1 C5 Istruttore amministrativo  

4 SCHETTINO GIANNI C1 C5 Istruttore amministrativo  

5 AURIGINO MONICA C1 C2 Geometra istruttore  

6 SAVASTANO PAOLA C1 C5 Istruttore amministrativo  

7 MAZZARELLA LUIGI C1 C5 P.I. Istruttore  

8 BRUNETTI MICHELE C1 C1 Istruttore amministrativo  

9 VALENTI MASSIMO C1 C1 Istruttore amministrativo  

10 FREGA MONICA D1 D1 Istruttore Direttivo art. 110 del D. Lgs. 267/2000  

11 DI TOMMASO GIUSEPPE B1 B5 Esecutore  

12 SPINA GAETANO B1 B2 Esecutore  

13 STAIANO NICOLA B1 B3 Esecutore  

14 PONTICORVO ANTONIO B1 B2 Esecutore  

15 CACACE SAVERIO B1 B2 Esecutore  

16 ORONZO GIOVANNI B1 B4 Esecutore  

17 SOLLA SALVATORE A1 A3 Usciere messo  

 

5) RISORSE FINANZIARIE – VEDI ALLEGATO N. 4 
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SETTORE V° - POLIZIA MUNICIPALE 
 

 

 

SERVIZIO A): VIGILANZA TERRITORIO E POLIZIA  AMMINISTRATIVA   

SERVIZIO B):  SERVIZIO ECOLOGIA 

SERVIZIO C): BIGLIETTERIA G.AZZURRA VIGILANZA E CONTROLLO 

 

RESPONSABILE: CAP. MARCO FEDERICO – CAT. D 

 

INDICE: 

 ATTIVITA’ GESTIONALE 1 

 OBIETTIVI GESTIONALI  E CRONOPROGRAMMA 2 

 INDICATORI DI ATTIVITA’ 3 

 RISORSE UMANE 4 

 RISORSE FINANZIARIE 5 

 

1) ATTIVITA’ GESTIONALE 
 

SERVIZIO A): VIGILANZA TERRITORIO E POLIZIA  AMMINISTRATIVA   

 

SERVIZIO B):  SERVIZIO ECOLOGIA 

 

SERVIZIO C): BIGLIETTERIA G.AZZURRA VIGILANZA E CONTROLLO 

 

 

Per il dettaglio dell’attività gestionale si rimanda al Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e 

dei Servizi 

 

 

2)  OBIETTIVI GESTIONALI E CRONOPROGRAMMA: 
 Ottimizzazione rilevazione elettronica della velocità tempestiva;  

 Ottimizzazione attività di scorta e controllo automezzi pesanti per lavori pubblici; 

 Tempestività adempimenti trasparenza amministrativa ( D. Lgs. n. 33/13); 

 Tempestività adempimenti in materia di anticorruzione ( L. n. 190/12); 

 Tempestivi riscontri a controlli anticorruzione e trasparenza; 

 Pubblicazione sul sito istituzionale  dei dati relativi alla trasparenza amministrativa; 

 Tempestiva predisposizione degli atti anche regolamentari relativi al controllo del traffico   

veicolare; 

 Incremento del controllo e pattugliamento del territorio comunale in funzione di garantire 

la viabilità e l’ordine pubblico; 

 Controllo, monitoraggio pulizia fondi incolti; 

 Ottimizzazione dei servizi attinenti il decoro e l’igiene urbana; 
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 Incremento controllo e rispetto dei divieti delle ZTL con particolare riferimento alla Via 

Migliera; 

 Ottimizzazione gestione dei parcheggi pubblici; 

 Prolungamento servizio di vigilanza in occasione di eventi, manifestazioni civili e religio-

se; 

 Tempestività negli adempimenti di P.G. e coordinamento con le A.G. deleganti; 

 Ottimizzazione e coordinamento con la protezione civile per gli eventi richiedenti pronto 

intervento; 

 Tempestività nel controllo dei cantieri edili su tutto il territorio. 

 Ottimizzazione sorveglianza territorio comunale e periferie; 

 Controllo rispetto orari deposito rifiuti provenienti dalla raccolta differenziata e indiffe-

renziata; 

 Monitoraggio e controllo attività Anacapri Servizi anche ai fini dell’incremento della rac-

colta differenziata; 

 Controllo esercizi commerciali ed occupazione spazi antistanti. 

 Coordinamento con il Settore Uffici Tecnici nei sopralluoghi edilizi e solleciti relativi a-

dempimenti; 

 Tempestività nei pareri ex art. 49 D.Lgs n. 267/2000. 

 

 Tutti i suddetti obiettivi vanno realizzati entro il 31.12.2021. 

 

3)  INDICATORI DI ATTIVITA’                                            
  

 
Anno 2021 

N.    DETERMINE IMPEGNO SPESA.                  

€      IMPORTO COMPLESSIVO IMPEGNATO            

 N.    PROPOSTE DI DELIBERE. 

 N.    PARERI EX ART. 49 – D.L. 267/2000. 

 N.    CONGEDI STRAORDINARI. 

 N.    PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI. 

 N.   ATTI (INT. E EST.) INDICATORI DI 

      CARENTE GESTIONE DEL PERSONALE 

 REDAZIONE O ADEGUAMENTO DI  

REGOLAMENTI DEL SERVIZIO. 

 N.   DIPENDENTI DEL SERVIZIO. 

 N.   DIPENDENTI STAGIONALI 

 €     IMPORTO COMPLESSIVO DELLE  

       RISORSE FINANZIARIE ASSEGNATE E   

      GESTIBILI.     

 %   ENTRATE ACCERTATE SU PREVI.DEF. 

 N.  ERRORI NELLA REDAZIONE DI ATTI       

     AMM.VI  DI COMPETENZA (RETT. ETC..  

     ATTI VARI). 

 N.   SANZ. AMMINISTRATIVE STRADALI. 

 N.   SANZ. AMM. COMMERCIALI. 
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N.   INCIDENTI STRADALI  

 N.    NOTIZIE DI REATO. 

 N.    DELEGHE INDAGINI 

 N.   SOPRALLUIOGHI EFFETTUATI. 

 %    INCREMENTO PERCENTUALE  

       RACCOLTA DIFFERENZIATA 

    

 

4)   DIPENDENTI          CAT.    
         

1 CASO RAFFAELE C1 C6 Luogotenente P.M. 

2 GUIDA PATRIZIA C1 C6 Maresciallo Capo P.M. 

3 SANTORO CLAUDIA C1 C2 Assistente P.M. 

4 GARGIULO GIUSEPPE C1 C5 Assistente capo P.M. 

5 FARACE GAIA C1 C2 Assistente P.M. 

6 FERRARO CARMINE C1 C6 Maresciallo Ordinario P.M. 

7 MAZZARELLA BRUNO C1 C6 Maresciallo Ordinario P.M. 

8 VISONE ROSSANA C1 C6 Maresciallo Capo  P.M. 

9 VALENTE DANIELE C1 C6 Maresciallo Capo P.M. 

10 GARGIULO GELSOMINA C1 C5 Assistente capo P.M. 

11 GENTILE VINCENZO C1 C3 Assistente capo P.M. 

12 CACCIOPPOLI LUIGI C1 C2 Assistente P.M. 

 

           

 

5) RISORSE FINANZIARIE – VEDI ALLEGATO N. 5 

 


