COMIUNE DT ANACAPRI

COMUMNE D1 ANACAPRI
PROVINCI A D1 NAPGLY ‘

REGOLAMENTO PER 1L SERVIZIO ECONOMATO

(Allegato alla delibera di C.C. n. 4 gex 2603, 49% >

{11 presente regolawentc & composto da n.17 articoli.)

Q}D‘.?:‘IE‘Q'EII‘.'_‘(UGﬂﬁ@ﬂﬁ'.ﬁﬂﬁﬂﬁﬂﬂ@ﬁﬂbﬁnmﬁHﬂﬁﬂﬂnnﬁﬁﬂ'




ié

| CfdﬁfimE 7 ANACAPRI

Art. 01,

11 servizio Commale di Economato 2 discipnlinateo dzl presen-

te resnlsments che defini=ce le funzcioni allo stesss attribuite

e wodalits per 11 sun espletamento. in conformitsd alle disoo-

"fq1v1nn1 A lespe vigsenti.

Art . 02,

ornits di ura cas=aforte Al cul deve  teners

ve. mentre un’alireg ssard termtz in custodis

Racioniesre {rmu a}e T ovalorl in rimasrenzs e tutii 1 doou-

fmnn+7 in nossessn dell’Econems devono semmre essere custoditi in

aanzaforts,

Art 03,

[P Econome he 1'obblieo di tenere. manuslmente od & merszo  di

Lews informmtive dell™Ente siornsle di fassa. nel ouszle dovread

istrare. le snticipariori ricevonte ed i varamsrt i effettuati.,

Sueli #tti che costitulscono la contabilita della cassa eco-
ocmale sorneo annotati i1 visto. le eventuali osservazioni 2 ri-
ievi. 1a 1a firma del Ragioniere Comunale. =iz in occa-
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cuna verifics periodica o saltuvaris, si=z 21 momentn
de i mensili delle entrate e dei riscontri trimestrali
Codl chiusura dell’esercizio.

la contakilitd dellz cassa econom=le viene dall’Economo de-
itata. oeni tre mesi al Ragioniere Cominale e da esso rila-
ata sprosita ricevuta,

Art.,. 04,
L’Econome dil resola proveede zlla riscossione dei diritti di

‘Segreteria e di stampati e al pagamento delle spese minute od
urgenti. ‘
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Art.05.

. oxbe forniture e le preq+azlon1-m1nu?e o di. carattere urcenti.
ccmnre:e fra quelle prev;stp- del” presente regolamento ed indi-
sabili. per assicurare il. reeolare espletamente dei servizi e
-fun21on1 del Comune, che ‘per la loro particelare natura di
minuta non posseono essere  tempestivamente programate e
-1 -
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previamente autorizzate con daliberazione. sono eseguite dall E-
conomo, previa avtorizrazione del Sindaco, del Segretario e del
Ragioniere, nei limiti € con 1’ esservanza delle modalitd  stabi-
lite dal successivo articole,.

Art.0E.,

Le spese di cui sl precedente articole sono vincolate al
rispetto dei sesuanti limiti e modalits- )

3} cilascuna fornitura o prestarzione deve riferirsi g
spese che, singolarmente considerate., devono esaurire il fine
3 il guale vengono effettuate nel limite di lire 2.000.000=;

b)Y 1effettuazione della fornitura o prestazione av-
ilene mediante trattativa privata diretta con i fornitoris

c) le fatture dei fornitori. corredate degli ordinati-
¢ buoni  di consecns completi dell'attestarions di regolare
secuzione della fornitura o ‘prestarione, sono riunite trime-
tralmente e, vreviz  resistrarione dell’impesno da parte del
ioniere Comunale, sottoposti a deliberazione da parte dells
unta Comunale. ~

la delibera:ione viene dichisrata lmmediatamente ecersnibile.,

Prima di disporre 1'effettuarions della fornitura 1'Feonomo
ccerta la disponibilita dei fondi occorrenti,

Art. 07,
Sono da considerare spese minute od urgenti:

spese A’ufficino per ricerione plichi o pacchi postali con-
Tassegno, piccole riparazioni € manutenzioni di beni mobili,
acchine e simili;

Spese per 1’acquisto di libri e pubblicarioni di carattere
ridico, ternico. armministrativo e simily:

:,ﬁanticipazioni per indennita di missione ad amministratori e
dipendenti, nei limiti delle leggi vigenti e, con le modalita di
- U1 &l successivo articolo;

4) spese urgenti per i servizi effettuati per contc dello Stato
~- @ -della Regione in dipendenza di obblighi ‘posti dalle leggi vi-
genti; i '

'?b)as

. pPese minute od urgenti di carattere diverso necessarie per
i ' strazi

"Uhzionamento dell’ Amministrazione & degli Uffici e servizi
Ente), compresi anche “import: dovuti pgr{petimgnie,roncranze
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e funzioni di rappresentanzs;

" B} epese minute od urgenti di cancelleria varis,

Art,08.

r le missioni e trasferta di Amministratari e dipendenti
‘bmpartano spese di particolare rilevanza, nel provvedimento

izrazione pud essere disposts 1*erogazione agli interes-
i"una anticipazione da parte dell’FEconomato.
nteressate ha 1'obhbligo di rimettere la richiesta di 1i-
ne entro il terzo giorno dal rientro dalla missione e di
. ell’Economato, nelleo stesso termine, i fondi eventual-
te non uwutilizzeti e 1a relativa documentazione comprovante
venute trasferta o missione,

Art. 09,

Fer far fronte ai pagamenti di cui agli articeli precedenti,
ovvede mediante 1’emissione da parte della Ragioneria comu-
-di mandati di anticipazione ordinaria a favore dell’ Econo-
per un’importo non superiore a due milione per ogni singolo
sto.

Cor

art. .10, -

Gli inventari dei beni mobili appartenenti al Comune sono
ti dal Servizio Economato, con 1’osservanza daelle disposi-
oni vigenti,

La tenuta degli inventari dei beni mobili & soggettas alla
lanza della Ragioneria. comunale.

art.11,.

All’atto della formarione dell’inventario, e per ogni suc-
cessiva scquisizione, all atto della presa in consesna. ogni
oggetto & distinto da un numero progressivo d'inventario., per i
libri si provvede mediante un  timbro, appesto nella pagina in-
terna contenente il titolo.

Art112.

Tutte le variazioni che si verificano nells consistenza dei
beni mobili registrati debbono essere. giustificate da buoni di
Consegna e di riconsegna. - '
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Art .13,

, La. Giunta Comunale. su proposta dell®Economo e del Ragionie-
re. pronuntiad periodicamente. la dichiarazione di fuori uso di
peni mobili  inventeristi. 1 beni dichiarati fuori uso dalla
Giunta Comunale vengono eliwminati dall’inventario.

art.14. -
Al fabbispgni aventi carsttere di continuita o ricorrenti si

provveds.  di norme, mediante piandl di approvvigioramento., nei
modi & termini previsti dalle leeei.

Art.15.
. ssun Settore, Sezione o servizio. pud ordinare direttamer-
e forniture di beni, prestazioni o servizi o comnouse attri-
Junrioni viservate 421 prezente recolamento all’ Economo
Conunale ) ’

-L’Amministrazione comunale non riconosce. € nen assume 1 o-
nere. wper forniture, lavori e servizi ordinsati direttamente &
cerzl da soggetii: non abilitati dal presente regolamento.

o

art 16,

Ceni biennic si provvede alla verifica dei limiti di  valore
Sstabiliti dal presente regolamento procedendo, con deliberazione

del Consiglio Commales =&l loro asdegusmento in relazione alle -
variazioni dei valori monetsri ed alle esigenze di funzionamento

degli uffici e dei servizi,

art.17. i

11 presente regolamento. dopo 1'esame senza rilievi da parte |
dell” Crganc Regionale di Controllo. & pubblicatso per 1% giornd :
all’albo pretoric ed entra in vigore il giorno cuccessivo =
quello che conclude tale pubblicazione.

Abroga ognl altro regolamento o disposizione precedentemente
adottata dall’Ente nelle materie dallo stesso disciplinate,
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